Tét Varos Onkormanyzat

Téti Kozos Onkormanyzati Hivatal

SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
TRANYULO IGENYEK TELJESITESI RENDJEROL



Az informici6s dnrendelkezési jogrol és az informéciészabadsdgrol szolé 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan az alabbi szabélyzatot adom ki:

1. Altaldnos rendelkezések

1.1. A Szabélyzat célja, hogy a k6zérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
és terjesztéséhez fiiz6d6 jog érvényesitése megvaldsuljon.

1.2. A Szabalyzat targyi hatilya kiterjed Tét Varos Onkormanyzata (tovabbiakban:
Onkorményzat) és a Téti Ko6zos Onkormdnyzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal)
kezelésében levé kozérdekii adatok és a k6zérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

1.3. A Szabélyzat személyi hatalya az Onkorményzat tisztségvisel6ire, valamint a Hivatal
koztisztvisel6ire, munkavéllaloira és a hivatali eljardsban résztvevd egyéb
kozremiikodokre terjed ki. '

Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak a
kozhitelii nyilvantartasbol t6rténd — kiilén térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

1.4. Ezen szabdlyzat alkalmazasiban:

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

kilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozisra, a politikai véleményre vagy partdllasra, a
valldsos vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozo6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo6 személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat;

biiniigyi_személyes adat: a biintetdeljaras sordn vagy azt megelézGen a biincselekménnyel
vagy a blintetGeljarassal Osszefiiggésben, a Dbiinteteljaras lefolytatdsara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbbad a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo személyes adat;

kozérdekii adat: az éllami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€v6 és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;
kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kzérdekli adat fogalma al4d nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;




hozzdjdrulds: az érintett akaratinak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személyes adatok - teljes korll vagy egyes miiveletekre kiterjed6 - kezeléséhez;

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitidsa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznédldsdnak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovdbbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szaméra torténé hozzéaférhet6vé
tétele;

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisuk t6bbé nem
lehetséges;

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;
adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott id6re t6rténd korldtozasa céljabol;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelds. az a kbzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Giton kotelezden kozzéteendd
kozérdek adatot elallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat keletkezett;
adatkozIg: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi k6zz¢€ az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok &sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozéval;

EGT-dllam: az Eur6pai Unié tagéllama és az Eurépai Gazdasagi Térségrsl szolé
megéallapodasban részes mas allam, tovabba az az 4llam, amelynek allampolgéra az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségr6l sz6l6 megallapodasban nem
részes allam kozott 16trej6tt nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodésban részes allam allampolgéaraval azonos jogallast élvez;

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.




2. Kozérdekii adatok megismerésének altalidnos szabalyai

2.1. Az Onkormanyzatnak, mint &llami, vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellaté szervnek lehet6vé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évd kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvénos adatot — az Infotv.-ben
meghatérozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

2.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat az Onkormanyzat feladat- és hataskorében eljardé személy
neve, feladatkére, munkakore, vezetdi megbizésa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény
biztositja.

2.3. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

2.4. Az Onkorményzat feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyulé eljards
soran készitett, vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez ¢és a
megismerhet§ség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv
vezetdje engedélyezheti.

2.5. Az Onkorményzat és a Hivatal a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében
elektronikus dton — a www.tethu honlapon — barki szaméara személyazonositds nélkiil,
korlatozastél mentesen és dijmentesen kozzéteszi az Infotv.-ben meghatarozott adatokat.

3. A kizérdekii adat megismerése iranti igény és teljesitése

3.1. A kozérdeki adat megismerése irdnti szoban, irasban vagy elektronikus uton bérki igényt
nyujthat be.

3.2. Az igényl6 igényét irasban benyujthatja altala irt igénylés forméajaban, vagy a Hivatal
altal erre a célra rendszeresitett nyomtatvinyon. Az igénybejelentd nyomtatviny jelen
szabélyzat 1. szdmt mellékletét képezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany a titkérsagon
igényelhetd és nyujthaté be. A benyujtott igényeket a jegyz6 (adatvédelmi felel6s) kezeli. A
jegyzb a beérkezett igénybejelentd lap alapjan kijeloli az adatszolgaltatasra koteles személyt,
és az igénybejelentd lapot az adatfelelésre szignalja.

3.3. A szdban benyujtott igényrdl a jegyz0 jegyzOkonyvet készit, majd e jegyzOkonyv alapjan
teljesiti azt.

3.4.A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

-az igényelt adat a honlapon, vagy mas médon jogszerlien nyilvanosségra kertilt,

-az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztaséara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

-az igény az Onkorményzat, a Hivatal hatiskorére, eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tdjékoztatassal teljesithetd,

-az igényl6 széban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

-az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott iigy folyamatban van-e; ebben az esetben a
szObeli tajékoztatas nem terjedhet til a vizsgalat tényének kdzlésén.

3.5. A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igényeket elektronikus titon a jegyzo@tet.hu e-
mail cimre lehet benyujtani. A jegyzd a kérelmet e-mailben tovabbkiildi az illetékes
adatko6zlést teljesité személynek.




3.6. A kérelmez6 igénylésében kételes az 4ltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld
felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

3.7. Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szitkséges.
Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul torélni kell.

3.8. A kdzérdekii adat megismerésére iranyul6 igénynek a Hivatal az igény tudomadsara jutasat
kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tesz. Ha az
adatigénylés jelent6s terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hatéridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. A hataridd meghosszabbitasardl az igényl6t az
igény kézhezvételét kvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

3.9. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
moédjatol figgetleniil az igénylé mésolatot kaphat. A Hivatal a méasolat készitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg, melynek
Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megelézOen tajékoztatni kell. A koltségtérités
mértékét jelen szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

3.10. Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
koveté 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékér6l, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeir6l az igényldt az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

3.11. Az adatigénylésnek kozérthet formaban és — amennyiben ezt a Hivatal aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni tudja — az igényld 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvéanossagra hoztak,
az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni. : ‘ '

3.12. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.13. Az igény teljesitésének megtagaddsar6l, annak indokaival, valamint az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl valé tajékoztatssal egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy -
-ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozlte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t.

3.14. Ha a kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szilken kell
értelmezni, és a kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjaul szolgalé kézérdek nagyobb sulyd a
kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény teljesitéséhez fliz6d6 érdeknél.

3.15. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokair6l a Hivatal nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31. napjiig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot.



4. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

4.1. Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezelé 4ltal a 3.8. pontban meghatdrozott,
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem
fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat.

4.2. Ha a Hivatal az adatkozlést megtagadja, a megtagadas jogszerliségét és a megtagadas
indokait, illetve a mdasolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
megalapozottsagat a Hivatalnak kell bizonyitania.

5. Zaroé rendelkezések

5.1. A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben az Infotv. rendelkezéseit kell alkalmazni.
5.2. Jelen Szabalyzat Tét Varos Onkormédnyzata honlapjan, a www.tet.hu cimen kozzétételre
kertil.

5.3. Jelen Szabalyzat 2014. oktober 1. napjan lép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni kell. Ezen szabalyzatot Tét Varos Onkormanyzat
Képviselo-testiilete a 133/2014. (IX.24.) hatarozattal fogadta el.

Tét, 2014. szeptember 24.
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1. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

Az igényl6 személy vagy szervezet
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Az igényelt kozérdeki adat (ok) konkrét megjeldlése:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének médja:
Az adatokr6l szébeli tajékoztatast kérek » t

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésemre bocsatani [

Az adatokrél masolat készitését igénylem U

Az adathordozé fajtija:

papir U

elektronikus adathordozé (CD) U

Az adattovabbitas igénylé altal kért médja:

[J személyesen veszem at

[ POStAN KETEM cvuininiiinenaeereieaeentitiienanas e cstisanenaanaan e

(] e-mail CIMIE KEIEIM  evneitiiietnieeeneeenneacoesesneaserssessesasessassanosasusunsanasssss

Nyilatkozat
Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatban koltség

‘meriil fel, ugy azt az Onkorményzat altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt: ......... 320, €V e ho......... nap

............................



A kozérdekii adatokrél készitett masolatért
fizetend6 koltségtérités mértéke

brutt6

Ad-es oldal masolésa 30,-Ft
A3-as oldal masolasa 50,- Ft
CD-re iras 500,- Ft

2. sz. melléklert



