Téti Kézés Onkormdnyzati Hivatal

BESZERZESI SZABALYZAT

Ervényes: 2016. november 1-t&]



TARTALOMJEGYZEK

T, ALTATBIIOS BIESZ.....oovvcsummsssesnsomsasssessusssssasessssssssiossssiss 45565558555058 055100V S435 55005 OAPART 3
1 A SEEDGIITBL GO ccnnv: ononxmenssrsmmmmsmmmsnsmnsrssmrssspans ssssmss s atss FAS S 1AARRSA KRS S B s R ENERS 3
L 1. A S20DGIVZEL BOIGI ..o sunmesronnessanmmmssssssmmsmssmnssmsametsssesssspasnes sabing asdiiiss iaviri s vavs S Saitv o <]
2. A szabdlyzat jogszab: 1Yi €5 egYeb fOrrasai: .........covvveiiiiivieiriiiiciiiiiiii e 3
3. ErteIMmezs 1en@ellEze 5@k ...........o.ooovooeeveeeeeoeeeeeveeeeeteeee ettt 4
II. A BESZERZESEK ELJARAS RENDIJE .....oocviiviieeiiieiieiesissesesesssssssssss s ssense s ssessssens 4
I EGYEB RENDELKEZESEK ....couiiuiieiiireeseimeeseressesssesascossisssesssssssassssessss s sssnsess 6

TV. ZARO RENDELKEZE SEK .vioeveveeeeeeeeeesseesesesesessiesssesesesaseseesssssesesssssasesssesssssesosesssssssaees 7



Beszerzési szabalyzat

BESZERZESI SZABALYZAT

A Téti Kozés Onkorményzati Hivatal beszerzési szabalyzatt az allamhéztartasrél sz6l6
2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), a kozbeszerzések61 sz616 2015. évi CXLIII
torvény (tovabbiakban: Kbt.), az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az & lamhaztartds szémvitelérsl
sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) elé:rdsai, valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint haiirozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Téti Kozés Onkormdnyzati Hivatal meghatirozza a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések altalanos szabdlyait, a-. eljardsi és dokumentacids
részletszabédlyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsoléddan biztositva legyen a verseny tisztasdga ¢s nyilvanossaga, az esélyegyenldség és
az egyenld bandsmoéd az ajénlattevok szamara.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed Tét Viros Onkormanyzatira, Téti Kozos Onkormanyzati
Hivatalra tovabba a telepiilésen miikodoé Tét Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az &llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény;

— akozbeszerzésekrdl szo16 2011. évi CVIIL torvény;

— az allamhaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasardl rendelke z6 368/2011. (X1I. 31.)
Korm. rendelet;

— az allamhéztartas szervezeti szamvitelérdl szoloé 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet;
— Tét Véaros Onkormanyzatdnak Szervezeti és Miikddési Szenalyzata

— a Téti K6zds Onkormanyzati Hivatal {igyrendje.
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Beszerzési szabélyzat

3. Ertelmezé rendelkezésck

Ajanlatkéré: A gazdalkodasi szabdlyzatban a kotelezettségvallaldsra jogosult személy altal
kijelslt a Téti Kozos Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozd személy.
Ezen tulmerden a Képviseld-testiilet felhatalmazidsa alapjan a Tét Varos
Onkormanyzata nevében eljaré személy.

Ajanlattevé: Az a termé:zetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi t-rsasdg, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetleniil

megkiildi, il stve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben neghatdrozott értékhatdrt el nem érd arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés

II.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljards meg' ezdése eldtt a kozbeszerzési értékhatdrokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkozd K ot.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatily al4d abban az
esetben a Beszerzési szaba! yzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért
Menyhartné Poloskei Ele: néra a felelds.

A beszerzési eljarast legaldbb harom ajanlattevotd]l torténé 4arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkér.s térténhet:
postai levélben,

— e-mailben,
— faxon,
— személyesen.

Ajéanlatkérésre Banfi Lajo polgiarmester, Bereczkiné Dr. Kovics Piroska jegyzd, illetve a
nemzetiségi 6nkormanyz:t esetében Pusztai Antal a jogosult.

Az ajanlatkéré az ajanlatt vOknek koteles ugyanazon ajénlatkérést megkiildeni— az egyenld
esély biztositasa érdekéberi —, abban adatmoédositds nem végezhetd. A beszerzés targyat Ggy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek és a
benyujtott ajanlatok Osizehasonlithatok legvenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek (kotelezetiségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridot ugy kell megéallapitani,
hogy az ajanlattevik egyenio eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Caszefliggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési szabalyzatra torténd hivatkozast;

4 Téti Kozés Onkorményzati Hivatal



Beszerzési szabalyzat

c) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, ‘6bb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgéltatdssal kapcsolatos
kikGtéseket, feltételeket;

€) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét;
f) az ajanlat elbirdlasanak szempontjait;
g) a szerz6déskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerz6déskotést igényel).
A beszerzés targyaval Osszefiiggd ajanlatkérés dokumentumd. az 1. szdmiu melléklet
tartalmazza.
Nem sziikséges irdsban harom ajanlattevétol arajanlatot kérni amer nyiben:
— abeszerzés egyedi értékhatara nem éri ¢t a 300 000,- Ft-ot,
— abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zhetd meg,
— ¢let és balesetveszélyes allapot megsziir tetése érdekében
— elemi kar felszdmoldsa érdekében azonuali helyreallitas
Az ajanlatok keérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetden tdjékoztatja a
kotelezettségvallalasra jogosultat a Téti Kozés Onkorményzati Hivatal, Tét Varos
Onkorményzata, illetve a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat szam ra legkedvezébb ajanlatrol.

Az 1000 e Ft feletti értékil ajanlatok esetén a kotelezettségvallalo a képviseld-testiilet elé
terjeszti a beérkezett ajanlatokat.

A testiileti dontés alapjdn a kotelezettségvallald dont a beszerzés v ‘grehajtasardl.

Az 1000 e Ft alatti kotelezettségvallalasok esetén a koltségvets si rendeletiink 6 §-anak 6.
pontja alapjan a polgérmester dont a beszerzés végrehajtasardl, majd utdlag tajékoztatja a
testtiletet.

A beszerzés végrehajtasarol sz616 déntés sordn a

a) legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatast, vay y
b) az dsszességében legeldnydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az 0Osszességében lepelénydsebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okt irdsban a dontéshozonak indokolni kell Ez vonatkozik a haromnal

kevesebb ajanlati beszerzésekre is.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - atidl fiiggetleniil, hogy a
kotelezettségvallalas {radsban, vagy nem irasban tortént - ezeket a szamldk mellé csatolni kell,
melynek végrehajtasaért Dukkonné Csécs Angelika vezet6 tanacsos a felelds.

Az ajanlatkérd a polgdrmester, a jegyzé, illetve a Roma N-mzetiségi Onkormanyzat
elnoke irasos jovdhagyasa mellett sziikség esetén — a bescerzés targyanak jellegére,
bonyolultsagara is figyelemmel — a beszerzési cljardsban megfelelé szakértelemmel és
tapasztalattal rendelkez6 kiilsé szakértot kérhet fel kézremiikddésre.

2. Osszeférhetetlenség
A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlat 'k elbirdlasdban részt vevd
személy, (szakértd):
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Beszerzési szabalyzat

— nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattev
képviseldjének hozzatartozdja, vagy kozeli rokona [Ptk. 685. § b)
pont];

— nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb
szerzddéses jogviszonyban;

— nem lehet az ajanlattev tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

Amennyiben a beszerzésel: el6készitésében és az elbirdlasban részt vevd, a vele szemben
fennallo Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a polgarmester, a
jegyzd, illetve a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnioke felé.

I1L
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénzigyi kihatdssal oir6 beszerzések kapcsdn a kotelezettségvallalds, pénziigyl
ellenjegyzés, a teljesités i:azolasa, az érvényesités, utalvanyozés végrehajtési szabdlyait a
Gazdilkodasi szabdlyzat .artalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kiséré iratokkal
(ajanlatok, indoklas) val¢ felszerelésér6l Dukkonné Csécs Angelika vezetdé tandcsos
gondoskodik.

A beszerzések végrehajtéanak szabalyszeriiségét a FEUVE keretében ellendrizni kell,
melynek tapasztalatairdl a ; épviselo-testiiletet — az éves munkatervben foglaltak idépontban —
a jegyzonek/intézményveze .Onek tajékoztatni kell.
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Beszerzési szabalyzat

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2016. november 1. napjan 1ép hatélyba. Ezzel egyidejiileg a 2015.
majus 6-t6l hatdlyos beszerzési szabalyzat hatdlyat veszti. A mindenkori kozbeszerzési
értékhatart elérd, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabélyzat és a
Kozbeszerzésekrol szold 2011. évi CVIIL térvény tartalmazza.

A polgarmesternek, a jegyzonek és a nemzetiségi énkormdanyzat ¢ nékének gondoskodni kell
arrol, hogy a Beszerzési szabdlyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. szdmu mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval egyidzjiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasdban szerepeltetni kell ¢ Beszerzési szabélyzatban
nevesitett felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséét Bereczkiné dr. Kovacs
Piroska jegyzé a felelds.

V. A KOZBESZERZESI SZABALYZAT HATALYBALEPESE

Zaradek:
A képvisel6-testiilet az oOnkormanyzat kozbeszerzési szabalyzatat 203/2016.(X.26.)

hatarozataval, elfogadja.
Ezen Beszerzési Szabalyzat 2016. november 1. napjan 1ép hatalyt a, és a hatélya a folyamatban

1év6 tigyekre is kiterjed.

Tét, 2016. oktober 26.

A 2.

polgarmester ¢ Mosom "qﬁy/ Jegyzo
o
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1. szamu melléklet

Tét Varos Onkorményzata
T€t Véros Polgidrmestere
Tét, F6 u. &3. 9100-H
Tel./Fax: 96/461-134; 461-193; 561-093

Iktatészam: ..-...../201.. Targy: Arajanlatkérés
Ugyintézd: ....oevvvvnnnnnnn : Mellékletek: 1 db
Telefon: (96) 461-134 Hiv. szam: ..............
............. Kft.

Tét

9100

Tisztelt Ugyvezeté Igazga:6 Asszony/Ur!

Tét Varos Onkorményzat 4 ............ szamU Beszerzési szabélyzata alapjan arajanlatot kér
Onokt6] eszkdzok vasarlas: ra vonatkozoéan a kozfoglalkoztatasi kozmunkésok részére.

A sziikséges eszk6zok meg 1evezését €s mennyiségét az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A teljesités helye, hatarideje:............oooiiiniai.

Kérem, hogy a «csatolt mellékletet kitoltve az titkarsag@tethu illetve a
kornyezet@pmbhivatal.tet.hi email cimre, postan vagy személyesen az ©nkormanyzat
fentiekben feltiintetett cime -e eljuttatni sziveskedjenek.

Az 4rajanlatban feltétle 1l sziikséges feltiintetni az 4rajanlatot add cég nevét,
bankszdmlaszamat, addsz4 14t, illetve az arajanlat érvényességet.

Felhivom figyelmét, hog:~ érvényes megrendelés esetén a szamla kiegyenlitése banki
atutalassal ........... banki r-unkanapon belill torténik.

Az arajanlat beérkezési hatarideje: 2016. janudr ...... 12 00 6ra

Az ajanlatok elbirdldsanak szempontja a legkedvezdbb ajanlati 4r.

A szerzOdéskotés feltételel......................

Tét

3 seeetrsesresseteasessnsarat seeares

Tisztelettel:

Banfi Lajos
polgérmester
Az arajanlatbekérot kapja:
| U
2. irattar
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ARAJANLAT KERES

Tét Viros Onkormdnyzata részére

| _neve és cime

Targy
Arajanlatkéré Tét Varos Onkormanyzata
neve
9100 Tét, F6 u. 88.
Adoszama 15727880-2-08
Szamlaszama | OTP Bank 11737007-15366801
Képviseli Banfi Lajos polgarmester
Ajanlatkérés
hivatkozasi
szama
Arajanlatado

Adoszama
Szamlaszama
Arajanlat
érvényessege
G ; ) S P | bijossz | Dijassz
Sorszam Megnevezés Mennyvisé egységar € ysegar (nett6) (brutto)
Brrald S50, B P ) | _g(db) | (netto) | (Jrutté) 3 - 2
1. 0 Ft 0 Ft 0 Ft
2. 0 Ft 0Ft 0 Ft
3. 0 Ft 0 Ft 0 Ft
4. 0Ft 0Ft 0 Ft
5. 0Ft 0 Ft 0 Ft
6. 0Tt 0 Ft 0 Ft
7. 0 Ft 0Ft 0 Ft
8. 0 Ft 0 Ft 0 Ft
Osszesite | Osszesite
tt netté | tt brutté
koltség: | Koltseg
0 Ft 0 Ft
9
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Megismerési nyilatkozat

2. szamu melleklet

A Beszerzési szabélyzatbaa foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzése n soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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