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Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV.torvény (Aht.) 70. § (1)bekezdés alapjan a belsd
ellendrzés kialakitisarél, megfelelé miikodtetésérol a koltségvetési szerv vezetdje koteles
gondoskodni. Magyarorszag helyi dnkorméanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. toérvény (Motv.)
119. § (4) bekezdése szintén rogziti a belsé ellendrzési kételezettséget.

A jegyzd koteles gondoskodni - a belsG kontrollrendszeren beliil - a belsé ellendrzés
miikddtetésérdl az dilamhdziartdsért felelss miniszter dltal kozzétett modszertani dtmutatok és a
nemzetkozi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi dnkormdnyzat belsé
ellenGrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt kiltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

Felhivom a figyelmet, hogy az éves belsd ellendrzési terv képviseld-testiileti jovahagyasanak
hatérideje 2012. évben a Bkr. 32. § (4) bekezdés alapjan a targyévet megeldz6 év november 15-¢.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérél szolé 370/2011. (XTI
31.) Kormanyrendelet (Bkr.) szabalyozza az ellen6rzések végrehajtasanak modjat. A rendelet 1.
szadmu mellékletének alairasival a jegyzo a koteles nyilatkozni a bels6 kontroll rendszerek, ezen
beliil a belso ellenérzés megfelelé milkkodtetésérol.

A Tobbcéli Kistérségi Tarsulasok 2012. december 31-ei megsziinésével a tarsuldsos formaban
torténd feladatellatasrol visszatérink az onkorményzati feladatellatishoz. A 2013. évi belsd
ellendrzés elvégzését az Snkormanyzattal k6t6tt szerz6dés alapjan vallaljuk.

A belsé ellendrzés revizori dija napi 25.000 Ft+ Afa.

A belsd ellenbrzés keretében tovabbra is elkészitjiikk a belsd ellendrzési tervet, éves beszamolokat,
jelentéseket, nyilvantartisokat, intézkedési tervet, beld ellendrzési kézikonyvet, amelyért kiilon dij
nem Keriil felszamitasra. (Feltétel legaldbb 1 db beld ellendrzés elvégeztetésére szerzodés kotés )

Azon 6nkormdnyzat esetében, amely legaldbb két bels6 ellen6rzési téma elvégzésére 2012. év
végéig szerzodést kot, a belsd ellendrzés dija tartalmazza a belsd ellendrzési, onkormanyzati
tanacsadast is. A tanicsadas telefonon ill. e-mailen torténik.



Mellékelten megkiildom a 2013. évi véilaszthatd témakoroket. Kérem, hogy aki kéri a 2013. évi
belso ellendrzést jelezze, hogy a szerz6dés részleteit megbeszélhessiik.

Tisztelettel:

Nyul, 2012. oktéber 10.

Unger Ferencné s.k.
Kiils6 szakértd
Belso ellendrzésre jogositd eng. sz: 5113630



ELLENORZESI TEMAKOROK
2013. EV

RENDSZERELLENORZESEK

Tervezés
1. A 2013. évi kéltségvetés megalapozottsaginak feliilvizsgalata.

Beszamolas

2. A koltségvetési beszamol6 feliilvizsgalata.

3. A koltségvetési beszamolé mérlegének feliilvizsgalata.
4. A pénzforgalmi jelentés feliilvizsgalata.

5. Pénzmaradvany feliilvizsgalata.

6. Kiegészito melléklet feliilvizsgalata

Végrehajtas

7. A gazdalkodas értékelése, elemzése

8. Az operativ gazdalkodas (kotelezettségvallalas, utalvanyozais, ellenjegyzés, érvényesités,
teljesités igazolas) szabalyozasa és gyakorlata.

9. A vagyongazdalkodas szabalyozésa és gyakorlata.

10. A térgyi eszkoz gazdalkodas vizsgalata.

11. A 1étszam és illetménygazdalkodas vizsgalata.

12. A dologi kiadasok vizsgalata.

g rar o

13. Az étkezési téritési dijak feliilvizsgalata.

Nyilvantartas

14. Az analitikus nyilvantartasok szabélyozasa, vezetése.

15. A fokonyvi konyvelés szabalyozasa és gyakorlata.

16. A humanpolitikai tevékenységhez kapcsol6do nyilvantartasok vizsgalata.

Ellenérzés
17. A belsé kontroll rendszerek és a vezetdi és munkafolyamatba épitett ellendérzés (FEUVE)

szabélyozasa és funkcionalasa

Egyéb

18. Az 6nall6an miik6do intézmények miikodésének atfogd felulv1zsgalata
19. Az élelmezési tevékenység szabalyozasa, gyakorlata.

20. A gépjarmithasznalat szabalyozasa, gyakorlata.

21. Az uigyiratkezelés szervezete, szabalyozasa, gyakorlata.

22. A helyi addztatasi tevékenység feliilvizsgalata.

23. A kozbeszerzések lebonyolitasanak feliilvizsgalata.




SZABALYSZERUSEGI ELLENORZESEK

Szabalyzatok
24. A gazdalkodassal, a pénziigyi-szamviteli feladatok ellatasival Gsszefiiggd szabalyzatok

feliilvizsgalata.

25. Alapité okiratok, SZMSZ, iigyrend, munkakori leirasok, egyéb belsd szabalyozasok
feliilvizsgalata.

26. Szerzodések feliilvizsgalata

Tevékenységek

27. A készpénzkezelés (pénztarak, ellitmanypénztarak) feliilvizsgalata.

28. A leltarozas szabalyozisa és gyakorlata.

29. Szabilyozas és gyakorlat a selejtezés, felesleges vagyontirgyak hasznositésa teriiletén.
30. Az eldiranyzat nyilvantartas feliilvizsgalata.

31. Azilletményel6legek folyositasanak szabalyozasa és gyakorlata.

32. Karbantartasi, feldjitasi, felhalmozasi kiadasok tervezése és felhasznalasa.

33. A beruhazasok tervezése és végrehajtisa

34. A kikiildetés, munkéba jaras szabélyozasa és elszimolasa.

35. Az Snkormanyzat altal tirsadalmi szervezetek részére atadott pénzeszk6zok vizsgalata.
36. A szamviteli bizonylati rend vizsgilata.

37. A honlap-fejlesztés és az e-adatrendszer miikddésének ellendrzése, kozzétételi rend.
38. Belso ellendrzési utdvizsgalat, ellendrzési eljarasrend.

39. Szocialis ellatasok feliilvizsgalata

Szervezeti egységek

40. Id6sek Napkozi Otthona miikodésének vizsgalata

41. A Napkéziotthonos Ovoda miikdésének feliilvizsgélata.

42. Bolcséde mitkodésének feliilvizsgalata.

43. Onkorményzati gazdasagi tarsasagok mitkodésének vizsgélata.

Egyéb
44. A képernyd eltti munkavégzés minimalis egészségiigyi és biztonsagi kovetelményeirdl sz616

50/1999.(X1.3.) EUM rendeletben foglaltak betartasinak vizsgalata.
45. Az eszkozellatottsag vizsgalata a Napkoziotthonos Ovodaban.

46. A Ket. alkalmazasa a gyakorlatban.

PENZUGYI ELLENORZES
47. Palyazatos timogatasokkal megval6sulo projektek elszamolasanak ellen6rzése.




TET VAROS KEPVISELO-TESTULETENEK
PENZUGYI BIZOTTSAGA
9100 Tét, F6 u. 88.

408-7/2012.

KIVONAT

Tét Varos Képvisel6-testiilet
Pénziigyi Bizottsaganak
2012. november 12-én
megtartott tilésének jegyzOkonyvébol.

6. A BELSO ELLENORZES FELADATAINAK MEGOLDASANAK
MEGTARGYALASA A 2013-AS EVRE VONATKOZOAN

Tét Varos Onkormanyzat Pénziigyi Bizottsaga
3 igen egybehangz6 szavazattal az alabbi hatdrozatot hozza:

Tét Viros Onkormanyzat Pénziigyi Bizottsaginak 29/2012. (XI. 12.) hatirozata:
Tét Véros Onkormanyzat Pénziigyi Bizottsdga javasolja Tét Varos Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének, hogy az alabbi belsGellenérzési témakoroket ellendrizze a
~ belsé ellendr a 2013-as évben:
- 7.) A gazdalkodés értékelése, elemzése
- 17.) A belsé kontroll rendszerek és a vezet6i és munkafolyamatba épitett
ellenérzés (FEUVE) szabalyozasa és funkcionalasa.

- 39.) Szocialis ellatasok feliilvizsgalata.

- 40.) Idések Napkozi Otthona miik6désének vizsgalata.
Felel6s: Rendes Robertné PB elndk
Hataridé:  értelem szerint -~

Rendes Robertné s. k.
elndk

A %ivongt wﬁl:
/C (e v .







Tét Varos Onkormanyzat
Jegyzdje

Tét, F6 u. 88. 9100-H

Tel./Fax: 96/461-134; 461-193; 561-093
e-mail cim: jegyzo@tet.hu

Eléterjesztés
a 2012. november 28-ai
Képviselo-testiileti iilésre

Targy: Koncepcioé a 2013-as gazdalkodasi évre.

Tét varos Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének a 2013. évre vonatkozé koncepcitjat az
alabbiak szerint terjesztem el6: 2011. évi CXCV. térvény szerint:

A koltségvetési rendelet elokészitése, elfogadasa

24. § (1) A jegyz6, f6jegyzo, korjegyz6, megyei féjegyz6 (a tovabbiakban egyiitt:
jegyz6) altal elkészitett, a kovetkez6 évre vonatkozé koltségvetési koncepciot a
polgarmester november 30-4ig - a helyi 6nkormanyzati képvisel6-testiilet tagjai altalanos
valasztasanak évében legkésobb december 15-éig - benyijtja a képviseld-testiiletnek.

(2) A jegyzé altal elkészitett koltségvetési rendelettervezetet a polgarmester a kdzponti
koltségvetésrdl szo6l6 torvény kihirdetését kovetd negyvenotodik napig nyujtja be a
képviselo-testiiletnek.

(3) A polgarmester a koltségvetési rendelettervezet benyujtasakor eloterjeszti azt az
onallé rendelettervezetet is, amely az Onkormanyzati rendeleteknek a koltségvetési
rendelettervezetben javasolt eldiranyzatok megalapozasdhoz sziikséges modositasait
tartalmazza.

(4) A koltségvetés elbterjesztésekor a képviselo-testiilet részére tajékoztatsul a
kovetkez6 mérlegeket és kimutatisokat kell - sz6veges indokolassal egyiitt - bemutatni:

a) a helyi énkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldirdnyzat
felhasznélasi tervét,

b) a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszerisitését évenkénti bontisban és
Osszesitve, és :

c¢) a kbzvetett tamogatasokat - igy kiilonosen adoelengedéseket, adokedvezményeket -
tartalmazd kimutatast.

Tét  varos  2013-as  koltségvetési  koncepcidjanak  Osszedllitisa  elfogadott
koltségvetésbecslések, tervezet alapjan késziilt elézetes szamitdsok alapjén, fenti torvényhely
alapjan.

Makrogazdasagi mutaték a koltségvetési torvényjavaslat alapjan

A 2013-as koltségvetési torvényjavaslat keretszamai mar honapok 6ta ismertek, a terv 1,6
sz4dzalékos GDP-novekedéssel, 4,2 szazalékos inflacioval, 8,8 szdzalékos export- és 8
szazalékos importbdviiléssel szamol, 299,40 forintos eurdarfolyam és 2,2 szdzalékos GDP-
arényos hidnyt mellett. Az dllamadéssag a tervek szerint a GDP 78 szazalékaro6l 76 szdzalékra
csokken.



Matolcsy Gyorgy elmondta, j6vére mar egy szerény beruhazasi fordulatot varnak és 1600-
1800 millidrd unios fejlesztési forras lehivasaval szamolnak. Szerinte 4jbol elérhetjiik a 2002
és 2007 kozotti évek foglalkoztatasi szintjét, Matolcsy Gyorgy szerint ezek voltak ebbdl a
szempontb6l a legjobb évek, a foglalkoztatottak szama jovore ujbdol 3,9 millio folé
emelkedhet. A foly6 fizetési mérlegiink 4 szazalékos t6bbletet mutat majd, mert a nett6 export
boviil (ezt az import €s az export kiilsnbsége adja) és bejénnek az unids pénzek is. Bizunk
benne a kormany elképzelései realizal6dnak.

A KORMANYZAT GAZDASAGPOLITIKAJANAK FO VONASAL, AZ
ALLAMHAZTARTAS ALAKULASA 2013. EVBEN

1. A Kkormanyzat gazdasagpolitikdja

Az elmult idészakban a Kormény egy elhiz6dé pénziigyi-gazdasagi vélsaggal terhelt
kiilgazdasagi kornyezetben koltségvetési trendforduldt hajtott végre, sikeresen csokkentette az
allamado6ssag mértékét, mikdzben az dllamaddssag visszaépiilését megakadalyozé munkaerd-
bovitésen alapulé és névekedésorientalt strukturalis reformokat hajtott végre. Az els6 Széll
Kélman Tervvel a Korméany lerakta a legsziikségesebb alapokat ahhoz, hogy a redlgazdasag is
novekedni tudjon, mik6ézben hosszu tavon fenntarthat6va tette az allamhaztartas egyensulyat.
Magyarorszég allamaddssaga igy 2011-ben csokkend palyara allt, a maastrichti addssag GDP-
aranyosan 80,6%-ra csOkkent. A tartéosan és jelentésen 3% alatt maradd, fokozatosan
csokkené mértékli allamhaztartdsi hiany és a novekvd GDP biztositja, hogy az
adossagallomény cskkenése 2013-ban is folytatodjon.

Az eurobvezet kijult adossagvélsiga 2012 elsé felében ismét jelentdsebb nemzetkdzi
visszaesést ‘okozott, és a lasst fellendiilés — feltételezve, hogy az addssagvalsag kielégitd
moédon rendez6dik — csak az év masodik felét6l indulhat meg. A Széll Kédlmén Terv 2.0
biztositja azt, hogy a Kormany a kedvezOtlenebb redlgazdasigi kornyezetben is képes
megOrizni az allamhaztartas stabilitisat és beinditani a novekedést. A Sz€ll Kalman Terv 2.0-
val a Kormany véglegesiti az atllast egy olyan addorendszerre, amely a kiadasok tovabbi
csokkentésével és a fogyasztasi és forgalmi adok novelésével teremti meg a munkat terheld
adok csokkentésének forrdsat. A harom Uj adénem bevezetése strukturalis jellegii, ezzel a
Kormany hosszi tdvon fenntarthatova teszi a koltségvetés bevételi oldalanak stabilitasat.

Az elkovetkezd periddusban a Korméany célja, hogy a reformok elérjenek az emberekhez, és
az erOfeszitések a munkahelyek teremtésében, a gazdasidg és a bérek nodvekedésében
nyilvanuljanak meg. Az Gj Munka Torvénykonyve, a munkaerépiacra torténd visszalépést a
kozfoglalkoztatason keresztiil segitd Start-munkaprogram és a Széll Kdlman Terv kindlati
oldali hatisai fokozatosan érzékelhet6vé valnak a munkaerGpiacon, 2013-ban a
versenyszféraban folytatddik a foglalkoztatottsag novekedése. Nemzetgazdasagi szinten a
foglalkoztatottak szama 2,2%-kal béviilhet 2013-ban. A nagyobb létszamnovekedés a
munkanélkiiliség csékkenését vonja maga utin. Részben a versenyszféra, részben a kibdvitett
k6zmunkaprogramok varhatéan a munkanélkiilieck ndvekvé hanyadat szivjak fel, ennek
kovetkeztében a munkanélkiiliség 10,3%-ra csokken 2013-ban. A Széll Kédlman Tervben
lefektetett add-atalakitasok hatasdra 2013-ban a nett6 keresetek a brutté atlagkereseteket joval
meghaladé mértékben emelkednek, amely a realbérek ndvekedését eredményezi a 2013-as
évben, mint ahogyan 2011-ben és varhatéan 2012-ben is realizalodott, illetve megvalosul.

A Kormany gazdaséagpolitikai célja a hosszu tavu kilatasok alapjén egy ambiciézus gazdasagi
novekedés megalapozasa, de az eurodvezeti valsagbdl valé lasst kildbalds szadmottevd
kockézatot hordoz magaban. A kockézatokat figyelembe véve a koltségvetés 2013. évi
sarokszédmainak tervezése egy ovatos, 1,6%-os GDP névekedésen alapul.



A valsag nyoman kialakult szigord hitelezési feltételek - az erre iranyulé kormanyzati 1épések
ellenére - csak kis mértékben javulnak, 2013-ban még jellemzi a haztartdsokat koltéseik
korabban megindult visszafogasa, a belfoldi kereslet igy csak lassan élénkiilhet. A rugalmas
munkaer$ piaci feltételek az orszdg kiils6 versenyképességét javitjdk, ami a termelés
szerkezetében hosszi tavu atrendez6dést eredményez az exportszektor javara. A GDP
novekedést igy 2013-ban még tilnyomdrészt a nettd export fogja adni, killonds tekintettel
arra, hogy a jelenleg foly6 autéipari beruhazasok eredményeként 1étrejovo kapacitasok 2012-
2013-ban kezdik meg a termelést és az exportértékesitést.

A nett6 export vezérelte novekedés hatasara a feldolgozoéipari beruhazasok szerepe 2013-ban
is jelent6s marad. A nagy autdipari beruhazdsokbol érkezé miikodo-tdke a megel6zd évhez
képest kisebb mértékben még ebben az évben is jelen lesz, és varhatéan més feldolgozoipari
agazatok beruhdzasi aktivitdsa is novekszik. A feldolgozdipari kapacitasok boviilése noveli
Magyarorszdg potencialis kibocsatasat, hozzdjarulva a hosszabb tava gazdasagi
novekedéshez, makrogazdasagi stabilitashoz.

A gyengén teljesitd épitési beruhdzasok csak a haztartdsok jovedelmi pozicidjanak és a
hitelezési feltételek er6teljesebb javulasat kdvetden boviilhetnek ismét, 2013-ban még inkabb
stagndlasra lehet szamitani ezen a teriileten. Az unids forrasok felhasznalasa 2013-ban is
jelentdsen hozzajarul a magyar bruttd alloeszkoz-felhalmozas novekedéséhez. A korabbi
évekhez hasonldan a forrdsok dontden infrastrukturalis beruhdzasokat finansziroznak, illetve
beldle részesiil a mezbgazdasagi szektor is. Az allami beruhdzasok szintje igy meghaladja a
2011-es és a korabbi évek atlagat.

A héztartasok realjovedelme béviil a kedvezébb munkaer6 piaci kilatasok miatt, masrészt a
végtorlesztés és a késedelembe esett adésok hiteleinek kedvezményes arfolyamon torténd
konvertalasa az el6z6 évhez képest mar 2013-ban nagyobb javulést

eredményez a haztartasok netté jovedelmi helyzetében. A belfoldi aralakitdo tényezoket
. .tekintve a tervezett adointézkedések meghatirozé szerepet fognak jatszani a 2013-as inflacié
alakulasaban.

2. Az allamhaztartas céljai és keretei

A Széll Kalman Tervben rogzitett koltségvetési palya és Magyarorszdg gazdasagi
stabilitasarél sz6l6 2011. évi CXCIV. toérvény adossagesdkkentésre vonatkozd el6irasai
értelmében 2013-ban az allamhaztartas uniés médszertan szerinti hidnycélja a GDP 2,2%-é4ra
csokken. A hidnycél elérését egyrészt a kozszféra miikodési kiadasainil tovabbra is
érvényesitett koltségvetési takarékossdg, masrészt a két Széll Kalman Tervben kijelolt
teriileteken megvalositott megtakaritasok biztositjak.

A vértnal kedvez6tlenebb nemzetk6zi makrogazdasagi kormyezet (redlgazdasagi és pénzpiaci
hatasok) kovetkeztében a Széll Kalman Terv 2.0-ban szereplé intézkedések nélkiil az
dllamhaztartds hidnya tallépné a kitlizott értéket. A koltségvetési palyaban eldirdnyzott
egyenlegjavulds hozz4jarul ahhoz, hogy az addsséagrata az elore jelzett makrogazdasagi palyan
haladva fokozatosan cskkenjen.

A Kormany — a Szé&ll Kalman Tervben részletesen is kifejtett — torekvése, hogy az
dllamhaztartasi hidany és ezzel egyiitt az allamado6ssag csokkentésével, a tartés egyensulyon
alapulé novekedés feltételeinek megteremtésével Magyarorszag gazdasagi fejlettsége, illetve
foglalkoztatasi rataja folyamatosan kozelitsen az Eurdpai Uni6 atlaghoz.

Az elmilt évben — részben az egyszeri bevételekre is tdmaszkodva — a Kormany sikeres
pénziigyi és koltségvetési stabilizaciot hajtott végre olyan kedvezdtlen vildggazdasagi és
pénziigyi koriilmények kozepette, amelyeket az eurobvezeti adossagvalsag kiélezddése és
fokozatos, hosszan elnyilé lecsillapodasa jellemzett. A tovabbra is bizonytalan globélis



kornyezetben kiemelten fontos a Kormany elkételezettsége az allamadossag tovabbi, tartos
csokkentését eredményez6, ndvekedésbarat koltségvetési konszolidacio mellett.

A 2013. évi koltségvetési torvényjavaslat osszhangban van a Széll Kalméan Terv 2.0-ban
szerepld0 Konvergencia programban Kkitliz6tt gazdasag- és  koltségvetés-politikai
célkitlizésekkel. Igy a torvényjavaslat valaszt ad a kedvezétlen kiilsé kornyezet kihivasaira,
elfogadéasa és végrehajtasa csokkentheti a magyar gazdasdg egészének kiilsé folyamatokkal
szembeni kitettségét.

A SZEll Kalman Terv 2.0 intézkedései

A Kormény a 2013. évi hidnycél biztositasa érdekében fogadta el a Széll Kalmén Terv 2.0
programban szerepld 0j intézkedéseket:
Az 1j intézkedések egy része a bevételi oldalt érinti, ezek a kévetkezok:

- a pénzigyi atutaldsok tranzakcids illetékének bevezetése, mely a gazdasagi
pénzforgalomra terjed ki;

- atavkozlési add 2012. évi bevezetése;

- az energiaellatok jovedelemaddjanak fenntartdsa, tovabbi bévitése, valamint kulcsanak
emelése;

- biztositasi ad6é bevezetése: a jelenlegi biztositokat terhelé adok Osszevondsa, majd
egységes szabalyozas kialakitasaval a 2013-ra tervezettnél magasabb bevételi érték
meghatdrozasa (ez jelen esetben harom agazati adé Osszevonasat jelenti: dgazati
kiilonadd, baleseti add, tlizvédelmi hozzajarulas);

- az afa-beszedési hatékonysdg javulasa, tobbek kozott a mezbgazdasagi forditott afa
bevezetése kovetkeztében;

- egyes kisadok megsziintetése.

A kiadasi oldalt érintd javaslatok egy része a 2012. évet érint8, bazisba épiilé intézkedéseket
foglalja magéaban:

- helyi 6nkormanyzati alrendszer egyenlegjavulasa;

- megtakaritas a gyogyszertdmogatasoknal;

- aKormany irdnyitasa ald tartoz6 intézményeknek és szakmai fejezeti kezelésti

- elbiranyzatok tAmogatascstkkenése;

- tovabba az allami vagyonnal kapcsolatos bevételek névelése és kiaddsi megtakaritdsok

elérése.

Ezen tulmenden a koltségvetési tervezet tovabbi, 2013-t6] jelentkez6 tSbbletintézkedéseket
tartalmaz:
- az e-utdij tervezett bevételeinek emelt szintli inditdsa 2013. julius 1-jétdl;

A Sz€]l Kélman Terv 2.0 program elvarasaival 6sszhangban 2012-ben megsziintetésre keriilt
az Utpénztar koltségvetési eldiranyzat adobevételekbdl valé tamogatasa. A kies6 forrast az e-
utdij rendszernek kell potolnia. A bevételi tobblet elérése érdekében sziikséges, hogy az e-
utdij rendszer mér induldskor kiterjedjen legalabb a gyorsforgalmi utakra és a kézuthalozat
fouti szakaszaira, valamint, hogy bevételi tobbletet biztosité dijszint keriiljon alkalmazasra.
- anagyvarosi kozOsségi kozlekedés kézponti koltségvetési tamogatasanak csékkentése;
A helyi k6z6sségi kozlekedés finanszirozasanak jelenlegi gyakorlata fenntarthatatlan.
A Kormany ezért elengedhetetlennek tartja a tulajdonos févaros érdemi, jelentds és
tartds részvételét a budapesti kozosségi kozlekedés finanszirozaséban.
- a kozponti koltségvetésbol a Kutatasi és Technoldgiai Innovaciés Alap (tovabbiakban:
KTIA) részére nyujtott allami tdmogatasi kotelezettség megsziintetése, kivaltasa a



megemelkedett innovacios jarulékbevétellel, valamint uniés forrdsok bevondsanak
vizsgéalata;

A javasolt kiaddsi megtakaritas értelmében a KTIA-r6l szolé 2003. évi XC. térvény
modositasaval véglegesen torolni sziikséges a koltségvetési tdmogatasi kotelezettség
mértékére vonatkozd szabéalyozast. A szabdly kiiktatasdval 2013-ban a koltségvetési
tamogatasi kotelezettség megsziinik. A kiesé tdmogatast az addvaltozésok kovetkeztében
jelent6sen megemelkedett innovacios jarulékbevétel kompenzalja.

- gyogyszer-timogatasi kiadasok tovabbi csokkentése pl. téritési dijminimum
bevezetésével;

- az 4llami forrasjuttatidsra szoruld, t6bbségi allami tulajdonban 1évd gazdasagi
tarsasagok tevékenységének és szervezeti kereteinek racionalizdlasa, valamint
kozfeladataik ellatasi kotelezettségeinek mddositdsa révén a tulajdonosi tAmogatasok
és tbkeemelések mértékének csokkentése;

- végezetil: a helyi Onkorményzatok egyenlegét tekintve 2013-ra tovabbi
egyenlegjavulas prognosztizalhatd, tekintettel arra, hogy a Magyarorszdg gazdasagi
stabilitasardl szo6lo térvény alapjan 2012. évtdl az onkorményzatok hitelfelvétele csak
a Kormany engedélyével valosulhat meg.

A Korméany — szemben a nemzetkozi intézmények elvarasaival és a megszoritadsokat
alkalmazni kénytelen orszdgok gyakorlataval — a nyugdijasok és a csaladok érdekeit nem
sértd takarékossagi intézkedésekkel torekszik az egyensuly megdrzésére. Az egyensulyi
elvarasok nem teljesitése olyan nagy terhet jelentene az orszagnak, amely mar valéban sijtand
a lakossagot, a Széll Kalman Terv 2.0-ban foglalt intézkedések az dllamhaztartasi egyensuly
tartds javulasat alapozzak meg.

Az allamhaztartas tartds konszoliddlasa mellett a 2013. évi koltségvetési térvényjavaslat
~ tiikkrozi az allami mikodés egészének 4talakitdsat, a hatékonyabb, a gazdasag igényeinek
megfeleld ellatérendszerek kialakitasat célzo folyamatokat igy:

a nyugdijrendszer atalakitdsnak (az egészségkarosodashoz kapcsold és oregségi
nyugdijkorhatar el6tti nyugdijrendszer megvaltoztatasanak);

- az allami és Snkormanyzati igazgatas karcsusitasanak, atalakitasanak;

- afelsGoktatasi rendszer megujitasanak;

- akozoktatasi, kéznevelési rendszer megujitasanak;

- aszocialis ellatasok megvaltoztatasanak;

- a Start-munkaprogram tovabbvitelének;

- az egészségligyi rendszer-atalakitasoknak;

- valamint a kozosségi kozlekedés teriiletén végbemend valtozdsoknak a hatésait.

- akcidtervek mddositasa, és szamos intézményrendszert, dontéshozatalt érintd, tobblet
kotelezettségvallalast lehetové tevo, projektmegvalositast nyomon kovetd intézkedés.

2013. évi uniés tamogatasokhoz kapcsolédé 4llamhaztartasi tarsfinanszirozds Osszegei
mindezek figyelembevételével keriiltek meghatdrozasra. A feliilr6l nyitott unids eléiranyzatok
szintén azt garantaljadk, hogy ne legyenek se pénziigyi, se szabalyozasi akadalyai az unids
forrasok felhasznilasinak. Az uniés forrasokhoz kotelezGen biztositand6 allamhaztartasi
(k6zponti koltségvetési) finanszirozas tovabbra is prioritasként biztositott az egyes fejezetek
koltségvetésében.

A 2007-2013. kozotti idészak tamogatisainak felhasznaldsi adatai koziil kiemelenddk —
atfogéd fejlesztéspolitikai jellegiik és a rendelkezésre allo eurdpai unids forras nagysagrendje
miatt — a strukturalis alapok és a Kohézios Alap forrasait magaban foglalé Nemzeti Stratégiai



Referenciakeret (NSRK), valamint az Europai MezOgazdasagi Vidékfejlesztési Alap
forrasainak felhaszndlasat meghatirozé Daranyi Ignac Vidékfejlesztési Program (DIVIP)
tdmogatasai. Az NSRK, a DIVIP programjainak, projektjeinek Kkifizetése a gyorsitas
érdekében tett kormanyzati intézkedések nyoman 2013-ban varhatéan névekszik.

A korabbi évekhez hasonléan 2013-ban is t6bb jogcimen (pl.: SAPS — teriiletalapt tAmogatas,
agrarpiaci tdmogatdsok: exporttamogatasok és belpiaci intézkedések keretében Igyal tejet
program, Iskolagylimolcs program) érkezik jelentés — 464,7 milliard forint — Osszegi
tamogatas hazankba, melyek a koltségvetésben nem keriilnek. elszamolésra, felhasznalasuk
azon kiviil torténik. Ennek oka, hogy e tdmogatasokhoz tobbségében nem kapcsolddik
kotelez6en nemzeti tarsfinanszirozas, valamint a timogatasok 6sszegének, esetenként pedig a
kedvezményezettek korének meghatdrozasa sem a magyar hatésagok feladata, a jogosultsagi
kritériumokat ugyanis k6zosségi jogszabalyok vagy az Eurdpai Bizottsag dontése hatarozza
meg.

A koltségvetésen kiviili tamogatasok kozott Osszegiikben az — Eurdpai Mez6gazdasagi
Garancia Alapbol finanszirozott — teriiletalapti tdmogatasok domindlnak. A Csatlakozasi
Szerz6dés alapjan 2012. évre vonatkozéan mar az EU15-6knek jaré kozvetlen tdmogatdsok
90%-ara jogosultak a magyar gazdak, ezt egészitheti ki 10%-kal a hazai koltségvetési
forrasbdl finanszirozott Gn. top-up tdmogatas, melyet a kialakult, targyévet kovetd évi
finanszirozasi gyakorlata alapjan a 2013-as koltségvetés terhére fizetiink ki. Az EU Ko6z0s
Agrarpolitikdjanak végrehajtasat szolgalé masik kozvetlen tdmogatasi jogcim, az Un.
agrarpiaci tdmogatasok (belpiaci-, kiilpiaci export- és intervencios tamogatasok), melybodl a
belpiaci tdmogatasok egy részéhez (pl. Igyal tejet program, Iskolagyiimélcs program,
M¢éhészeti Nemzeti Program stb.) kotelezéen kapcsolodik nemzeti kiegészités.

Szintén nem jelennek meg a kozponti koltségvetésben a kozvetleniil az Eurdpai Bizottsagtol
palyazhat6 egyéb tamogatasok, melyek koziil kiemelendéek a kutatisfejlesztési, valamint a
kiilonboz6. oktatasi programok keretében megpalyazhat6 forrasok.

Az Unid koltségvetése felé teljesitendd nemzeti hozzajarulasok oOsszegét a tervezési
idészakban . elsGsorban a kozosségi koltségvetés varhaté kiadasi foosszege, illetve a forint
eurdhoz viszonyitott arfolyama hatdrozza meg.

3. A helyi 6nkormanyzatok timogatasa

A 2013. évtdl az onkormdnyzati feladatellatis, ezzel egyiitt a finanszirozasi rendszer is
alapjaiban valtozik meg. A korabban az 6nkormanyzatok altal ellatott feladatok egy része az
allamhoz keriil. Ehhez igazoddan a feladatellatast szolgald, eddig az 6nkorményzatoknak
atengedett forrdsok nagyobb része, illetve egyéb, feladathoz szorosan nem ko&t6do
tamogatasok tekintetében is megteremtésre keriil a feladatok és forrasok telepitésének
egységessége.

A viéltozasokkal parhuzamosan, a megmaradd feladatok tekintetében a forrasszabélyozas
4talakitisa sem maradhat el. Uj finanszirozasi struktira keriil kialakitasra, mely elszakad az
eddigi jellemz6en normativ tAmogatasi rendszert6l. E szempontbdl kiemelked6 szerepe van az
agazati feladatok meghatarozasanak, a kételez6 onkormanyzati feladatok és helyi koziigyek
szétvalasztasanak. Jellegiikb6l fakadéan wugyanis az egyes kozszolgaltatasok eltérd
finanszirozési technikat igényelnek, igy a koltségvetési torvényjavaslat az Onkormdanyzati
tamogat4sokat a szakmai torvények (illetve az ezek moédositasara vonatkozd korményzati
dontések) logikajat kovetve hatarozza meg.

Alapvetd tervezési koncepcidként jelenik meg az-az elv, hogy az a finanszirozasi modellek
atstrukturaldsaval megnyiljon a lehetdség a korabban az 4llamaddssagot ujratermeld
alrendszerek fenntarthaté miikodtetésére.



A helyi 6nkormanyzatok 2013-ban hitelforrasok nélkiil mintegy 2200 millidrd forinttal
gazdalkodhatnak, melyhez a kézponti koltségvetés mintegy 647 milliard forintot biztosit.

A feladatitrendez6dés megjelenik mind a kdzoktatidsban, mind a szocidlis és az igazgatasi
dgazatban. A ma még az Onkormanyzati szervek (jegyzl, polgarmester, kivételesen
ligyintézd) altal ellatott allamigazgatasi feladatok mértéke mérséklodik, az tigyek zome a
2013. janudr 1-jétol 1étrejévo jarasi kormanyhivatalokhoz keriil. E modositasok célja a mainal
korszer(ibb és hatékonyabb hatdsagi ligyintézés kialakitasa, megsziintetve ezzel a kordbban
1étez6 tulzottan biirokratikus, lasst és toredezett strukturat.

A valtozasok miatt az eddig az 6nkormanyzatokat megilletd gyamiigyi és okményirodai
normativ hozzajarulasok, a korjegyzoségi feladatokhoz kapcsolédé tdmogatés, valamint az
altalanos lizemeltetési normativa egy része, Osszesen mintegy 30 millidrd forint a KIM
fejezetébe keriil 4t a jarasi és fovarosi keriileti korméanyhivatalok fenntartasa céljabol.

A kozoktatds Gj alapokra helyezése és az oktatas szinvonaldnak emelése a tarsadalom évek Ota
jelentkezd jogos elvarasa. Ennek kivant megfelelni a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi
CXC. torvény azzal, hogy a nemzeti k6znevelés biztositasdban az els6dleges feleldsség az
allamot terheli. Az Wj rendszerben a feladatellatss az eddigi 4allami-Onkormanyzati
feladatmegosztas jelentdsen megujulé formajat jelenti, fiiggetlenitve az oktatds szinvonalat a
teleptilések pillanatnyi anyagi helyzetétol.
Az 4gazatban az 6nkormanyzatok f6 feladata az 6vodai ellatas lesz, amelyhez a kozponti
koltségvetés tobb elemii tAmogatdssal jarul hozzd. A jogszabalyi eldirdsok alkalmazéséval
biztositja az O6vodapedagogusok illetményét, ami a Magyar Allamkincstar kozponti
illetményszamfejtésén alapul. Figyelembe veszi tovabba a kozoktatasi/koznevelési torvény
.6vodai nevelésszervezési paramétereit (csoportitlag létszam, foglalkozasi iddkeret,
gyerekekkel toltendé kotott ido, stb.), valamint a kereseteket meghatdrozé torvények
.. kotelezden elismerendd elemeit. Emellett kotott felhasznalasu tamogatas illeti meg az 6vodat
fenntart6 Onkormanyzatokat az Ovodai nevelést biztositdé eszk6zok és felszerelések
beszerzéséhez, valamint a feladatellatasra szolgalo épiilet folyamatos miikodéséhez. Tovabbra
is onkormdnyzati feladat a gyermekétkeztetés, amit a koltségvetés tdmogat, figyelemmel a
raszorul6 gyermekek szocialis helyzetére is.

Az iskolai oktatds teriiletén az allam jelentds terhet vesz le az onkormanyzatok vallardl,
hiszen a pedagdégusok és a szakmai munkat kozvetleniil segit6k bérének finanszirozasat
tvallalja. Ez azt jelenti, hogy kozel 335 millidrd forint a jévOben az EMMI fejezetében
szolgalja ezt a feladatot, ami részben a kordbban is ilyen jogcimi allami tAmogatasok (251,3
millidrd forint), valamint az &nkormdnyzatokat megilletd gépjarmiadé 40%-a, a helyben
maradé személyi jovedelemadé kozel fele, és a teljes illetékbevétel egyiittes Osszegének (83,3
millidrd forint) a kdzponti koltségvetési tamogatdssa valod atkonvertalasabol tevodik Ossze.
Allami feladat tovabba az iskolahalozat szakmai miikodési kiadasainak a biztositdsa is, ami
szintén korabbi — hasonl6 jogcim{i — 6nkormdanyzati timogatisoknak a szaktarca fejezetébe
térténd atcsoportositasat igényli.

A szocidlis és gyermekjoléti elldtérendszerben is jelentds valtozasok vérhatok, az ezekre
vonatkozé szaktorvényi mddosuldsokrdl ugyanakkor az Orszaggy(llés még nem dontott.
Ennek megfelelen a koltségvetési torvényjavaslatban az agazat timogatésai a kormanyzat
célkitlizéseit tikrozik. Az ellatorendszer anomaliadi széles kérben ismertek, a valtoztatasi
igények jogossaga vitathatatlan.

A médositasok els6sorban az alapellatisok erdsitésére iranyulnak, az érintettek ,,otthonk6zeli”
ellatisa érdekében. Az oOnkormdnyzati szektor szerepe e teriiletre fog koncentralédni,
elésegitve, hogy a rendelkezésre 4ll6 erdforrasok ne aprézdédjanak szét a kiilonbozd



kotelezettségek kozott, ezzel a raszoruldk szamaéra a jelenleginél komplexebb ellatast tudjanak
biztositani.

A pénzbeli ellatdsok terén fontos véltozds, hogy a jegyzoi hataskorben levd segélyek a
jovoben ,létalapként” egyesiilnek. E kategéria egységesebb rendszerként fogja Ossze a
jelenlegi jovedelemhez, vagy kiilonb6z6 élethelyzetekhez kapcsolodd tamogatasokat
(megtartva ugyanakkor az egyes élethelyzetek kiilonb6z6ségébol ered6 eltéréseket). A
szakmai elképzelések szerint a 1étalap:

- alaptdmogatasi komponense nyjtana segitséget a kell6 jovedelemmel nem rendelkez6
héztartasoknak ugy, hogy jovedelmiiket egy meghatarozott szintig kiegésziti (azaz ide
tartozna a mostani foglalkoztatast helyettesité timogatas, illetve a rendszeres szocidlis
segély)

- kiegészitd tAmogatasi komponense foglalnd magaba a haztartas tarsadalmilag elismert
egyéb sziikségleteinek biztositdsdhoz nyujtott tamogatisokat (pl. a lakasfenntartési
tamogatast).

A létalapként nyujtott ellatasokat onkormdnyzati szinten (a képviselStestiilet hataskérében)
mér csak egy, Un. krizisellatas egészitheti ki, amely az egyének, haztartasok egyedi, atmeneti
jellegti krizishelyzetének megoldasat segiti.

4. Hozzajarulas az EU koltségvetéséhez

A torvényjavaslat 1. szami mellékletében meghatarozott 283,6 milliard forintos hozzajarulas
tobb tételt foglal magéban. Az afa-alapt hozzajarulas kalkulalt 5sszege mintegy 36,0 milliard
forintot, a GNI alapti hozzajarulas mintegy 230,9 milliard forintot, a brit korrekci6 Gsszege
14,8 milliard forintot, a Hollandia és Svédorszag szdmara teljesitend6 kiadas — ezen orszagok
mds tagallamokhoz viszonyitott alacsonyabb arany szerinti GNI alapi hozzéjarulasa miatt —
Osszege 2013-ban véarhatéban mintegy 2,0 milliard . forintot tesz ki. Az egyes tételek
meghatarozasakor a Bizottsag 2013-ra vonatkozd koltségvetési. tervezetében foglalt
szémokhoz igazodik a hozzajarulas Gsszege. A tervezés soran figyelembevételre keriilt a
2013. julius 1-jei horvat csatlakozas kozdsségi koltségvetésre gyakorolt becsiilt hatésa,
tovabba a GNI alapti hozzajarulas esetében korrigdlni kellett a 2012. évi kozOsségi
koltségvetés tobbletének Magyarorszagra jutd becsiilt 6sszegével.

A ténylegesen teljesitendd hozzéjarulds Gsszegét tovabba befolyasolja az, ha az elszamold
arfolyamként hasznalt Eur6pai Kézponti Bank 2012. december 31-i forint/euré arfolyama
jelentdsen eltér a tervezéskor hasznalt forint/euré arfolyamtol. A nemzeti hozzajérulas
mindezen tul valtozhat 2012. év végén az Eurdpai Tanacs és a Parlament 4ltal elfogadand6
2013. évi unids koltségvetés végsd véltozata, illetve annak a 2013. év folyaman torténd
esetleges mddositasai kévetkeziében is.

5. Kozponti koltségvetési szervek és fejezeti kezelésii eldiranyzatok

A Kormany kiemelt célja az allamigazgatas — ezen beliil a kozszféra mikodésének,
gazdalkodasanak — racionalizdlasa. A 6 torekvés az éllam rosszul szervezett és ezért az
allamadossag jratermel6dését okozo teriileteinek. atszervezése, a kozforrasok hatékonyabb,
takarékosabb felhasznalasat garantdlé — szerkezetében és méretében megujult — kozszektor
kialakitasa.

A 2013. évtdl 1étrej6vo jarasi hivatalok az allam szervezetének legalacsonyabb szintli teriileti
és egyben szervezeti egységeként alakulnak meg. Az elémi kivant cél a hatékonyabb,
tigyfélkozpontt és koltségtakarékosabb (a telepitett feladatok méretgazdasagos ellatasat
lehetévé tévo) teriileti kozigazgatis megteremtése. A jarasi hivatalok legfontosabb feladata a
megyei szintnél alacsonyabb szinten intézend6 allamigazgatasi feladatok ellatasa lesz. Ezért a



jelenleg még az onkormdanyzati szervek altal ellatott allamigazgatasi iigyek zOme a jarasi
hivatalokhoz keriil. A telepiilési 6nkormanyzatok a jévOben a valds helyi feladatszervezési
dontéseket igényld, a legcélszeriibben helyi szinten ellathaté kozszolgaltatasokat biztositjak a
lakossag szamaéra.

6. A kozszféra létszamhelyzete

Hazai dttekintés

A koltségvetési szféraban foglalkoztatottak szama 2011. évben mintegy 674 ezer o
(kozfoglalkozatdssal egyiitt 735 ezer f6). Ebbdl a létszambol a kozigazgatds, védelem,
kotelezd tarsadalombiztositas dgazatba 246 ezer f6, az oktatds agazatba 241 ezer {6, az
egészségiigyi, szocidlis ellatis agazatba 135 ezer 6, illetve az egyéb (kutatdsi, kulturélis)
dgazatba 52 ezer {6 tartozik.

A kozponti, illetve az dnkormanyzati koltségvetési szervek korében az agazatok szerinti
megoszlas jelentds eltérést mutat. A tirsadalmi kozszolgaltatisok ellatdsaban dolgozok
(kozbiztonsag, honvédelem, tlizvédelem, igazsagiigy, kiiliigyek) aranya jelentds a kézpontban,
mig elhanyagolhaté az 6nkorményzatoknal, ezzel szemben az egészségligyi €s szocidlis
ellatas, illetve az oktatas teriiletén dolgozok tilnyomoérészt az dnkorményzatokndl jelennek
meg, a kézpontba gyakorlatilag csak a fels6oktatasban dolgozdk tartoznak, a feladatatadas
ezen aranyok atrendez6dését is maga utan vonja. A 1étszam agazatonkénti megoszlasat az 1.
abra mutatja be.

A ,Kozigazgatds” agazatba sorolt foglalkoztatottak alkotjak az igazgatasi feladatokat ellatokat
“(jogalkotoi, végrehajtoi, pénziigyi-igazgatasi és ellendrzési tevékenységet végzok), ardnyuk a
-kdzpontban nagyobb, mint az 6nkormanyzatoknal.

A kozszféraban foglalkoztatottak 1étszama 1998. évben meghaladta a 780 ezer fot, ezt
- kovetéen — a 2003-2005. kozotti novekedési szakasz utdn — fokozatosan csokkent. A
koltségvetési szféraban foglalkoztatottak 1étszdmanak a 1998-2011.

A 1étszam csokkenése kiemelten jelentkezett a kozigazgatasi agazatban, illetve az
egészségiigyi Aagazatban (megjegyezzilk, hogy itt egyes intézmények kiszervezése is
létszamcsdkkenésként jelenik meg). Ezzel szemben enyhe ndvekedés volt az oktatasban és a
szocidlis ellatas teriiletén.

A 674 ezer f6s létszam alig tobb mint egyharmada (254 ezer f6) a kdzponti koltségvetési
szerveknél, mig mintegy kétharmada (420 ezer £6) az 6nkormanyzati koltségvetési szerveknél
foglalkoztatott. Az ardny a 2012. évben a megyei intézmények alrendszer-valtisaval
atrendez6dik. A megyék konszolidaciojardl szol6 térvény végrehajtasa keretében 2012. januér
1-jét6l egyes megyei 6nkormanyzati intézmények allami fenntartasba keriiltek, ez érintette az
igazgatasi, a kozoktatasi, a szocidlis és az egészségiigyi agazatot. Az el6zoeken tal 2012.
évben éllami fenntartisba keriiltek a hivatdsos Onkormdnyzati téizoltosadgok, valamint a
fovarosi és megyei egészségiigyi intézmények is. 2012-ben a Kormany 1004/2012. (1. 11.)
hatarozata alapjan 6580 f6s 1étszamleépitésre keriilt sor.

2013. évt6l a Kormany dontése alapjan a kozoktatdas szakmai feladatait az allam latja el,
ezaltal pedagégusok és a munkdjukat segit6 foglalkoztatottak Keriilnek allami alkalmazasba.
Létszamatvételre keriil sor tovabba a szocialis €s joléti intézményi ellatas egyes terlileteinek
atvétele, illetve a jarasok kialakitasa kovetkeztében.



BEVETELEK ES KIADASOK ALAKULASA TET VAROS
ONKORMANYZATANAL A 2013-AS EVBEN.

Tét Varos Onkorményzat bevételi és kiadasi foosszegét 2013. évben 527 089 eFt-ban
tervezziik hozzavet6legesen.

A jelenlegi ismereteink alapjan elmondhatjuk, hogy az Onkorméanyzatok igy Tét is a
kovetkez6 évtol tiszta lappal indul, hiszen kéltségvetési hianyat 2012. decemberében az allam
kiegyenliti. Az Otv. 11. § 4) bekezdése szerint a koltségvetési rendeletbe mar miikodési hidny
nem tervezhetd, ez azt jelenti, hogy a helyi dnkormanyzat koltségvetésében a miikodési
(folyo) bevételeknek teljes egészében fedezetet kell nyujtaniuk a mitkodési kiadasokra.

Ez 6sszefliggésben van a stabilitasi térvény 10 §. 4) bekezdésében foglalt korlatozassal mely
szerint az dnkormanyzat mikodési célra kizarélag likvid hitelt vehet fel. Az Onkormanyzat
eddig sem vett fel mas tipusi hitelt a mikodés stabilitisanak biztositasara, hiszen a
folydszamlahitel tipikus likvid hitel.

Bevételek:

A koltségvetési tervezet szerint a kdzponti koltségvetésbe keriil a személyi jovedelemado
teljes bevétele, melynek 8 %-a most még az 6nkormdanyzatokat gyarapitja, csak a személyi
jovedelemadé Gsszegének egy részével szamolhatunk a 2013-as évben, mert beépiil az allami
tamogatasba. :
. Az allam elviheti az eddig teljes mértékben helyben marad6é gépjarmiiadé bevételek 60 %-at
is. A gépjarmiado bevételekkel 8 milli6 forint 6sszeggel szamoltunk.
Az 6nkormanyzati tervezésben 2013. évtol a feladatalapu finanszirozas keriil bevezetésre.
Onkormanyzatok koltségvetési timogatasa cimén 198 504 eFt bevétellel szamolhatunk.
Intézményi miikodési bevételként tovabbi 52 805 eFt-al szamolhatunk, melyben az egyéb
sajat bevételek afa €s kamat is benne foglaltatik.
Gépjarmiiadd bevétellel 8 millié forinttal, magan személyek kommunalis ad6javal 8 millié
forinttal, ipar(izési ad6 80 milli6 forinttal szamoltunk, tovabba 500 000 Ft birsag ¢s potlékkal
terveztiink.

Tamogatas értékli mikodési célu bevételek varhatéan 41 330 eFt-ban realizalédnak, melyben
az OEP finanszirozés és az 6nkormanyzatoktol atvett 6sszegek szerepelnek.

Tobbceélu kistérségi tarsulastol atvett pénzeszkdzzel nem szdmolhatunk, hiszen a kistérségek
jogutodjaként 1étrejovo tarsulasok nem alakultak meg.

Felhalmozasi céli bevételeink k6zott 137 400 eFt-al szamoltunk, mely az iskola beruhazas
Osszegét jelenti, ez az §sszeg még sziikséges a beruhdzas befejezéséhez, a késébbiekben ez az
Osszeg megtéril (a végszamla benyujtasa utan).

Itt terveztitkk meg a 3 milli6 forintos Gsszeggel a Sokord Kft. melletti ingatlan értékesitését.

Uj adénemet a képviselStestiilet nem vezet be. A lakossdg anyagi teherbird képességét

figyelembe vette a testiilet.
A bevételek forrasat az 1. melléklet tartalmazza.

10



Kiadasaink:

Az Snkorményzatunknal a legmagasabb kiaddsok a személyi juttatasok 166 735 eFt, és a
munkaadét terheld jarulékok 44 000 eFt-tal szamoltunk.

A jérési hivatal kialakulasaval 10 f6 1étszam munkavallalo bérével és jarulékaval csokkentek
bérkiadasok. Ez a Polgarmesteri Hivatalndl jelent megtakaritést.

A képviseldi tiszteletdijakat a Pénziigyi Bizottsag hatdrozatdnak megfeleléen a jogszabalyi
eldirasokban foglaltak szerint terveztiik (maximalis mértékben), mely éves szinten 10 138 eFt.

Az oktatas allami kézbe torténd vételével a hagyomanyos értelembe vett AMK felépitése
megvaltozik, szétvalnak a feladatok és funkciok.

A Kisfaludy AMK iskolaban tanit6 pedagégusok és a pedagdgusok munkdjat segitd
alkalmazottak bérét veszi 4t az allam a 2013-as évtél, igy az 6nkormdanyzatot az mar nem
terheli. Ez az 6sszeg nagyon jelents tétel, 240 000 eFt.

Ismereteim szerint a pedagogusok és az oktatast segité munkatarsakat a KIK ugy veszi at,
hogy mar a januar els6 napjaiban esedékes decemberi fizetést is innen kapjak az érintettek.

Az ovoda dolgozdit, és a koOnyvtar, miivelddési hdz alkalmazottait tovabbra is az
Onkormanyzat finanszirozza. Ez a tétel sem elhanyagolhaté, mintegy 59 647 eFt és jarulékai,
ami 15 683 eFt-ot jelent.

" A 2013-as évben az inflacié mértékét is figyelembe véve 5 %-os dologi kiadds emelésével
szamoltunk, igy a dologi kiaddsaink mértéke 129 954 eFt lesz, hiszen az oktatasban dolgozok
illetményeinek finanszirozasat veszi csak 4t az allam, az intézmény fenntartas, izemeltetés
koltségei tovabbra is az Onkormanyzatnal Kkeriilnek megtervezésre. Az Osszeg
nagysagrendjébol jol lathatd, hogy a személyi kiadasok utdn ez viszi el az Snkormanyzatunk
koltségvetésének tovabbi jelentos részét.

Miik6dési céla pénzeszkoz atadds allamhaztartdson kiviilre (non-profit szerv Gyégyitohaz)
11 500 eFt.

Szamolnunk kell a Gydgyitohaz miikodésének elindulasatol kb. 20 milli6 forint
tobbletkiadassal, amelyet az OEP vélhet6en nem fog finanszirozni. Egy indul6 intézményt
nehéz megismertetni, elismertetni a kérnyékkel élokkel, tgy, hogy az év végére miikodésében
bevételeiben és kiadasaiban nullara kifusson. Az egész lakossag és a kornyezd telepiilések is
varjak, hogy kinyissa kapuit a Téti Kistérségi Gyogyitohaz. Ez a szolgaltatas a lakossag
szamara nagy lépést jelent, hiszen sok a beteg, és id6s ember, és élénk érdeklédés van a
szakorvosi rendelések irant is. Aki jart a Gyogyitohdzban az latta, hogy a legmodernebb
orvos-technoldgiai eszk6z6k segitségével indul el a gydgyitd tevékenység. A thlnyomod
tobbségben, 94,34 %-ban a Tét Varos Onkorméanyzat tulajdonat képezd Gyégyitohaz
miikddésének beinditasa és folyamatos miikddtetése lesz a kovetkez6 év fo feladata.

Kovetkez6 nagy tétel a kiadasok kozott a tarsadalom, szocialpolitikai és egyéb juttatisok

(szocidlis segély, lakastamogatas, méltanyossagi apolési dij, méltanyossagi kozgydgy ellatas,
4tmeneti segély, temetési segély, koztemetés).
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Még egy nagy beruhdzasunk van, mely athuzodik a kovetkezé évre, az Oktatasi-nevelési
kornyezet megujitisa a Kisfaludy Karoly AMK Tét vérosi intézményegységeiben cimdi,
NYDOP-5.3.1/A-10-2010-0016. szamu palyazat megvalositidsanak befejezése. Az Uj iskolai
épliletszarny jelent6sen befolyasolja az oktatdsi intézményekkel tamasztott kovetelmény
rendszert, az 1j iskolaval vonzobba tessziik nem csak a tanuldst, hanem a tanitast is. Igaz,
hogy az oktatas allami kézbe keriil, de az még sem elhanyagolhat6, hogy milyen kérnyezetben
tanulhatnak a didkok, bdvithetik tudasukat. Ebben a projektben 285.608.250,-Ft vissza nem
téritendd tdmogatésban részestilt Tét Varos Onkormanyzata, melybdl a 2013-as évben 12.900
eFt onrészt kell a palyazathoz biztositani.

A beruhazis megvaldsulasat és lebonyolitdsat mind az 6nkormanyzat, képvisel6-testiilet,
lakossag, pedagdgusok és diakok is nagy 6rommel fogadjak.

Kiadésainkat a 2. melléklet tartalmazza.

Kérem a Tisztelt Képviselbtestiiletet, hogy javaslataival segitse el6 a koltségvetés
Osszeallitasat. Tovabba kérem, a koncepcid megvitatasat és elfogadasat.

Tét, 2012. novemberl5.

5 '\ w! o W M?LMJ‘

greczkiné Dr. Kovécs Piroska
) jegyzo

12



1. melléklet
Bevétel E Ft 2012, évi 2013. évi
tervezett tervezett
Intézményi miikodési bevétel 49400} 52805|Egyeb sajat bev.,
Afa, kamat
Sajat foly6 bevételek és atengedett 243920' 97050]
- Kozhatalmi bevételek 6000]
- Gépjarmi add 212OOI 8000|
- Magéanszemélyek kommunalis ad6ja 8400| 8000|
- Ipariizési ad6 82000| 80000|
- Személyi jovedelemadé 125770}
- Birsag p6tlékok 500|
- Talajterhelési dij 55(| 550]
ankorményzat koltségvetési tamogatasa 315689] 198504
Tamogatasértéki miikodési céla bevételek 121411 41330]
- Kozponti koltségvetési szervtél
- Térsadalombiztositdsi Alapt6l (OEP fin.) 5800 5800}
- Onkormanyzatoktol 50000} 35530
- Tébbeéla Kistérségi Tarsulastol 65611 0|
Felhalmozasi céli bevétel 142000 137400|
- Felhalmozasi sajat bevétel 0|
- Felhalmozasi célu pénzeszkoz atvétel 142000! 137400]
Tamogatasi kolcson visszatéritése
El6z6 évi pénzmaradvany
Rovid lejarata hitel felvétele
Hosszi lejarati hitel felvétele 29300|
Koltségvetési bevételek 0sszesen 901720] 527089







2. melléklet
Kiadasok E Ft 2012. évben 2013. évben
tervezett tervezett
Személyi juttatasok 389342 166735
Munkaadét terhelo jarulék 100403 44000}
Dologi és egyéb folyé kiadasok 134852 129954
Miikddési céli  pénzeszkbzatadds ah-n| 276001 11500}
kiviilre (non profit szerv.)
Tarsadalom, szocidlpolitikai és egyébj
juttatas(szocidlis segély, lakastamogatas,
méltanyossagi apolasi dij, méltanyossagi 45000| 41000}
kozgyogy ellatis, atmeneti segély, temetési
segély, koztemetés)
Ellatottak pénzbeli juttatisai 700 700]
Felujités 1600] 1600}
Intézményi beruhazasi kiaddsok 165000} 129000]
Felhalmozasi cél\ pe.atadas 35223 600|
Felhalmozasi kiadasok dsszesen 202523 131900]
Tamogatasi kolesonok nyujtasa
Hossza lejarata hitelek torlesztése 2000] 2000]
Bevétel 901720} 527089|
Kiadas 901720} 527089]
Forrashiiany
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GAZDALKODASI SZABALYZAT




Polgarmesteri Hivatal Tét
koltségvetési szerv

GAZDALKODASI SZABALYZAT

Hatalyos: 2012. .............. -t6l



GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Polgarmesteri Hivatal Tét és az 6nallban miikodd koltségvetési intézmények
gazdalkodassal — igy kiilondsen a kételezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités
igazolés, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjével — és az
adatszolgéltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eloirasokat, feltételeket az
allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovibbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan — az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl
sz616 Tét Véros Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 6/2011.(IV.01.) rendeletének

elbirasait figyelembe véve — a kovetkezdk szerint hatirozzuk meg.

1. A gazdilkodassal dsszefiiggo feladatok
1.1. Gazddlkoddsi jogkorok szabdlyozdsa

Az Aht) 36-38 $-a, valamint az Avr. 52-60. $-a a gazddlkoddssal Osszefiiggd
Jeladatokkal és hatdskorokkel a polgdrmestert, jegyzot, a koltségvetési szerv vezetdjét
(kotelezettségvallalds, wutalvanyozds), valamint a gazdasdgi vezetGt (pénziigyi
ellenjegyzés) ruhdzza fel. Ezen hatdskorok - meghatdrozott keretek kozott - a
polgdrmester, a jegyzd, illetve a koltségvetési szerv vezet, a gazdasdgi vezetd dltal
Jelhatalmazott személyre dtruhdzhaték. Az dtruhdzdsnak irdsban kell megtirténnie, és
konkrétan meg kell jelolni a hatdskorokkel felruhdzott személyeket. A hatdskorok
dtaddsaval ugyanis a felelGsség is dtruhdzdsra keriil.

1.1.1. Kotelezettségvillalo

A helyi onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére — az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan
— a Polgirmester, vagy az 4ltala irisban felhatalmazott személy villalhat
kiotelezettséget.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan koltségvetési szerv nevében kiltségvetési szerv
vezetdje vagy az altala irdsban felhatalmazott személy vallalhat kitelezettséget.

A kotelezettségvallalasra vonatkoz6 felhatalmazast a jelen szabélyzat 1. szamu
melléklete szerint kell elkésziteni.

A Polgarmesteri Hivatal — mint 6nalléan miikod6 és gazdalkodé koltségvetési szervhez
— tartoz6 6nalldan mikod6 koltségvetési szervnél kotelezettségvallalasra a koltségvetési
szerv vezetOje vagy az éltala, irasban felhatalmazott személy jogosult.
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1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzé

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettséget vallalo szervnél a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére -a pénziigyi és gazdilkodasi csoport
vezetdje vagy az altala irdsban Kijelolt személy- irasban jogosult.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo kijelolést a jelen szabalyzat
2. szamu melléklete szerint kell elkésziteni.

A Polgarmesteri Hivatal Tét — mint Onalléan miik6do és gazdélkoqp koltségvetési
szervhez — tartozé 6nélléan mitkodé koltségvetési szervnél (Tét Véros Onkormanyzata,
Kisfaludy Karoly AMK, Té Viaros Roma Nemzetiségi Onkorményzata) a
kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére, szervezetiink pénziigyi- és
gazdilkoda4si csoportjanak vezetéje,Menyhartné Poloskei Eleonéra vagy az altala
irasban kijelolt személy jogosult.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel,
vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

L.1.3. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat a pénziigyi
¢és gazdalkodasi csoport erre felhatalmazott dolgozdi 1atjék el.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerint irasban kell kijelolni.

A Polgirmesteri Hivatal Tét —mint onalléan miikodé és gazdilkodd koltségvetési
szervhez tartozé- 6nalléan miik6do koltségvetési szervnél (Tét Véaros Onkormanyzata,
Kisfaludy Karoly AMK, Tét Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata nevére kiéllitott
szamldk esetében is) érvényesitésre a pénziigyi és gazdilkodéasi csoport erre
felhatalmazott dolgozdi jogosultak.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint Avr. 55. § (3) bekezdése, alapjan az
érvényesitésre jogosult személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.



1.1.4. Teljesités igazoldsra jogosult személyek

A Polgdrmesteri Hivatal Tét, mint 6nalléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési
szervnél a teljesitésigazolassal kapcsolatos feladat és hatiskordk gyakorlisiara az
alabbiak személyek jogosultak:

Tevékenység, amelyre a szakmai | - Szakmai teljesitésigazolisra jogosult személy
teljesitésigazolassal . kapcsolatos . hatiskor. neve beosztasa
kiterjed

Valamennyi, a hivatal miikodésével | Bereczkiné dr. Kovacs

kapcsolatos kiadasra Piroska jegyz0
Valamennyi, a hivatal miikodésével

kapcsolatos kiadasra dr. Radics Lilla aljegyzo

A Polgérmesteri Hivatal Tét-hez — mint 6nalldan miitkod6 és gazdalkodo koltségvetési
szervhez — tartozé Onalléan mikodo koltségvetési szervnél a teljesités igazolasra a
kovetkez6 személyek jogosultak:

Tevékenység, amelyre a teljesités igazolissal Teljesités igazolasra jogosult személy

kapcsolatos hataskor kiterjed neve beosztasa

Valamennyi, az O6nkorményzat

miikddésével kapcsolatos kiadas - dr. Kukorelli Lasz16 polgarmester

Valamennyi, az Onkormanyzat | Bereczkiné dr. Kovécs |

mikédésével kapcsolatos kiadas Piroska jegyzo

Valamennyi, az Oonkorményzat

miikddésével kapcsolatos kiadasra dr. Radics Lilla aljegyz0

A varosgazdalkodéssal, karbantartassal '

kapcsolatos kiadasok _Baranyai LaszI6 karbantartd

A védondi - szolgéltatassal kapcsolatos | Somogyiné Miiller

kiadasok Monika védond

KK AMK-val kapcsolatos kiadasok Boros Zoltan Intézményvezetd

KK AMK-val kapcsolatos kiad4sok Fodor Palné Intézményvezet6
helyettes

KKAMK - Mivelédési Hazzal Intézményegység

kapcsolatos kiadasok Vamosi Csabané vezetd

KKAMK - rabacsécsényi Intézményegység

intézményegységével kapcsolatos | Kovacs Teoddra vezetd

kiadasok

KKAMK » - morichidai Intézményegység

intézményegységével kapcsolatos | Bognar Tibor vezetod '

kiadasok »

KKAMK - gyOrszemerei Intézményegység

intézményegységével kapcsolatos | Tar Ildik6 vezetod

kiadasok :

Tét Varos Roma  Nemzetiségi

Onkorményzata Horvéth Istvan alelnok




A teljesités igazolaséra jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 4. szam1 melléklete szerint kell irasban kijel6lni.

1.1.5.Utalvdanyozo

A helyi 6nkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén — az Avr.
52. § (6) bekezdése alapjan — dr Kukorelli LAszl6 polgarmester, vagy az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult utalvanyozasra.

Az Avr. 59. (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjan Polgarmesteri Hivatal Tét-nél
a kotelezettséget villalé szerv vezetGje vagy az dltala irasban felhatalmazott
személy jogosult utalvanyozasra.

Az utalvanyozisra vonatkozé felhatalmazést a jelen szabalyzat 5. szaml melléklete
szerint kell elkésziteni.

A Polgérmesteri Hivatal Tét-hez —mint dnalléan miikdo és gazdalkodd koltségvetési
szervhez— tartozé Onalloan mikods koltségvetési szervnél utalvanyozasra a
koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala, irdsban megbizott személy jogosult.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvdntartdsi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi, és
teljesités igazoldsra iranyul6 feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét kozeli hozzatartozéja (Ptk. 685. §-anak b.) pontja) vagy maga javara
latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvillalé és pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvillalisra, az utalvinyozisra jogosult és a
teljesitést igazol6 személlyel

c.) A kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazolasra, az
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és aléirés—mingzijukr(’)l a 6.
szamt melléklet szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni a az Avr. 60. § (3)
bekezdése alapjan.

A nyilvantartas vezetéséért Menyhartné Poloskei Eleonéra pénziigyi-gazdalkodasi
csoportvezet a felelds.

1.2. Az operativ gazdilkoddsi jogkort gyakorlok (kitelezettségvillalo, pénziigyi
ellenjegyzo, utalvinyozo, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvdllalds



Az Aht. 2. § (1) bekezdés o) pontjaban leirtak alapjan kitelezettségvillaldsnak
mindsiil a kiadasi elSirdnyzatok és az Aht. 20. § (1) bekezdése alapjan idegen
pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszk6zok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol
sz0190, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Igy kiilondsen:
— afoglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésére,
— szerzOdés megkotésére,
— koltségvetési tamogatas biztositasira

iranyuld, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Kotelezettséget vallalni — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel — esak
pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden, irasban
lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan mem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a szazezer forintot nem éri el,

— pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddnak,

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvéllalast kovetden gondoskodni kell
- annak nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr. 46. §-

dban foglaltakkal Gsszhangban — a kéltségvetési év és az azt kovetd évek szabad

elbiranyzatait terheld rész lekotésérol.

A lekotést, valamint a nyilvantartast legaldbb a kiemelt elGirAnyzatok szintjén kell

végrehajtani.

A nyilvintartisnak tartalmazni kell legalabb:
— - a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a kotelezettségvallalast  tanusit6  dokumentum  megnevezését,
iktatdszamat, keltét,
— akotelezettségvallalé nevét, a jogosult azonosit6 adatait,
~ akotelezettségvallalas targyat,
— akotelezettségvallalas Osszegét,
— akotelezettségek évek szerinti megoszlasat,
— akdtelezettségek eliranyzatok szerinti megoszlasat,
— akifizetési hataridoket, tovabba
— ateljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalds értékének meghatirozasdhoz szamba kell venni az abbdl
szarmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol
fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a
koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott



piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszeril gazdalkodas mellett —
reélis legmagasabb Gsszegti kbtelezettséget kell feltételezni.

Ha a Kkotelezettségvallalaséhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a kdzbeszerzésekr6l sz616 2011. évi CVIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 12. § b) pontjadban vagy 14. § (1) bekezdés b) pontjiban
meghatérozott feltételeknek megfeleld szerz6dés, a kotelezettségvallalds értéke
megegyezik a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodésnek a Kbt.
rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség ala nem esd, hatirozatlan idére villalt kotelezettség
értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazé fizetési
kotelezettségek Osszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartisa a TTG rendszer kotelezettségvallalast
nyilvantarté6 moduljaval torténik.
A nyilvéntartas naprakész vezetéséért Simonné Bedecs Izolda felelds.

A kotelezettségvallalas médosulasa, meghitisulasa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok médositasardl, torlésérdl, valamint
az Avr. 46. § szerint érintett évek szabad kiadasi el6iranyzatai modositasardl.

A Xkotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartis adatai alapjan — haladéktalanul
Kkoteles jelezni a Polgdrmester, a Koltségvetési szerv vezetije, a Gazdasdgi vezetd felé,
ha valamelyik eléiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.

Annak érdekében, hogy az elirdnyzatok lekotottségét teljes korlien szdmba lehessen
venni, a nem irisban tett kotelezettségvillalisokat is fel kell vezetni a
kitelezettségvallalasok nyilvintartdsiba. Ezért az ilyen kotelezettségvallalasokat is
jelezni kell a kotelezettségvallalast nyilvantartd személy felé.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kitelezettségvallalashoz kapcesolédik.

Az Avr. 54. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézédnie arrél, hogy

a) a sziikséges szabad elbirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy
megtervezett és varhatéan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,

b) akifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) akotelezettségvallalas nem sérti a-gazdalkodésra vonatkozo6 szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben el6irtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzének errdl irasban tdjékoztatni kell a kitelezettségvallalot, a kotelezettséget
vallal6 szerv vezetdjét.



Ha a kotelezettséget vallalé szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalis dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd wutalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsival kell igazolni.

1.2.3. Teljesités igazolds

A teljesités igazolasa a kiadas utalvinyozasa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellen6rizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell

— a kiadasok teljesitésének jogossagat,

— a kiadasok Osszegszerliségét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden
esedékes — annak teljesitését. )

Szervezetlinknél a kiadasok teljesitésigazolasa mellett a bevételekre illetve az Aht. 36.§
(2) bekezdésében foglalt egyéb fizetési kotelezettségekre vonatkozoéan nem kell a
teljesitést igazolni.

A teljesités igazolas :
o Készpénzes kifizetés estén a szamlan elhelyezett ,, A teljesitést igazolom”
bélyegzé lenyomattal, a teljesités igazolasinak datumaval, és a teljesités
igazolasra jogosult személy alairasaval

o Atutalassal torténé szamla kiegyenlités esetén az utalvany nyomtatvany ( 8. sz.
melléklet) megfeleld rovatainak kitoltésével és a teljesités igazolasara jogosult
alairasaval

torténik.

1.24. Ervényesités

A kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjin az érvényesitonek ellendrizni kell
— az 0sszegszerliséget,
— a fedezet meglétét és azt, hogy
~ a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhéztartis szervezetei beszamolasi
és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagardl sz616 249/2000. (X11.24.)
Korm. rendelet, tovabba az Avr, valamint szervezetiink belsd
szabalyzataiban foglaltakat megtartottik-e.
Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem taghaté meg, ha ezt koveten az utalvanyozé erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell alkalmazni.



Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okméany utalvdnyozisa el6tt

torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell

az érvényesitésre utalé megjel6lést (érvényesitve),
az érvényesités datumat és
az érvényesito alairasat.

1.2.5. Utalvanyozds

Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy killon irasbeli rendelkezéssel

Iehet.

A — készpénzes fizetési mod kivételével — kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett
utalvinyon fel kell tiintetni:

az ,,utalvany” szoét,

a koltségvetési évet,

a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

a fizetés idOpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

a megterhelendd, és a jovairandé fizetési szamla szaméat és megnevezését,
a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

Szervezetiinknél a 8. szdmut melléklet szerinti utalvanyt kell alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra rivezetett rendelkezésen az Avr.59.§ (3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmdnyon mar szereplé
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvinyozni:

a termék értékesitésébdl, szolgaltatas nyujtasdbol - szamla, egyszerUsitett
szamla, szAmlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo,
valamint a k6zigazgatasi hat6sgi hatérozaton alapul6 bevétel beszedését,

a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban
a szémlavezetd 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadasokat,

az eurépai uniés forrasbél nyujtott tamogatisok jogszabély szerinti
lebonyolitasi szamlardl torténd kifizetéseket és

a fedezetkezeldi szamlarél, valamint — a fedezetkezel6i szamléra torténd

dtutalds esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarél torténd
kifizetéseket.
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2. Az adatszolgiltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasok, feltételek
2.1. Adatszolgdltatds a tartozdsdllomdny alakuldsdrol

A Polgérmesteri Hivatal pénziigyi és gazdalkodasi csoportja a vezetdi igényeknek,
illetve a képviselGtestiilet igényeinek megfeleld gyakorisaggal elkésziti az
adatszolgéltatast az elismert tartozasallomany alakulasarol.

Az adatszolgaltatis elkészitéséért és tovabbitasaért a csoport vezetdje, Menyhartné
Poloskei Eleondra a felelds.

2.2. Idokozi koltségvetési jelentés

Az Onkorményzat a koltségvetési gazdalkoddsanak alakulasarél - a koltségvetési
szerveket is magéban foglal6 - id6kozi koltségvetési jelentést koteles Gsszeallitani.

Az idokdzi koltségvetési jelentést az Avr-ben meghatarozottak szerint kell
oOsszeallitani.

Az Onkorméanyzati illetve intézményi szintli idokozi koltségvetési jelentések
Osszedllitisaért és a Magyar Allamkincstar teriletileg illetékes szervéhez, az éltala
megjel6lt hatdridore torténd tovabbitasaért a pénziigyi és gazdatkodasi csoport vezetdje,
Menyhartné P6l6skei Eleonora felel6s.

2.3. 1dokozi mérlegjelentés

Az Onkorméanyzat feliigyelete ala tartozod koltségvetési szerveknek az eszkozei és
forrasai alakulasar6l negyedévenként, a fOkonyvi. kivonat allomanyi szamlainak
adataibdl, illetve az azt alatdmaszté nyilvantartasokbdl 6sszeallitott mériegjelentést kell
készitenie az Avr. eldirasai szerint.

Az id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet koveté honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozéan a tirgynegyedévet kovetd negyven napon belill, az éves
jelentést az éves beszamolé benyijtasanak hataridejével megegyezden kell a Magyar
Allamkincstr teriiletileg illetékes szervéhez benyujtani.

Az 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szervek idokozi mérlegjelentését a polgarmesteri
hivatal pénziigyi és gazdalkodasi csoportja késziti el és tovabbitja Allamkincstar
teriiletileg illetékes szervéhez . )

Az id6kozi mérlegjelentések Osszeallitisaért, valamint azok a Magyar Allamkincstar
teriiletileg illetékes szervéhez torténd tovabbitasaért a pénziigyi és gazdalkodasi csoport
vezetOje, Menyhartné Poloskei Eleonodra felelds.

2.4. Beszdmoldsi kitelezettség
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Az éllamhaztartis szervezetei beszémolasi és kdnyvvezetési kotelezettségeirdl szolo
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet 7. § alapjan az éallamhaztartds szervezeteinek
(ideérve az elemi koltségvetés készitésére kotelezett onalléan miikodd koltségvetési
szerveket is) gazdalkodasukrél éves és féléves elemi koltségvetési beszamoldt kell
készitenitik.

Az éves é&s féléves elemi koltségvetési beszamolé elkészitéséért a pénziigyl és
gazdalkodasi csoport vezetdje felelds.

A gazdalkodasi szabalyzat 2012. oktéber 1- t61 1ép hatélyba, a kordbban érvényben volt
gazdalkodasi szabalyzat ett6l az id6ponttdl hatalyat veszti.

Tét, 2012. .szeptember 15.

.........................................................................

...........................

KKAMK vezetd
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1. sz. melléklet

Tét Véros Onkorményzat

FELHATALMAZAS

Ackermann Laszl6 alpolgarmester
részére

Az éallamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan ................... — 0l i —-ig (vagy:
hatarozatlan iddre)

felhatalmazom Ont

hogy Tét Varos Onkorméanyzata nevében a helyi 6nkorményzat kiadasi eldiranyzatai
terhére kotelezettséget vallaljon.

Datum: .....coovnn.....

..............................

Polgarmester

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozé felhatalmazast tudomésul veszem,
az arra vonatkoz6 feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ......vvvveennnnnnn.

steessesesscesecsosssssnisssneve

felhatalmazott személy
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Polgdrmesteri Hivatal Tét 1. sz. melléklet

Koltségvetési szerv

FELHATALMAZAS

Dr Radics Lilla aljegyz6
részére

Az éllamhéztartésrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szoldo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan hatarozatlan id6re

felhatalmazom Ont
hogy a Polgarmesteri Hivatal Tét nevében, a koltségvetés terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlaséara valo felhatalmazas:

.................................................

................................................

terjed ki.

Datum: .......ovvennn...

..................................

Koltségvetési szerv vezetdje
Jegyzo

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: .....coeevveenannnn..

...............................

megbizott személy
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Tét Varos Onkorméanyzata 2. sz. melléklet

KIJELOLES

Menyhartné Poloskei Eleonora
részére

Az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55.§ (2) bekezdés f) pontja alapjan Hatarozatlan id6re
kijel5lom Ont

a Tét Véros Onkorményzata nevében az 6nkorményzat kiadésai eléiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kitelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasara valo kijelolésaltalanos.

Datum: ......oo.........

..............................

Onkorméfiyzati hivatal gazdasagi vezetGje
Jegyz6
NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasira vonatkozo kijelolést tudomésul veszem, az
arra vonatkoz¢ feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ....ooevvveeveen.....

...............................

kijel6lt személy
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Polgdrmesteri Hivatal Tét 2. sz. melléklet

Koltségvetési szerv

KIJELOLES

Menyhéartné P6l6skei Eleon6ra
részére

Az allamhaztartasrol szOl6 torvény végrehajtisarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan hatarozatlan idére
kijel6lom Ont

a Polgarmesteri Hivatal Tét koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valo kijel6lés: altalanos

Datum: .....ooeeeee....

..............................

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasira vonatkozé kijel6lést tudomésul veszem, az
arra vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: ....coovvenennnnnn....

...............................

kijelolt személy
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Kisfaludy Kdroly AMK 2. sz. melléklet
Koltségvetési szerv

KIJELOLES

Menyhartné P6l6skei Eleonora
részére

Az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan hatarozatlan idore
kijelélom Ont

a Kisfaludy Kéaroly Altalinos Mivel6dési Kozpont Tét koltségvetése terhére vallalt
kotelezettség esetén a kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasara val6 kijel6lés: altalanos

Datum: ......oeen.n..n

..............................

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozé kijel6lést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

Datum: .....cocvvevvnnnnnnn.

...............................

kijelolt személy
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Polgdarmesteri Hivatal Tét 2. sz. meliéklet

Koltségvetési szerv

KIJELOLES

Menyhartné P6loskei Eleon6ra
részére

Az allambaztartasr6l sz60l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan hatérozatlan idore
kijelolom Ont

a Polgarmesteri Hivatal Tét koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

Az ellenjegyzési jogkdr gyakorlaséara valo kijel6lés: altalanos

Datum: ....c.ooenn.....

..............................

Gazdasagi vezetd
jegyzb

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasira vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az
arra vonatkoz¢ feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: ...ooovvveinnnnnnn...

...............................

kijelolt személy
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Tét Varos Onkormdnyzata 3. sz. melléklet

KIJELOLES

Simonné Bedecs 1zolda
részére

Az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan hatarozatlan id6re

kijelslom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: .......covnnnn...

..............................

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasédra vonatkozd kijelolést tudomésul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datom: ....covvvvvevennnn..

...............................

kijelolt személy
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Polgdrmesteri Hivatal Tét 3. sz. melléklet

KIJELOLES

Simonné Bedecs Izolda
részére

Az Allamhaztartasrél szolé torvény végrehaijtasarél szélé 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan hatarozatlan id6re

kijel5lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: ....coounnee.....

..............................

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozd kijelolést tudomésul veszem, az arra
vonatkozd feladatokat és felelosséget megismertem.

Datam: eeevenniiiiias

...............................

kijel6lt személy
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Kisfaludy Kéroly Altalénos MiivelGdési Kozpont 3. sz. melléklet

KIJELOLES

Simonné Bedecs Izolda
részére

Az allamhaztartasrél sz6lé6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan hatérozatlan idére

kijelslom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: .....ccoeeeeen.l.

..............................

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ...coovvvveeennann...

...............................

kijelolt személy
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Tét Vdros Onkormdnyzata 3. sz. melléklet

KIJELOLES

Varga Zoltan Albertné
részére

Az Allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan hatarozatlan id6re

kijel5l6m Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: .................

..............................

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

Datum: .....ocovvinvennnn..

...............................

kijelolt személy
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Polgdrmesteri Hivatal Tét 3. sz. melléklet

KIJELOLES

Varga Zoltan Albertné
részére

Az allamhéztartasrél sz6lo toérvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan hatarozatlan id6re

kijel6lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: ......c..........

..............................

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: .ooocoevvevvvnnnnnnn.

...............................

kijelolt személy
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Kisfaludy Karoly Altaldnos Miivel6dési Kozpont 3. sz. melléklet

KIJELOLES

Varga Zoltan Albertné
részére

Az Allamhéztartasrél szolé torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan hatarozatlan id6re

kijel6lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: ......cnnnn.nn.

..............................

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijelolést tudomésul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: ...covvveeeennnn...

...............................

kijelolt személy
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Tét Varos Onkormdnyzata 3. sz. melléklet

KIJELOLES

Drobina Tiborné
részére

Az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan Hatéarozatlan

kijelolom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datam: ...oooeveennnn.

..............................

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ......ooovvnnnee...

...............................

kijelolt személy
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Tét Vdros Onkormdnyzata 3. sz. melléklet

KIJELOLES

Drobina Tiborné
részére

Az Allamhaztartasrél sz0l6 torvény végrehajtisarél szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan Hatarozatlan

kijel6lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum; .......co........

..............................

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozd kijel6lést tudomésul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelOsséget megismertem.

Datum: ...ocvvvvinnnnnnnnns

...............................

kijelolt személy
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Kisfaludy Kdroly Altaldnos Miivelddési Kozpont 3. sz. melléklet

KIJELOLES

Drobina Tiborné
részére

Az Aallamhéztartasrol sz0lé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan Hatarozatlan

kijelolom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: .....ccoveneeenn.

..............................

Gazdasagi vezetd

jegyz6

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: ....oooovveiiinnn....

...............................

kijelolt személy
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Tét Varos Onkorméanyzata 4. sz. melléklet

(:)nkorményzat
Onkormanyzati hivatal

KIJELOLES

............................................

részére

Az Allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan ................... — Ol e —ig (vagy:
hatdrozatlan idore) ‘

kijelslom Ont teljesités igazoldsara jogosult személynek.

A teljesités igazolasara valo kijelolés:

................................................

terjed ki.
Datum: ...cccevevennnn..

..............................

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasra vonatkozé kijel6lést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: .....coonnvvvennnn...

...............................

kijel6lt személy
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4. sz. melléklet

Koltségvetési szerv

KIJELOLES

............................................

részére

Az allamhaztartasr6l sz0lé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan ................... — 0] i -ig (vagy:
hatdrozatlan iddre)

kijel5lom Ont teljesités igazolasira jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijelolés:

.................................................

................................................

terjed ki.
DAtUm: ....oevneannnn.

..................................

Koltségvetési szerv vezetdje

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ..covvvevevivnnnnne.

...............................

kijelolt személy
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5. sz. melléklet

....................

Onkorményzat

KIJELOLES

............................................

részére

Az allamhéztartasrél sz6l6 torvény végrehajtisardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan ................ el 1) (PP
—ig (vagy: hatdrozatlan iddre)

kijelolom Ont

az utalvinyozisi jogkor gyakorlasara.

Datum: ..............

..............................

Onkormanyzati hivatal gazdasagi vezetdje
Jegyz6

NYILATKOZAT

Az utalvinyozési jogkOr gyakorldsara vonatkozd kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ......cocevvenen...

...............................

kijelolt személy
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5. sz. melléklet

Koltségvetési szerv

KIJELOLES

............................................

részére

Az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjén ................ 4] S
—ig (vagy: hatdrozatlan iddre)

kijel6lom Ont

az utalvinyozasi jogkor gyakorlisara.

Datum: .................

..................................

Gazdasagi vezet
jegyzd

NYILATKOZAT
Az utalvanyozisi jogkor gyakorlasira vonatkozé kijeldlést tudoméasul veszem, az arra

vonatkozé feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ....ooovveeenne.....

................................

31



32

kijel6lt személy
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7. sz. melléklet
Onkormanyzat

(Koltségvetési szerv)

o TAJEKOZTATAS ]
A NEM IRASBAN TETT KOTELEZETTSEGVALLALASROL

A (Onkormadnyzat, Koltségvetési szerv)........... évi
koltségvetésének terhére ..................... Ft 6sszegben kotelezettséget vallaltam.
A kotelezettség VALlAlAS tATZYA: «..o.uivuiunrieiieeeerieeeeie et enereeeeieien e rr e eaeaas

..............................

kotelezettségvallald

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalasok nyilvantartisdban .... sorszam alatt
nyilvantartasba vettem.

.............................

kotelezettségvallalas nyilvantart6



(koltségvetési szerv)

1.)

2.)

A befizetd / kedvezményezett

8. sz. melléklet

UTALVANY
201.... koltségvetési évre

MOV ZESE: o e eueeeeent et eeeaeaeretniteeeesensesvaeesansssssarssesesesensnsnrsssnsessrasssssnesesesnronannanas

(0311 (1

A fizetés

HatArideje: ... eneniiinieiiii e e e

Médja: atutalas / készpénz

JOGCIME: veveeiin e eee v OSSZEZE: vvvnneeeeeevvriirieaenens Ft,

Megterhelendd / jovairand6 fizetési szamla

Y e T /PO PPN

/11 11 S PP PPN

3.) Kotelezettségvallalas nyilvantartasi szama: ...............ccceeeene

A TELJESITEST IGAZOLOM

DA oo reeeirere e
teljesitést igazolo alairasa
ERVENYESITVE
DA cooninieieiiiiineeaes L iiieenrerreeaeneaet s
érvényesitd alairasa
UTALVANYOZVA
DATIIN: oo iiieeeeeerereeaen et
utalvanyozdé aldirasa
Szbveg Bank- |Afa [Moz- | Szakfeladat |{T |Bontis Osszeg (Ft) | F6konyvi
kivonat [kéd |gés- |szdma /| szamla
SOISZ nem K szama

A kényvvezetés médja: médositott teljesités szemléletli kettds konyvvitel.

............................

konyvelte
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Megismerési nyilatkozat

A Tét Varos Onkormanyzata gazdéilkodasi szabalyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Feladat,

- A Alairas
hataskor Datum

Név
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Tét Varos Polgarmesteri Hivatal Pénzkezelési Szabalyzat

Tét Varos Onkormanyzata
dllamhaztartds szervezete

PENZKEZELESI SZABALYZAT

Hatalyos: 2012. .......cccevuvreene tol



Tét Varos Polgérmesteri Hivatal Pénzkezelési Szabalyzat

L.
PENZFORGALMI SZAMLA KEZELES

1. Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 84. §-a
alapjan a helyi Onkorméanyzat fizetési szaml4jat és az ahhoz kapcsolodo alszamlait a
Képviselo-testiilet valasztasa alapjan egy belf6ldi hitelintézet vagy a kincstar vezeti.

Tét Varos anorményzata Képviselo-testiiletének 247/2011 (X1.29.) szamu hatarozata
alapjan az Onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint a 2. és 3. pontban meghatérozott
alszamlakat OTP Bank Nyrt. Gy6ri Igazgatosaga vezeti.

A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a
fizetési szamlén - ideértve a fizetési szamla alszamlait is - kell lebonyolitani.

Az Onkorményzat a vélasztott szémlavezetd hitelintézetet a honap elsé napjaval
valtoztathatja meg.

A fizetési szamla megnyitasardl, megsziintetésér6l az allamhaztartasrdl sz6lo térvény
végrehajtasarél sz616 368/2011(XI1.31.) Kormany rendelet (tovabbiakban: Avr) 147 §.
(1) bekezdése alapjan 6t napon beliil értesiteni kell a Magyar Allamkincstar teriiletileg
illetékes szervét .

A tajékoztatds hatdridére torténé elkiildéséért Menyhirtné Poloskei Eleonéra
pénziigyi €s gazdalkodasi csoportvezetd felelds.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlédn 1év6 szabad pénzeszkozok a
fizetési szamlédhoz kapcsol6dé alszamlan lekothetok.

Az Avr. 147. § (2) bekezdésében foglalt el6iras alapjan a helyi 6nkormanyzat a fizetési
szamldjian 1évé szabad pénzeszkozeit betétként kizarélag a fizetési szamlajahoz
kapcsolédé alszamlan kotheti le.

Az atmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként val elhelyezésérdl, valamint a belfoldi
pénzforgalmi szolgaltato kivalasztasarol a Kepwseio-testulet illetve a - testulet
felhatalmazasa alapjan a polgarmester dont.

2.) A fizetési szamlahoz kapcsolédé alszamlak

Az Onkormanyzat a fizetési szamlajahoz kapcsoléddan — az Avr. 145. (3) bekezdése
alapjan — a kovetkez6 alszamlakat nyitja meg:

a) a kozponti koltségvetésbol folydsitott hozzajarulasok, tamogatasok
jogszabadlyban meghatarozott esetben torténd elkiilonitésére szolgald
alszamla,

b) fedezetbiztositasra torténd elkiilonitésre szolgald alszamla,

¢) ahelyi 6nkormanyzat révid lejaratu betétei elkiilonitésére szolgalo alszamla,

d) a helyi adok befizetésére adonemenként kiilon addbeszedési alszamla, a
gépjarmiadé befizetésére gépjarmiladdé beszedési alszamla, a késedelmi
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potlék befizetésére potlék beszedési alszamla, a birsagok, onellendrzési potlék
és a végrehajtasi koltség befizetésére birsag beszedési alszamla, a
talajterhelési dij befizetésére talajterhelési dij beszedési alszamla, term6fold
bérbeaddsabdl szarmazd jovedelem adoja befizetésére jovedelemado
beszedési alszdmla,az iparlizési add beszedésére iparlizési add beszedési
alszdmla, a lakossigi kommunalis add beszedésére a maganszemélyek
kommunalis addja beszedési szdmla

e) a helyi 6nkormanyzatot megillet6, a d) pontba, valamint a 3. pont c) és d)
alpontjaba nem tartozé adok moédjara behajtandé koéztartozésok befizetésére
egyéb bevételek elszamolasara szolgald alszamla,

f) Onkormanyzati kornyezetvédelmi alap pénzeszkdzeinek elkiilonitésére
szolgal6 alszamla,

g) egyéb, meghatarozott céli pénzeszkozok elkiilonitésére szolgald alszamla, és

h) programonként az eurdpai uniés forrasb6l finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgal6 alszamla.

3. Nem kozvetleniil a koltségvetés végrehajtasahoz kapcsolodé feladatok
kimutatisara szolgalé szamlak

Onkormanyzatunk az 1. pontban meghatarozott fizetési szdmlén, valamint az ahhoz
kapcsol6déan megnyitott és a 2. pontban felsorolt alszamldkon kiviil — az Avr. 145. §
(4) bekezdése alapjan — a kévetkez6 szamlakat vezeti:

a) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol szarmazé pénzeszkozok
elosztasara szolgalo fizetési szamlat,

b) a helyi 6nkormdanyzat altal ellatott, nem kotelezd feladatok kozé tartozd és
tulnyomorészt nem helyi onkormanyzati forrasb6l megvaldsuléd beruhazasok,
fejlesztések megvaldsitasara szolgalo fizetési szamlat,

c) kozigazgatdsi hatosagi eljarasi illeték, tovabba az azzal Osszefliggésben
felszamitott mulasztési birsag, késedelmi potlék befizetésére szolgald fizetési
szamlat,

d) mas altal kimutatott adok modjara behajtandé koztartozasok - kizarélag a
helyi Onkormdnyzatot megilleté koztartozasok kivételével - befizetésére
idegen bevételek elszamolasara szolgalo fizetési szamlat,

e) letéti szamlat, és
f) szervezett k6zérdekii kotelezettségek elszamolasara szolgald fizetési szamlat

4. A szamlikhoz kapcsolodé készpénzforgalom, a szamlakrél teljesitheto kifizetések,
utaldsok

A 2. pont g) és h) alpontja szerint nyitott alszamlakrél, valamint a 3. pont c) és d)
alpontjai szerint vezetett fizetési szamlakrél Kizarélag az Avr. 145. § (5)
bekezdésében meghatirozott miiveletek teljesithetok.

A 2. pont g) és h) alpontjai, valamint a 3. pont c) és d) alpontjai szerinti bevételeket az
ott megjelolt szamlakon, alszamlakon kell beszedni.

Amennyiben az Onkormanyzat mas fizetési szamlajara, alszaml4jara érkezik befizetés, a
befizetést a megfeleld fizetési szdmldkra befolyé bevételekhez kapcsolddd
nyilvantartason is at kell vezetni.
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A 2. pont g.) alpontja szerinti alszamlak esetében az indokolt visszatéritéseket az
alszamlakrol kell teljesiteni. Ha az alszdmlan 1évd Osszeg nem nyijt fedezetet az
utaldshoz, a visszatérités fedezetének megfeleld Osszeget a kapcsolodd fizetési
szamlarol kell atvezetni az alszamla javara.

A 3. pont c) alpontja szerinti fizetési szamlara beszedett kdzigazgatasi hatésagi eljarasi
illeték- és az azzal Osszefliggésben felszamitott késedelmi potlék-, birsagbevételt a
visszatéritésekkel csokkentve negyedévente, targynegyedévet kovetd honap 10. napjaig
kell a Kincstar altal megjelslt fizetési szamldra atutalni.

Amennyiben Onkorményzatunk hitellel rendelkezik, kotvényt kibocsatd, vagy
kezességet vallalo

— anormativ allami hozzajarulasokkal,

— tamogatasokkal,

— ahelyben maradé személyi jovedelemadoval,

— a kozponti koltségvetésbol szarmazo egyéb koltségvetési tamogatasokkal,

valamint

— az dllamhaztartason beliil miik6dési célra atvett pénzeszkozokkel
kapcsolatos pénzforgalmat a fizetési szamldhoz kapcsolddé alszamlan Kkoteles
elkiiloniteni.

Az Avr. 145. § (2) bekezdése alapjan az alszamlin elkiilonitett osszeg a hitel
fedezetére nmem hasznalhaté, az alszdmlirél a hitelen, kiotvényen, kezességen
alapul6 fizetési kotelezettség nem teljesithetd.

5. Alairas bejelentésének szabalyozisa

Szamlatulajdonosként az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal esetén dr. Kukorelli
LdszIé polgdrmester és Bereczkiné dr. Kovdcs Piroska jegyzd vagy Menyhdriné
Poléskei Eleondra pénziigyi-gazddlkoddsi csoportvezets, a KKAMK estében Boros
Zoltdn igazgaté és Fodor Pdlné igazgaté helyettes jelenti be a szamlavezetd
hitelintézetnek, hogy a megnyitott szamlak felett kik jogosultak rendelkezni.

A szamlék feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szdmlavezetd hitelintézetnek
altal rendszeresitett alairas bejelentn torténik.

Az alairas bejelentést szamlaszamonként kell megtenni.
A szamlik feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

Alairasi jogosultsdg gyakorldsa az Onkorményzatnal és a Polgarmesteri Hivatalnal —
Osszeghatarra valo tekintet nélkiil - minden szamla vonatkozasaban az alabbi dolgozdkat
illeti meg:

dr. Kukorelli LdszIl6 polgdrmester

Bereczkiné dr. Kovdcs Piroska jegyzé

dr. Radics Lilla aljegyzd

Menyhdriné Poliskei Eleondra pénziigyi-gazddlkoddsi csoportvezetd
Simonné Bedecs Izolda gazddlkoddsi el6ado

Varga Zoltdn Albertné gazddlkoddsi elGado
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Alairasi jogosultsag gyakorlasa a KKAMK esetében — 6sszeghatérra valé tekintet nélkiil
— az AMK minden szdmldja vonatkozasaban az alabbi dolgozdkat illeti meg:

Boros Zoltdn igazgato
Fodor Pdlné igazgato helyettes

6. Hitelintézeti ligyfélterminal hasznalata

Az Onkorményzat szamlavezetd hitelintézete az Onkorményzathoz (Polgarmesteri
Hivatal) és a KKAMK-hoz iigyfél terminalt helyezett ki.

Az ligyfélterminal és a szamlavezetd hitelintézet kozott kozlekedd adatok (megbizasok,
visszaigazolasok) titkosak.

A terminal hasznalatdhoz a pénzforgalmi szolgaltato altal biztositott PIN kdd jelenti a
felhasznaloi jogosultsagot.

Az Onkorményzatnal és a Polgarmesteri Hivatalndl a PIN kod hasznalataval torténd
tranzakciok végzését az alabbi dolgozd(k) részére engedélyezziik:

Adatrogzitésre jogosult:
Drobina Tamdsné

Alairasra jogosultak:
dr. Kukorelli LdszIl6 polgdrmester
Bereczkiné dr. Kovdcs Piroska jegyzé
dr. Radics Lilla aljegyzé
Menyhdriné Poloskei Eleondra pénziigyi-gazdalkoddsi csoportvezetd
Simonné Bedecs Izolda gazdadlkodasi el6ado
Varga Zoltan Albertné gazddlkoddsi eléado

A KKAMK esetén a PIN kéd hasznalataval torténd tranzakciok végzését az alabbi
dolgozé(k) részére engedélyezziik:

helyettes

Az ugyfélterminal haszndlatara jogosultak a pénzforgalmi szolgaltat6 4ltal biztositott
azonositd és egy, a jogosultak altal kialakitott és alkalmazott jelszé hasznalataval
lizemeltetik a terminalt.

Az adatok rogzitése utdn a pénzforgalmi szolgaltatohoz bejelentett és altaluk
nyilvantartasba vett alairasra jogosult személyek titkos jelszavanak beirdsa (alairas) utan
indithatok a tranzakciok. A PIN koéd titkos, biztonsagos helyen torténd taroldsaért fent
megnevezett tigyintézo(k) felel(nek).
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Amennyiben a terminal és a hitelintézet k6zott €16 szamitogépes kapcsolat van, a
kapcsolat 1étrehozoja nem hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat megszakitasa utan.

Hibas tranzakcidk végzéséért a terminal hasznaldja felel.

IL
PENZFORGALMI SZAMLAKEZELES
(6nkormanyzat feliigyelete ala tartozo
koltségvetési szervek esetében)

1. Kéltségvetési elszamolasi szamla nyitisa, vezetése

A Kisfaludy Kéroly AMK és a Polgarmesteri Hivatal Tét koltségvetési szervek
pénzeszkozeit az Onkormanyzat Képviseld-testiiletének dontése alapjan az OTP Bank
Nyrt-nél nyitott fizetési szamlan kezeli.

Mas pénzforgalmi szolgaltatonal pénzforgalmi szamla nem nyithato.

A fizetési szamla megnyitasa, illetve megsziintetése, valamint a Magyar Allamkincstér
teriiletileg illetékes szervének — 6t napon beliil trténd — tajékoztatisa az Snkormanyzati
hivatal feladata.

A fizetési szdmlan 1év6 szabad pénzeszkozok betétként kizardlag a szamlavezetd
hitelintézetnél a fizetési szamlahoz kapcsolodd alszamlan kothet6 le.

2. Fizetési szamlahoz kapcsolédé alszamlak

A szervezetiink a koltségvetési elszdmolési szdmlahoz kapcsolodéan a kovetkezd
alszamlakat nyitja meg és vezeti:
a) a kozponti koltségvetésbdl folyositott hozzajaruldsok, tamogatasok jogszabalyban
meghatarozott esetben torténd elkiilonitésére szolgalo alszamla,
b) fedezetbiztositasra torténd elkiilonitésre szolgald alszamla,
¢) egyéb, meghatarozott céli pénzeszk6zok elkiilonitésére szolgald alszamla,
d) programonként eurdpai unids forrdsbol finanszirozott programok lebonyolitasara
programonként.

3. A szamlikhoz kapcsolédé készpénzforgalom

A 2. pontban felsorolt szamlakhoz — a fizetési szdmla kivételével — készpénzforgalom
nem tartozik.
A fizetési szamla és a pénztar kozotti kapcsolatot a jelen szabélyzat II. fejezete rogziti.

4. Aldiras bejelentésének szabalyozasa

Szamlatulajdonosként a Polgarmesteri Hivatal esetében a polgdrmester és a jegyzd vagy
a pénziigyi-gazddlkoddsi csoportvezetd, a KKAMK esetében az igazgatd és az igazgatd
helyettes jelenti be a szdmlavezetd hitelintézetnek, hogy a megnyitott szamléak felett kik
jogosultak rendelkezni.
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A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szamlavezetd hitelintézet altal
rendszeresitett alairds bejelent6n torténik.

Az alairas bejelentést szamlaszamonként kell megtenni.
A szamlék feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kdvetkezOk szerint gyakorolhato:

Aléirasi jogosultsag gyakorldsa — Osszeghatérra valo tekintet nélkil — a KKAMK
11737007-12370880 sz. szamlaja vonatkozasaban az alabbiakat illeti meg:

Boros Zoltan igazgato
Fodor Pdlné igazgato helyettes

Alairasi jogosultsag gyakorlasa — Osszeghatarra vald tekintet nélkiil — a Polgarmesteri
Hivatal Tét 11737007-15727880 sz. szamlaja vonatkozasaban az alabbiakat illeti meg:

dr. Kukorelli LdszI6 polgdrmester

Bereczkiné dr. Kovdcs Piroska jegyz6

dr. Radics Lilla aljegyzd

Menyhdrtné Poloskei Eleondra pénziigyi-gazdalkoddsi csoportvezetd
Simonné Bedecs Izolda gazddlkoddsi eldado

Varga Zoltan Albertné gazddlkoddsi eléado

: L
HAZIPENZTAR KEZELESI SZABALYOK

1. A hazipénztar létesitése
1.1. A hazipénztir fogalma, elhelyezése

A hazipénztar a szervezetiink miik6déséhez sziikséges készpénz, az értékpapirok
(részvények, kotvények) valamint egyéb értékek (szigorti szdmadéasu nyomtatvany,
étkezési utalvany, stb.) kezelésére, forgalmanak lebonyolitdsara és megdrzésére kijelolt
helyiség (helyiségrész).
A hézipénztarban kell kezelni

— akoltségvetési elszamolési szamlarol felvett készpénzt,

— akészpénzben teljesitett befizetéseket,

— az értékpapirokat,

— az egy¢b értékeket.

1.2. Készpénzdllomdnyt érinto mozgdsok

Az Onkorményzat , a KKAMK és a Polgarmesteri Hivatal pénztarabol a kovetkezd
kifizetések teljesithetéek készpénzben:

a.) afizetési szamlara befizetett készpénzt,

b.) akoézfoglalkoztatottak részére bérkifizetés,
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c.) aszervezetiink tevékenységével Gsszefliggésben készlet- és kisértékii targyi
eszk6z beszerzések,

d.) kikiildetési, munkéba jarasi, reprezentacios kiadasok,

e.) egyes kisOsszegl szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténd teljesitése,

f.) atarsadalom- és szociélpolitikai juttatasok, gyermektartas

g.) megbizasi dijak, munkabérek, munkabér el6legek

h.) vasarlasi és tizemanyag el6leg

1.) az 6nkorményzati pénztar esetén az intézmények pénztaranak ellatmannyal
torténo ellatasa

A készpénzillomanyt nivelé bevételként kell elszamolni
a.) a fizetési szamlarol felvett készpénzt,
b.) a készpénzben teljesitett szolgaltatisok, koézteriilet hasznalat, bérleti dij
ellenértékét,
c.) apénzbeszedd helyeken készpénzben beszedett Gsszeget,
d.) az elszdmolasra kiadott 8sszeg visszafizetését,
e.) Onkormanyzati pénztar esetén az intézményi ellaitmany visszafizetése

A hazipénztarban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét (egyéb értékét) csak
a jegyz0 irasbeli engedélyével szabad tartani, melyeket elkiilonitetten kell kezelni és
nyilvéantartani.

1.2.1. A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsdgos tdroldsdnak feltételei az
Onkormdnyzatndl és az intézményekben.

Szervezetiink héazipénztir céljara kiilon helyiséget biztosit, ebben a helyiségben
miik6dik az onkorményzati pénztar mellett a Polgarmesteri hivatal pénztdra is. Mindkét
pénztar mitkddéséért Drobina Taméasné pénztéros a felelés.

A KKAMK-nal a hazipénztar szintén kiilon pénztarhelyiségben mikodik. Mikodéséért
Patonainé Fodor Katalin a felelés

A héazipénztirban levé készpénz, valamint az ott tarthaté értékek megérzése a
pancélszekrényben torténik.

A pénz taroléasara szolgalo helyiség kulcsanak "els6 példanyat" a pénztéros kezeli.

A pénztari kulcsok "masod" példanyat az "els6 példanyt" kezeld éltal a ragaszton atirt,
lezart boritékban, zarhat6 szekrényben kell tartani.

A tartalékkulcsok kezeléséért a Polgarmesteri Hivatalban Simonné Bedecs Izolda, a
KK AMK-n4l Boros Zoltan igazgat6 felelés.

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetden - a kulcsok kezeléséért felelos
személy jelzése alapjan - azonnal ki kell cserélni a zarat.

Ha a pénztaros a munkahelyét pénztari 6rak alatt — akar csak rovid id6re is - elhagyja,
koteles a pénzt elzarni és a pénztarhelyiség fizetdablakat valamint az ajtajat bezarni.

A pénztarhelyiség és a pancélszekrény kulcsairl a pénztaros kételes nyilvéantartist
vezetni. Ebbdl ki kell tiinni, hogy az egyes kulcsok mikor és milyen célbol, mely
személyeknél voltak (pénztaratadds, zarjavitas stb). A kulcsok atvételét alairassal kell
igazolni.
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A Polgarmesteri Hivatal pénztiarosa munkahelyérdl - barmely ok miatti
tdvolmaradasakor koteles a nala levd kulcsot (kulcsokat) munkakezdésre lezart €s a
ragaszton Aatirt boritékban Menyhartné Poloskei Eleondéra pénziigyi-gazdalkodasi
csoportvezetohdh eljuttatni. A KKAMK pénztarosa ez esetben a kulcsait Boros Zoltan
igazgatohoz koteles eljuttatni.

A pénztiros tavollétében torténd pénztir felnyitdsra a Polgarmesteri Hivatalban
Bereczkiné dr. Kovacs Piroska jegyz6 illetve Menyhartné Poloskei Eleondra pénziigyi
és gazdalkodasi csoportvezets, a KKAMK-nal Boros Zoltan igazgat6 és Fodor Palné
igazgatd helyettes jogosult.

A pénztar felnyitasanal

— a pénztar ellendrnek és

— a pénztarat 4tvevo személynek
jelen kell lennie.

A pénztér - barmilyen ok miatti - felnyitdsardl, az ott talalt készpénz, értékek atadasarol
jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

— ajelenlevok nevét,

— a pénztar felnyitdsanak idépontjat, okat,

— a pénztarban talalt
= készpénz 6sszegét cimletenként,
= értékpapirok Gsszegét (tipus, cimlet, darabszam),
= egyéb értékeket,
= szigori szamadasu nyomtatvanyok sorszdmat, darab szamat,
pénztarnaplo utolsé bejegyzési tételszamat,
az utolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
- apénztarat dtvevo személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
a jelenlévok alairasat.

Az elkiilonitett pénztarhelyiségben a Polgadrmesteri Hivatalban Bereczkiné dr. Kovacs
Piroska jegyz6, a KKAMK-nal Boros Zoltan igazgato altal felhatalmazott személy(ek)
kivételével masoknak benn tartézkodni tilos. A pénztarosnak gondoskodni kell az
utalvanyozasra jogosult személyek névsoranak, aldirasanak jol lathatd helyre torténd
kifliggesztésérol.

A hézipénztarban 1év8 készpénz €s értékek megovasa érdekében a pénztdrhelyiség
ajtajat raccsal kell ellatni és a helyiséget riasztoval is fel kell szerelni.

Amennyiben a pénztarban valamilyen okbol nagyobb Osszegli készpénzt tarolnak,
személyes 6rzést kell elrendelni.

Az b6rzést

2000 000 —5 000 000 Ft kozotti értéknél 2 fovel,
5 000 000 Ft feletti értéknél 2 fével (egyik fegyveres) kell biztositani.
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Hazipénztar az alabbi helyen miikodik:

Polgarmesteri Hivatal Tét
9100 Tét, F6 u. 88.

Nyitvatartasi id6:
Hétfo 8-13
Kedd 8-16
Szerda 8-12
13-17:30
Csiitortok 8-16
Péntek -
Kisfaludy Karoly AMK
9100 Tét, Debrecen u. 3.
Nyitvatartasi id6:
Hétf6to1-cstitortokig 8-12
13-16
Péntek 8-12

Ellitmanypénztart 6nkormanyzatunk nem miikddtet.

Ugyvfélszolgalati pénztar:

Ugyfélszolgalati pénztar mitkodtetése az okmanyirodai tigyfelek teljes kori kiszolgélasa
és a pontos ligyintézés érdekében sziikséges, mivel a Magyar Posta Zrt Téti hivatala
csak 15:30-ig fogadja a készpénz befizetéseket, az okmanyirodai nyitvatartas pedig ezt
meghaladja .

Az tigyfélszolgalati pénztar az tigyfelek altal igénybe vett szolgaltatasokért fizetendd
hatosagi dijak beszedésére jogosult ( utvonal engedély, jarmi kivonds, érvényesitd
cimke, utlevél, személyi igazolvany, vezet6i engedély stb.)

A pénztarboél kiadas nem teljesithetd.

Az iigyfélszolgilati pénztirosi tevékenységet a polgiarmesteri hivatal pénztarosa
latja el a Hivatal pénztirdnak nyitvatartdsi ideje alatt a polgarmesteri hivatalban,
csiitortokon 16-17:30-ig az okmanyirodiban.

Az tigyintéz6 az ligyfelek részére nyujtott szolgaltatasrdl készpénzatutaldsi megbizast
allit ki. A kiallitott megbizas alapjan a pénztaros az ligyfélszolgalati pénztar napi
pénztarjelentésébe bevezeti a bevételt, az tligyfél részére kiallit egy befizetést igazold
nyugtat, mellyel az ligyfél az okmanyirodaban igazolja a befizetés tényét.

A pénztart naponta le kell zarni, a napi pénztarjelentést el kell késziteni. Az 6sszegytilt
készpénzt ez alapjdn masnap reggel postara kell adni, majd a készpénzatutaldsi
megbizas igazold szelvényeit el kell juttatni az okmanyirodaba.
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1.3. A hadzipénztir pénzellitdsa

1.3.1. A sziikséges pénzkészlet biztositisa

A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a
fizetési szamlardl felvett készpénz Gtjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jaro dontésekrol, intézkedésekrol (pld.: hatoségi intézkedés,
munkabér, eszkOzbeszerzés) az tligyben érintett vezetoknek, tigyintézoknek a kifizetést
megel6z06 napon tdjékoztatni kell a pénztarost a varhatd készpénzkifizetések osszegérol.

A pénztaros az el6z6 napi zar6é pénztiregyenleg és a targynapi kifizetések varhatod
Osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan mukodését
biztosité készpénz mennyiségérol és cimletérdl.

Ennek keretében a pénztaros:

— felméri a pénztar pénzsziikségletét,

— Osszedllitja a cimletjegyzéket,

— az elbirdsoknak megfelelden kidllitja a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,

— gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak &ltal térténd —
alairatasarol,

— amennyiben a postanal torténik a készpénz felvétele, az igénylést eljuttatja a
postara,

— Az OTP Bank készpénz automatdjabol a pénztiros a bankkartyaval és a
hozza tartoz6 koddal vehet fel maximum 500 000 Ft-ot a fizetési szamlarol.

Az év utolsé munkanapjan a Hivatal és a KKAMK pénztaraban 1évé pénzeszkozoket be
kell fizetni a bankszamlara, vagy az 6nkormanyzat pénztaraba.
A pénzkészlet leltarozésat december 31-1 fordulonappal el kell végezni.

1.3.2. A készpénz szallitasdinak szabdlyai

A Polgirmesteri Hivatalban a hdazipénztir milkodéséhez sziikséges készpénz
pénzintézettol torténd felvételére, illetve szallitasara:
— 200 000 Ft-ig a pénztaros,
— 200 000 Ft- 500 O0OFt kozotti osszeg esetén a pénztiros és a pénziigyi-
gazdalkodasi csoportvezet6 altal kijelolt 1 személy (6sszesen 2 {6),
— 500 000 Ft feletti Osszeg esetén a pénztiros és a pénziigyi-gazdalkodasi
csoportvezetd altal kijelolt 2 személy (6sszesen 3 £6) jogosult.

Az 500 000 Ft feletti 6sszeget csak riaszt6 jelzést adé taskaban lehet széllitani.

Az 500 000 Ft feletti 6sszeget csak gépkocsival szabad széllitani.

A KKAMK Kkirtyabirtokosa 100 000 Ft-n4l nagyobb dsszegii készpénzt nem vehet
fel.

A készpénz szallitdsaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét
kovetben a készpénzt a legrovidebb id6n belil a pénztarba kell széllitani. A
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pénzszallitokat szallitds kozben mas feladattal megbizni nem szabad, de nem is
véllalhatnak olyan feladatot, amely gatolna 6ket e feladat biztonsagos végrehajtasaban

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott dolgozdk feleldsek az altaluk - a
hitelintézetben - atvett készpénzért. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el
nem helyezték, és a pénztaros az Osszeg bevételezésére vonatkozé bevételi
pénztarbizonylatot el nem készitette.

1.3.3. Készpénz kezelése a hdzipénztirban

A héazipénztarban csak a sajat pénzellatds céljara a fizetési szamlardl felvett, tovabba a
napi készpénzbevételként bevételezett pénzosszeg tarthato.

A pénztarban nem fogadhat6 el
- hianyos, rongéal6édott, megcsonkult bankjegy,
— olyan érme, amelyr6l nyilvanvaléan megallapithato, hogy nem a természetes
kopas kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl. szdandékos rongalds miatt)
vesztett sulyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisitvanynak latszo
bankjegyet vagy érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el.

A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizet6t jegyzékonyvben meg kell
hallgatnia arra vonatkozoéan, hogy hol, kit6] és mikor kapta a fizeté eszk6zt.

A hamis pénz atvételérdl a 6. szamu melléklet szerint jegyz6konyvet kell késziteni.
A pénztéros a pénztarban levé pénzt cimletenként elkiilonitve kiteles kezelni.

1.4. A napi készpénz zdro dllomdnydnak maximdlis mértéke
A napi forgalom lebonyolitasa és a napi z4ras utan az Onkorményzat és a Polgarmesteri
Hivatal pénztardban maximum 500 000 Ft készpénz tarthat6. A KKAMK pénztaraban
nap végén maximum 200 000 Ft maradhat.
A pénztar engedélyezett napi zar6é allomanyat meghaladé 6sszeget be kell fizetni a
fizetési szamlara.

2. A pénztir kezelésével kapcesolatos feladatkorok

2.1. A pénztdaros
A hézipénztart a pénztiros 6nalléan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. A pénztaros
munkakorének elfoglalasakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni (1. sz.

melléklet).

A nyilatkozatot a dolgozé személyi anyagdban kell 6rizni, a nyilatkozat meg6rzéséert a
hivatalnal Kissn K n: o4 klosné a felelGs.

13



Tét Varos Polgarmesteri Hivatal Pénzkezelési Szabalyzat

Nem lehet pénztiros olyan dolgozo, akinek a munkakére, feladata dsszeférhetetlen a
pénztarosi munkakérrel.

Ilyenek:
— pénztarellendr,

— utalvanyozési feladatot ellatdk,

Onkormanyzatunknél és a Polgérmesteri Hivatalndl a pénztarosi feladatokat Drobina
Tamasné, a KKAMK-nal Patonainé Fodor Katalin latja el.

A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése €s megbrzése,
valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok €s elszamolédsok vezetése.

Részleteiben:
— akészpénz sziikséglet felmérése,
— akészpénz igénylése,
— részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) torténd felvételében,
— az elszdmolasi szamlar6l, pénzforgalmi betétkonyvbdl felvett pénz
bevételezése,
— a pénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabalyszerii
kezelése, megorzése,
— az alapbizonylatok elfogadds el6tti alaki és tartalmi (szdmszaki)
feliilvizsgalata,
— a bizonylati fegyelem betartasa,
— a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kidllitdsa, a pénztarba befizetett
Osszeg atvétele, valamint az utalvanyozott kiadasok teljesitése,
— apénztarzarlatra vonatkoz6 eldirasok betartasa,
— anyilvantartasok, elszamolésok vezetése,
— apénztarjelentés elkészitése,
— a pénztarban tarolt szigori szamaddsi nyomtatvanyok kezelése,
nyilvantartasa.
Amennyiben a pénztarost barmely okbol helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol végleg
tavozik, a pénztar atadasarol-atvételér6l jegyzOkonyvet kell késziteni, amit a
pénztarnaplé mellékleteként meg kell 6rizni (2. sz. melléklet). A pénztar dtadasanal-
atvételénél az atadon és atvevon kiviil a pénztar ellenérnek jelen kell lennie.

2.2. Pénztdros helyettes

A Polgirmesteri Hivatalndl pénztarost tavolléte esetén Varga

KKAMK-nél Esztergalyos né helyettesiti.

A pénztéros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teendbket — a 2.1. pontban
leirt feladatokat kell értelemszerien elvégezni. A pénztaros helyettesitésének
id6szakdban — a pénztaroshoz hasonléoan — a pénztiros helyettesét teljes anyagi
felel6sség terheli.
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2.3. A pénztirellenor

Az el6zd pontokban rogzitetteken tGl feladata a bizonylatok alaki és tartalmi
ellenérzése, valamint a pénztirjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet
meglétének ellenbrzése.

Az alaki és tartalmi ellen6rzés soran az ellen6rnek meg kell vizsgélni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztik,
érvényesitették, és ellenjegyezték-e, megtortént-e a készpénzben teljesitett
kifizetések sziikség szerinti szakmai igazolasa,

— a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltdk-e a sziikséges
mellékleteket (alapbizonylatokat),

— a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— abizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

— a pénztari be- és kifizetések bizonylatoldsara a megfeleldé nyomtatvanyt
hasznalték-e,

— a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairdsok,

— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazis abban az esetben, ha a
készpénzt nem a jogosult vette fel személyesen.

A pénztirjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének
ellenbrzése soran a pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:
— a pénztéarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a
pénztéri bizonylatok és az alapbizonylatok,
— atényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,
— az értékpapirok nyilvantartasa a 8. pontban foglaltak szerint megtorténik-e,
— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-e a nyilvantartas
adatéval.

A pénztarellenér koteles az ellenbrzétt okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir
nyilvantartast kézjegyével ellatni.

A pénztarellendri feladatokat havonta kell elvégezni.

A pénztarellen6rzés soran megallapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni
kell a pénziigyi-gazdalkodasi csoportvezetd felé. s

A pénztarellendri feladatokat valamennyi pénztar esetében Simonné Bedecs Izolda latja
el.

A pénztarellenért tavolléte esetén Menyhdrtné Poloskei Eleondra pénziigyi és
gazdalkodasi csoportvezetd helyettesiti.

3. Pénztiri pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal
kapcsolatos szabalyok

A pénztarosnak (helyettesének)
— minden pénztari befizetésr6l bevételi pénztarbizonylatot,
— minden pénztari kifizetésr6l kiadasi pénztarbizonylatot kell
kiallitani.
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A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi
eseménnyel kapcsolatos alapokmanyt, melyek a kovetkez6k lehetnek:

— készpénzfizetési szamla (szamla),

illetmény kifizetési jegyzék,
kikiildetési rendelvény,
felvasarlasi jegy,
pénztari ki-, vagy befizetést elrendeld egyéb bizonylat.

A pénztarbizonylatokat golydstollal kell kiallitani.

A kidllitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztarbizonylatot
»Rontott” megjeldléssel érvényteleniteni kell és helyette 0j bizonylatot kell kiallitani.

A rontott pénztarbizonylat valamennyi példanyat a t6példannyal egyiitt meg kell 6rizni.
A pénztarosnak minden pénztéri be- és kifizetést, a pénzforgalom idérendi sorrendjében
fel kell jegyezni a pénztarjelentésbe.

3.1. Pénztari bevételek bizonylatoldsa

Minden hazipénztiri befizetésr6l B.Sz.ny. 318-100/A/V  szamu bevételi
pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkoz6 pénztari
alapbizonylatot (pld.: készpénzfizetési szamla).

A bevételi pénztarbizonylatot — a befizetett és a bevételezett 6sszeg azonossagénak
igazolasa céljabol — a befizetével ald kell iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a
pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

A bevételi pénztarbizonylatot 3 példanyban kell kidllitani, melybdl
— az els6 példiny a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari
alapokményokkal és a vonatkozd pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés
részére kell atadni,
— amasodik példanyt a befizet6 részére kell atadni,
— aharmadik példany a tombben marad, és a pénztaros 6rzi meg.

A postai kézbesités Gtjan érkezett készpénz Osszegek bevételi pénztarbizonylatdhoz a
pénztarosnak minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt. Ilyen esetben a
bevételi pénztarbizonylat masodik példanyat is a tombben kell hagyni.

A pénzforgalmi szadmlat vezetd hitelintézettél kozvetleniil felvett készpénz
bevételezésérol készitett bevételi pénztarbizonylat masodik példanyat csatolni kell a
pénzforgalmi szolgéltato - készpénzfelvételr6l szo16 - terhelési értesitéséhez.

3.2. Szervezetiink dltal kidllitott készpénzfizetési szimla esetén kovetendd gyakorlat
Abban az esetben, amikor szervezetiink értékesitésr6l, szolgaltatdsnyujtasrol

egyszerlisitett szamlat (készpénzfizetési szamlat) allit ki, a szamla kiallitdsdval
egyidejiileg a bevételi pénztarbizonylatot ki kell allitani.

3.3. Pénztiri kifizetések bizonylatoldisa
16
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Minden hazipénztari B.Sz.ny. 318-101/V] szamu kiaddsi pénztirbizonylatot kell
kiallitani.

A kiadéasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkoz6 pénztari
alapbizonylatot (pld.: készpénzfizetési szamla, kikiildetési rendelvény, bérjegyzék).

A pénztiros csak szabalyszerlien kiéllitott, utalvanyozott, ellenjegyzett kiadasi
pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbdl pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy
jogosult-e a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik
meg a pénztarban, megbizottja részére az Osszeg csak szabdlyszertien kidllitott
meghatalmazas ellenében fizethet6 ki.

A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavondsig érvényes
meghatalmazés is elfogadhatd. Ezekr6l a meghatalmazasokr6l a pénztaros a 3. szamu
melléklet szerinti nyilvantartast koteles vezetni, és a kiadasi pénztarbizonylaton
hivatkozni kell a meghatalmazas nyilvantartsi szamara.

A kiadasi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melyb6l
— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari
alapokményokkal és a vonatkozd pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés
részére kell atadni,
~ amasodik példany a tombben marad, és a pénztaros 6rzi meg.

3.4. Pénztiri jelentés

A pénztirosnak minden pénztari befizetést és kifizetést iddsorrendben a
pénztérjelentésbe fel kell jegyeznie.

A pénztarjelentést B. 13.23/V szam\ nyomtatvany felhasznalasaval kell vezetni.

A pénztaros hetente koteles elkésziteni a pénztarjelentést. A pénztari ellendr az
ellendrzés elvégzését koteles aldirdsaval igazolni. Az egyeztetés soran mutatkozd
esetleges eltérések okait még a megéallapitas napjan ki kell deriteni, illetve ha ez nem
vezetne eredményre az eltérést rendezni kell. Az eltérés rendezésérdl jegyzokonyvet kell
felvenni, amit a pénztarellen6rnek és a vezet6nek is ala kell irnia.

A pénztarjelentés 2 példanyban késziil, melybdl
— az els6 példanyt - a mellékletekkel egytitt - a konyvelés részére kell atadni,
— amasodik példany a tombben marad és a pénztaros 6rzi meg.

3.5. Készpénzfelvételi utalviny

A készpénzfelvételi utalvany a szamlavezet6 hitelintézettol t6rténd készpénz felvételére
szolgdl. A nyomtatvanyflizetet a szamlavezet6 hitelintézet bocsatja a pénztar
rendelkezésére.

Az utalvanyt egy példanyban kell kiallitani és a hitelintézetnél bejelentett modon kell
alairni.

A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézett6l felvett készpénzt bevételi
pénztarbizonylattal kell bevételezni a pénztarba. A pénztirbizonylat méasodik példanyat
ebben az esetben a készpénzfelvételrol szo616 terhelési értesitéséhez kell csatolni.
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3.6. A bizonylat-nyomtatvanyok felhaszndlds eldtti és utdni nyilvintartdsa, kezelése

A bizonylat - nyomtatvanyok szigori szémadas ald tartoznak. Azokat felhasznalasra
tortén6 kiadas elstt Drobina Tamdsné 6rzi €s tartja nyilvan.

A nyilvantartasnak - nyomtatvanyonként - a kvetkezoket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— apénztaros részére torténd atadas idépontja,
— az atvev0 neve,

— az atvevo alairasa.

A hasznalatb6l kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a Drobina
Tamasnénak kell megdriznie.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartist, valamint a kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashaté formaban meg6rizni a szamvitelrol
sz616, 2000. évi C. torvény 169. §-a alapjan.
A pénztarbol bizonylatot kiadni csak a pénziigyi-gazdalkoddsi csoportvezetd irasbeli
engedélyével és a nyilvantart6 kartonon torténé alairas ellenében szabad.
4. Pénzbeszedo helyek és azok mitkddése:

A szervezetiink pénztarahoz kapcsolédéan

a.) konyvtari beiratkozasi dijak

b.) bérleti dij

c.) belépd dijak
d.) szocialis étkeztetés téritési dija

a készpénz beszedése pénzbeszedd helyeken torténik.

Pénzbeszedo helyek:

9136 Rébacsécsény, Petofi u. 33. Pénzkezeléssel megbizott: Patonainé Fodor Katalin
9131 Morichida, Béke u. 21. Pénzkezeléssel megbizott: Patonainé Fodor Katalin
9121 Gydrszemere, F6 u. 27. Pénzkezeléssel megbizott: Patonainé Fodor Katalin
9100 Tét, F6 u. (Miiv. Haz) Pénzkezeléssel megbizott: Vamosiné Wurm Maria
9100 Tét, Fé u. (INO) Pénzkezeléssel megbizott: Vargané Bandi Maria

A pénzbeszed6 helyek csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére
jogosultak.

A beszedett 6sszeghbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetd!

A befizetések bizonylatolasara készpénzfizetési szamldt kell hasznélni.
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A pénzbeszeddk a bevételt legalabb hetenként kotelesek jogcimenként Gsszesiteni és
hirom példanyban elkésziteni a jelen szabalyzat 4. szama mellékletét képezd Gsszesitd
ivet.
Az Osszesitd iv ketté példanyat a beszedett készpénzzel egyiitt legalabb hetenként at
kell adni a Patonainé Fodor Katalin pénztéros részére, aki azt a KKAMK fizetési
szaml4jara feladja. Az osszesitd iv egy példanyat, a bevételi szamlak masodpéldanyéaval
(piros szinli) egyiitt Patonainé Fodor Katalin hetente konyvelésre leadja a pénziigyi-
gazdalkodasi csoport tigyintéz6jének.

A pénztarban az §sszesitd iv szolgal a bevételek bizonylatolasara.

A beszedett dsszegeket - a nyilvantartas vezetésével megbizott dolgozonak - fel kell
jegyezni a vonatkozd analitikus nyilvantartasban.

A pénzbeszedd helyek csak a Drobina Tamésné pénztarostol - atvételi elismervény
mellett - atvett készpénzfizetési szdmldkat hasznalhatjak.

A betelt készpénzfizetési szdmlatomboket Drobina Tamasné pénztiros részére at kell
adni, azok tovabbi tarolasarol 6 gondoskodik.

A pénzkezelési feladattal megbizott dolgozoknak is kell feleldsségvallalasi nyilatkozatot
tennitiik.

5. A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok

3.1. A munkabér felvétele a pénzintézettol
Szervezetiinknél a dolgozdk pénzforgalmi szamlaira toérténd utalassal keriil sor a
munkabérek kifizetésére. Az utalds a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve
altal megkiildott magneslemez felhasznalasaval torténik.
A kozfoglalkoztatottak bérének kifizetése torténik készpénzben. Ez esetben a pénztaros

a munkabérek kifizetése céljabél a hitelintézettél csak a készpénzben ténylegesen
kiadhat6 (nettd) jarandosagot veheti fel. A pénz felvételére a fizetési napon keriilhet sor.

5.2. A munkabérek kifizetése

A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhatd (nettd) jarandésagot fizetheti ki a
dolgozdk részére.

6. Elszamoldsra kiadott 6sszeg, eléleg nyilvantartasa

19



Tét Varos Polgarmesteri Hivatal Pénzkezelési Szabélyzat
6.1. Elszamoldsra torténd kiaddsok, elolegek jogcimei

Készpénzt elszamolasra csak a kovetkez6 célokra adhat ki a pénztaros:
— kikiildetési koltségre,
— a szervezetiink tevékenységét szolgalo anyag, eszkéz beszerzésére, valamint
szolgaltatas igénybevételére,
— reprezentaciora,
— postakoltségre,
— lizemanyag vasarlasra,

Kivételesen indokolt esetben dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester, Bereczkiné dr. Kovécs
Piroska' jegyz6, illetvé a KKAMK eseteben Boros Zoltan igazgaté adhat irisban
engedélyt a fenti jogcimeken kiviil, készpénz elszamolasra torténd kiadaséra, eldleg
kifizetésére.

Az elbleg felvételére csak a munkaltatoi jogot gyakorld vezetd ( dr. Kukorelli Laszlo
polgarmester; Bereczkiné dr. Kovacs Piroska jegyz6; Boros Zoltdn igazgatd) irdsos
engedélye alapjan keriilhet sor.

7y

6.2. Készpénz elszdmoldsra torténd felvételének, eloleg kifizetésének engedélyezése

Készpénz elszdmolasra torténd felvételére, adott el6legként torténd kifizetésére
kizarolag szervezetiink tevékenységével Osszefiiggésben, a tevékenységet szolgalod
eszkOz megszerzése, szolgaltatas igénybevétele érdekében kertilhet sor.

Az elbleg felvételére és elszamolasira a B.Sz.ny. 13-134/N.r.sz. Készpénzigénylés
elszamolasra elnevezésii szabvany nyomtatvanyt kell hasznalni.

Készpénzt elszdmolasra (el6legre) csak névre szoldan, az arra jogosultak utalvanyozésa
¢és csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az Osszeg rendeltetése és az
elszamolas hatérideje is fel van tiintetve.

Ha nyilvanvalova valik, hogy az elszdmolasra kiadott Osszeg (elleg) a célnak
megfelel6en nem hasznalhaté fel, a felvett 5sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy elszdmolasra ujabb Osszeget (eldleget) vesz fel, a kordbban
felvett Gsszeggel (el6leggel) akkor is el kell szdmolnia, ha az annak elszdmolésara
megjelslt hataridé még nem telt el.

czking dr. Kovécs
t irasban felmentést

fehdkfvuh esetben o

Kikiildetéssel kapcsolatos eloleg és koltség elszamolasdhoz a B.Sz.ny. 18-70. r.sz. Bel-
foldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas elnevezésii nyomtatvanyt kell hasznalni.
Amennyiben ti- vagy széllodai koltség miatt a kikiildottnek el6legre van sziiksége,
akkor az utalvanyozisra jogosult személy a nyomtatvany megfeleld kitoltésével és
alairasaval a pénztarnak utasitast ad a készpénz elbleg kifizetésére. A készpénz eldleges
ati rendelvényekr6l a pénztiarosnak nyilvantartast kell vezetnie és az elszamolasi
hatérid6t az ati rendelvény jobb alsé szélére, el6 kell jegyezni.

A kikiildetéssel kapcsolatban kiadott elGlegekkel, illetve koltségekkel
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— belfoldi kikiildetés esetén a munkahelyen t6rténé (eloirt) jelentkezést kvetd 8 napon
beliil,

— akiilfoldi kikiildetés esetén pedig 15 napon beliil

kell elszamolni.

6.3. Az elszamoldsra kiadott dsszeggel torténd elszdmolds

Az elszdmolasra kiadott 6sszeggel (el6leggel) annak felvételétdl szamitott 30 napot meg
nem haladé idétartamon beliil el kell szamolni.

Az utélagos elszdmolasra kiadott el6legek hatdridére torténd elszamolasanak
elmulasztisa esetén az el6leget felvett dolgozot irasban fel kell szélitani, amelynek a
felelése a pénztaros. Amennyiben a felszdlitas ellenére sem szamol el az el6leggel a
dolgoz6, akkor az eseményt jelenteni kell a gazdasagi csoportvezetének, aki intézkedést
tesz az el6leg behajtdsira. Abban az esetben, ha a megtett intézkedésének nincs
eredménye, akkor a felvett készpénz Osszegét6l fliggben kartéritési, illetve biiniigyi
eljarast kell kezdeményezni.

Amennyiben az elszamolasra kiadott 6sszeggel (el6leggel) az azt felvevé 30 napon beliil
nem szamol el, Ggy 6t a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. torvény 72.§-
a szerint jovedelemado terheli.

6.4. Elszamoldsra kiadott osszegek nyilvintartdsa

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott Osszeg (el6leg) nyilvantartasira a pénztaros a
B.Sz.ny. 13-135 r.sz nyomtatvdnyt koteles vezetni.

A nyilvéantartas adatai alapjan a pénztdros haladéktalanul koteles jelezni pénziigyi és
gazdalkodasi csoportvezeto felé azoknak a nevét, akik nem szamoltak el a megadott
hatariddre az elszdmolasra felvett 5sszeggel (el6leggel).

7. Valuta kezelése, nyilvantartasa
7.1. Valutapénztir kezelése

A valutét a forint készpénzt6l elkiilonitve, valutanemenként kell a pénztarban kezelni.
Biztositani kell, hogy a valutapénztirban 1év6 kiilfoldi fizetési eszkozok értéke
valutanemenként €s forintban is megallapithaté legyen.

A valutapénztarba torténé befizetésekr6l Deviza (valuta) bevételi pénztarbizonylatot
(C.318-119/V.rsz.), a kifizetésekr6l pedig Deviza (valuta) kiadasi pénztarbizonylatot (C.
318-120/V.r.sz.) kell kidllitani és ezen bizonylatok alapjan Deviza (valuta) pénztar-
jelentést (C. 318-123/V.r.sz.) kell vezetni, illetve késziteni.

A Deviza (valuta) pénztar-jelentést .... (naponta, dekddonként) kell lezémi.

A valuta pénztarba bekeriild valutakészletet a bekeriilés napjara vonatkozo, a
szervezetlink eszkdzok ¢és forrdsok értékelési szabdlyzatdban meghatédrozott
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell nyilvantartasba venni.
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Ez aldl kivétel a forintért vasérolt valuta, amelyet a fizetett dsszegben kell felvenni, és
amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot
meghatarozni.

A valuta kifizetések Ft §sszegét FIFO modszer alkalmazasaval kell meghatarozni.
7.2. Kiilfoldi hivatalos kikiildetés

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténé valutavasarlds, valamint
a devizaszamlardl valé valutafelvétel soran a devizakorlatozasok megsziintetésérol,
valamint egyes kapcsolddd torvények mddositasardl szolé 2001. évi XCIIIL toérvény
eldirasait kell alkalmazni.

A kilfoldi kikiildetésre igénybe vett valutaellatmanyrol a kikiildetés befejezését kovetd
8 munkanapon beliil az érintett személy koteles elszamolni. Az elszdmolésra a B.sz.ny.
7300-260. r.sz. ,,Kiilfoldi kikiildetési utasitds és koltségelszamolas” nyomtatvanyt kell
hasznélni. A fel nem hasznalt valutat vissza kell fizetni a pénztarba.

8. Az értékpapirok, részvények, kotvények nyilvantartisa a pénztarban

A pénztiros a pénztari pénzkészlet mellett koteles gondoskodni az értékpapirok
pénztarban torténd elhelyezését kvetden azok nyilvantartisardl, tarolasarol.

Az értékpapirokat megnevezésiikkel, sorozat és sorszamukkal, névértéken kell
nyilvantartani.

9. A pénztirban tarolt (nyilvantartott) szigori szamadasi nyomtatvianyok

A szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. térvény 168. § (1) bekezdésének elbirdsa szerint
szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni:

a.) akészpénz kezeléséhez kapcsolédd bizonylatokat,

b.) mas jogszabdly elbirasai alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez
kapcsolédé bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerisitett
adattartalmd szamlat és nyugtat is), tovabba

c.) minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé
vagy a nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfeleld ellenértéket kell
fizetni, vagy

d.) amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

Szervezetiinknél a pénztiros a pénztirban a kovetkez6 szigori szadmadasu
nyomtatvanyokat kezeli, illetve tartja nyilvan:

a.) kiadasi pénztarbizonylat,

b.) bevételi pénztarbizonylat,

c.) szamla (t6mb),

d.) készpénzfizetési szamla (t6mb)

e.) pénztarjelentés,

f.) kikiildetési rendelvény,

g.) anyag be- és kivételezési jegyeket,
h.) étkezési jegyeket, utalvanyokat,
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i) felvasarlasi jegy,

A szigord szdmadds ald vont bizonylatokrél, nyomtatvanyokr6l a kezeléstikkel
megbizott pénztaros az 5. szamiu melléklet szerinti nyomtatviny alkalmazdsaval
nyilvantartast koteles folyamatosan vezetni.

A szigoru szamadasi nyomtatvanyokat felhasznal6 személy koteles azokkal elszamolni.

Az év kézben betelt nyomtatvany tomboket 8 évig meg kell 6rizni az irattarban.

IV.
BANKKARTYA HASZNALAT
(onkormdnyzati koltségvetési szervek esetében)

1. A bankkartya haszndlata
1.1. Altaldnos rendelkezések

Szervezetiinknél az Onkormanyzat 11737007-15366801 és a KKAMK 11737007-
15370880 szamu pénzforgalmi szamlakhoz kapcsolédoan van bankkartya hasznalatban.
Az o6nkormanyzati bankkartya hasznalatira Drobina Tamasné, a KKAMK-nal
Esztergalyos Miklésné jogosult (kértyabirtokos bankkartya hasznalatéra.
A hasznalatban 1év6é bankkartyakrol legalabb a kdvetkez6 adatokkal nyilvantartast kell
vezetni:
- abankkartyat hasznalo neve, lakcime, beosztasa,
- abankkértya sorszama,
- akészpénzben felvehetd napi limit dsszege,
- a bankkartya és a PIN kod kartyabirtokos részére torténd
atadasanak datuma,
- abankkartya ataddjanak-atvevdjének alairasa,
- a bankkartydnak a kartyabirtokostol t6rténd bevonasanak idépontja,
az atad6-atvevo alairasa.

A nyilvéntartas vezetéséért Drobina Tamésné felelds.

A kartyabirtokos

— a bankkartyat a bankkartya szerz6désben foglalt szabilyoknak megfeleléen
koteles hasznalni, és a bankkartya Orzésér6l a szerzddésben rogzitett
szabalyok szerint gondoskodni,

— koteles a bankkdrtya forgalomban keletkezett tranzakciékrol elszamolni,

— A bankkartya hasznélatat biztosito6 PIN kodot, csak a kartya hasznaldja
ismerheti. A kartya jogosulatlan hasznélataért, a PIN kod illetéktelen
személy részére torténd kiadasaért az atvevé személy a felelés. A
bankkartya atvételekor feleldsségvallalasi nyilatkozatot kell tenni, melyet a
szabélyzat 7. m artalmaz. A bankkartya, vagy a PIN kéd elvesztése,
eltulajdomtasa ‘esetén a kartyat a hasznaldja azonnal koteles azt a
pénzintézetnél letiltani
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Amennyiben a Kkartyabirtokos szolgalati jogviszonya megszinik, vagy
munkakdrében valtozas kovetkezik be a bankkartyat le kell adni a gazdalkodasi
csoportvezetd részére

1.2. A bankkdrtydkkal lebonyolitott tranzakciok elszdmoldsa
a.) Visdrlds a bankkdrtydval

A kartyabirtokosnak a kartyaval toérténé vasarlas alkalméval az intézményiink nevére
kiallitott afas szamlat kell kérni, melyet csatolni kell az elektronikus elfogadé terminal
altal nyomtatott bizonylattal.

A vasérlast igazolo afas szamlat és a bankkartyaval tortént fizetést igazold bizonylatot a
kartyabirtokosnak haladéktalanul, de legkés6bb a vasarlast koveté munkanapon at kell
adni a gazddlkoddsi iigyintézd részére.

b.) Készpénzfelvétel bankkdrtydval

A bankkartya hasznalatra jogosult személy (kartyabirtokos) egy nap alatt maximum,
500 000 Ft-ot vehet fel készpénzben az 6nkormanyzat bankszamlajarol. A KKAMK
kartyabirtokosa esetében ez az 6sszeg 200 000 Ft.

A pénztaros - a bankjegykiadé automata altal kinyomtatott bizonylat alapjan - a
készpénzfelvételt bevételezi a pénztarba.

1.3. Kartya letiltdsok, potkdrtya igénylések

Amennyiben a kéartyabirtokos kartyajat elvesziti, a kartyat ellopjak, vagy kikeriil az
ellen6rzési korbol, annak hasznalatat haladéktalanul le kell tiltani a kartyat kibocsatd
pénzintézet Hirdetményében meghatdrozott mdédon. A Kkartyabirtokosnak a kértya
letiltasanak megtorténtét azonnal jelezni kell pénziigyi-gazdalkodasi csoportvezetd felé.
Mind a letiltott kartya pétldsa, mind a poétldlagos kartyaigénylések uj Adatlap
kitoltésével torténik.

Ezen pénzkezelési szabélyzat 2012. december 1. napjan 1ép hatalyba, és a hatalyba lépéssel

egyidejiileg a kordbban érvényben volt pénzkezelési szabalyzat hatilyat veszti.

Tét, 2012, ...oveininiinie.

Dr. Kukorelli Laszlo Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska
Polgirmester jegyzo

Boros Zoltan
KKAMK igazgato
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1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott Drobina Tamasné (9113 Koroncd, Gy6ri u. 44.) pénztiros tudomasul
veszem, hogy Tét Varos Onkorményzata hazipénztirdban kezelt valamennyi

pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Tét, 2012, ....ooiiiiil.

pénztaros
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1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott Drobina Tamdasné (9113 Koroncé, Gy6ri u. 44.) pénztaros tudoméasul
veszem, hogy Tét Varos Polgarmesteri Hivatal hazipénztaraban kezelt valamennyi

pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Tét, 2012, ...cocveeenenene.

............................
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1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott Varga Zoltan Albertné (9100 Tét, Alkotmany u. 2/a.) pénztaros helyettes
tudomasul veszem, hogy Tét Varos Onkormanyzata hazipénztaraban kezelt

valamennyi pénzeszk$z és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

Tét, 2012, ............

............................

pénztaros
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1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott Varga Zoltan Albertné (9100 Tét, Alkotmany u. 2/a.) pénztaros helyettes
tudomésul veszem, hogy a Polgarmesteri Hivatal Tét hazipénztardban kezelt

valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelGsség terhel.

............................

pénztaros helyettes
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1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott Patonainé Fodor Katalin (9100 Tét, Rékoczi u 30.) pénztiros tudomaésul
veszem, hogy a Kisfaludy Kéaroly AMK Tét héazipénztaraban kezelt valamennyi

pénzeszkoz és egyeb érték kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Tét, 2012 ............

............................
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1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott Esztergalyos Miklosné (9100 Tét, Pet6fi u. 35.) pénztaros helyettes
tudomésul veszem, hogy a Kisfaludy Kéroly AMK Tét hazipénztiraban kezelt

valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

Tét, 2012. ............

............................

pénztaros helyettes
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2. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
Késziilt: A ..ooveiieircreeeecenenen, hazipénztaraban 201.... ....ccceeeeenens . -an

Téargy: Hazipénztar atadas-atvétel.

Jelen vannak: ... pénztar ellenbr
.......................... pénztarat atad6
.......................... pénztarat atvevo

A e -ban a pénztarosi teenddket 201.. ................ -t61 a korabbi pénztaros
.................. (betegsége, szabadsdga) miatt ................ (név) latja el.

Emiatt a jelen pénztar atadas soran az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek atadésra illetve
atvételre:

a.) Hasznélatban 1évo

PenZtArjelentés .........coeeeveeevcriieceeeiiceeee e (sorszamtoél-ig)
Kiadasi pénztarbizonylat:...........cccoevevveereereerennnne. (sorszamtdl-ig)
Bevételi pénztarbizonylat ..........c.oeeveeveerveeneennennn. (sorszamtol-ig)
»Valuta” bevételi pénztarbizonylat ..................... (sorszamtol-ig)
» Valuta” kiadési pénztarbizonylat ....................... (sorszamtol-ig)
»Valuta” pénztarjelent€s ...........ccocoeveeveeveveenennnnn. (sorszamtol-ig)
Készpénz-felvételi utalvany .........ccceoreeevervenennes (sorszamtol-ig)
Pénzforgalmi betétkonyv .........cocveveveereevninnnes (sorszam)
Nyilvantartés az értékpapirokrdl ....... (db)

,Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat ................ (sorszamtol-ig)
,Ertékpapir" kiadasi pénztarbizonylat: ................ (sorszamtol-ig)

b.) Hasznalatbdl kivont (betelt)

Pénztarjelentés .........cooveeveevievicniiiiceceeeeens (sorszamtol-ig)
Kiadéasi pénztarbizonylat:...........cccoeevvevivreeneenene. (sorszamtol-ig)
Bevételi pénztarbizonylat ............ccceveereerverennnnnn. (sorszamtdl-ig)
»Valuta” bevételi pénztarbizonylat ..................... (sorszamtol-ig)
»Valuta” kiadasi pénztarbizonylat ....................... (sorszamtol-ig)
»Valuta pénztar pénztarjelentés .............ocuevuvenne.. (sorszamtol-ig)
Készpénz-felvételi utalvany ..........ccooeereerveevernene. (sorszédmtdl-ig)
Pénzforgalmi betétkonyv .........cceevveveevereniennrenneane. (sorszam)
Nyilvéntartés az értékpapirokrol ....... (db)

Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat .................. (sorszamtol-ig)
,Ertékpapir" kiadasi pénztarbizonylat: .................. (sorszamtdl-ig)
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Tét Varos Polgarmesteri Hivatal Pénzkezelési Szabélyzat

e.) Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ................... (db)

d.) Ertékpapirok

.......... Ft, melyek 6sszeg a kdvetkezod cimletekben keriilt dtadésra:

........... (valutanemenként), mely 6sszeg a kovetkez6 cimletekben kertilt 4tadasra.

k.m.f.

.............................................................................................

atado atvevd pénztarellenor
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4. sz. melléklet

..............................................................

(koltségvetési szerv, polgdrmesteri hivatal)

OSSZESITO
............. pénzbeszedd helyen

teljesitett befizetésekrdl

Teljesitési idoszak: 201................... -6l - 201.....cccueeruueennes ig
Bevételi jogcim Készpénzfizetési szamla, Osszeg (Ff)

nyugta sorszima (t6l-ig)

Osszesen:

...............................

pénzbeszedd
A fenti Osszeget és az Osszesitd iv mellékletét képez6 bizonylatok mésod példanyat

hidnytalanul dtvettem. Az 6sSzeget @ .....ccveevevvereererrennenn szamu bevételi pénztarbizonylaton
a hézipénztarba bevételeztem.

...............................

pénztaros
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6. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
Késziilt: A ..o hazipénztardban 201.... .....ccccceveuen ... -an

Targy: Hamis, vagy hamisnak latszo bankjegy visszatartasa

Jelen vannak: ... pénztar ellen6r

.......................... pénz befizetd

.......................... pénztaros
A mai napon megjelent pénztarunkban .............ocoiiiiiiiiiiiiiiii (név)
lakeime: ....oovvevnniiiiiiiii e, VAros/KOzZS€g ..coooevviviiiininininiinn. u....szam
alatti lakos, hogy ................ Ft (aZaz .....ccovvveviiiiiiiiiiiiiiins forint) Osszeget

fizessen be pénztarunkban.

A készpénzbefizetés sordn a pénztdrosnak a ............... Ft cimletli, ..................
SOr0Zat €S .....coeuvvennnn. sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizet6 személy az alabbiakban nyilatkozik arrdl, hogy az el6zéekben leirt bankjegyet
mikor és kitdl kapta:

A fentickben megjelolt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjitk és a
jegyzOkonyv egy példanyanak a befizeto részére torténd atadasaval igazoljuk.

Kmf.

befizet6

A jegyzOkonyv egy példanyat a mai napon atvettem:

............................

befizet6 alairasa
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Tét Varos Polgarmesteri Hivatal Pénzkezelési Szabalyzat
7. sz. melléklet

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott .Drobina Tamasné kértyabirtokos tudomasul veszem, hogy az OTP Bank Zirt.
pénzintézettel kotott bankkartya szerzddésben foglaltakat, valamint a bankkartya
birtoklasaval, hasznalataval, Orzésével, letiltisaval, elszamoldsaval kapcsolatos
eléirasokat megismertem.

Amennyiben a kartya barmilyen okbol kikeriil a birtokombdl, vagy az annak
hasznalatadhoz sziikséges PIN kod jogosulatlanul mas személy tudoméséra jut, azonnal
koteles vagyok letiltatni az OTP Bank Zrt , valamint ezzel egyidében errdl a jegyzot és
értesiteni. Ennek elmulasztasa esetén, valamint elvesztés és illetéktelen felhasznalasa
miatt az okozott karért anyagi felel6sséggel tartozom.

A Tét Varos Onkorményzata altal a Drobina Tamasné részére névre szoléan igényelt
bankkartyat és a hozza tartozé6 PIN koédot tartalmazo boritékot sértetlen éllapotban
atvettem.

Bankkartya tipusa:
Bankkartya szama:

............... ,201... év............ ho....nap

.......................................

kartyabirtokos
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7. sz. melléklet

FELELOSSEG'VALLALASI NYILATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott Esztergalyo Miklosné kartyabirtokos tudomésul veszem, hogy az OTP Bank
Zrt. pénzintézettel kotott bankkartya szerzodésben foglaltakat, valamint a bankkartya
birtoklasaval, hasznalataval, Orzésével, letiltdsaval, elszamoldsaval kapcsolatos
eléirdsokat megismertem.

Amennyiben a kartya barmilyen okbdl kikeriil a birtokombol, vagy az annak
hasznélatdhoz sziikséges PIN kéd jogosulatlanul més személy tudomasara jut, azonnal
koteles vagyok letiltatni az OTP Bank Zrt , valamint ezzel egyidében err8l az
intézményvezetdt  értesiteni. Ennek elmulasztidsa esetén, valamint elvesztés és
illetéktelen felhasznaldsa miatt az okozott karért anyagi felelésséggel tartozom.

A Kisfaludy Karoly AMK altal az Esztergalyos Miklosné részére névre széléan
igényelt bankkartyat és a hozzd tartoz6 PIN koédot tartalmazé boritékot sértetlen
allapotban 4tvettem.

Bankkartya tipusa:
Bankkartya szama:

............... ,201... év............hd.... nap

.......................................

kartyabirtokos
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Tét Varos Polgarmesteri Hivatal Pénzkezelési Szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

A (koltségvetési Szerv)................o.u... -t6]1 hatdlyos pénzkezelési
szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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Ugyiratszam:

INGYENES VAGYONKEZELOI SZERZODES

Amely létrejott egyrészrol

amely létrejott egyrészrél Tét Varos Onkormanyzata 9100 Tét, F6 u. 88.
Addszam: 15727880-2-28

KSH szam: 15727880-8411-321-08

Koltségvetési térzskonyvi szama: 727882

Képviseletében eljard: dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester,

a tovabbiakban Tulajdonos,

masrészrdl

Tét Varos Polgarmesteri Hivatala 9100 Tét, F6 u 88.
Adészam: 15366801-2-28

KSH szam: 15366801-8411-325-08

Koltségvetési torzskonyvi szama: 366805

Képviseletében eljar6: Bereczkiné dr. Kovacs Piroska jegyzo
a tovabbiakban Uzemeltetd

egyiittesen, mint Szerz6d6 Felek kozott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételek szerint:

1)

2)

3)

a)

A polgarmesteri hivatal 1étrehozasara kotelezett Tét Varos Onkormanyzata az énkormanyzat
mikddésével, valamint az &llamigazgatdsi iigyek dontésre valdé elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok zavartalan ellatasara érdekében Uzemeltetési szerzbdést
kot Tét Varos Polgarmesteri Hivatalaval az Onkorményzat tulajdonat képez6, illetve
hasznélataban 4116 polgarmesteri hivatal elhelyezésére szolgald, 2. pontban felsorolt ingatlanok
izemeltetésére, azaz a 3-4. pontban részletezett feladatok ellatasara.

Uzemeltetd feladata a kovetkezd ingatlanok, ingésagok ilizemeltetésére terjed ki:
a) Tét 146/1. helyrajzi szamon nyilvantartott Tét, F6 u 88. (polgarmesteri hivatal)
b) Tét 167. helyrajzi szamon nyilvantartott Tét, F6 u 100. (okmanyiroda)

¢) az a-b.) pontokban megjelslt ingatlanokban talalhato, jelen szerz6dés mellékletében
felsorolt ingdségok

Uzemeltetd kotelezettséget vallal arra, hogy a 2. pontban felsorolt ingatlanok vonatkozéasaban

ellatja az Gnkormanyzati tulajdon képviseletét;

b) az iizemeltetéssel jard, e pontban részletezett feladatok ellatdsdhoz szitkséges személyi

c)

d)

feltételeket biztositja, gondoskodik a polgirmesteri hivatalban t6rténd munkavégzéshez
sziikséges jogszabalyban elbirt személyi feltételekrol;

elvégzi jogszabilyokban elbirtaknak megfeleld napi, heti, havi és éves takaritast és
gondoskodik a takaritishoz sziikséges eszkozok, tisztito- és ferttlenitd szerek beszerzésérol,
szakszerti tarolasardl;

gondoskodik a kommunalis hulladék, valamint a hivatali munka soran keletkezd hulladék
elszallitasarol;

elvégzi a hivatali feladatokat szolgal6 kommunikacios eszkozok feliilvizsgélatat, gondoskodik
azok javitasardl, potlasarol;



4)

3)

6)

7

8)

9

figyelemmel kiséri az ingatlanok allapotit, az épiiletszerkezetben, kdzmiithalézatban,
szerelvényekben bekovetkez6, kiilonésen a hivatali munka zavartalan miikodtetését
befolyasol6 hibardl haladéktalanul értesiti a Tulajdonost;

g) elvégzi a karbantartasi, 4llagmegdvasi munkakat

h) gondoskodik a Tulajdonos altal kijelslt ingatlanokban a higiénés festésrol, nyilaszar6

mazolasrol;
minden év december 15-éig éves felujitasi és karbantartasi tervet készit a kovetkezd évre, havi
bontasban, pénziigyi igény megjelslésével.
Uzemeltetd kotelezettséget véllal arra, hogy gondoskodik a mellékletben felsorolt ingdsagok
allagmegdvasarol, potlasarol.
A Tulajdonos a 3-4) pontban részletezett feladatok ellatasarért a nemzeti vagyonrél sz016 2011.
CXCVL. torvény 11. § (13) bekezdése alapjan iizemeltetési dijat nem fizet az Uzemeltetonek.

A 2) pontban felsorolt ingatlanok iizemeltetésével kapcsolatos koziizemi koltségeket Uzemeltetd
egyenliti ki.

Uzemeltetd a jelen szerzédésben meghatarozott feladatainak elmulasztasabol eredd kéarokért
felelosséggel tartozik.

Jelen szerz6dés 2012. év januar hé 1. napjatdl kezdédGen hatarozatlan idére szol. A szerzbdés
rendes felmondéssal az adott koltségvetési év utolsé honapjaval sziintethetd meg, hathavi
felmondasi id6vel.

Egyéb, jelen szerzédésben nem szerepld kérdésekben a Ptk. rendelkezései alkalmazandok.

Jelen Megallapodast a Szerz6dd Felek, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, jovahagydlag
alairjak.

Melléklet: ingdsagok leltara

Tét, 2012. ...
Tét Varos Onkormanyzata Tét Varos Polgarmesteri Hivatala
mint Tulajdonos nevében: mint Uzemeltet6 nevében:

dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester

Bereczkiné dr. Kovacs Piroska jegyz6



Tét,

F& u.88.

Kataszter-Eszkdz nyilvantartéas

Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatds
Igazgatds
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés

F&konyv.
1311913
1311913
111942
1311913
11132
131123
131123
131123
131123
131123
1311913
131123
131123
131113
131113
131123
131123
131113
131113
111942
111942
111942
111942
111942
1311912
1311912
1311912
1311912

POLGARMESTERI HIVATAL

LELTAR
Egyéb eszkozok

Lelt.szdm Sorsz

315/01
310/57
112/1
310/58
111/01
323/01
320/152
320/153
320/154
320/155
310/82
320/156
320/157
310/123
310/124
320/207
320/208
318/01
310/126/1-
120/00001
120/00007
120/00008
120/00010
120/00011
310/00004
310/00005
310/00006
310/00007

14
15
16
17

Megnevezés

Fénymasold (Canon iR2270)
Szémitdégép (SULI IRIS 310
Telefon-szoftver (Comparg
Szamitdgép (Szervergép, HP
Iktatéprogram (Kontroller
Iratkdtd (MB 500)
Szekrénysor (305x220/40x3
Szekrénysor (305x220/40x3

iréasztal (2szem.+bill.tar
fréasztal (2szem.+bill.tar
Szamitdgép (E1400; pénzig
Szekrénygarnitira (285x36
Szekrény (akasztdés-polcos
Monitor (Acer 19" V193BDM
Monitor (Acer 19" V193BDM
Szekrénysor (290x269/120x
Szekrénysor (185x230x60/4
Notebook (HPQ NB Pavilion
Szamitégép konfig (asza,
cd jogtéar
szoftver szervergép
szoftver szamitdgép
szoftver igazgatéas
iktatéprogram
Szamitbgép

frégép Brotherax 430
Szamitbégép

Szamitdbdgép és nyomtatéd

(szoc.

Bruttd Mennyil

1117200
273532
134600
550080
519000
148320
394800
394800

42000
42000
119625
825000
47500
87500
43750
168750
136250
253150
39980
206580
136704
309470
382500
325000
247762
39500
44250
350540
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Tényleges
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00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050
00050

Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatds
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatés

Igazgatés

Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés

1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
131112

1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311921
1311921
1311921
1311921
1311921
1311921
1311921
1311921
1311921
1311921
1311921
1311921
1311921
131121

131121

131121

1311913
1311913

310/00012
310/00014
310/00015
310/00017
310/00021
310/00024
310/00027
310/00033
310/00034
310/00035
310/00036
310/00037
310/00038
310/00039
310/00042
310/00043
310/00044
310/00047
310/00048
310/00049
310/00051
310/00055
320/00008
320/00013
320/00016
320/00017
320/00037
320/00067
320/00068
320/00071
320/00083
320/00091
320/00117
320/00130
320/00139
320/00140
320/00141
320/00144
310/81

310/83

22
24
25
26
30
32
34
39
40
41
42
43
44
45
48
49
50
53
54
55
57
59
67
72
75
76
96
126
127
130
142
149
174
186
188
189
190
193
310
312

brotherm villanyirdégép
szamitdgép

irbgép elektromos
szamitdgép

szémitdgép bdvités

lézer nyomtatd

fénymasold

szamitdbgép pénzigy
szamitdbgép pél.
szamitbdgép péu.
szamitdbgép pét.
szamit.gép. igazg.
szamit.gép. lgazg.
szamitbgép add

szamitdgép polgm.
szamitbégép titkarséag
szamitbgép titkarsag
kézponti nyomtatd
szervergép haldzattal
nyomtatd hivatal pénzlgy
Hivatal Jegyzénd szgép va
Canon fénymésold hivatal
Mosogatd+szekrény
Hivatal Riasztdérendszer
konyhabutor elemes
Udvszlétabla

Thomson Cd Radié

sharp fénymasold
melegital appardt hiv.
panasonic telefonkézpont
verona szekrénysor
irbasztal hivatal
hangositdé berendezés
hivatal konyhabutor
Lamindlégép véasarléas

10 rész.blikk szekrénysor
10 részes tdlgy szekrénys
6 elemes szekrény pénzligy
Szamitogép (CPU E2200; pé
Nyomtatd (OKI B4400)

43200
210638
25200
220237
207464
138600
924779
328704
328705
328705
328704
348736
348736
359361
282486
282486
282486
437500
923185
72250
91550
518750
30240
178425
74100
200000
28800
492700
29900
87900
34100
24147
256300
116400
73750
343750
328750
411250
129625
59875
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00050
00050
00050
00050
00050

00310
00310
00310
00310
00310
00310
00310
00310
00310
00310
00310
00310
00310
00310
00310
00310
00310

Igazgatas
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés

Okmanyiroda, ép
Okmé&nyiroda, ép
Okmé&nyiroda, ép
Okmanyiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okmé&nyiroda, ép
Okméanyiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okméanyiroda, ép
Okmé&nyiroda, ép
OCkmé&nyiroda, ép
Okmanyiroda, ép
Okmanyiroda, ép
Okmé&nyiroda, ép
Okmanyiroda, ép

1311913
1311913
1311913
1311913
1311913

131123
131123
11142
111942
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311921
1311921
1311921
1311921
131121
131121

310/84/1-3
310/85/1-3
310/86

310/87/1-3
310/88/1-2

320/150
320/151
112/08
120/00009
310/00030
310/00031
310/00040
310/00041
310/00046
310/00050
310/00052
320/00113
320/00114
320/00115
320/00123
320/00142
320/00143

313
314
315
316
317

283
286
467
7
36
37
46
47
52
56
58
170
171
172
180
191
192

Monitor (AOC 19"; pénzigy
Monitor (AOC 19" LCD; pén
Sziinetmentes (800 Pomerco
Monitor (ACER 19" LCD; gy
Monitor (ACER 19" LCD)

Klimaberendezés (MI MSG 24
Polcrendszer (Dexion)
TeameR-szoftver (idd&ponte
szoftver gyamhiv.gyerm. v
canon fc fénymésold okman
telefax okmanyiroda
szamitdbégép. ép.
szamitdgép ép.

szamitdbgép gyam
Gyamhivatal szgép
Fénymdsold okmanyiroda
okmadnyiroda riasztd
felvételezd munkadll. but
integrdlt munkadllom. but
iratszekrény épitészet
Elemes szekrény bukk gyam
Polcos szekrény gyamhiv.

88125
88125
24875
131250
87500

170990
348000
1500000
100000
75034
76284
282486
336236
349980
91550
493750
197563
424402
629468
211875
161250
153750

N WwPRE WwWw

PR RPRERPRRERPRERPRRRPRRERRE






Tét,

F& u.88.

Kataszter-Eszkdz nyilvantartéas

Igazgatas
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéds
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatés

Lelt.szam

Sorsz

LELTAR

Kisértékld eszkozdk

Megnevezés

iréasztal
Dohényzdasztal

Szék

Asztali lampa
Ventillator 4116
Szeméttdrold pedélos
Szényeg

Futdszdényeg

Csillér

Fali Gjsagtartd
Szekrénysor 5db-os
Fliggdény nylon
Sotétitd figgdny
Fliggdnykarnis

Fogas 4116
Viradgéllvany

Lemez szekrény
Iroda bttor 5db-os
Telefonasztal
Armatidra

Fali vizmelegitd
Forgdszék
Targyaldasztal
Asztali ventillétor
Szekrény fidkos toléds
Térképtartd szekrény
Fotel

Fali djsagtartd
Szekrény

Szekrény

Szekrény

frégép asztal
Szém.gép asztal
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Mennyiség

13,00
5,00
24,00
3,00
1,00
12,00
8,00
13,00
2,00
13,00
2,00
19,00
15,00
13,00
4,00
1,00
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1,00
1,00
8,00
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1,00
4,00
1,00
1,00
1,00
65,00
1,00
3,00
1,00
1,00
1,00
11,00
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Tényleges

10.25
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Igazgatés
Igazgatés
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Tgazgatéas
TIgazgatés
Igazgatéds
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatéas

425
426
427
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429
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434
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436
437
438
439
440
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442
443
444
445
446
447
448
449
450
451
452
453
454
455
456
457
458
459
460
461
462
463
464

Magnd

Fali ruhafogas
Pecsétnyomd
Cimeres tébla
Beépitett szekrény
Hit&szekrény
Tolbajtds kisszekrény
irégép

Kavéfdzdé

Rezsé

Asztal kicsi

Polc fa 2 részes
Kavédarald
Porszivd

Falitukor
Kézszaritd
Virdgtartd
Csillér

Fotel

Uvegcsésze
H&kompenzator
Szék, favazas karp.
Armatura
irégépasztal
Forgbszék

frégép mechanikus
Szamoldégép asztali
Pancélszekrény
Sharp szamoldégép
Zsebszamoldgép
Ablakréacs

Rolés kisszekrény
Pédncélszekrény
Csillar

Szék

Szék

Paravan

Irattartd allvény
Asztal
Dohé&nyzbasztal
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Igazgatés
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatas

801/1-3
824
836/1-12
840

465
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477
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503
505
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796
801
824
836
840

Polc

Beépitett szekrény
Mosogatd medence

WC kagyld

WC tartaly

Agregat

Vegyvédelmi tart.
Keringetd szivattyt
Kazanvédd burkolat
Szeméttédr udvari kuka
Kerékpartartd allo
Létra

Kulcstartd

Poroltd

Cimer fakeretben
Falutérkép fakeretben
Szék

Hirdetdracs

Kézszantd

Kettes létra
Szamoldbégép asztali
Ventill&tor

Forgdszék

Szam.gép asztal

Fotel (bdr)

Nyomtatd

Kerékpéar

Mobil telefon
Tadrgyaldasztal

Szék

Szam.gép asztal
fréasztal

Fliggény karnis
Fliggdény nylon

Fliggbny sotétitd

Szék (ISO)
Szinetmentes tépegység(P.
Monitor (Samsung 17")
Fuggdény

Szlinetmentes tipegység (U
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11988
46800
93000
42375
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Igazgatés
Igazgatéds
Igazgatés
Igazgatés
Igazgatéas
Igazgatas
Igazgatés
Igazgatas
Igazgatéas
Igazgatéas
Igazgatés

Okmanyiroda, ép
Okmé&nyiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okmanyiroda, ép
Okmanyiroda, ép
Okményiroda, ép
Okmanyiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okmé&nyiroda, ép
Okmé&nyiroda, ép
Okmanyiroda, ép
Okmé&nyiroda, ép
Okmanyiroda, ép
Okményiroda, ép
Okmanyiroda, ép
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869
846
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843
855
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869
846
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545
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552
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561
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564
565
566
567
568
569
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Vérnyomasmérd - digitélis
Forgdészék (GALA CMX-9014)
Szék (NAVARRA LX bordd)
Forgészék (GALA CMX-9014)
Szék (NAVARRA LX fekete)
Digitalis diktafon
Nyomtaté (EPSON Aculaser
Fliggdny

Mobiltelefon (NOKIA C1-02
Mobiltelefon (NOKIA 1616
Router (TP-Link TL-WR1043

M@a.kédbelcsatlakozd
SIEMENS Futurelom kabel
Patch kabel FTP 2m
Patch kabel FTP 6ém
Szekrény 600%21m Poch
Szekrénypolc Roch
Szekrény flizépanel Roch
H&lézati elosztdsédv
irdasztal C 02
Szamitdbdgépasztal
Targyaldszék
Etkez&garnittra
Forgbdszék
Virdgdllvany

Telefon Panasonic SS.
Cégtéabla

Karnis

Karnis

Fliggbény

Asztal

irdasztal Marci
Szekrény

Szekrény
Konyhaszekrény
Szekrény

iréasztal
Irodaszekrény
Polcrendszer

10988
9988
10988
9988
15990
34290
16640
990
6988
9800
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Okményiroda, ép
Okméanyiroda, ép
Okményiroda, ép
Okméanyiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okméanyiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okményiroda, ép
Okmé&nyiroda, ép
Okményiroda, ép
Okmanyiroda, ép

Okmanyiroda,ép 823/1-4
Okméanyiroda,ép 841

572
573
574
575
576
715
716
717
718
719
720
721
722
723
724
725
726
757
823
841

Hirdetétébla
Kerékpartartd
Szék
Iratszekrény
Poroltéd
Villanyboyler

Mosogaté szekrénnyel

WC csésze

WC tartély (nyomds)

Redény (fa)

Piperepolc tukorrel

Karnis

Kisegitd szivattyu

Torolkdzbtartd

Beépitett konyhaszekrény

Gézkazan
Postaléada

Mosogatdé (egy részes)
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0

Irodai szék (1350gazlifte 138720

Fax (Canon JX210P)

29738
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Ugyiratszam:
INGYENES VAGYONKEZELOI SZERZODES
Amely létrejott egyrészrol

amely Iétrejott egyrészrél Tét Varos Onkormanyzata 9100 Tét, F6 u. 88.
Adészam: 15727880-2-28

KSH szam: 15727880-8411-321-08

Koltségvetési torzskdnyvi szima: 727882

képviseletében eljard: dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester,

a tovabbiakban Tulajdones,

masrészrol

Kisfaludy Karoly Altalinos Miivelddési Kézpont, KKAMK 9100 Tét, Debrecen u. 3.
Adoészam:

KSH szam: 15370880-8520-322-08

képviseletében: Boros Zoltan igazgato

a tovabbiakban Uzemeltetd

egyiittesen, mint Szerz6dd Felek kozott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételek szerint:

1) Az alapfoka oktatds ellatisdra kotelezett Tét Varos Onkormanyzata az oktatds zavartalan
miikodtetése érdekében Uzemeltetési szerzbdést kot a KKAMK-val az 6nkormanyzat tulajdonat
képezd, illetve hasznalataban 4all6 a 2. pontban felsorolt ingatlanok iizemeltetésére, azaz a 3-4.
pontban részletezett feladatok ellatasara.

2)  Uzemeltet feladata a kovetkezd ingatlanok, ingésagok iizemeltetésére terjed ki:

a.) Tét 132. helyrajzi szamon nyilvantartott Tét, Debrecen u. 3. (iskola)

b.) Tét 180. helyrajzi szamon nyilvantartott Tét, Gy6ri u. 2. (alsé iskola)

c.) Tét 134. helyrajzi szamon nyilvantartott Tét, Debrecen u. 1. (6voda)

d.) Tét 128. helyrajzi szamon nyilvantartott Tét, F6 u. 80. (miivel6dési haz)

e.) Tét 189/1. helyrajzi szamon nyilvantartott Tét, F6 u. 125. (mtzeum)

f.) az a-e.) pontokban megjelolt ingatlanokban talalhat6, jelen szerz6dés mellékletében felsorolt
ingbsagok

3)  Uzemeltetd kotelezettséget vallal arra, hogy a 2. pontban felsorolt ingatlanok vonatkozéasaban
a) ellatja az onkormanyzati tulajdon képviseletét;

b) az iizemeltetéssel jard, e pontban részletezett feladatok ellatisdhoz sziikséges személyi
feltételeket biztositja, gondoskodik az oktatdsi intézményben t6rténd munkavégzéshez
szilkséges jogszabalyban eldirt személyi feltételekrdl a munkatdrsak munkarend szerinti
beosztasarol;

c) elvégzi jogszabalyokban elbirtaknak megfeleld napi, heti, havi és éves takaritist, az
épiiletekhez tartozé kozteriileteknek jogszabalyokban eldirt tisztitasat, siktalanitasat, és
gondoskodik a takaritashoz sziikséges eszkozok, tisztito- és fertStlenitd szerek beszerzésérol,
szakszerii tarolasarol;

d) gondoskodik a kommunélis hulladék, valamint az oktatds soran keletkez6 hulladék
elszallitasardl;



4)

3)

6)

7

8)

9)

e) elvégzi az oktatast és azt el6segitd feladatokat szolgalé kommunikaciés eszkozok

feliilvizsgélatat, a Tulajdonossal egyeztetve sziikség esetén gondoskodik azok javitdsarol,
pétlasardl,
figyelemmel kiséri az ingatlanok és ingatlanrészek A4llapotat, az épiiletszerkezetben,

kdzmiihalozatban, szerelvényekben bekévetkezd, kiilondsen az oktatasi alapellatas zavartalan
milkodtetését befolyasold hibardl haladéktalanul értesiti a Tulajdonost;

g) a Tulajdonossal egyeztetve elvégzi a karbantartasi, allagmegovasi munkakat

h) gondoskodik a Tulajdonos 4ltal kijelslt ingatlanokban, ingatlanrészekben a higiénés festésrél,

nyilaszaré mazolasrol,
minden év december 15-éig éves feliyjitasi és karbantartasi tervet készit a kovetkezd évre, havi
bontasban, pénziigyi igény megjeldlésével.
Uzemeltetd kotelezettséget vallal arra, hogy gondoskodik a mellékletben felsorolt ingdsagok
allagmegdvasarol, potlasarol.
A Tulajdonos a 3-4) pontban részletezett feladatok ellatasarért a nemzeti vagyonrol sz016 2011.
CXCVI. torvény 11. § (13) bekezdése alapjan lizemeltetési dijat nem fizet az Uzemeltetdnek.

A 2) pontban felsorolt ingatlanok iizemeltetésével kapcsolatos koziizemi koltségeket Uzemeltetd
egyenliti ki.

Uzemeltetd a jelen szerzédésben meghatarozott feladatainak elmulasztasabol eredd karokért
felelosséggel tartozik.

Jelen szerz6dés 2012. év januar hé 1. napjat6l kezdddéen hatdrozatlan idére szél. A szerz6dés
rendes felmondéssal az adott tanitasi év utolsé honapjaval sziintethetd meg, hathavi felmondasi
idovel.

Egyéb, jelen szerzddésben nem szerepld kérdésekben a Ptk. rendelkezései alkalmazandok.

Jelen Megallapodast a Szerz6d6 Felek, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, jovahagyolag
alairjak.

Melléklet: ingdsagok leltara

Tét, 2012. ..................

Tét Varos Onkormanyzata
mint Tulajdonos nevében: KKAMK

mint Uzemeltetd nevében:

dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester Boros Zoltan igazgat6
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KKAMK

LELTAR
Egyéb eszkozdk

Sorsz

Megnevezés

Laptop (IBM ThinkPad R50e

Nyomtatdé (HP Color Laserd
Szamitégép (IBM ThinkCent
Monitor (Samsung 17" 793

Nyomtatd (HP LaserJet 102
Notebook (MSI EX620-048 1
Pendrive (Kingstone DATA T
Switch (D-Link DES-1016D
Switch (D-Link DES-1008D
Adapter (Netgear WG 311EE
D-link (DWL G700AP Accesp
Szamitégép (Cyber Office
Monitor (LG L1742S-BF LCD
Notebook (ASUS X51L-AP136
Router (Linksys BEFSR 818
Nyomtaté (HP ColorLaserJe
Toner (HP Q7560A fekete)
Toner (HP Q7561A kék)
Toner (HP Q7562A sirga)
Toner (HP Q7560A magnetic
Nyomtatd (HP LaserdJdet P10
Projektor (ACER X1160)
DVD lejatszd (Sony DVP-NS
ISDN-vonal

Win-szoftver
Mikrosuli-szoftver
Szamitdégép (gazd.vezetd)
Monitor (fekete- gazd.i i
Mecnitor (fekete - titkars
Szamitdégép (palyazatbdl)

Bruttéd Mennyi

480000
135000
601684
114713
82925
487227
6950
11364
8688
5748
12180
291505
244524
274044
13044
79656
29928
29016
29016
29016
22140
197616
27216
49900
23000
37500
109921
119880
59940
309800

HENRRPRHERNNRPRERRRHERDJOBRENNERONNWOWREN
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Tényleges



00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800

Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb

1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311912
1311923
1311922
1311922
1311922
1311922
1311922
1311922
1311922
1311922
131122

131122

1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
131113

131113

310/102
310/104
310/105/1~-
310/106
310/107
310/108
310/109
310/113/1-
310/114
310/115
310/117
320/159
320/160
320/161
320/162
320/163
320/164
320/167
320/168
320/169
320/175
320/176
320/177
320/178
320/179
320/180
320/181
320/182
320/183
320/184
320/190
320/191
320/192
320/195
320/197
320/200
320/204
320/205
320/206
316/01
317/01/1-5

346
348
349
350
351
352
353
357
358
359
361
365
366
367
368
369
370
376
377
380
389
390
391
392
393
394
395
396
397
398
429
430
431

436

439
447
458
459
460
469
470

Szadmitdgép (iskolatitkér)
Fénymdsoldé (Toschiba 2460
Szamitdgép

Nyomtatd

Fénymasold (Toschiba 2540
CD-iré

Szamitébégép (EA T1)
Szémitbgépes oktatd rends
Sziinetmentes tépegység
Nyomtatd (Samsung A3)
Nyomtattd (Panasonic KX-P
Televizid (Philips)
frasvetits (Vega)
Televizid (Panasonic TX28
Videémagné (Panasonic, ez
Mini HI-FI (Panasonic SCA
frasvetitd (Vega)

Flinyird

Beépitett szekrény

Vegyil flilke

Videbkamera - digitéalis
Interaktiv tébla
Szekrénysor (FRADE)
Hit8lada (330 1)
Szekrénysor (BUROTEKA)
HUt&8lada (400 1)
Filmvetit$ - 16 mm-es
Konyhagép

Dagasztdgép
Riasztérendszer
Videémagnd

Szekrény - 4 ajtés
Fnyird

Kerékpéar

HILTI fardgép

CD-s ré&didsmagnéd

Lébas - alacsony, 70 l-s
Labas - magas, 99 l-s
Mérlegszekrény

Feleltet$ rendszer(Intenw
Projektor (ACER P1100 3D)

130788
318375
615700
97500
304750
78000
237018
4224681
34400
40900
92488
35120
97804
104990
59990
62990
109900
61700
210000
936920
109486
264943
36980
20560
27510
22400
20757
21800
39293
220000
35120
20516
18400
14624
86775
35990
51900
55900
64400
962500
554690
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00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800
00800

00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802

Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola{(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb

Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zenelskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zenelskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zenelskola
Zeneiskola

131113
11132

131113
131113
131113
131123
131113
131113
131113
131113
131113
131113
131123
131123

1311922
1311922
1311922
1311922
1311922
131122

131122

131122

1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923

317/02
111/03
318/1-4
316/02/1-2
315/04
3311/02
316/03/1~7
310/127/1-
310/128
316/04
316/05
316/06
3303/01
3303/02

340/01
340/02
340/03
340/04
340/05
340/06
340/08
340/09
340/10
340/12
340/13
340/14
340/15
340/16
340/17
340/18
340/19
340/20
340/21.
340/22
340/23
340/24
340/25
340/26
340/27
340/28

471
472
474
475
476
478
480
481
482
483
484
485
496
497

373
374
375
378
379
382
384
385
404
406
407
408
409
410
411
412
413
414
415
416
417
418
419
420
421

422

Projektor (BenQ MP515ST)
Konfliktuskezelés a pedag
Notebook (Acer Aspire 573
Mimio PAD

Multifunkcidés mésoldgép (C
Hangosité berendezés
Tantermi csomag
Szamitdbdgép

Szerver szamitdgép + szof
SN I. csomag

SNI V. csomag

Szavazé csomag

Digitalis kamera (Panason
Digitédlis kamera (Panason

Kurt (AMATI Cerveny)

Tuba (AMATI Cerveny)
Szaxofon (AMATI Cerveny t
Harsona (YAMAHA)

Trombita (YAMAHA)
Vadészkirt (dupla, tokkal
Klarinét (AMATI)

Fuvola (Trevor Privileg z
Tenorkirt

Dobfelszerelés (AMATI)
Klarinét

Klarinét

Tenorkiirt

Klarinét

Tenorkirt

Tenorklirt

B. tenorkirt

B. trombita

B. trombita

B. trombita

B. trombita

Dobgép

B. klarinét

Pianiné

B. tuba

Fuvola

138718
600000
480600
310000
589125
100000
5649875
3740000
505814
380000
380000
320000
124900
124900

380000
620000
100000
329000
108000
325000
257600
115000
34400
25850
19200
12000
12000
11056
11384
7168
7290
5210
6912
13440
140091
1000
32094
21300
154984
132320

HHERPRRERNIRPPNOS PR

PHRPRBPRPRRPRRPHRRHEEBRERRBRBNORRERERRRP R



00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802
00802

00803
00803
00803

Hely (00803 Tagiskola-Gy8rszemere) OSSZESEN:

Zeneilskola
Zeneilskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zeneiskola
Zenelskola
Zeneiskola
Zeneilskola
Zeneiskola

1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
1311923
131113

Tagiskola-Gyd8r 131113
Tagiskola~Gy6r 131113
Tagiskola-GydSr 131113

00804 Tagiskola-Méri 131113

00804 Tagiskola-Méri
00804 Tagiskola=-Méri

131113
131113

340/29
340/30
340/31
340/32
340/33
340/34
340/35
340/36
320/196
340/37
340/38
340/39
340/40
340/41
340/42
340/43
340/44
340/45
340/46
340/47
340/48
340/49
340/50
340/51
310/125

316/07/1-7
310/129/1-
316/08/1-2

316/09/1-4
310/130/1~
316/10

Hely (00804 Tagiskola-Mérichida) OSSZESEN:

00805 Tagiskola~Réba 131113
00805 Tagiskola-Réba 131113
00805 Tagiskola-R&ba 131113

316/11/1-4
310/131/1-
316/12

423
424
425
426
427
428
433
435
437
438
441
442
444
445
446
448
452
453
454
455
456
457
461
462
468

492
493
494

Alt szaxofon

Tenor szaxofon
Klarinét (AMATI)
Harsona (AMATI)
Vadészkirt (LIDL)
Trombita (AMATI)
Vadészklrt

Baritonkiirt

Fax

Tamburgot

Fuvola

Cintényér

Trombita

Vadaszkiirt

Vadéaszkirt

Fuvola

Tuba (AMATI F)
Dobfelszerelés (Pearl.Exp
Cintényér (Sabian 88)
Klarinét (AMATI)
Fuvola (Trevor)
Vadészkirt (Kalison)
Fuvola (Privilegq)
Harangjaték - zenekari
Notebook (Acer Aspire 4GB

Tantermi csomag
Szamitdbgép
Szavazd csomag

Tantermi csomag
Szamitégép
Szavazd csomag

Tantermi csomag
Szamitégép
Szavazd csomag

30000
35000
28160
33600
84480
25520
100320
144000
74600
13101
90336
27200
35000
67500
112500
45000
341000
237405
74100
118800
113000
240000
144000
84000
138438

5649875
2040000
640000

8329875
3228500
510000
320000
4058500
3228500

680000
320000
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Hely (00805 Tagiskola-Rabacsécsény) OSSZESEN: 4228500 9

01 6voda 111942 1/04 324 CentFood élelmezési progr 132000 1. ... .. ..
01 Ovoda 111942 112/06 331 DISLEX-programcsaldd 80000 1. .. 0.
01 6voda 1311912 310/98 342 Szamitdgép 37000 1. .. .00 ..
01 Ovoda 1311912 310/99 343 Fénymésold 168738 100 v v 0w
01 Ovoda 1311912 310/100 344 Szamitdgép (palyazatos) 115600 .. ... ...
01 Ovoda 1311912 310/101 345 Szamitdgép (palyazatos) 146450 1. ... .00 ..
01 Ovoda 1311922 320/165 371 HGt8szekrény (RA-31) 75440 1. ... ...,
01 évoda 1311922 320/166 372 Gazzsémoly (KG 228) 184260 ... .. ...
01 6voda 131122 320/172 386 Mdékuskerék - rogzitett 104782 ... .. ...
01 6voda 131122 320/173 387 Var csiszdaval 714420 ... .. ...
01 6voda 1311922 320/185 399 Dagasztdgép : 75909 1. ... ...
01 Ovoda 1311923 320/186 400 Konyhagép 36890 1. ... .. ..
01 6voda 1311923 320/187 401 Fagyasztéléada 19750 .. ... ...
01 évoda 1311923 320/188 402 Képes szemléltetd 25800 1 ... ... ..
01 6voda 1311923 320/189 403 Mosdgép (Minimat) 22970 ... ... ..
01 Ovoda 1311923 340/11 405 Baritonkiirt 41500 ... 0 0 ...
01 6voda 1311923 320/193 432 Fagyasztdélada 37360 1. ... .00 ..
01 Ovoda 1311923 320/194 434 Riasztdberendezés 130378 1. .. .0 0.0
01 6voda 1311923 320/198 440 Porszivd 41520 .00 000 L.
01 6voda 1311923 320/199 443 Gazzsamoly 66150 1.0 00 0.
01 Ovoda 1311923 320/202 450 M&sz64llvany - komb. 67639 1.0 00000
01 6voda 1311923 320/203 451 Villanysuté 299959 oo 0000
02 Koényvtar 111932 1/05 326 ISDN-vonal 7000 1. .00 .0 ...
02 Kbnyvtér 1311913 310/90 334 Szamitdgép (kdnyvtéri) 132981 1. ... 0. ..
02 Koényvtéar 1311912 310/103 347 Monitor 79400 ... ... ..
02 Kbnyvtar 1311912 310/110/1- 354 Szamitdgép (palyazatos) 1781225 6 . . .. ...
02 Konyvtar 1311912 310/111 355 Nyomtaté (lézer, palyazat 99875 ... .. ...
02 Konyvtar 1311912 310/112 356 Szkenner 136700 ... 0.0 ..
02 Kényvtar 1311912 310/116 360 Fénymasold (Toschiba) 302250 1.0 0.0 ..
03 Mlvel&dési Haz 131123 3311/01 319 Hangosité berendezés (BEHR 303000 1. .. .. ...
03 Mlveldédési Haz 111942 1/07 325 Win-M.Ofice szoftver 2490000 25 . . ..

03 MUvelddési Haz 111942 112/05 330 Hirmondbé-szoftver 35000 1. . L
03 Mlveld&dési HAaz 111942 112/07 332 Szerkesztdéprogram 60000 .. H ” ” ” ..
03 Miveld&dési Haz 1311913 310/89 333 Szamitoégép (M.ONK.P&alyaza 220000 1 .



03
03
03
03
03
03
03
03

Mivelddési Haz
Miveld&dési Haz
Mivel&dési Haz
Mivelédési Haz
Mivel8dési Haz
Mvel&dési Haz
Mivelddési Haz

Mivelddési HAz

00050 Igazgatéas
00050 Igazgatés
00050 Igazgatés
00050 Igazgatés
00050 Igazgatés
00050 Igazgatéas
00050 Igazgatas
00050 Igazgatés
00050 Igazgatas

1311913 310/94/1-2
1311912 310/96
1311912 310/97
1311912 310/118
1311912 310/119
1311912 310/120/1-
1311922 320/170
1311923 3207201

338
340
341
362
363
364
381
449

Projektor (HEFOP)
Szamitdbgép

Szamitdégép (Pentium)
Szamitdgép

Monitor

Szamitdégép (HEFOP)
Videdkamera - digitalis
Riasztdérendszer

796800
75000
75000

140825
57988

3750000

226000

156974

[N
EFRORRPEREN

IGAZGATAS LELTARABOL KIVETT, KKAMK HASZNALATU ESZKOZOK

131123
127312
127312
16522312
127312
127312
11132
1311921
1311921

320/270

120/00018
320/00007
320/00116

265
270
272
318
495
498

11

66
173

Keringetd szivattya (isko
Altalanos Isk. (Debreceni
Ovoda-konyha felujitasa
Gy8rszemerei Oveda vizesb
Iskola-6vodakonyha bévité
Bolcsode épitése
Taninform szoftver felha
Videc lejdtszd miv.héz
Klarinét vasarlés

229500
5569000
1156500
7862500
166498241
6250
4433477
34990

450000
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Tét, F& u.88.
Kataszter-Eszkdz nyilvantartés

Helye

Mazeum(Fé u.l2
Mazeum (Fé u.12
Mazeun(Fé u.1l2
Mazeun(Fé u.l2
Mizeum (Fé u.12
Mizeum (FS u.l2
MGzeum (Fé u.12

Alt.Iskola (Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola(Deb
Alt.Iskola (Deb
Tornaterem- F&
Tagiskola-Gyd&r
Tagiskola-Gyér
Tagiskola-Gydér

Lelt.szam

826
830

848/1-2
862/1-2
867

849/1-2

LELTAR
Kisértékdi eszkozdk

Mennyiség

666 &5&EEEEEE

[oN
o

12.10.25

Tényleges menny

Hely (00803 Tagiskola-Gy8rszemere) OSSZESEN:

00804 Tagiskola-Méri 850
00804 Tagiskola-Mbéri 864

Hely

(00804 Tagiskola=-Mbérichida)

00805 Tagiskola-Raba 851
00805 Tagiskola-Réba 863

Hely (00805 Tagiskola-Rabacsécsény) OSSZESEN:

01 Ovoda

02 Kdnyvtar
03 Mivelddési Haz

842/1-2

868
871

Sorsz Megnevezés Brutté
656 Fecskendd (Z2AJT) 0
736 Mosdd 0
739 WC csésze 0
740 WC tartdly (nyoméds) 0
746 Lémpablura 0
826 Diktafon (Panaasonic RQL3 14990
830 Elétetd (RONDO) 30990
832 Televizid (Samsung LE26A3 170000
848 WIFI csomag 35000
862 Notebook (Asus Eee)+téska 154928
867 Mobiltelefon (Samsung Mon 1990
266 Hordozhatdé cserépkdlyha 0
849 WIFI csomag 35000
865 Notebook (Asus Eee)+taska 77464
870 Alatétracs (sdtétkék) 34798

147262

850 WIFI csomag 17500

864 Notebook (Asus Eee)+tdska 77464

OSSZESEN: 94964
851 WIFI csomag 17500

863 Notebook (Asus Eee)+taska 77464

94964

842 Pelenkdzd asztal 0

868 Kényvespolc 12990

871 Mobiltelefon (Samsung Mon 1990






Tét Varos Onkormanyzat
Jegyzbje

Tét, F6 u. 88. 9100-H

Tel./Fax: 96/461-134; 461-193; 561-093
e-mail cim: jegyzo@tet.hu

Eléterjesztés a 2012. november 28-an
tartando képviselo-testiileti iilésre.

A nemzeti kéznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény (Nkt.)
hatdlyba 1épésének iitemezése

A torvény 2012. szeptember 1-jén 1ép hatdlyba, de legtébb intézkedése késleltetve, illetve
fokozatosan keriil bevezetésre, ezért fokozatos hatalyba léptetésrdl beszélhetiink. Az 1j
szabélyozas hatdlyba 1épéséig a kozoktatasrol szold 1993, évi LXXIX. térvény adott kérdésre
vonatkozé rendelkezései érvényesek, igy tehat annak hatdlyon kiviil helyezése is fokozatosan
torténik. A hatalyba lépés legfontosabb datumai a 95.§ alapjan a kovetkezok:

I. 2013. januar 1.

A telepiilési Onkormdnyzatok 4ltal fenntartott koznevelési intézmények allami
fenntartasba keriilnek, a telepiilési 6nkormanyzatok koznevelési szerzédés keretében
vallalhatjak az intézmények miikodtetését. [74-76.§]

Ekkortol adja az eddig onkormdanyzati fenntartasu intézmények vezetéinek megbizasat
(a 68.§ (1) alapjan) az oktatasért felelés miniszter. [97.§ (11)]

Ekkor lépnek hatdlyba a pedagdgiai szakszolgilatokkal kapcsolatos valtozasok [18.§.].
Fontos tudni, hogy ennek részleteit rendelet szabalyozza majd, err6l sorozatunk egyik
kovetkez6 szaméban irunk részletesen.

Ekkortdl érvényesek a tankotelezettség kezdetére vonatkozé szabélyok [45.§ (2)-(4)]. A
tankotelezettség végére vonatkozo szabaly [45.§ (3)] 2012. szeptember 1-jét6] hatalyos,
azzal az atmeneti rendelkezéssel egyiitt, melynek értelmében elészor azok szamara
csokken a tankotelezettségi korhatar, akik a 2011/2012. tanévben nyolcadikosok vagy
ennél alacsonyabb évfolyamra jarnak [97.§ (1)].

II. 2013. szeptember 1.

A torvény legtobb Gjdonsaga ekkor, vagyis a 2013-2014-es tanév kezdetén kertil bevezetésre.
Az aldbbiakban csak ezek felsorolasa kovetkezik, részleteikrdl (melyek koziil sokat rendelet
fog szabalyozni) kés6bb adunk tajékoztatast.

1.

Ekkortdl 1épnek életbe a pedagdgusok életét, munkajat, szakmai elérehaladésat jelentds
mértékben befolyasolo szabalyok:

- Az altaldnos iskolaban 16 ordig szervezendé foglalkozasok [27.§ (2), 46.§ (1) a), 55.§
(D]

- A pedagégusok elomeneteli rendszere (életpalya-modell) [62.§ (3), 64- 65.§, 97.§
(19)-21)]

- A pedagdgusok 1j tipusi munkaid6-szamitasa [62.§ (5)-(14), 69.§ (5)]

- A pedagégusok magasabb bérezése [65.§, 69.§ (6), 7. és 8. melléklet]

Az intézményvezetok 1étszama és éraszdamai is ekkortdl hatalyosak. [1. és 5. melléklet]
E napt6l hatalyos a nevelG-oktatd munkat kozvetleniil segit6k 1étszamara vonatkozd 2.
melléklet.



4. Hatalyba 1ép a gazdasagi, ligyviteli, miiszaki, kisegit6 és mas alkalmazottak 1étszaméanak
meghatarozasara vonatkoz6 szabaly. [61.§ (5)]

. Hatélyba lépnek az 1j finanszirozasi szabalyok, a pedagdgusok és a neveldoktaté munkat

kozvetleniil segitd alkalmazottak bérét és annak jarulékait a kozponti koltségvetés

finanszirozza. [88. § (4)—(5)]

Ebben a tanévben indulnak a kdznevelési Hid-programok. [14.§]

Ekkortdl érvényesek az @j csoport- és osztalylétszamok (felmend rendszerben [lasd:
97.§ (18)] és a gyermekek, tanulok finanszirozott heti foglalkoztatasi idékerete. [25.§
(7), 27.§ (1)-(10) illetve (12)-(13), 28-29.8, 4. és 6. mellékiet])

8. Ekkortdl keriil bevezetésre altalanos iskoldban felmené rendszerben az erkélestan és a
helyette valaszthat6 hittan. [35.§] A felmen6 rendszeri bevezetésr6l és a sziikséges
képesitésrdl a 97.§ (7) bekezdés, illetve a 98.§ (6) bekezdés rendelkezik.

9. Ekkortdl kell nyolc gyermek esetén a sziilok kérésére 6vodat vagy alsé tagozatot
szervezni a Kistelepiiléseken. [89.§ (1)]

10. A hatrinyos és halmozottan hatrinyos helyzetii gyermek, tanulé fogalmanak
meghatarozasa innentdl kezd6édéen a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 torvény szerint torténik. [4.§ 12. b)]

11. A torvény hatdlyba lépésekor miikodé pedagégiai szakmai szolgaltatast végz6
intézmények szakmai irdnyitasat ekkortdl az oktatasért felelés miniszter végzi. [97.§ (10)]

12. A tankonyvek ettél a tanévtol valnak fokozatosan ingyenessé az els6tdl a nyolcadik
évfolyamig, tovabba a nemzetiségi nevelés-oktatasban és a gydgypedagodgiai nevelés-
oktatdsban [46.§ (5)] az els6 évfolyamtdl kezdve felmend rendszerben. [97.§ (22)]
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I11. 2014. szeptember 1.

1. Ekkortol kotelez6 a 3 éves kortdl valé évodaba jaras, és hatdlyba 1épnek az ezzel
kapcsolatos kivételekre vonatkoz6 szabalyok. [8.§ (2)]
2. Ekkortol kotelezé a fejleszté nevelés, nevelés-oktatas 15. § (2) bekezdés szerinti ellatasa

[97.§ (5)]
IV. Egyéb fontos datumok az atmeneti rendelkezésekben

A fentiekben t6bb helyen emlitettiink atmeneti rendelkezéseket. (1.2., 1.3, II.1., IL.7., IL8., 1.
11., 11.12., I11.2.) Az alabbiakban kovetkezik még néhany fontos idépont a 97.§ alapjan:
1.,,A 27. § (11) bekezdés szerinti mindennapos testnevelést az iskolai nevelésoktatas
elso, otodik, kilencedik évfolyaman 2012. szeptember 1-jétél kezd6dben felmend
rendszerben kell megszervezni.” [97.§ (6)]

2. Az iskoldknak 2012. december 31-ig kell feliilvizsgalniuk pedagégiai
programjukat az Nkt-nek illetve a kerettantervnek valé megfelel6ség szempontjabol.
Utobbit rendelet szabilyozza majd. Ugyanerre az id6pontra kell az iskoldkban a
szakmai munkakozosségek szamat legfeljebb 10 munkak6zosségben megéllapitani.

[97.§ (14)-(15)]

3. 2013. januar 1-ig a nem allami fenntartok feliilvizsgaljak intézményeik alapité
okiratat. [97.§ (4)]

4. Az Nkt. hatalybalépésekor miikodé nyelvi elékészité évfolyamon, tovabba — a
nemzetiségi nevelés-oktatas kivételével — a két tanitasi nyelvii nevelésoktatdsban a



2014/2015. tanév végéig teljesiteni kell a kiilon jogszabalyban meghatarozott
feltételeket. [97.§ (13)]

5. A 6.§ (4) bekezdése rendelkezik arrél, hogy az érettségi bizonyitvany kiaddsanak
feltétele 50 6ra kozosségi szolgilat teljesitése. Ennek igazolasat eloszor a 2016.
janudr 1-je utdn megkezdett érettségi vizsga esetében kell megkovetelni. [97.§ (2)]

6. Az Nkt. hatalybalépésekor mar miikodd hat vagy nyolc évfolyamos gimnéziumnak
a kiilon jogszabalyban meghatdrozott emelt szintli kovetelményeknek a 2016/2017.
tanév végéig kell megfelelniiik. [97.§ (12)]

7. Az Nkt. 6.§ (2) bekezdés e) pontjdban meghatdrozott, a szakkozépiskoldban a
szakkozépiskola agazatinak megfelel6 szakmai vizsgatdrggyal kapcsolatos vizsgiak
elsé megszervezésének az id6pontja a 95.§ (5) bekezdés alapjan 2016. majus-juniusi
vizsgaiddszak lesz.

A fentiek szamos teend6t vetitenek eldre, és 0j kérdéseket vetnek fel, melyekre a kovetkezd
tajékoztatokban és a legk6zelebbi teend6k folyamatosan boéviils listajaban visszatériink.

Legkozelebbi teendék:

— A Nat tarsadalmi vitaja: http://www.ofi.hu/nyilvanos-uj-nemzeti

— 2012. december 31-ig a pedagdgiai programok és SZMSZ-ek feliilvizsgalata a 97.§ (14)-
(15) alapjan

Gyakran ismétlodo kérdések a témahoz:
A leggyakoribb kérdés, hogy mikortol 1ép hatilyba egy-egy valtozas, ezekre a fentiek

. adnak valaszt.

Mikorra viarhaté a térvényhez kapcsol6doé rendeletek megjelenése?
A rendeletek megalkotdsa fokozott tempdban zajlik. Terv szerint valamennyi sziikséges
rendelet elfogaddsa sor keriil még a 2012-ben, tobbségiik az elsd félévben megjelenik.

Milyen témakat fognak rendeletek szabalyozni?

A torvény felhatalmazé rendelkezései [94.§] részletesen felsoroljdk, hogy mely témdkat
szabdlyoz majd miniszteri és melyeket kormdnyrendelet. Néhdny példa a teljesség igénye
nélkiil:  Kormdnyrendelet: Nat, 6vodai alapprogram, érettségi vizsgaszabdlyzat,
didkigazolvdny, helyettesitési rendszer, életpdlya részletei, KIR...; Miniszteri rendelet:
Kerettantervek, miikodési szabdlyok, SNI, miikodési engedélyek, felvételi, szakszolgdlatok,
szakmai szolgdltatas, tankényv...

Tét, 2012. november 22.

Ayl Vg {@WJ@\/BCW/

Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska
jegyzd







TET VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
15/2012. (X1.30.) 6nkormdnyzati rendelete

2012. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Tét Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi
CXCIX. évi torvény 108. §-aban kapott felhatalmazas alapjan a 2012. évi igazgatési sziinet
elrendelésérdl a kovetkez6 Gnkormanyzati rendeletet alkotja:

1.§

(1) A Képvisel6-testiilet 2012. december 27. napjat6l 28. napjaig terjed6 idészakra igazgatasi
sziinetet rendel el a Polgarmesteri Hivatalnal, a Gyamhivatalnal és az Okmanyirodanal.
(2) Az anyakonyvi ligyelet az igazgatasi sziinet idejére is biztositott lesz.

2. §

Az igazgatisi sziinet ideje alatt a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi és munkavallal6i
részére az iddaranyos szabadsagot ki kell adni, illetve a szabadsagot ki kell venni.

3.8

Ez a rendelet a kihirdetést kovetd napon lep hatalyba. Fenti rendelet 2013. januar 2-4n
hatalyat veszti. et

Dr. Kukorelli Laszlo
Polgarmester

Bereczkiné Dr. Kovécs Piroska
Jegyz6

Kihirdetési zaradék:

E rendeletet Tét Véros Onkorményzat Képviseld-testiilete 2012. november 29-én megtartott
ilésén fogadta el.

Kihirdetve: 2012. november 30.
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SBereczkiné Dr. Kovécs Piroska
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