384-3/2013.

JEGYZOKONYV

Kisbabot Ko6zség ﬁnkorményzat Képviselo-testiiletének,
Mérges Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének,
Rabacsécsény Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
Rébaszentmihaly Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
Tét Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének

2013. aprilis 29-én megtartott egyiittes iiléséral.



384-3/2013.

JEGYZOKONYV

Késziilt:  Kisbabot K6zség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének,
Mérges Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének,
Rébacsécsény Ko6zség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének
Rébaszentmihdly Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
Tét Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének
2013. 4prilis 29-én 17 % 6rai kezdettel megtartott egyiittes tilésérol.

Az iilés helye: Téti Kozos Onkormanyzati Hivatal székhely (9100 Tét, F6 u. 88.)

Jelen vannak:

Kisbabot Kozség Képviseld-testiilete részErdl:
Barcza Tibor polgarmester
Papp Tamas alpolgarmester, Csete Ferenc, Németh Vincze képvisel6k

Meérges Kozség Képviselo-testiilete részérdl:
Balazs Vince polgérmester
Pintér Séandor alpolgarmester, Pintér Henrietta képvisel6

Rabacsécsény Kozség Képviseld-testiilete részérdl:
Kovacs Teodora polgarmester
Horvéth Attila alpolgarmester, Greszler Jend, Novak Gabor képvisel6k

Rabaszentmihaly K6zség K épvisel6-testiilete részérdl:
Horvath Gébor polgarmester
Visi Laszl6 alpolgarmester, Kovacs Gergd, Takacs Ottd, Urban Gyula képviselok

Tét Véaros Képvisel6-testiilete részérdl:

Dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester

Ackermann Laszl6 alpolgarmester, Baranyai Zoltdnné, Boros Zoltan, Horvéath
Magdolna, Rendes Rébertné, Zsolnai Ferenc képviseldk

2013. aprilis 29. egylittes iilés jegyz6konyve.



Tavol vannak:

Kisbabot Ko6zség KépviselO-testiilete részérdl:
Pirka Imre képviseld

Rabacsécsény Kozség KépviselO-testiilete részérol:
Kertics Imre képviseld

Tanacskozasi joggal vesz részt: Bereczkiné Dr. Kovécs Piroska jegyz6
Meghivottként jelen van: Menyhértné Poloskei Eleondra pénziigyi
vezetd

Jegyzékonyvvezetd: Dukkonné Csécs Angelika ii. 1.

Dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester:
Tisztelettel €s szeretettel koszontok mindenkit, Kisbabot, Mérges, Rébacsécsény,
Rabaszentmihaly és Tét Varos Képviselo-testiiletének egyiittes tilésén.

A telepiilések polgarmesterei, képviselbi egyetértenek azzal,
hogy dr. Kukorelli Laszlo legyven az egyiittes iilés levezetdie.

A telepiilések polgarmesterei, képviseldi egyetértenek azzal,
hogy Dukkonné Csécs Angelika legyen a jegyz6kdnyvvezeto.

A jelenléti iv alapjan megallapitom, hogy mindegyik testiilet hatarozatképes.

Kisbabot és Rébacsécsény képviseld-testiiletébdl egy-egy fo igazoltan tavol van, de a
hatarozatképességet ez nem befolyésolja. Az egylittes testiileti tilést megnyitom.
A testiileti tilésrol hangfelvétel késziil.

A jegyzokonyv hitelesit6k személyére javaslom a korabbiakban megbeszéltek alapjan
Tét Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének a két soron kovetkezd képvisel6jét.

Legyen a jegyzOkonyv-hitelesitdé Zsolnai Ferenc képviselé €s Ackermann Laszld
alpolgérmester.

Aki ezzel egyetért, kérem kézfeltartassal jelezze.

2013. aprilis 29. egyiittes {ilés jegyzOkonyve.



Kisbabot Kozség Onkormanyzat Képvisel6 testiilete
4 igen egybehangzé szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Kisbabot Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 16/2013. (IV. 29.)
hatirozata:

Kisbabot Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete elfogadja Ackermann
Laszl6 Tét varos alpolgarmesterét €s Zsolnai Ferenc Tét varos képviseldjét a
mai egyiittes iilés jegyz6konyvének hitelesitésére.

Felelds: Barcza Tibor polgarmester

Hatiaridé: azonnal

Mérges Kozség Onkormanyzat Képviseld testiilete
3 igen egybehangzo szavazattal az alabbi hatirozatot hozza:

Mérges Kozség Onkorminyzat Képviselé-testiiletének 26/2013. (IV. 29.)
hatarozata:

Meérges Kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete elfogadja Ackermann
Laszlé Tét varos alpolgarmesterét €s Zsolnai Ferenc Tét varos képviseldjét a
mai egyiittes iilés jegyz6konyvének hitelesitésére.

Felelos: Balazs Vince polgarmester

Hataridé: azonnal

Rabacsécsény Kozség Onkormanyzat Képviseld testiilete
4 igen egybehangz6 szavazattal az alibbi hatarozatot hozza:

Ribacsécsény Kizség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 38/2013. (IV.
29.) hatarozata:

Riabacsécsény Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete elfogadja Ackermann
Laszl6é Tét varos alpolgarmesterét €s Zsolnai Ferenc Tét varos képvisel6jét a
mai egyiittes iilés jegyzokonyvének hitelesitésére.

Felelds: Kovécs Teodora polgarmester

Hataridé: azonnal

Rébaszentmihaly Kozség Onkormanyzat Képvisel6 testiilete
5 igen egybehangz6 szavazattal az alabbi hatirozatot hozza:

Ribaszentmihily Kozség Onkorméinyzat Képviselé-testiiletének 21/2013.
(IV. 29.) hatarozata:

Rabaszentmihdly Ko6zség Onkormdnyzat Képviseld-testillete elfogadja
Ackermann Laszlé Tét véaros alpolgdrmesterét és Zsolnai Ferenc Tét véros
képvisel6jét a mai egyiittes iilés jegyzOkonyvének hitelesitésére.

Felelos: Horvéth Gébor polgarmester

2013. 4prilis 29. egyiittes iilés jegyz6konyve.



Hatarid6é: azonnal

Tét Varos Onkormanyzat Képviseld testiilete
7 igen egybehangz6 szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Tét _Varos Onkorminyzat Képviselo-testiiletének 53/2013. (IV. 29.)
hatarozata:

Tét Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete elfogadja Ackermann Laszlé Tét
varos alpolgdrmesterét és Zsolnai Ferenc Tét varos képvisel6jét a mai egyiittes
ilés jegyz6konyvének hitelesitésére.

Felel6s: dr. Kukorelli L4sz16 polgérmester

Hataridé: azonnal

Mindenkinek kikiildésre kertiltek a mai napirendi pontok. Két napirendi pontot kell ma
megtargyalni, a Téti Ko6zos Onkormanyzati Hivatalra vonatkozé 2013. évi
koltségvetés megvitatasat és elfogadasat, a Téti Koz6s Onkormanyzati Hivatalra
vonatkoz6 Szervezeti és Miikodési szabalyzat elfogadasat és barmilyen mdas témat még
meg tudunk targyalni az egyebek napirendi pontban.

Kérdezem a képviseloket, kiilon-kiilon testiiletenként, hogy a kikiildtt napirendi
pontokat, ebben a sorrendben el tudjék-e fogadni? Aki egyetért a napirendi pontokkal,
kérem, kézfeltartassal jelezze. Szavazast rendelek el.

Kisbabot Kézség Onkormanyzat Képvisel6 testiilete
4 igen egybehangz6 szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Kisbabot Kozség Onkorminyzat Képviselé-testiiletének 17/2013. (IV. 29.)

hatirozata:

Kisbabot Kozség Onkormanyzat KépviselS-testillete a 2013. éprilis 29-ei

egyiittes iilés napirendi pontjait az aladbbiak alapjan elfogadja:

1. Téti Ko6zos Onkorményzati Hivatalra vonatkozé 2013. évi koltségvetés
megyvitatasa €s elfogadasa.

2. Téti Kozos Onkorményzati Hivatalra vonatkozé Szervezeti és Miikodési
szabélyzat elfogadasa.

3. Egyebek

Felel6s: Barcza Tibor polgarmester

Hataridé: azonnal

Mérges Kozség Onkormanyzat Képvisel6 testiilete
3 igen egybehangzé szavazattal az alabbi hatirozatot hozza:

2013. 4prilis 29. egyiittes tilés jegyzOkonyve.



Mérges Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 27/2013. (IV. 29.)

hatarozata:

Mérges Kozség Onkorméanyzat Képvisel6-testillete a 2013. aprilis 29-ei

egyiittes iilés napirendi pontjait az alabbiak alapjan elfogadja:

1. Téti Kozos Onkorményzati Hivatalra vonatkozé 2013. évi koltségvetés
megvitatasa €s elfogadasa.

2. Téti Kozos Onkormanyzati Hivatalra vonatkozé Szervezeti és Miikodési
szabdlyzat elfogadasa.

3. Egyebek

Felelés: Balazs Vince polgarmester

Hataridé: azonnal

Rabacsécsény Kozség Onkormanyzat Képvisel6 testiilete
4 igen egybehangz6 szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Rabacsécsény Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 39/2013. (IV.

29.) hatarozata:

Rébacsécsény Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a 2013. aprilis 29-ei

egylittes iilés napirendi pontjait az alabbiak alapjan elfogadja:

1. Téti K6z6s Onkorményzati Hivatalra vonatkozé 2013. évi koltségvetés
megyvitatdsa és elfogadésa.

2. Téti K6zos Onkormanyzati Hivatalra vonatkozé Szervezeti és Miikodési
szabalyzat elfogadasa.

3. Egyebek

Felelos: Kovacs Teodora polgarmester

Hatirid6: azonnal

Ribaszentmihaly Kozség Onkormanyzat Képviseld testiilete
S igen egybehangzo szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Ribaszentmihily Kozség Onkorminyzat Képviseld-testiiletének 22/2013.

(IV. 29.) hatarozata:

Rébaszentmihély K6zség Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete a 2013. aprilis 29-

ei egylttes tilés napirendi pontjait az alabbiak alapjan elfogadja:

1. Téti Kozos Onkorményzati Hivatalra vonatkozoé 2013. évi koltségvetés
megvitatasa és elfogadasa.

2. Téti Kozos Onkorményzati Hivatalra vonatkoz6 Szervezeti és Miikodési
szabalyzat elfogadésa.

3. Egyebek
Felel6s: Horvath Gébor polgérmester

Hataridé: azonnal

2013. aprilis 29. egyiittes iilés jegyzokonyve.



Tét Varos Onkormanyzat Képviseld testiilete
7 igen egybehangzé szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Tét Viros Onkorminyzat Képvisel§-testiiletének 54/2013. (IV. 29.)

hatarozata:

Tét Véaros Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 2013. aprilis 29-ei egyiittes iilés

napirendi pontjait az alabbiak alapjan elfogadja:

1. Téti Kozos Onkorményzati Hivatalra vonatkozd 2013. évi koltségvetés
megyvitatasa és elfogadasa.

2. Téti Kézds Onkormanyzati Hivatalra vonatkozé Szervezeti és Miikodési
szabalyzat elfogadasa.

3. Egyebek

Felelos: dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester

Hataridé: azonnal

Meghivo, hirdetmény, jelenléti iv a jegyzkonyv mellékletét képezi.

- Az egyiittes iilés napirendi pontjai:

3.

Téti Kozos Onkorminyzati Hivatalra vonatkozé 2013. évi koltségvetés
megyvitatasa és elfogadasa.
El6ad6: Dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester
Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska jegyz6

Téti Kozés Onkormanyzati Hivatalra vonatkozé Szervezeti és Miikodési
szabalyzat elfogadasa.

El6ad6: Dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester
Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska jegyzd

Egyebek

2013. aprilis 29. egyiittes iilés jegyz6konyve.



1. TETI K6Z6§ (")NK()RMANYZATI HIVATALRA VOI\{ATKOZ(') 2013.
EVI KOLTSEGVETES MEGVITATASA ES ELFOGADASA.

Dr. Kukorelli Laszlé polgarmester:

Els6 napirendi pontunk a Téti Kozos Onkorményzati Hivatalra vonatkozé 2013. évi
koltségvetés megyvitatdsa és elfogadésa.

Az elbterjesztést eljuttattuk irasban mindenkihez, mindenki olvashatta. Atadom a sz6t
Jegyz6 Asszonynak, hogy egészitse ki, és foglalja 6ssze az el6terjesztést.

Bereczkiné Dr. Kovics Piroska jegyzo:

Tisztelt Holgyeim és Uraim! Tisztelettel és szeretettel koszontdm Onoket, két
napirendi pontunk lenne a mai testiileti iilésen, melyet targyalni sziikséges. Mind a két
napirendi pontban érintett vagyok, mint a k6zos hivatal vezetdje.

A 2013. évi kozos Onkormanyzati hivatal koltségvetését elkészitettik, és a
Magyarorszag koltségvetésérdl szolo 2012. évi CCIV. torvény 2. szamu mellékletének
I.1.pontja meghatdrozza a koz6s hivatalok mikodésének tamogatasat, ennek
megfelelden allitottuk Gssze az elbterjesztést.

27 f6s hivatali 1étszdmra kapunk tamogatdst, a hivatalok a tdmogatist az elismert
hivatali létszam alapjan kapjék 4 580 e Ft/fo/év 6sszegben.

Azt szeretném kiemelni, hogy egyensuly van a kézos hivatal koltségvetésében, hidnyt
nem tervezhettiink, nem is akartunk, ez azt jelenti, hogy plusz hozzajarulast a
telepiiléseknek nem kell fizetni a hivatal m{ikodéséhez, kiadésihoz.

Az elozetesen megbeszéltek alapjan terveztik a dologi kiaddsokat, beruhdzasként
terveztiink Rébaszentmihdlyra és a Kisbabotra szamitégépet és nyomtatot, Mérgesre
egy szamitogépet, Tétre egy laptopot, az Eper szamviteli rendszert illetve
iktatoprogramot. A 100 e Ft alatti eszkozok, programok beszerzése a kis értékii targyi
eszkozokre tervezett 500 e Ft-bol torténik.

Jelenleg a megengedett 27 f6s statusz nem Kkeriilt betoltésre, ebbe a 27 f6be nem
szerepelnek a munkatérvénykdnyve ala tartozo kisegitok. Szerepel viszont a kisegitd
személyzet fél évtol 2 6raban a két allando kirendeltségen.

Megigérem, hogy mindenben a koltségvetési szabalyoknak megfelelden probalok
gazdalkodni, semmi olyan kifizetést nem engedek eszk6z6lni, ami a k6zos hivatal
vagyonét veszélyeztetné, takarékos gazdalkodast tudok igémi Onoknek. Csak azokat
az éllashelyeket fogjuk betdlteni, amelyek sziikségesek ahhoz, hogy j6l miikddjon a
hivatal. Ezeket a pénzeszkozoket a telepiilések kapjak, atutalasra keriilnek a kozos
hivatali bankszamlara.

A dologi kiadasok tervezésénél, amiatt, hogy korjegyzO6ségben voltak a telepiilések
nem biztos, hogy megfeleléen tudtunk tervezni, mert az osszehasonlité adatok nem
alltak rendelkezésiinkre. Amig tudjuk, rendezziik a dologi kiaddsainkat a két allando
kirendeltségen is, a rezsit, a telefont, a gazt, villanyt, stb. Meglatjuk fél év
iddintervallumaban, hogy mibdl is tudunk gazdalkodni.

2013. aprilis 29. egyiittes {ilés jegyz6konyve.



Ezt szerettem volna elmondani, konyhanyelvre forditottam le Onoknek a koltségvetést.
Lehet ebbdl a pénzbdl gazdalkodni, de szigoru szabalyok betartdsaval. Remélem, hogy
egy év mulva is ilyen kedvez6 lesz a helyzet.

Dr. Kukorelli Laszlé polgarmester:
Kérdés, hozzaszolas?

Rendes Robertné Tét képviseld:
A téablazatban olvasom, hogy egyéb dologi kiadas 850 eFt, mit takar ez a szam?

Menyhartné Poloskei Eleonéra pénziigyi vezeto:
Aminek nincs kiilén sora a koltségvetésben, mindent ott kell megtervezni. Példaul
kéményseprai dij.

Rendes Rébertné Tét képviselo:
250 eFt egyéb juttatds az mit takar? Ekkora 1étszamnal mit takar az, ami egyebet
jelent?

Menyhartné Poéloskei Eleonéra pénziigyi vezet6:
Munkaéltaté altal fizetett tappénz.

Rendes Rébertné Tét képviseld:

Jegyz6 Asszonyhoz két kérdésem van, ha nem szerepel a munkatérvénykonyves két
dolgoz6 itt a koltségvetésben, akkor azt mib6l fizeti, ha nincs betervezve a
munkatérvénykonyves, akkor milyen pénzbdl fogjuk fizetni?

A misik kérdésem, ez egy tervezet, mi van akkor ha tallépjiik ezt a keretet, akkor
lakossdgszdmban hozzajarulnak a telepiilések a miikodéshez?

Bereczkiné Dr. Kovics Piroska jegyzo:

Ez egy kalkuldci6, amig pontos szamokat nem tudunk, addig csak tervezet, amig
legaldbb egy év nem &all mogottiink, addig nem tudunk pontos szdmokat mondani.
Megprobalkozunk vele, ha ki tudjuk hozni a miikédtetést ebbdl a pénzbdl, akkor jo, de
a cél mindenkinél az, hogy azt a szinvonalt szolgaltatast biztositsuk a lakossagnak,
mint amit eddig megszoktak.

Mondok egy példét, ha valahol rendetlen a hivatal, akkor ott kialakul egy kép az ott
dolgoz6 emberekrdl és az egész hivatalrol, a cél az, hogy tiszta rendezett hivatalba
latogassanak el az tligyfelek, példaul ezért erre is hajlandéak vagyunk, hogy kiszoritjuk
azt a két oras takaritoi allast. Ezt én valahol megspdrolom a koltségvetésben. A fedezet
oldala ott van valamelyik 4llasndl, azt az allast nem t5ltém be €s igy tudok masra
forditani pénzt.

A munkatdrvénykonyveseknél is hasonlo a helyzet, az is ugyanigy miikodik.

2013. éprilis 29. egyiittes iilés jegyz6konyve.
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Dr. Kukorelli Laszlé polgarmester:

Az a furcsa helyzet van, hogy csak koztisztviselovel szdmol a toérvény, azt nem
kalkulaljak bele, hogy van takarit6i allas is, és a takaritébol nem csinalhatok
koztisztvisel6t, mert azt nem is engedi a térvény.

A polgérmester bérére sem adnak normativat, azt is az Onkormdényzatnak kell
kigazdalkodnia.

Horvath Magdolna Tét képviseld:
Azt szeretném kérdezni, hogy pontosan mennyi statusz van most betoltve?

Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska jegyz6:
24 £6.

Horvath Magdolna Tét képvisel6:
Mindenképpen aljegyzore sziikség van, akkor hany 6 lesz?

Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska jegyz6:
Ebben benn van az aljegyz6 is.

Németh Vince Kisbabot képvisel6:
Raébaszentmihalyon is kapnak étkezési hozzéjarulast a dolgozok?

Bereczkiné Dr. Koviacs Piroska jegyz6:
Igen, egyformén kell mindenkinek kapni.

Menyhartné Poloskei Eleonéra pénziigyi vezet6:
Keretosszeg van évente, amit a dolgozdok utélag mondanak meg, hogy mire szeretnék
kolteni.

Dr. Kukorelli Laszl6 polgdrmester:
Tovabbi kérdés, hozzasz6las? Amennyiben nincs, szavazast rendelek el a k6zos hivatal
2013. évi koltségvetésének elfogadasardl.

Kisbabot Kézség Onkormanyzat Képviseld testiilete
4 igen egybehangz6 szavazattal az alabbi hatirozatot hozza:

Kisbabot Kozség Onkorméinyzat Képviselé-testiiletének 18/2013. (IV. 29.)
hatarozata:

Kisbabot Kozség Onkorményzat Képviselo-testillete az el6terjesztésben
foglaltaknak megfeleléen elfogadja a kozos fenntartdsa Téti Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2013. évi koltségvetését.

Felelés: Barcza Tibor polgarmester

Hataridé: azonnal

2013. aprilis 29. egyiittes iilés jegyz6konyve.
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Meérges Kozség Onkormanyzat Képviseld testiilete
3 igen egybehangz6 szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Mérges Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 28/2013. (IV. 29.)
hatarozata:

Meérges Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilete az elSterjesztésben
foglaltaknak megfeleléen elfogadja a kozos fenntartasi Téti Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2013. évi koltségvetését.

Felelds: Balazs Vince polgarmester

Hataridé: azonnal

Rabacsécsény Kozség Onkormanyzat Képvisel6 testiilete
3 igen 1 tartézkodas szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Ribacsécsény Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 40/2013. (IV.
29.) hatarozata:

Rabacsécsény Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete az eldterjesztésben
foglaltaknak megfeleléen elfogadja a kozos fenntartasi Téti Kozos
Onkorményzati Hivatal 2013. évi koltségvetését.

Felelds: Koviécs Teododra polgarmester

Hataridé: azonnal

Ribaszentmihaly Kozség Onkormanyzat Képviselé testiilete
Sigen egybehangz6 szavazattal az alabbi hatirozatot hozza:

Rébaszentmihily Kozség Onkormsanyzat Képviselé-testiiletének 23/2013.
(IV. 29.) hatdrozata:

Rabaszentmihaly K6zség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elbterjesztésben
foglaltaknak megfeleléen elfogadja a kozos fenntartdsu Téti Kozos
Onkorményzati Hivatal 2013. évi koltségvetését.

Felelds: Horvéth Gabor polgarmester

Hataridé: azonnal

Tét Varos Onkormanyzat Képviseld testiilete
7 igen egybehangz6 szavazattal az alabbi hatiarozatot hozza:

Tét Viros Onkorminyzat Képvisels-testiiletének 55/2013. (IV. 29.)
hatarozata:

Tét Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az eldterjesztésben foglaltaknak
megfelelden elfogadja a k6z6s fenntartast Téti Kozos Onkormanyzati Hivatal
2013. évi koltségvetését.

Felel6s: dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester

2013. aprilis 29. egyiittes tilés jegyz6konyve.
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Hataridé: azonnal

Az eldterjesztés a jegyzokonyv mellékletét képezi.

3. TETI K(")ZGS’ ONKORMANYZATI HIVATALRA VpNATKOZ()
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT ELFOGADASA.

Dr. Kukorelli Laszlé polgarmester:

Kovetkezd napirendi pontunk a Téti Kozos Onkormanyzati Hivatalra vonatkozo
Szervezeti és Miikodési szabalyzat elfogaddsa. Atadom a szét az eldterjesztonek,
Jegyz6 Asszonynak.

Bereczkiné Dr. Kovics Piroska jegyz6:

A K6z6s Onkormanyzati Hivatalra vonatkozé Szervezeti és Miikodési Szabalyzat egy
alapdokumentuma a kozos 6nkormanyzati hivatalnak, szabalyozza a miikddéstinket.
Ezt meg kell alkotni, hogy tudjon miik6dni a hivatal. Ennek a szabalyzatnak meg van a
standardja, hogy mit kell tartalmaznia, annak megfeleléen allitottuk 6ssze. Kell, hogy
szerepeljen a hivatal elnevezése, az allando6 kirendeltségek elnevezése és helyszine, a
kiillonboz6 tgyfélfogadasoknak a helyszine, és az id6pontja rogzitésre keriiljon a
miik6dési szabdlyzatban. A kozos hivatalban részt vevd, ot telepiilés kozigazgatési
teriiletére terjed ki a szabalyzat hatdlya. A fenntartok az ot telepiilés képviseld-
testiiletei.

Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska jegyzd ismerteti a Téti Kozos Onkormdanyzati
Hivatalra vonatkoz6 Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot.

A szabadlyzat a jegyz6kionyv mellékletét képezi.

A tisztelt Polgarmesterek mar latjak, hogy miikodni fog a kozos hivatal, a kihelyezett
tigyfélfogadasokat forgdé rendszerben fogjuk megoldani, az tigyfélfogadasokra a
jegyz6n kiviil mas szakiigyintézok is mennek. Aki igényli megoldhatd a személyes
jegyzovel torténd tigyintézés is. K6szondm ennyit szerettem volna mondani.

Dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester:
Ko6szoném szépen.
Kérdés, hozzaszolas, javaslat?

2013. aprilis 29. egyiittes iilés jegyz6konyve.
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Horvath Magdolna képviseld:
Holnap testiileti iilésen donteniink kell az igazgatasi sziinet elrendelésér6l. Nem
kellene kikérni a tarsult 6nkormanyzatok véleményét?

Bereczkiné Dr. Kovécs Piroska jegyzo:

Ez mar megtortént. Rabacsécsény képvisel-testiilete mar elfogadta ezt a rendeletet. A
téti testiiletnek holnap fogom kérni a tdmogatdsat, mert valamikor ki kell adnom a
szabadsagot a dolgozdknak.

Rébaszentmihély 6nkorményzata és Kisbabot 6nkormanyzata ma targyalja ezt a témat,
a most kovetkez0 tilésen teljes terjedelmében ismertetem az anyagot.

Kevés 1étszambol nem tudom megoldani azt, hogy a szabadsagot ki tudjak venni az
allandé kirendeltségeken. Hivatalt nem hagyhatok egy személyre, egy kirendeltségen
egy f6 nem lehet, ez nem megengedhetd, pénzkezelési szabalyzat sem engedi meg.

A torvény alapjan minden koztisztvisel6t megillet a szabadsag, ki kell adni, van az a
lehetéségem, hogy egy részével én rendelkezzem és ezzel a lehetdséggel most élnék is.
Ez nem csak jog, hanem lehetdség is, pihenni kell a dolgozoknak, tovabbé szinkronban
kell lenni azokkal az allami szervekkel, melyek szintén tartanak igazgatasi sziinetet.

Dr. Kukorelli L4szl6 polgarmester:

Van egy id6szak, mikor Magyarorszdgon — gyakorlatilag — megéll az élet, ez
augusztus honapra tehetd. A birdsagi itélkezési sziinettel van Osszhangban ez a
rendelet.

Bereczkiné Dr. Kovics Piroska jegyzo:
Anyakonyvi eseményekben ligyeletet tartunk természetesen.

Ackermann Laszlé képvisel6:

Az aljegyz6i hidnyt érezziik, véleményem szerint ezt siirgdsen orvosolni kell.
Kérdezem, hogy Tét Viaros Polgirmestere doént ebben az iigyben, vagy minden
polgérmester egyiitt dont?

Dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester:
Egyeztetiink természetesen a polgarmester kollégakkal. Ervényes palydzat nem
érkezett az aljegyzoi allaspalyazatra, ezért Jegyz6 Asszony nem tudott javaslatot tenni.

Ackermann Laszlé képviselo:
Annyi bizottsagi és testiileti iilés van, hogy egyediil nem birja a Jegyz6 Asszony.

Dr. Kukorelli Laszlé polgarmester:
Tovabbi kérdés, hozzaszo6las? Amennyiben nincs szavazést rendelek el a szabalyzat
elfogadasardl.

Kisbabot Kozség Onkormanyzat Képvisel§ testiilete
4 igen egybehangzé szavazattal az alabbi hatiarozatot hozza:

2013. 4prilis 29. egyiittes iilés jegyzokonyve.
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Kisbabot Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 19/2013. (IV. 29.)
hatarozata:

Kisbabot K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete elfogadja a 2013. marcius
1-vel megalakult Téti K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabélyzatat, a mellékletben foglaltak szerint.

Felelds: Barcza Tibor polgarmester

Hataridé: azonnal

Mérges Kozség Onkormanyzat Képviselé testiilete
3 igen egybehangz6 szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Mérges Kozség Onkorminyzat Képviselé-testiiletének 29/2013. (IV. 29.)
hatarozata:

Meérges Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete elfogadja a 2013. marcius 1-
vel megalakult Téti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdalyzatat, a mellékletben foglaltak szerint.

Felelos: Balazs Vince polgarmester

Hataridé: azonnal

Rabacsécsény Kozség Onkormanyzat Képvisel§ testiilete
4 igen egyhangu szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Rabacsécsény Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 41/2013. (IV.
29.) hatarozata:

Rébacsécsény Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete elfogadja a 2013.
mércius 1-vel megalakult Téti K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat, a mellékletben foglaltak szerint.

Felelds: Kovécs Teodora polgarmester

Hataridé: azonnal

Rabaszentmihaly Kozség Onkormanyzat Képvisel6 testiilete
S igen egybehangzé szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Rabaszentmihily Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 24/2013.
(IV. 29.) hatarozata:

Rébaszentmihdly K6zség Onkorményzat Képviselé-testiilete elfogadja a 2013.
marcius 1-vel megalakult Téti K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat, a mellékletben foglaltak szerint.

Felelds: Horvéth Gébor polgarmester

Hataridé: azonnal

2013. aprilis 29. egylittes iilés jegyz6konyve.
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Tét Varos Onkormanyzat Képvisel§ testiilete
7 igen egybehangzé szavazattal az alabbi hatarozatoet hozza:

Tét Viros Onkorminyzat Képviseld-testiiletének 56/2013. (IV. 29.)
hatdrozata:

Tét Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elfogadja a 2013. marcius 1-vel
megalakult Téti Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat, a mellékletben foglaltak szerint.

Felel6s: dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester

Hatiridé: azonnal

Az elbterjesztés a jegyzokonyv mellékletét képezi.

Dr. Kukorelli Ldszlé polgarmester:
J6 munkat kivanok!

Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska jegyz6:
K6szonjuk, lesz és van munka, de addig jo, mert addig van munkahelyiink, addig nincs
okunk panaszra.

3. EGYEBEK

Dr. Kukorelli Laszlé polgarmester:
Egyebek napirendi pontban kivan valaki hozzasz6lni?

Horvath Gabor Rabaszentmihdly polgarmester:

Egyre tobb a panasz a téti okmanyirodara. Tudom, hogy nem a téti Snkormanyzathoz
tartozik mar, de valamit kellene tenni, mert eddig j6 hire volt az okmanyirodanak, de
egyre rosszabb hire lesz, ha tovabbra is igy viselkednek az iigyfelekkel. Téten egy
hénapot kell varni egy jogositvanyra, mig Csornan két hét alatt megoldjik ezt a
problémat.

Valamit tegylink a téti okmanyirodaval, mert ez tarthatatlan, azt hiszem elvarhatjuk az
okmanyirodatol, hogy gyorsan és rugalmasan kezelje az ligyeinket, hiszen itt 19 000
ember tigyeinek intézésérél van sz4.

Dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester:
Tegyiik meg kozosen a 1épéseket, eddig is megvolt a 19 000 ember, eddig is megvolt
ez az igyszam.

2013. aprilis 29. egyiittes iilés jegyzOkonyve.
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Rendes Rébertné képviseld:
A téti okményirodanak eddig nagyon j6 volt a hire.

Urban Gyula Rabaszentmihaly képviselo:

Egy probat végeztem, felhivtam a téti okmanyirodat és jogositvany tigyben kértem
id6pontot, 6k azt mondtak, hogy egy honap mulva elintézik. Felhivtam a csornai
okmanyirodat, azt mondtak, hogy ez nagyon fontos dolog, azonnal menjek €s elintézik
nekem.

Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska jegyz6:
Nem mi vagyunk a kompetensek ebben az iigyben, de kdzdsen a polgarmesterek
fogalmazhatnak egy levelet, elkiildjiik a Jarasi Hivatala vezet6jének.

Boros Zoltan Tét képviseld:
El6tte nem volt gond az okmanyirodaval, de javaslom én is, hogy irjunk egy
beadvanyt, €s igy tudjuk rendezni a dolgokat.

Dr. Kukorelli Liszlé polgédrmester:

Tovabbi kérdés, hozzaszolas? Amennyiben nincs, akkor szavazast rendelek el arrol,
hogy Kisbabot Ko6zség Onkorményzat Képviselo-testiiletének, Mérges Kozség
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének, Rébacsécsény Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testilletének, Rébaszentmihily Kozség Onkorméanyzat Képviseld-
testilletének és Tét Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének nevében levélben
informalodjunk, mi az oka annak, hogy az Okmanyirodaban a bejelentéstdl szamitva
tobb hét milva lehet iddpontot kapni.

Kisbabot Kozség Onkorményzat Képvisel6 testiilete
4 igen egybehangzo szavazattal az alibbi hatirozatot hozza:

Kisbabot Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 19/2013. (IV. 29.)
hatarozata:
Kisbabot Kozség Onkorményzat Képviselo-testillete felhatalmazza dr.
Kukorelli Lasz16 Tét varos polgarmesterét, hogy levélben informéalédjon, mi az
oka annak, hogy az Okmanyirodaban a bejelentéstdl szdmitva tobb hét mulva
lehet idépontot kapni.
A kozos hivatalban részt vevd telepiilések polgarmestereit tdjékoztassa a Téti
Jéarasi Hivatal vezet6 valaszarol.
Felelos: Dr. Kukorelli Laszl6 Tét polgarmester

Barcza Tibor Kisbabot polgarmester
Hataridé: azonnal

2013. aprilis 29. egyiittes (ilés jegyzdkonyve.
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Mérges Kozség Onkormanyzat Képvisel§ testiilete
3 igen egybehangzé szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Mérges Kozség Onkorminyzat Képvisel§-testiiletének 29/2013. (IV. 29.)
hatirozata:
Meérges Ko6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete felhatalmazza dr. Kukorelli
Laszl6 Tét varos polgarmesterét, hogy levélben informaldédjon, mi az oka
annak, hogy az Okmaényirodaban a bejelentéstdl szamitva t6bb hét mulva lehet
id6épontot kapni.
A koz0s hivatalban részt vevé telepiilések polgarmestereit tdjékoztassa a Téti
Jérasi Hivatal vezet6 valaszarol.
Felelos: Dr. Kukorelli Laszl6 Tét polgarmester

Bal4zs Vince Mérges polgarmester
Hataridé: azonnal

Rébacsécsény Kozség Onkormanyzat Képviselo testiilete
4 igen egyhangi szavazattal az alabbi hatirozatot hozza:

Riabacsécsény Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 41/2013. (IV.
29.) hatdrozata:
Rébacsécsény Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete felhatalmazza dr.
Kukorelli Laszl6 Tét varos polgarmesterét, hogy levélben informalédjon, mi az
oka annak, hogy az Okmanyirodéban a bejelentést6l szamitva tobb hét milva
lehet id6pontot kapni.
A kozos hivatalban részt vevd telepiilések polgirmestereit tajékoztassa a Téti
Jérasi Hivatal vezet6 véalaszardl.
Felelos: Dr. Kukorelli Laszl6 Tét polgarmester

Kovécs Teoddra Rabacsécsény polgarmester
Hataridé: azonnal

Rébaszentmihily Kozség Onkormanyzat Képvisels testiilete
S igen egybehangz6 szavazattal az alibbi hatarozatot hozza:

Rébaszentmihidly Kozség 6nkorm{myzat Képviseld-testiiletének 24/2013.

(V. 29.) hatarozata:
Rébaszentmihdly Kozség Onkorményzat KépviselG-testillete felhatalmazza dr.

Kukorelli L4szl6. Tét varos polgarmesterét, hogy levélben informalédjon, mi az
oka:annak, hogy az Okmanylrodaban a bejelentést6l ‘szamitva t6bb het mulva
lehet 1dopontot kapm ' . .

© 2013, aprilis 29. egylittes Wlés jegyzokonyve.
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A kozbs hivatalban részt vevd telepiilések polgarmestereit tdjékoztassa a Téti
Jarasi Hivatal vezet6 valaszarol.
Felelds: Dr. Kukorelli Laszlé Tét polgarmester
Horvéth Gabor Rabaszentmihaly polgarmester
Hataridé: azonnal

Tét Varos Onkorméanyzat Képviseld testiilete
7 igen egybehangzo szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Tét Viros Onkorminyzat Képvisels-testiiletének 56/2013. (IV. 29.)
hatirozata:

Tét Véros Onkormanyzat Képviselo-testillete felhatalmazza dr. Kukorelli
Laszl6 Tét véaros polgarmesterét, hogy levélben informélédjon, mi az oka
annak, hogy az Okményirodaban a bejelentést6l szamitva t6bb hét milva lehet
id6pontot kapni.

A koz6s hivatalban részt vevo telepiilések polgarmestereit tdjékoztassa a Téti
Jarési Hivatal vezetd valaszarol.

Felelds: Dr. Kukorelli Laszl6é Tét polgarmester

Hatiridé: azonnal

Amennylben nincs, akkor kdszoném szépen, hogy mindenki megjelent és az egyiittes
iilést 17 2 6rakor bezarom.

dr. Kukorelli Laszl6 : Bereczkme Dr Kovacs Plroska
polgarmester jegyz6

JegyzOkonyv-hitelesitok:

Slerandb/ Ja

a1 Ferenc

- Ackermann Laszl6 A
Tét Véros Alpolgarmester : Tét Varos Képviseld

- 2013. 4prilis 29. egytttes Uilés jegyzokonyve.



Tét Varos Onkormanyzat
Polgdrmestere
Tét, F6 u. 88. 9100-H
Tel./Fax: 96/461-134; 461-193; 561-093
e-mail cim: laszlo.kukorelli@tet.hu

384-3/2013.

MEGHIVO

Tét Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének,
Kisbabot Kézség Onkorményzat Képviselé-testiiletének,
Mérges Kozség Onkorméinyzat Képviseld-testiiletének,
Rébacsécsény Kozség Onkormanyzat KépviselG-testiiletének és
Rébaszentmihaly Kézség Onkorméinyzat Képviselé-testiiletének
2013. aprilis 29-én (hétfd)

17 2 §rai kezdettel megtartandé egyiittes iilésére.

Az iilés helye: Tét Varos Onkormanyzat tanécsterme (9100 Tét, F6 u. 88.)

Az iilés javasolt napirendi pontjai:
1. Téti Kozos Onkorményzati Hivatalra vonatkozé 2013. évi koltségvetés
megyvitatasa €s elfogadasa.
Eléadé: Dr. Kukorelli Laszl6 polgérmester
Bereczkiné Dr. Kovécs Piroska jegyz6

2. Téti Kozos Onkorményzati Hivatalra vonatkozé Szervezeti és Mikddési
szabélyzat elfogadasa.
Eléadé: Dr. Kukorelli Laszl6é polgarmester
Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska jegyz6

3. Egyebek

Tét, 2013. 4prilis 25.

Dr. Kukorelli Laszl6
polgarmester







Tét Varos Onkormanyzat
Polgdrmestere
Tét, F6 u. 88. 9100-H
Tel./Fax: 96/461-134; 461-193; 561-093
e-mail cim: laszlo.kukorelli@tet.hu

384-3/2013.

HIRDETMENY

Tét Varos Onkorméinyzat Képvisel6-testiiletének,
Kisbabot Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének,
Mérges Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének,
Rébacsécsény Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének és
Rabaszentmihily Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének
2013. aprilis 29-én (hétf6)

17 2 rai kezdettel megtartandoé egyiittes iilésére.

Az iilés helye: Tét Varos Onkorményzat tanicsterme (9100 Tét, F6 u. 88.)

Az iilés javasolt napirendi pontjai:

1. Téti Kozos Onkorményzati Hivatalra vonatkozé 2013. évi koltségvetés
megvitatasa és elfogadasa.
Eléadé: Dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester
Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska jegyz6

2. Téti Kozés Onkormanyzati Hivatalra vonatkozé Szervezeti és Miikodési

szabélyzat elfogadésa.
El6adé: Dr. Kukorelli Laszl6 polgarmester
Bereczkiné Dr. Kovécs Piroska jegyz6

3. Egyebek

Tét, 2013. éprilis 25.

* Dr. Kukorelli Laszlé
polgénnestgr







JELENLETI iV
2013. APRILIS 29.

Kisbabot Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének,
Mérges Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének,
Rébacsécsény Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének és
Rébaszentmihily Kézség Onkorményzat Képviselé-testiiletének
Tét Vares Onkormsnyzat Képvisels-testiiletének
172 6rai kezdettel megtartando egyiittes iilésen
megjelentekrol

KISBABOT KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE részér6l:

Barcza Tibor polgarmester ' W
Papp Tamas alpolgarmester

Csete Ferenc képviseld

Németh Vincze képviseld

Pirka Imre képviseld

Balézs Vince polgarmester ; .

Pintér Sandor alpolgdrmester .. @@0@ ngz/ ...............
. ; »

Pintér Henrietta képvisel6 R orrron O ATETISEE e SN

RABACSECSENY KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE részérl:

Kovacs Teoddra polgarmester
‘Horvéth Attila alpolgarmester
Greszler Jend képviselo
Kertics Imre képvisel
Novak Gabor képf/iselé

. részérol:

Horvéth Gabor polgarmester

'Visi_ Laszlé o alpolgénnester



Kovécs Gerg6 képviselod

Takécs Ott6 képviseld
Urban Gyula képvisel6

TET VAROS KEPVISELO-TESTULETE rész&rél:

Dr. Kukorelli Lasz16 polgarmester L
f

Ackermann Lészlé alpolgarmester ﬁ LA Tt T AL b
Baranyai Zoltanné képvisels ' |
Boros Zoltan képviseld

Horvath Magdolna - képviselé

Rendes Rébertné képviseld

Zsolnai Ferenc ‘ képviseld

TANACSKOZASI JOGGAL részt vesz:

Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska jegyz6

MEGHIVOTTAK részérdl:

Menyhartné Poloskei Eleonéra pénziigyi vezetd

Pusztai Antal TVRNO elnék

JEGYZOKONYVVEZETO:
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Tét Varos
Onkormanyzata

Tét, F6 u. 88. 9100-H
Tel./Fax: 96/461-134; 461-193; 561-093
e-mail cim: titkarsag@tet.hu

. Eldterjesztés
A Téti K6zos Onkormdanyzati Hivatal koltségvetésérol

Tét Varos Onkormdnyzatinak, Kisbabot Kozseg Onkorményzatinak, Mérges Kozség
Onkormanyzatinak, Rabacsécsény Kozség Onkormsnyzatinak és Ribaszentmihaly
Kozség Onkorményzatinak 2013. dprilis 29-én
megtartandé egyiittes iilésére

A Magyarorszag koltségvetésérol szolé 2012, évi CCIV. térvény 2. szama mellékletének 1.1.pontja
meghatirozza a kozos hivatalok milkodésének tamogatisat. A hivatalok a tamogatast az elismert
hivatali létszam alapjén kapjak 4 580 e Ft/f6 osszegben.

Az elbirasok alapjan meghataroztuk az elismert hivatali koztisztvisel6i 1étszamot, mely a Téti Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal esetében 26,88 f5, igy a hivatalt 1étrehozé onkormanyzatok tamogatasa éves
szinten 122 606 600 Ft. Ezt id6arinyosan 8 hoénapra 2013 méjus 1-t6l biztositja a Magyar
Allamkincstar, olyan médon, hogy lakossdgaranyosan a telepiilési 6nkormanyzatok kapjdk meg a
tamogatast és ezt kell atadni a kozds hivatal miikodtetésére az onkormanyzatok kozott 1étrejott
megallapodéas szerint. 2013. januar 1-t6l &prilis 30-ig az eredetileg 2012. oktéberében igényelt
timogatast kapjdk idbardnyosan az Onkorményzatok. Ezek alapjan hatiroztuk meg a
tagdnkorményzatok 4ltal teljesitendd befizetéseket ami 101 861 735 Ft bevételt képez a kozds
hivatalnal.

Bevételként jelentkezik még a jegyzOi hatdskérli szocialis ellatdsokhoz az onkormanyzatok altal
leigényelt tdmogatas, igy Osszesen 129 883 e Ft bevétellel szamoltunk.

A kiadésok kozott a legjelent6sebb tétel a személyi jellegli kiaddsok 6sszege, mely 58 035 e Ft-ot
jelent. A jegyzdi hatéskorti szocialis ellatasokat 30 508 e Ft 8sszegben terveztiik. Ennek mintegy 15-
20 %-a a sajit er0.

A dolog kiadésok tervezésénél mivel egyéb bazis adat nem allt rendelkezésiinkre, a téti polgarmesteri
hivatal 2012. évi kiadasait vettiik figyelembe.

Beruhdzasként a Rébaszentmihalyra és a Kisbabotra szamitégép és nyomtatd, Mérgesre egy
szamit6gép, Tétre egy laptop, az Eper szamviteli rendszer illetve iktatéprogram beszerzését terveztiik.
A 100 e Ft alatti eszkozok, programok beszerzése a kis értékii targyi eszkozokre tervezett 500 e Ft-bol
torténik.

Tét, 2013. aprilis 25.

L' b, | /mm(p

Bereczkiné Dr. Kovacs Plroska
Jjegyzd

Hatarozati javaslat:

Tét Varos Onkormanyzatanak Kepvnselo-testulete, Kisbabot Kozség
Onkormdnyzatinak Képvisel-testiilete, Mérges Kozség ‘Onkorminyzatanak Képvisels-
testiilete, ~Rdbacsécsény  Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete  és
Rabaszentmihily =Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Téti Kozos
Onkorményzati Hivatal 2013. évi koltsegveteset 129 883 e Ft bevétellel és 129883 ¢ Ft
kiadassal elfogad]a SR L






Ko6zds hivatal miikédési tAmogatésa

Lakossagszamok:

Tét 4056
Mérges 97
Kisbabot 222
Rabacsécsény 611
Réabaszentmihaly 532
Osszesen 5518

Szamitott koztisztviselSi létszam

5 telepiilés esetén 22+(5518-5001/10000-5001)*(27-22)=22,52
EHL 22,52%(1+0,06+0,04)+2 f6= 26,77 f6
Tamogatas:4580 e Ft/f6 122 606 600 Ft

A témogatas telepilések szerinti megoszlasa a ktgvet. tv. 2. melléklet 1.1.i1 és i2 pontjai alapjan

Id6aranyosan 8
12 hénapra hénapra

Mérges 2 155 281 1436 854
Kisbabot 4932705 3288470
‘Rabacsécsény 13 576 047 9 050 698
*‘Rabaszentmihaly 11820715 7 880477
~Tét 90 121 852 60 081 235
~Osszesen 122 606 600 81737733

Eredeti igénylésben 2 hénapra
Mérges 1260015 210003
Kisbabot 3032 800 505 467
Rabacsécsény 8 368 146 1 394 691
Réabaszentmihaly 7 094 049 1182 342
Tét 100 989 000 16 831 500
Osszesen 120 744 010 20 124 002
Kozds hivatal mikddésének timogatasa 10 hénapra 101 861 735

Onkormanyzati hozzajarulasok a kézos hivatal fenntartasdhoz 10 hénapra

Mérges _ 1 646 857
Kisbabot 3793937
Réabacsécsény 10 445 389
Rébaszentmihaly 9062 818
Tét 76 912735

Osszesen _ 101 861 735






1. sz. melléklet a Téti Kozés Onkormanyzati Hivatal 2013. évi koltségvetéséhez

|MT hatalya als tartozsk létszima (16)

Kaltségvetési Téti Kézos Onkorményzati Hivatal 02
szerv megnevezése
Feladat megnevez¢| Tét =
Ezer forintban !
Szdma Eldirinyzat-csoport, kiemelt elirdnyzat megnevezése Eldiranyzat
1 | 2 3 4
Bevételek
1. L. Intézményi miikddési bevételek (1.1.+...+1.8.) 5004
L1 Aru- és készletértékesités -
1.2. Nytijtott szolgaltatasok ellenértéke 100
L.3. Bérleti dij
14. Intézményi ellatasi dijak
1.5. Alkalmazottak téritése
1.6. Altalanos forgalmi adé bevétel
1.7 Osztalék, hozambevétel
1.8. Kamatbevétel 400,
2. 11. Atvett pénzeszkozok dllamhéztartdson beliil (2.1+2.4.)
2.1. Mukodési tamogatis dllamhaztartason belitlrdl
22, - ebbbl EU-s timogatis
23. Felhalmoz4si timogatas 4llamhaztartdson beltlrsl
24. - ebbdl EU-s tamogatas
3. ILAtvett pénzeszkozbk dllamhdztartdson kiviilr6l (3.1.+3.2.)
3.1. Miikadési célii pénzeszkozok stvétele sllamhaztartason kivalrsl
3.2, Felhalozasi célii pénzeszkozok atvétele sllamhaztartason kiviilrsl
4. IV, Kzhatalmi bevételek
5, V. Onkorm#nyzati timogatds
6. Koltségvetési bevételek dsszesen (1+...45 5004
7. VL Finanszirozési bevételek (7.1.47.2.) 129 383
7.1. Koltségvetési maradvany igénybevétele
7.2. Viéllalkozési maradvany igénybevétele
7.3 Onkorméanyzatoktol timogatas 129 383
8. VI, Fiigg6, étfuté,ﬂegyenlitﬁ bevételek -
9. BEVETELEK OSSZESEN (6+7+8) 129 8831
Kiadédsok
1. L Miikodési kiltségvetés kiaddsai (1.1+...+1.5) 128 553
L1 Személyi juttatdsok 58 035
1.2. Munkaad6kat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ad6 1530
13. Dologi kiadésok ' ’ 24 708
14. Ellatottak pénzbeli juttatasai
15 Egyéb miikodési célt kiadasok _ 30 508}
2. - |1 Felhalmoz4si koltségvetés kiaddsai (2.1+...42.3) 1330
2.1 Beruhézasok 1330
22, Felujitasok
23. Egyéb fejlesztési céli kiadasok
-ebbdl EU-s forrasbdl finanszirozott timogatissal megval6sulé programok,
24. projektek kiad4sai :
3. ML Kélestn nytijtdsa
4. IV, Ftig_gd, Atfutd, kiegyenlft(i kiad4sok
5. KIADASOK OSSZESEN: (1+2+3+4) 129 833
Eves engedélyezett koztisztvisel6i 1étszam el6irdnyzat (f6) 27,0. 1|
-3







Téti Kozos Onkormanyzati Hivatal kiadasai

Fékonyvi
szam |Megnevezés 2013. 6sszesen
511212]Koztisztviseldk alapilletménye 38886
511216|Egyéb bérrendszer hat.ala tart. bére 2010
511222Koztisztviseldk illetmény kiegészitése 6403
511232 [Kéztisztviseldk nyelvpétieka
511242|Koztisztv. egyéb két. ill.potléka 3746
512212 [Kéztisztviselok jutalma
512242 |Koztisztviseldk helyettesitési dija
512272 |Koztisztviseldk Kereset kieg.
512292 |Koztisztviselok egyéb juttatasa 250
513222 |Kéztisztviseldk jubileumi jutalma 1016
513242 |Kdztisztv. 6nk.bizt.pénztarba befiz.
513246|Egyéb bérrendsz. 6nk.bizt.pénztar befiz.
513292 |Koztisztviselbk egyéb juttatasa
514222 |Koztisztviseldk tdulési hozzajarulasa
514232 KoztisztviselOk kbzlekedési koltségtéritése
514242|Koztisztviselok étkezési hozzajarulasa ’ 3437
514246{Egyéb bérrendszer étk. hozzajar.
514292 |Koztisztv.egyéb ktg.tér. és hj.
514296{Egyéb bérrendszer egyéb ktgtér. és hj.
516212|Részm.id.koztisztviseld rendsz.szem. jutt. 1770
516216|Részm.fogl.egyéb bérr. rendsz.szem. jutt. 394
516222|Rész. koztisztviseld mv.kapces.jutt. 123
513232|Részm’Koztisziv_sajatos juttatasai
51|Allomanyba tart szem. jutt. 0sszesen 58035
52221|Allomanyba nem tart.megb.dijai
52229]|Allomanyba nem tari.egyeb jutt. ,
52[Allomanyba nem tart. jutt. 6ssz. 0
53121 Nyugdij hozzajar.
.631221|Természetben ell.jar.
531222|Pénzbeli eli.jar.
531223 |Munkaerdpiaci jar.
531241|START kartya 10 %
531242|START kartya 20 % :
53125|SZOCHO 14709
5332]Ed. hozzajarulas 593
5342| Tappénz-hozzajaruldas ]
53|Jarulékok dsszesen 15302
54222|Vegyszer beszerzés
5432]Irodaszer 1400
54421|Kényvbeszerzés 100
54422]Folyéirat 80
54423 |Egyéb informacidhordozo 50
54721|Szakmai anygok beszerzése 100
54722 |Kisértékii targyi eszkodz 500
54921|Anyagbeszerzés 300
54923 |Készletbeszerzés ]
— 54|Osszesen 2530}
1200

55121|Nem adatatv.tavk.djak



Téti Kézos Onkormanyzati Hivatal kiadasai

Adatatviteli tavkozlési dijak 500
55129|Egyéb kommunikacioés szolg. 2000
55224|Gazenergia 1500
55225]Villamos energia ‘ 1200
55227|Viiz &s csatornadijak 200
55228|Karbantartas, kisjavitas 500
55229|Egyéb Uzemeltetési fent. szolg. 6600

5532 |Vasarolt kdzszolgaltatas ,
5562 |Pénzugyi szolgaltatasok ' 400
55|0sszesen - 14100
5612111|Egyenes AFA 4000
56221|Belf. kikiild. 1200
562231|Reprezentacié . . 120
56224 1|Rekladm és propaganda B 50
56329|Egyéb kulonféle dologi kiadas - 850

5642|Szamlazott szellemi tev. ~

56|Osszesen 6220
57221 |Munkaltato altal fizetett SZJA ' 678
57223|Rehabilitaciés hozzajarulas _ N 980
57229|Dijak, egyéb befizetések 200
573211 MukbdéSI kamatkladésok ah-n kival o : ]
57]Osszesen - 1858
5832111[Rendszeres szoc.segély 37§ 1b-c 1800
5832113|Rendszeres szoc.segély 37§ 1a 1350
5832121|Fogl.hely.tam 18444

58321211|Rendelkezésre allasi tam.

58321213]Bérpotio juttatas

. 583213|ld6sjaradék v 250
5832141{Normati lakasfennt.tdm 38§1a I 7224
5832161 |Normativ apolasi dij I

5832181]Rendszeres gyerm.véd.pénzb.tam : 1290
5832183|Ovodaztatasi tam. : 150] .

583219|Egyéb 6nk.rend. megallapitott tam.

5842|Pénzbeli kartérités, egyéb pénzbeli juttatas

58824 Felnétt okt. résztv. jutt.

58|Osszesen . — 30508
“5|Osszesen » . 128553
Felhalmozasi kiadasok 1 » '

Eper Program, iktatoprogram Tét B . ' 530
Laptop Tét . ’ 250
~[Sz.gép+nyomtato Rszm Kisbabot . 400
Sz.gép Mérges _ ' 150

Kiadasok osszesen _ , 129883




Kozos hivatal miikddési tdmogatasa

Lakossagszamok:

Tét 4056
Mérges 97
Kisbabot 222
Rabacsécsény 611
Rabaszentmihaly 532
Osszesen 5518

Szamitott koztisztviselSi 16tszam

22+(5518-5001/10000-5001)*(27-22)=22,52

5 telepiilés esetén
" EHL 22,52*(140,06+0,04)+2 f6= 26,77 f6

Tamogatés:4580 e Ft/f6 122 606 600 Ft

A tamogatas telepllések szerinti megosziasa a ktgvet. tv. 2. melléklet 1.1.i1 és i2 pontjai alapjan

Idbaranyosan 8

12 hénapra hénapra

Mérges 2 155 281 1436 854
Kisbabot 4932705 3288 470
‘Rabacsécsény 13 576 047 9 050 698
-Rabaszentmihaly 11820715 7 880 477
.. Tét 90 121 852 60 081 235
Osszesen 122 606 600 81737733

Eredeti igénylésben 2 hénapra
Mérges 1260015 210 003
Kisbabot 3032 800 505 467
Rabacsécsény 8 368 146 1 394 691
~ Rabaszentmihaly 7 094 049 1182 342
Tét 100 989 000 16 831 500
Osszesen 120 744 010 20 124 002
Kbzos hivatal miikédésének tamogatasa 10 hénapra 101 861 735

Onkormanyzati hozzajarulasok a kzés hivatal fenntartdsahoz 10 hénapra

Mérges 1 646 857
Kisbabot 3793937
Rabacsécsény 10 445 389
Rabaszentmihaly 9 062 818
Tét 76 912735
Osszesen 101 861 735






Tét Varos Onkormanyzat
Jegyzdje
Tét, F6 u. 88. 9100-H
Tel./Fax: 96/461-134; 461-193; 561-093
e-mail cim: jegyzo@tet.hu

ELOTERJESZTES
A 2013. APRILIS 29-EI

Tét Varos 6nkormanyzat Képviseld-testiiletének
Kisbabot Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének,
Mérges Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének,
Rébacsécsény Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
Rébaszentmihdly Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének

EGYUTTES TESTULETI ULESRE
Téti Kozés Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak jévahagydsa

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Kisbabot, Mérges, Rabacsécsény, Ribaszentmihaly és Tét kozségek Képviselo-testiiletei
fogadtak el &t telepiilés 6nkormanyzatai altal 2013. marcius 1-ei hatéllyal felallitand6 k6zos
Onkormanyzati hivatal létrehozasarol.

Az 1j k6zbs 6nkormdanyzati hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzat elfogadisaval az
atszervezés befejezbdik. Az onkorményzati mikodés alapdokumentuma tovabbra is a
. szervezeti és mitkodési szabélyzat, amelyet az Motv. 53. §-a alapjan a képvisel-testiilet fogad
el onkorményzati rendelet formajaban. Az SZMSZ tartalmét a Mtv. szabalyozza.

Ett6] elkiiloniil az onkorményzati hivatal, mint &nallé koltségvetési szerv szervezeti s
miikddési szabdlyzata, melynek megalkotédsarél és részleteir6l az Gj Aht. 10.§-sa rendelkezik.

Fontos megjegyezni, hogy két kiilénb6z6 SZMSZ-r6]l van sz, melyek kozti kiilonbséget

elnevezésiikben is jelezni sziikséges.

Az 6nkorméanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak konkrét tartalmét az Avr.
13.§ (1) bekezdése az alébbiak szerint szabalyozza:

i



»13. § (1) A koltségvetési szerv szervezeti és mitkddési szabalyzata tartalmazza

a) a koltségvetési szerv alapitdsardl szolé jogszabdly teljes megjelolését, ha a
koltségvetési szerv alapitasarol jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapité okiratdnak — ha azt az alapitds 6ta médositottak, a
hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratanak — keltét, szamat, az alapitas
idépontjat,

c) az ellatandd, és a szakfeladatrend szerint szakfeladat szdmmal és megnevezéssel
besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek,
valamint az alaptevékenységet szabalyoz6 jogszabalyok megjelolését,

d) azon gazddlkodé szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv alapitéi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

€) a szervezeti felépitést és a miikodés rendjét, a szervezeti egységek — ezen belill a
gazdasigi szervezet — megnevezését, engedélyezett létszamat, feladatait, a
koltségvetési szerv szervezeti abrajat,

f) azon ligykoroket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezet6i a koltségvetési szerv
képviseldjeként jarhatnak el,

g) a szervezeti és miikodési szabalyzatban nevesitett munkak6rokhoz tartozé feladat- és
hataskoroket, a hatask6rok gyakorldsdnak modjét, a helyettesités rendjét, az ezekhez
kapcsolodoé feleldsségi szabalyokat,

h) jogszabélyban meghatérozott kivétellel a munkaltatéi jogok gyakorldsanak — ideértve
az atruhazott munkaltat6i jogokat is — rendjét, és

i) az irAnyit6 szerv 4ltal a 10. § (1)-(3) bekezdése szerint a koltségvetési szervhez rendelt
mas koltségvetési szervek felsoroldsat.”

A megsziinG intézmények jogutédlassal keriilnek megsziintetésre, a jogutdd intézmény az 0j
Koz6s Onkorményzati Hivatal lesz. Az atalakitas utan ellatatlan feladat nem marad.

A fentiek alapjén javaslom az aldbbi hatdrozati javaslat elfogadasat:
Hatarozati javaslat:

Téti Kozos Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
jovahagyisa

Tét Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.-86. §-ban foglaltakra, figyelemmel az
allamhéztartasr6l sz616 2011. évi CXCV torvény 10.§ és az allamhéaztartasrél sz6l6
torvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011.(XII. 31) Kormanyrendelet 13.§—sdban
foglaltakra a hatirozat mellékletét képezé — Téti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat jovahagyja

Hataridé: értelem szerint
FelelGs: Bereczkiné Dr. Kovics Piroska jegyz0
Hatérozatrol értesiil: Hivatal dolgozdi

Tét, 2013. dprilis 25.

Pt Dh [ L w ?&W}A/L

Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska

jegyzo




Téti Kozos Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Mbétv.) 84-86.§. alapjan Tét — Kisbabot — Mérges — Radbacsécsény — Rdbaszentmihaly
kézségek az onkormdnyzat miikddésére, a polgarmester, a jegyz0 feladat- és hatdskorébe
tartoz6 ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasdval kapcesolatos feladatok ellatisra
k6z6s Snkorményzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A miikddésének részletes szabalyait
az alabbiakban éllapitja meg.

Az onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabédlyzatinak tartalmi elemeit az
Allamhéztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl kiadott 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet
13.§-a szabélyozza.

1. Altaldnos rendelkezések

1.8

A képviseld-testiiletek a kzos Onkormanyzati hivatalt a hatiskorébe tartozé onkorményzat
mikddésével, a polgdrmester, a jegyzo feladat- és hataskorébe tatozé iigyek dontésre vald
elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatdsdra hoztak létre. A k6zos hivatal
kézremiikodik az onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
- egyluttmiikdésnek dsszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:
Téti Kozos Onkorményzati Hivatal (roviditve: Téti KOH)
Székhelye: 9100 Tét, F6 u. 88.

Kirendeltség:

Téti KOH Rébaszentmihaly 4llandé kirendeltsége 9135 Rébaszentmihaly, Kossuth L.
u. 32.

Téti KOH Rébacsécsény allandé kirendeltsége 9136 Rabacsécsény, Dedk tér 6.

Jegyz0, aljegyz0 vagy megbizottja a nem allandé kirendeltségeket miikodtetd telepiiléseken
kéthetente tigyfélfogadasi id6ben tart iigyfélfogadast az alabbiak szerint:

Meérges (9136 Mérges Béke Tér 14.):

Kedd: 8.00-12.00
Kisbabot (9136 Kisbabot, Ady Endre u. 2/A.):
Csiitortok: 8.00-12.00



(2) A Téti Kozos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szdmi melléklet szerinti alapité okirattal
hozték létre.

(3) Kozos onkorményzati hivatal illetékességi teriilete: Tét, Kisbabot, Mérges,
Rébacsécsény, Rabaszentmihaly k6zségek kozigazgatasi teriilete

(4) K6z6s 6nkorményzati hivatal fenntartoi:

Tét Véros Onkorményzata Képviseld-testiilete

Kisbabot K6zség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

Mérges Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete
Rabacsécsény Ko6zség Onkorményzata Képviselé-testiilete
Rabaszentmihaly Ko6zség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete

(5) A Koz6s Onkorményzati Hivatal, mint koltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1.
szamu melléklet tartalmazza.

(6) K6z6s 6nkormanyzati hivatal bélyegz6i:

a) Kor alaku bélyegzd: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkez6 felirat olvashato:

aa) Téti K6zos Onkorméanyzati Hivatal

bb) Téti Kozos Onkorményzati Hivatal Rabaszentmih4lyi Kirendeltsége
cc) Téti Ko6zos Onkorményzati Hivatal Rabacsécsényi Kirendeltsége
dd) Téti K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéje

ee) Téti K6z6s Onkorményzati Hivatal aljegyz6je

b) téglalap alaki bélyegz (fejbélyegzd) kivetkezd felirattal:

ba) Téti Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
9100 Tét, F6 u. 88.

bb) Téti Kozos Onkormanyzati Hivatal Rdbaszentmihélyi Kirendeltsége
9135 Rabaszentmihaly, Kossuth L. u. 32.

be) Téti Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal Rabacsécsényi Kirendeltsége
9136 Rabacsécsény, Dedk tér 6.

¢) A Magyarorszig cimerét is tartalmaz6 bélyegz6krél a jegyzé megbizottja bélyegzo
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az atvételi
datumot, és az atvevo beosztasat €s alairdsat is.
2. A kozos onkormanyzati hivatal mitkodése

2.§

(1 A kozés 'Gnkorményzati hivatal &nalléan miik6d6 és gazdalkodé koltségvetési szerv,
- gazdélkodasi jogkorét az alapité okirat hatédrozza meg.



(20 A kozds onkorményzati hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségvetésérél szolé torvényben meghatdrozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal ardanyban — finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett
szamlajara folyésit. Amennyiben a fenntartdsi és miikddési koltségekhez sziikséges
hozzéjarulés azt a Téti Kozos Onkorményzati Hivatal miikodtetésérdl sz6l6
megéllapodésa tartalmazza.

(3) Tét, Kisbabot, Mérges, Rabacsécsény, Rabaszentmihdly K6zségek Onkormanyzatanak
Képviseld-testiileti egyiittes iilésen dont:

a) akoz6s Snkormanyzati hivatal koltségvetésérdl és zarszamadasarol;

b) akozds 6nkormanyzati hivatalmiikodésérdl szo616 megallapodas elfogadasardl,

¢) a koz6s Onkorményzati hivatal Szervezeti és Miikdési Szabélyzatdnak
Jjovahagyasarol.

@ "A k6z6s oOnkorményzati hivatal, koltségvetését és zarszamaddsat a Téti Kozos
Onkorményzati Hivatal késziti el az Aht. €s més jogszabalyokban foglaltak szerint.

(5) Tét Viros Onkorményzatinak koltségvetését és az azzal kapcsolatos _konyvelési,
adminisztraciés feladatokat a k&zos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
Jjogszabélyokban foglaltak szerint.

(6) Tét, Kisbabot, Mérges, Rébacsécsény, Rébaszentmihaly Kézségek Onkormanyzatainak
koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztrici6s feladatokat a Téti
K6z6s Onkorméanyzati Hivatal latja el az Aht és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

"":’;'"‘-'(7) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6i beosztdsok névsorat a 1. szdmu
fuiggelék tartalmazza

3. A kozos 6nkormanyzati hivatal f6bb feladatai

3.§
(1)  Aképviseld-testiiletek vonatkozasdban:

o el6késziti dontésre az dltala meghatérozott dnkorményzati ligyeket,

) vegrehaj’ga dontéseit,

o .szervezési, ligyviteli, ny11vantartés1 informdcids és propaganda, illetve egyéb
adminisztracids teendket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselo-testiiletek,
a polgarmesterek meghataroznak,

o Tét, Kisbabot, Mérges, Rabacsécsény, Rabaszentmihaly Varos Képviselo-
testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyz6 latja el, az aljegyz6 bevonasaval
végzi.

(2)  Ahelyi képviselokkel kapcsolatban:

o soron kiviil koteles fogadni oket,

o koteles a képvisel6i munkéjukhoz sziikkséges szakmai informaciokat megadni,

o kozérdekii bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett
mtezkedesekrol tajékoztatast adm :



(3) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elokészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv az 1991.
évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazés alapjan
kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi onkorményzatok és szervei részére feladat — és
hataskoroket dllapitanak meg.

(4) A koztisztvisel6k az iligyintézés sordn a kovetkezd altalanos kdvetelményeket kotelesek
betartani:

a) az ligyintézés sordn minden esetben biztositani kell a térvényesség betartisat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasig, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a
hatarid6k betartasa,

¢) atorvényesség szellemében biztositani kell az allampolgéri jogokat és kotelességeket,
az ligyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) els6dleges cél: az nkormanyzati érdekek feltirdsa és érvényre juttatasa,

e) az ligyintézOk kotelesek munkajuk sordn egyméassal hatékonyan egyiittmiikodni és az
tigyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfeleld felvilagositast €s
tajékoztatast megadni,

) akozos 6nkormdanyzati hivatal kéztisztvisel6i a tudomaséra jutott dllami szolgalati és
fizleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az adatvédelemrdl sz616 toérvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az iigyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a
koézhivatal betoltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informécidt és tényt koteles a jegyz6
tudomaséra hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzével kapcsolatos dltalanos rendelkezések

4.8.

(1) A kozbds onkorméanyzati hivatal jegyz6jének és aljegyzdjének kinevezését a Motv. Es a
Kttv. elGirésai szerint torténik. A jegyzore és az aljegyzOre egyéb rendelkezéseket a kozos
Onkormanyzati hivatal miikodésével kapcsolatos megallapodas tartalmaz.

(2) A kozds onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelds annak torvényes és
eredményes miikodéséért.

(3) A jegyzb vagy aljegyzd vagy megbizottja koteles mindegyik képvisel-testiileti, bizottsagi
és nemzetiségi Onkorményzati képviseld-testiileti iilésen részt venni és ott a sziikséges
tajékoztatast megadni.

(4) A k6z0s onkorményzati hivatal munkakéri leirasait a jegyz6 késziti el.



5. A jegyzé fobb feladatai

5.§

(1) A jegyz6 vezeti a kozbs Onkormdnyzati hivatalt, gondoskodik az &nkorményzatok
miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

(2) A jegyzb ellatja a képviseld-testiletek, bizottsigok, a telepiilési képviselok és a
nemzetiségi 6nkorményzatok miikodésével kapcsolatos igazgatdsi feladatokat, a
polgarmesterek hataskérébe tartozé dllamigazgatasi dontések el6készitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

» elkésziti a képvisel-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriil6 elterjesztéseket

o cllatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

» tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek
tilésein

o torvényességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az elGterjesztés vitajaban

o gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel
egylitt alairja és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezetdjének

» rendszeresen tdjékoztatja a polgdrmestert, a képvisel6-testiileteket a bizottsagokat €s a
nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiileteit az 6nkorményzat munk4jat érintd
jogszabélyokrol, a hivatal munkajardl és az tigyintézésrol.

(3) A jegyz0 egyéb feladatai:

o dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket

 ecllatja a jogszabalyban el6irt 4llamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskoroket

o dont a hataskorébe utalt ligyekben

o hatiskorébe tartozé iigyekben szabilyozza a kiadméanyozds rendjét, a kozos
onkorményzati hivatalhoz tartozé6 kozségek polgirmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kogegyzoseg koztisztvisel6i tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

o - cllétja az dllamigazgatasi tevékenység egyszerus1tesevel, korszerdisitésével kapcsolatos
feladatokat

o évente egyszer beszamol a képviselS-testiiletek eldtt a kozos Snkormanyzati hivatal
munk4jarél és az tigyintézésrol,

o Osszehangolja a kozos 6nkorményzati hivatal munkajat,

o képviseli a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt,

6. A kozos onkormédnyzati hivatal szervezeti felépitése, létszima
6.§
(1) A koz0s 6nkormanyzati hivatal belsd szervezeti egységei:

a) Téti K6z6s Onkorményzati Hivatal székhely Tét, F6 u. 88.



b) Téti KOH Rébaszentmihalyi kirendeltség 9135 Rébaszentmihaly, Kossuth L. u. 32.

¢) Téti KOH Rébacsécsényi kirendeltség 9136 Rabacsécsény, Dedk tér 6.

7.8
1. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetési torvény szerinti maximalis kerekitett
koztisztvisel6i 1étszama 27 106.
- Jegyz6: 116
— Aljegyz6: 1 6
— Pénziigyi csoportvezet6: 1 £6
— Gazdélkodési tigyintéz6: 4 £6
~ Adétigyi tigyintéz6: 3 f6
—  Altalédnos igazgatési figyintézé: 3 £6
— Epitésiigyi tigyintéz: 2,5 £6
— Kornyezetvédelmi iigyintéz6 (jegyzokonyvvezetd, kozbiztonsagi referens): 1
16

— JegyzOkonyvvezetd: 1 £6

— Munkaiigy (titkarsag): 1,5 £6

— Anyakonyvvezet6 (titkarsag): 1 f6
— Titkarsag: 3 6

— Allandé kirendeltségek: 4 £6

Az éllandé kirendeltségeken Rabacsécsényben és Rabaszentmihalyon a kozos hivatali
létszambol 2-2 f6 édllandé 1étszamot biztositanak a fentiek szerint a maximalis 27 f6bdl a
megallapodasban részt vevok a jegyz6 egyetértésével.

A Koz6s Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kozszolgélati jogviszonyban 4allok
munkavégzésének helyét a jegyz6 a munkakoéri leirdsokban hatarozza meg, figyelembe véve a
Ko6z6s Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatdrozottakat.

A dolgozok személyi anyagénak trolasa és kezelése a székhelytelepiilésen torténik.

2. Akozos 6nkormanyzati hivatal tigyfélfogadasi rendje
Ugyfélfogadas a kozds hivatal székhelyén és az allands jelleggel miik6dd kirendeltségeken:

ﬁgyfélfogadés a kozos hivatal székhelyén (9100 Tét, F6 u. 88)
Hétf6t6l —keddig:  8.00 - 12.00, 13.00 -1 600



Szerda: 8.00-17.30
Csiitortok: 8.00-12.00, 13.00 - 16.00
Pénteken: 8.00-12.00

Ugyfélfogadis az allandé kirendeltségeken:
Rabacsécsény (9136 Rabacsécsény, Deak tér 6.):
HEtfot61 — csiitortokig: 7.30-16.00
Pénteken: 7.30 - 14.00

Rabaszentmihaly (9135 Rabaszentmihdily, Kossuth L. u. 32.):
Hétfotd] — cstitortokig: 7.30-16.00
Pénteken: 7.30 - 14.00

Jegyzd, aljegyzo vagy megbizottja a nem &llandé kirendeltségeket miikodtetd telepiiléseken
kéthetente ligyfélfogadasi idében tart iigyfélfogadast az alabbiak szerint:

Mérges (9136 Mérges Béke Tér 14.):
Kedd: 8.00-12.00

Kisbabot (9136 Kisbabot, Ady Endre u. 2/A.):
Cstitortok: 8.00-12.00

7. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i

8.8

(1) A kozos oOnkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositdsokat megadni, az ligyfelek szamara, az altaluk kért beadvany tirlapokat atadni, az
tigyfelek beadvanyait tvenni és a helyben elintézhet6 iigyeket elintézni.

(2) Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkéhoz sziikséges 1étszdm megszervezése a
jegyz6 feladata.

(3) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihen6napokon is el kell l4tni az aldbbi
szolgaltatasokat:

. hézasségk_éités

e névado linnepség



s valasztasok, népszavazas lebonyolitisa
e halasztast nem tlird kézérdekil feladatok

9.§

(1) Kilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz6, aljegyz elzetes engedélye alapjan
torténhet.

(2) A dolgoz6 kikiildetése soran felmeriild koltségek elszdmoldsa utdlag torténik. Az
utiszamlakat a jegyz0, aljegyz6 igazolasa utdn lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A k6z6s dnkormanyzati hivatal irdnyitasi feladatainak 6sszehangolasara a polgarmesterek
sziikség szerint Polgarmesterek Tandcsat hivhatnak Gssze.

(2) Szilkség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten 4tfogdan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatdrozni
a kovetkez6 id6szak fontosabb feladatait, tennival6it.
9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A ko6z0s Snkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

12.8.

A koz0s 6nkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, ligykezelési, munka- tliz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket érinté rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. I"ngiratkezelés specialis szabalyai
13.§
A ko6z6s 6nkorményzati hivatal iktatési és irattrozasi rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje
14.§ |
A jegyzb kiadményozési jogkort biztosit az 4llandé kirendeltségen dolgoz6 1-1 f6 szdmara,
tovabba a Téti K6zos Onkormanyzati Hivatal székhelyén dolgozé mellékletben meghatarozott

{igyintéz6k részére. A kiadményozasi joggal rendelkezd dolgozok nevét a 1. szami fliggelék



12. Helyettesités rendje
15.§
(1) A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti.
(2) Az tigyintéz6k a munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevételét harom nappal az igénybevételt megel6zden be kell jelenteni a
‘jegyzbnek ill. az aljegyz6nek. Kiilén indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

14. Zaré rendelkezések
17. §

A koz6s onkormdanyzati hivatal szervezeti és miikodés szabélyzatit az Onkorményzatok
képviselo-testiileteinek jovahagyasaval 2013.............. napjan 1ép hatalyba.

- Jelen szabélyzat hatalybalépésével a Kisbabot K6zség Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti

és Mitkodési Szabélyzata, Mérges Kozség Polgarmesteri Hivatalinak Szervezeti és Mitkodési
- Szabélyzata, Rabacsécsény Kozség Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Muikodési
Szabalyzata, Rébaszentmihdly Ko6zség Polgarmesteri Hivataldnak Szervezeti és Mikodési
Szabélyzata és Tét Kozség Polgarmesteri Hivataldnak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
hatalyat veszti.

Tét, 2013. aprilis 29.

Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska
jegyzo

Jelen Szervezeti és Mitk6dési szabalyzatot a Téti KOH-ben részvevd képviselbtestiiletek az
alabbi hatarozatokkal hagytak jova:

Tét Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete /2013. (IV.)
Kisbabot K6zség Onkormanyzat Képvisels-testiilete /2013. (IV.)
Mérges Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete ' 12013, (.IV.) |

Rébacsécsény Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete /2013. (.IV)

* | Rabaszentmihaly K6zség Onkormanyzat Képviseld-testillete | /2013. (IV.)
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