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MEGHIVO

Tét Varos Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
2025. januar 29-én (szerda)
17 © ¢rakor megtartandé
képviseld-testiileti iilésére

Helye: Tét Varos Onkormanyzata Viroshéza Nagyterme (9100 Tét, F6 u. 88.)

Az iilés javasolt napirendi pontja:

1.

Tajékoztatd a lejart hataridejti hatdrozatokrol
Eldado: Bencsik Zoltan polgirmester

Téjékoztaté a Szocialis Bizottsag — képvisel§-testiilet 4ltal Atruhdzott hatiskérében
hozott — dontéseir6l
Eldado: Bencsik Zoltan polgarmester

Baranyai Zoltanné Szociélis Bizottsag elndke

Téjékoztato a polgarmester — képviseld-testiilet 4ltal truhazott hataskdrében hozott —
dontéseirdl
Elbadé: Bencsik Zoltan polgarmester

Tét Varos C)nkorma’.nyzata Rendezési Terv médositasénak meginditasarél dontés.
El6éado: Bencsik Zoltan polgarmester
Németh Eszter f6épitész

Tét Varos Onkorméanyzata és a Naa-Joo Bt. kozott gyenesdiasi tidiilére vonatkozo
bérleti szerzédés feliilvizsgalata (bérld kérésére).
Eléadé: Bencsik Zoltan polgarmester

A Tét, Gybri u. 12. szam alatti 6nkorményzati tulajdont helyiség bérletére érkezett
ajanlat megtargyaldsa, a sziikséges dontések meghozatala.
Eléadé: Bencsik Zoltan polgarmester

Téti Kozds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
megtargyalasa, elfogadésa.
Elbadé: Nagy Tunde jegyzd



8. Tét Varos Onkorményzata KépviselO-testiiletének a szervezeti €s miikodési
szabélyzatarél sz6lé 18/2024. (X. 31.) Onkorméanyzati rendelet modositasanak
megtargyalasa, elfogadasa.

El6adé: Bencsik Zoltan polgarmester
Nagy Tiinde jegyz6

9. Bencsik Zoltdn polgarmester szabadsagolasi tervének megtéargyaldsa, elfogadasa.
Elbado: Bencsik Zoltan polgarmester

10. A Téti KKOB intézménybe torténd jelentkezés modjanak és az ovodai és bolesddei
felvétel idépontjanak meghatarozasinak megtargyalasa, elfogadasa.
Eléadé: Bencsik Zoltan polgérmester
Csécs Karolyné intézményvezetd

11. A Téti KKOB 2025. évi nyitvatartasi rendjének megtargyalasa, elfogadésa.
El6ado: Bencsik Zoltan polgarmester
Csécs Karolyné intézményvezetd

12. T4jékoztatas a ,,Bels6 ellendrzési rendszer stratégiai ellenérzési terv 2024-2027.7, a
,Belso ellenérzés éves ellendrzési terv 2025. év”, és a ,,Kockazatelemzés 2025. év”

dokumentumokrél.
Eléado: Bencsik Zoltan polgérmester
Nagy Tiinde jegyz6

13. A Magyar Falu Program — ut, hid, jarda, kerékparforgalmi létesitmény €pitése/felujitasa
— 2024. ciml, MFP-UHJ/2024 azonositoszamu projekt keretében kivitelezési
feladatokrol dontés.

Eldado: Bencsik Zoltan polgarmester
Molnér Krisztian ligyintézo
14. Egyebek

Megjelenésére feltétlentil szamitok, tivolmaradasat sziveskedjen eldzetesen jelezni!

Tét, 2023, 01.23.

Tisztelettel:

Bencsik Zoltan
polgérmester
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HIRDETMENY

Tét Viros Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
2025. janudr 29-én (szerda)
17 @ grakor megtartandé
képvisel§-testiileti iilésére

Helye: Tét Varos Onkormanyzata Varoshaza Nagyterme (9100 Tét, F5 u. 88.)

Az iilés javasolt napirendi pontja:

L.

Tajékoztato a lejart hataridejii hatarozatokrol
El6ado: Bencsik Zoltan polgarmester

Téjékoztatdé a Szocidlis Bizottsag — képviselO-testiilet altal atruhazott hataskdrében
hozott — dontéseirdl
El6adé: Bencsik Zoltan polgarmester

Baranyai Zoltanné Szocidlis Bizottsag elndke

T4jékoztatd a polgarmester — képvisel6-testiilet altal atruhdzott hataskérében hozott —
dontéseirdl
Eldado: Bencsik Zoltan polgarmester

Tét Varos Onkormanyzata Rendezési Terv modositasdnak meginditasard] dontés.
Eldadé: Bencsik Zoltan polgarmester
Neémeth Eszter foépitész

Tét Varos Onkorményzata és a Naa-Joé Bt. kozott gyenesdiasi tidiilére vonatkozé
bérleti szerz6dés feliilvizsgalata (bérld kérésére).
Eldadé: Bencsik Zoltan polgarmester

A Tét, Gyo6ri u. 12. szam alatti Snkormanyzati tulajdont helyiség bérletére érkezett
ajanlat megtargyalésa, a sziikséges dontések meghozatala.
El6adé: Bencsik Zoltan polgarmester

Téti Kozoés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miuksdési Szabalyzatanak
megtargyalasa, elfogaddsa.
Eldadé: Nagy Tiinde jegyz6



8. Tét Varos Onkorméanyzata Képviseld-testilletének a szervezeti és mikodési
szabalyzatardl sz6ldé 18/2024. (X. 31.) Onkorményzati rendelet modositdsanak
megtargyalasa, elfogadésa.

Eléado: Bencsik Zoltan polgarmester
Nagy Tiinde jegyz6

9. Bencsik Zoltan polgarmester szabadsagolasi tervének megtargyalésa, elfogadasa.
El6add: Bencsik Zoltan polgarmester

10. A Téti KKOB intézménybe torténd jelentkezés modjénak és az 6vodai és bélcsddei
felvétel id6pontjanak meghatirozasanak megtargyalasa, elfogadésa.
Eléadé: Bencsik Zoltan polgérmester
Csécs Karolyné intézményvezetd

11. A Téti KKOB 2025. évi nyitvatartasi rendjének megtargyalasa, elfogadésa.
El6adé: Bencsik Zoltan polgarmester
Csécs Karolyné intézményvezetd

12. T4jékoztatas a ,,Belsd ellenérzési rendszer stratégiai ellendrzési terv 2024-2027.”, a
,.Belsd ellendrzés éves ellendrzési terv 2025. év”, és a , Kockéazatelemzés 2025. év”

dokumentumokrol.
Eldado: Bencsik Zoltan polgarmester
Nagy Tiinde jegyzd

13. A Magyar Falu Program — t, hid, jarda, kerékpérforgalmi létesitmény épitése/feltjitasa
— 2024. cimi, MFP-UHJ/2024 azonositészdmt projekt keretében kivitelezési
feladatokro6l dontés.

Eléadoé: Bencsik Zoltan polgarmester
Molnér Krisztidn igyintézo
14. Egyebek

Tét, 2025. 01. 23.

Tisztelettel: ALAOLON ]

; /" Bencsik Zoltén
polgarmester
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TAJEKOZTATO
Tét Varos Onkorményzat Képviselé-testiiletének
2025. januar 29. napjan tartando képviseld-testiileti iilésére
a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol

2024. november 27-¢i iilés

Tét Véaros Onkorményzata Képvisels-testiilete a 157/2024. (XI1.27.) hatarozataban elfogadta
Baranyai Zoltanné és Fodor Palné képviselét jegyzokonyv hitelesitének és Dukkonné Csécs
Angelikat jegyzokonyvvezetdnek.

A hatarozat tovabbi ligyintézést nem igénvyel.

Tét Véros Onkorményzata Képviselo-testiilete a 158/2024. (X1.27.) hatérozata elfogadta a
2024. november 27-¢i testiileti {ilés napirendi pontjait az alabbiak szerint:
A hatarozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Véaros Onkormanyzat Képvisel$-testiilete a 159/2024. (XI.27.) hatarozatéban elfogadta a
lejart hataridejli hatarozatokrdl szol6 tajékoztatast.
A hatarozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Véaros Onkorményzat Képviselé-testiilete a 160/2024. (X1.27.) hatdrozatiban elfogédta a
Szocidlis Bizottsag munkajardl sz616 beszamolot.
A hatarozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete a 161/2024. (XIL.27.) hatdrozatéban elfogadta a
polgarmester — Képvisel6-testiilet altal atruhézott hatdskorében hozott — dontéseirdl szold
tajékoztatot.

A hatdrozat tovabbi iligyintézést nem igényel.

Tét Véros Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 162/2024. (XI.27.) hatarozataban elfogadta az
alabbi belsd ellendrzési témakoriket a 2025-6s évre vonatkozdan:

7. Az ¢étkezési téritési dijak feliilvizsgalata.

22. Szerz8dések feltilvizsgalata, nyilvantartasa.

50. Vagyongazdalkodas, vagyoni helyzet alakulasa.
A hatérozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete a 163/2024. (X1.27.) hatarozataban tamogatta a
Tét-Projekt Kft-vel kotétt megdllapodds modositasat, az el6terjesztésben foglalt sportfejlesztési
program felvazolt megvaldsuldsat, amennyiben a Tét-Projekt Kft. tisztazza a jogi helyzetét. A
jogi helyzet tisztdzasat kovetden a képviselo-testiilet felhatalmazza Bencsik Zoltan
polgarmestert, hogy a megéallapodast alairja.

A szerzddés alairasa folyamatban van.




Tét Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete a 164/2024. (X1.27.) hatérozatdban a Tét,
kiilteriilet 0237/2 hrsz. alatti ingatlanra vonatkozé bérleti szerz6dést a NOZSO 2001. Kft-vel
2025. januar 1. napjatol 5 évre meghosszabbitotta és a 2025-0s évre vonatkozd bérleti dij
Osszegét a 2024. évre vonatkozd bérleti dij 3%-os emelésével megegyezd Osszegben
(288.393x1,03) az az 288.805,-Ft-ban allapitotta meg.

A meghatirozott bérleti dij kerill szamlazasra a 2025. évben, a bevétel a 2025. évi
koltségvetésben szerepel.

Tét Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete a 165/2024., (X1.27.) hatarozataban a Na-Jod Bt.-
vel kotott bérleti szerzodés 3. pontjaban a Gyenesdias, Tulipan u. 3. szam alatti {idiilo épiiletre
vonatkozo bérleti dij 6sszegét brutté 5 000 000 Ft, azaz bruttd 6tmillié forintban allapitotta meg
a 2025-6s évre vonatkozo6an.

A bérleti szerz6dést a jelen testiileti Glésen targyalja a testiilet.

Tét Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete a 166/2024. (X1.27.) hatdrozatiban a Tét, Gy6ri
u. 12. szam alatti falugazdasz iroda célra hasznalt helyiség bérleti dijat jelenleg nem
modositotta, amint az 0 szerzddés megkiildésre keriil, Gjra targyalja a helyiség bérleti dijat.

A szerz0dés még nem érkezett meg.

Tét Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete a 167/2024. (X1.27.) hatarozatiban a Tét, 759/7
hrsz. alatti f6ldrészlet vonatkozd bérleti dijat inflacidt kovetden emeli az Antenna Hungéria Zrt-
vel kotott szerzodés alapjan, a 2025-6s évre vonatkozoan.

A meghatirozott bérleti dij keril szamlazdsra a 2025. évben, a bevéte]l a 2025. évi
koltségvetésben szerepel.

Tét Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 168/2024. (X1.27.) hatarozatiban a Tét, Fé u.
88. szam alatti a Tét, 146/2 hrsz. szam alatti foldrészletre vonatkozd bérleti dijat inflacidt
kovetden emeli a Vantage Towers Zrt-vel kotott szerz6dés alapjan, a 2025-6s évre vonatkozdan
A meghatirozott bérleti dij keriil szdmldzdsra a 2025. évben, a bevétel a 2025. évi
koltségvetésben szerepel.

Tét Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 169/2024. (X1.27.) hatérozataban a Pannon-Viz
Zrt-vel a vizikdzmi rendszerre vonatkozd bérleti dijat inflacidt kovetden emeli a 2025-6s évre
vonatkozoan.

A meghatirozott bérleti dij keriil szdmlazdsra a 2025. évben, a bevétel a 2025. évi
koltségvetésben szerepel.

Tét Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 170/2024. (X1.27.) hatarozataban a Tét, 1704/5
hrsz. alatti piac célra hasznalt foldrészletre vonatkozo bérleti dijat nem emeli a 2025-6s évben,
tovabbra is 200 000 Ft+afa/ho 6sszegben éllapitja meg.

A meghatirozott bérleti dij keriil szdmlazdsra a 2025. évben, a bevétel a 2025. évi
koltségvetésben szerepel.

Tét Varos Onkorméanyzata Képviseld-testilete a 171/2024. (XI1.27.) hatrozatiban
felhatalmazta Bencsik Zoltin polgarmestert a TOP Plusz-3.1.3-23 szadmu, ,.Helyi humén
fejlesztések™ palyazati felhivasra torténd jelentkezéshez sziikséges Ugyviteli feladatok
ellatasara, a sziikséges nyilatkozatok, dokumentumok, alairdsara, konzorciumi egytittmiikodés
kialakitasara, konzorciumi szerzodés alairdsara, a Szocidlis, gyermekjoléti, egészséglgyi
szolgaltatasok fejlesztése Téten c. palyazat benyujtasara.

A palyazat benyujtasra keriilt.




Tét Véaros Onkorményzata Képviselo-testillete a 172/2024. (XI1.27.) Thatarozataban
felhatalmazta Bencsik Zoltin polgarmestert a TOP_Plusz-3.1.3-23 szamu, ,»Helyi human
fejlesztések™ pélyazati felhivasra térténé jelentkezéshez sziikséges iigyviteli feladatok
ellatasara, a sziikséges nyilatkozatok, dokumentumok, alairaséra, konzorciumi egyiittmiikodés
kialakitasara, konzorciumi szerzédés aldirdsara, Helyi kozosségfejlesztési folyamat
kezdeményezése Téten c. palyazat benyujtasara.

A pélyézat benyujtasra keriilt.

2024. 12. 04-ei iilés

Tét Véaros Onkorményzata Képviselo-testiilete a 173/2024. (XI1.4.) hatdrozataban elfogadta
Ujvari Gergely és Varga Zsolt képvisel6t jegyzokonyv hitelesitonek és Kozméané Horvath
Hajnalka és Dukkonné Csécs Angelikat jegyzdkdnyvvezetének.

A hatarozat tovabbi ligyintézést nem igénvel.

Tét Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiilete a 174/2024. (XIL.4.) hatarozataban elfogadta a -
2024. december 4-¢i rendkiviili testiileti ilés napirendi pontjait
A hatédrozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete a 175/2024. (XII.4.) hatdrozatiban az
eléterjesztést megtargyalta és tigy dontott, hogy a Kozteriilet Alakitasi Tervet, Tét 1720, 1719,
1718, 1717, 1716/1 helyrajzi szamu ingatlanon tarsashézi lakasokhoz és csaladi hazas telkekhez
az elbterjesztés szerinti tartalommal elfogadta.

A hatarozat tovabbi iigyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete a 176/2024. (X11.4.) hatarozatiban ugy dontott,
hogy az - eléterjesztés szerinti tartalommal - Telepiilésrendezési Szerzédést kot a Symbol Invest
Korlatolt Felel6ségli Tarsasdggal (9011 Gy6r, Véaci Mihdly utca 60. A.ép.; addszama:
27094929-2-08), mint fejlesztdvel, a Tét 1720,"1719, 1718, 1717, 1716/1 helyrajzi szdmu
ingatlanon  vonatkozolag. A  képvisel6-testiilet felhatalmazta a polgarmestert a
Telepiilésrendezési Szerz6dés alairasara,

A szerz8dés alairasra keriilt.

Tét Varos Onkormanyzata Kepviselo testiilete a 177/2024. (XII.4.) hatarozataban
Telekalakitassal Vegyes Téritésmentes Atadasi Szerzédést megtargyalta és hozza]arult hogy a
valtozast kdvetéen kialakulo Tét, beltertilet 1717/1 helyrajzi szdm alatt felvett 8141 m? teriiletf,
kivett onkormanyzan kdzut megjeldlési ingatlant, és a Tét, belteriilet 1717/11 helyrajzi szdm
alatt felvett 1144m? teriiletd, kivett kozpark megjelslésii ingatlant a Symbol Invest Korlatolt
Feleloségli Tarsasag (9011 Gyér, Vaci Mihdly utca 60. A.ép.; adészama: 27094929-2-08)
téritésmentesen az Onkormanyzat tulajdondba adta. Képvisel6-testiilet a Telekalakitassal
Vegyes Téritésmentes Atadési Szerzédést a kiegészitéssel egylitt elfogadta és felhatalmazta a
polgarmestert a szerzddés aldirdsara.

A szerzbdés aldirasra keriilt.




2024. december 11-ei iilés

Tét Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete a 178/2024. (XIL.11.) hatarozatéban elfogadta
Baranyai Zoltinné és Kovacs-Bandi Barbara képvisel6t jegyzOkonyv hitelesitének és
Dukkonné Csécs Angelikat jegyzdkdnyvvezetdnek.

A hatarozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 179/2024. (XI1.11.) hatdrozatdban elfogadta a
2024. december 11-ei testiileti iilés napirendi pontjait az alabbiak szerint:
A hatérozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 180/2024. (XIL.11.) hatdrozataban elfogadta a
lejart hataridejil hatdrozatokrol sz616 tajékoztatast.
A hatérozat tovabbi igyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 181/2024. (XI1.11.) hatérozataban elfogadta a
Szocialis Bizottsag munkajardl sz616 beszamolot.
A hatarozat tovabbi tgvintézést nem igénvel.

Tét Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 182/2024. (XI1.11.) hatérozatiban elfogadta a
polgarmester — Képviseld-testiilet 4ltal atruhazott hataskorében hozott — dontéseirl szolo
tajékoztatot.

A hatérozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkorméanyzata Képviselo-testiilete a 183/2024. (XI1.11.) hatarozatiban a Téti
Gydbgyitohaz Jarobeteg Szakellaté Kdzpont. (9100 Tét F6 u. 88.; adoszam: 15849818-1-08;
torzsszam: 849816 intézményvezetdje kapacitds atcsoportositdsra vonatkozd javaslatat a
Kérelemben szereplé tartalommal tdmogatta. A képviselé-testiilet felhatalmazta a
Polgarmestert a kapacitds 4tcsoportositdshoz sziikséges jognyilatkozat megtételére. A
képvisel6-testiilet felkérte az intézményvezetd fdorvosat, hogy a kapacitds atcsoportositassal
kapcsolatban terjessze be a Kérelmet az illetékes hatdsagok felé.

A kérelem benvujtasra keriilt az illetékes hatdsag felé.

Tét Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 184/2024. (XI1.11.) hatarozatéban a szocidlis
bérlakasok és a szolgalati lakés bérbeadasanak szabalyairdl szold 15/2023. (VIIL.31.) szamu
rendeletet feliilvizsgalta és az 500 Ft/m? bérleti dijjal tovabbra is egyetértett, a rendeletet nem
madositja, hatdlyaban véaltozatlanul tovébbra is fenntartotta.

A hatérozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkormanyzata a 185/2024. (XII.11.) hatdrozataban Képviseld-testiilete a Gyor-
Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal GY/04/1150-1/2024. ligyiratszadmu térvényességi
felhivast megismerte az abban foglaltakkal egyetértett. A képviseld-testillet felkérte az
aljegyzot, hogy a dontésrdl a Gydr-Moson-Sopron Varmegyel Kormanyhivatalt tdjékoztassa.
A hatérozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Viros Onkorményzata Képviseld-testillete a 189/2024. (XII.11.) hatirozatdban az
eléterjesztésben foglaltaknak megfelelden elfogadta a tanyagondnok 2025. évre vonatkozd
tovabbképzési tervét.

A hatarozat tovabbi tigyintézést nem igénvel.




Tét Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete a 190/2024. (XIL.11.) hatarozataban elfogadta
Tét Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a 2025. év elsd félévére vonatkozo
munkatervet, az el6terjesztésben foglaltaknak megfelelSen.

A hatérozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 191/2024. (XIL.11.) hatdrozataban elfogadta
Tét Varos Onkorméanyzata a Gyéri Xantus Janos Allatkert Kozhasznu Nonprofit Kft-vel kotott
szerzbdést a gyepmesteri feladatok ellatasara, az eléterjesztésben foglaltaknak megfeleléen.

A szerzédés alairasra keriilt,

Tét Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 192/2024. (XIL.11.) hatdrozatdban Ggy dontétt,
Tét, zarkert 4574/1 helyrajzi szam alatti, Kivett zartkerti miivelés aldl kivett teriilet és éplilet
tulajdonjogdnak Bekarevych Mykola ukran 4llampolgar altali megszerzése Onkormanyzati
érdeket nem sért.

A hatdrozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete a 193/2024. (XIL.11.) hatdrozataban Bencsik
Zoltan polgérmester bejelentését a személyes érintettségére vonatkozdan tudomasul vette, s
egyuttal elfogadta, hogy a déntéshozatalbdl kizérja.

A hatérozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

A képviselS-testiilet 194/2024. (XII.11.) hatdrozataban elutasitotta a polgarmester illetményére
tett hatarozati javaslatot.
A hatarozat tovabbi {igyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 195/2024. (XII.11.) hatdrozatdban Bencsik
Zoltan polgarmester bejelentését a személyes érintettségére vonatkozéan tudomaésul vette, a
dontéshozatalbdl azonban nem kivanja kizami sem az illetménye, sem a koltségtéritése
megallapitdsa tekintetében.

A hatérozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos  Onkormanyzata Képvisel§-testiilete a 196/2024. (XIL11.) hatdrozatdban ugy
dontott, hogy a 129/2024.(X.9.) hatdrozatit — jogszabaly moédositds miatt — hatélyon kiviil
helyezi és Bencsik Zoltdn polgarmester havi illetményét a Magyarorszdg helyi
onkormaényzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 71. § (4) bekezdésének d) pontja
alapjan 2024. oktéber 1. napjatol kezdédGen brutté 1.325.500,- Ft 6sszegben allapitja meg.

A Képviselo-testiilet megbizta az aljegyz6t, hogy a 129/2024. (X.9.) hatarozattal megallapitott,
€s a most megéllapitott illetmény kiilénbézetének Kifizetésérél és a sziikséges intézkedések
megtételérdl gondoskodjon.

A hatarozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét véros Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 197/2024. (XIL11.) hatarozatiban ugy dontott,
hogy a 130/2024. (X.9.) hatérozatat — jogszabaly modositds miatt — hatalyon kiviil helyezi és
Bencsik Zoltan polgarmester havi koltségtéritését Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz616
2011. évi CLXXXIX. térvény 71. § (6) bekezdése alapjan 2024. oktéber 1. napjatél kezdédéen
198.750,- Ft-ban éllapitotta meg. A Képviselo-testiilet megbizta az aljegyzét, hogy a 130/2024.
(X.9.) hatarozattal megéllapitott, és a most megallapitott koltségtérités kiildnbdzetének
kifizetésérdl €s a sziikséges intézkedések megtételérdl gondoskodjon.

A hatéarozat tovabbi ligyintézést nem igényel.




Tét Véaros Onkormanyzata Képviseld-testillete a 198/2024. (XI1.11.) hatdrozatdban Ujvari
Gergely képviseld bejelentését a személyes érintettségére vonatkozoéan tudomadsul vette, a
dontéshozatalbol azonban nem kivdnja kizdrmi sem a tiszteletdij, sem a koltségtérités
megallapitasa tekintetében. '

A hatdrozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

A képviseld-testillet a 199/2024. (XIL.11.) hatdrozatdban Ujvari Gergely alpolgarmester
tiszteletdijat 2024. december 11. napjaval brutté 596475 Ft/hoé, az az bruttd
Otszazkilencvenhatezer-négyszazhetvenot forint/hd dsszegben hatdrozta meg,.

A hatérozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

A képviseld-testiilet a 200/2024. (XII.11.) hatdrozatdban Ujvari Gergely alpolgdrmester
koltségtéritését 2024. december 11. napjaval 89471 Ft/h6, azaz: nyolcvankilencezer-
négyszazhetvenegy forint/ho 6sszegben hatarozta meg.

A hatéarozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkorményzata Képviseld-testillete a 201/2024. (XIL.11.) hatérozatdban - az
eléterjesztés szerinti tartalommal - elfogadja Tét Véaros Onkorményzata és Tét Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti egyiittm{ikodési megéllapodast.

A megdllapodés alairdsra kerilt.

Tét Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete a 202/2024. (XI1.11.) hatarozatéban jévahagyta
Tét Varos Onkormanyzata Szocialis Bizottsagdnak 2025. évre vonatkozé munkatervét
jovahagyja az eloterjesztésben foglaltaknak megfellelGen.

A hatarozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

2024. december 11-ei zart testiileti iilés (elso iilés)

Tét Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 186/2024. (XIL.11.) hatdrozatdban elfogadta
Baranyai Zoltanné és Kovacs-Bandi Barbara képviselét jegyzékonyv hitelesitének és
Dukkonné Csécs Angelikat jegyzokdnyvvezetdnek.

A hatérozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 187/2024. (XI1.11.) hat4rozataban elfogadta a
2024. december 11-ei zart testiileti {ilés napirendi pontjait az aldbbiak szerint:
1. Alpolgarmester vélasztasa titkos szavazassal — sziikség szerint zart iilésen —
eskiitétele
A hatérozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testilete a 188/2024. (XIL.11.) hatirozatéban
megvalasztotta 2024. december 11-t61 Ujvari Gergelyt Tét varos alpolgarmesterének.
A hatdrozat tovabbi ligyintézést nem igényel.




2024. december 11-ei zart testiileti iilés (masodik iilés)

Tét Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete a 203/2024. (XIL11 .) hatdrozataban elfogadta
Baranyai Zoltanné ¢s Kovacs-Bandi® Barbara képviseldt jegyzOkonyv hitelesitének és -
Dukkonné Csécs Angelikat jegyzékonyvvezetdnek.
A hatdrozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkormanyzata képviselé-testiilete a 204/2024. (XII.1 1.) hatdrozataban elfogadta a
2024. december 11-ei zart testiileti {ilés napirendi pontjait az alabbiak szerint:

1. Dontés a ,,Bursa Hungarica” 6szténdij palyazatra érkezett palyazatokrol
A hatérozat tovabbi ligyintézést nem igényel.

Tét Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete a 205/2023. (XIL11.) - 215/2024. (XI1.11.)
hatdrozataiban az alabbi fels6oktatasi intézményben tanuld téti didkokat tdmogatta a ,,.Bursa
Hungarica™ Oszténdijrendszer keretében:
o (Goda Gréta Tét, Liszt F. u. 32. szdm alatti lakos
e Téth Pdlma Tét, Kossuth L. u. 32. szam alatti lakos
e Varga Réka Tét, F6 u. 17. szam alatti lakos
e Torok Marko 9100 Tét, Széchenyi u. 6. szdm alatti lakos
e Szabd Stella Tét, Szent I. u. 11. szam alatti lakos
e Makkos David Tét, Révai u. 3. szam alatti lakos
e Botka Bélint Imre Tét, Debrecen u. 9. szam alatti lakos
e Szabd Bognar Marton Tét, F6 u. 113. szam alatti lakos
e (Csapo Hunor Tét, Petéfi u. 41. szam alatti lakos
e Németh Noémi Tét, Széchenyi u. 14. szam alatti lakos
e Németh Brigitta Tét, Széchenyiu.14. szam alatti lakos
A hatéarozatok tovabbi ligyintézést nem igényelnek.

Kérem tdjékoztatom szives elfogadasat.

Tét, 2025. 01. 22.

[
A -
Bencsik Zoltan
polgarmester

Tisztelettél: ¢
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Tét Varos Onkorméanyzata
Szocialis Bizottsdga
Tét, F6 u. 88. 9100-H
Tel. 96/461-134
E-mail: titkarsag@tet.hu

Tajekoztatd a Szocialis Bizottsig
- képviselé-testiilet altal atruhdzott hatdskdrében hozott - dontéseirsl
2025. januar 29. napjén tartandd képviseld-testiileti iilésre

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Tét Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének a telepiilési tdmogatasr6l és az egyéb
szocidlis ellatasokrol sz6l6 3/2015. (I1.26.) nkormanyzati rendelete (tovébbiakban: Rendelet)
3. § (2) bekezdésének rendelkezése alapjan:

Az dtruhdzott hatdskorben hozott déntésekrdl a Szocidlis Bizottsdg Elnoke és a Polgdrmester
koteles irdsban a képviseld-testiiletnek soron kovetkezg, tervezett iilésen beszdmolni. ”

Tajékoztatom a T. Képviselo-testiiletet, hogy az eldz6 beszamold készitése 6ta a Bizottsag
egy alkalommal (2024.12.09.) iilésezett.

RENDKIVULI TELEPULESI TAMOGATAS

Szocialis Bizottsag

e a Rendelet 14. § (7) bekezdése alapjan, egyéb okbdl bekévetkezett rendkiviili
¢lethelyzetre tekintettel 2 kérelmezbnek Osszesen 45.000 Ft pénzbeli tamogatast
allapitott meg.

* afolyositasi feltételek hidnya miatt egy esetben elutasitotta a kérelmet,

 ahianyosan benytjtott kérelmek miatt két kérelmezét hidnypétlasra szolitott fel,

e egy esctben az eljarast megsziintette, mert nevezett a hidnypétlasi felhivasnak nem tett
eleget.

Kérem a T. KépviselS-testiiletet, hogy a tajékoztat6t fogadja el.
Tét, 2025. januar 23.

Tisztelettel:

Hatarozati javaslat:
Tér Viros Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete elfogadja a Szocidlis Bizotisdg — Képviselo-
testiilet dltal dtruhdzott hatdskorben hozott — dintéseirdl szol6 tajékoztator.
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Teét Vadros Polgarmestere
Tét, F6 u. 88. 9100-H
Tel: 96/461-134
E-mail: titkarsag@tet.hu; bencsik.zoltan@tet.hu

Téjékoztatd a Polgarmester
— képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskorében hozott — dontéseirdl
2025. januér 29. napjan tartando6 képviseld-testiileti iilésre

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Tét Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a telepiilési tdmogatasrél és az egyéb
szocialis ellatasokrdl sz616 3/2015. (11.26.) dnkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Rendelet)
3. § (2) bekezdésének rendelkezése alapjan:

Az dtruhdzott hatdskérben hozott dontésekrdl a Szocidlis Bizottsdg Elnike és a Polgdrmester
koteles irdsban a képviselG-testilletnek soron kovetkezd, tervezett iilésen beszdmolni.”

1. SZULETESSEL KAPCSOLATOS ,,KELENGYE” TELEPULESI TAMOGATAS

A Rendelet 12. §-a rendelkezései alapjan sziiletéssel kapcsolatos ,kelengye” telepiilési
tamogatast allapitottam az el6z8 beszamold készitése ota 2 kérelmezének, Gsszesen 80.000), -
Ft értékben.

2. TEMETESI TELEPULESI TAMOGATAS

A Rendelet 13. §-a rendelkezései alapjan temetési telepiilési timogatast allapitottam meg, az
el0z6 beszamold készitése ota 2 kérelmezének, dsszesen 80.000, - Ft értékben.

3. RENKDIVULI TELEPULESI TAMOGATAS
A Rendelet 15. § (1) bekezdése b) pontja alapjén a gyermek hétranyos helyzetére tekintettel,
az el6z6 beszamold készitése ota 5 kérelmezének, dsszesen 60.000, - Ft, pénzbeli rendkiviili
teleplilési tdmogatast allapitottam meg.
Kérem a T. Képvisel6-testiiletet, hogy a tdjékoztatot fogadja el.

Tét, 2025. januér 23.
Tisztelettel: "‘
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Bencsik Zoltan.—
polgarmester |~
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Hatarozati javaslat: -

Tét Viros Onkormdnyzat Képviselé-testiilete elfogadja a Polgarmester - KépviselG-testiilet
altal atruhazott hatdskorében hozott - dontéseirdl sz616 tajékoztator.







Tét Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 1/2025. (I. 31.) onkormanyzati rendelete

Tét Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete szervezeti és miikodési szabdalyzatarol sz6lo
18/2024. (X. 31.) 6nkormanyzati rendelet modositasarél

[1] Tét Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete szervezeti és mikodési szabalyzatarol szolo
18/2024. (X.31.) 6nkorményzati rendelet modositasnak célja az Onkorméanyzat Képviseld-testiilet
hatékony szervezeti miikddésének meghatarozasa, a miikddés atlathatd kereteinek biztositésa.

[2] Tét Varos Onkorményzatinak Képviseld-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkotdi hataskérében, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatéarozott feladatkorében eljarva a kdvetkezdket rendeli el:

1.§

A Tét Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete szervezeti és miikddési szabdlyzatar6l szo6lé
18/2024. (X. 31.) 6nkormdanyzati rendelet 19. alcim cime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»19. Jegyzd”
2.8

A Tét Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiilete szervezeti és miiksdési szabalyzatarol szolo
18/2024. (X. 31.) dnkorményzati rendelet 33. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(4) A jegyz0i tisztség betoltetlensége, illetve a jegyzo tartds akadélyoztatdsa esetére a Téti Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata rendelkezik a helyettesitésrél.”

3.§

A Tét Varos Onkormanyzata Képvisel6-testillete szervezeti és miikodési szabélyzatarol szélo
18/2024. (X. 31.) onkormanyzati rendelet 34. § (1) és (2) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezések 1épnek:

(1) A Téti K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikodési teriilete: Mérges, Rabacsécsény, Tét telepiilések
kozigazgatési teriilete.

(2)Az Onkormanyzatl Hivatal belsd szervezeti tagozodasat, a Hivatal feladat- és hataskori jegyzékét
a Téti K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata - a rendelet 8. melléklete -
tartalmazza.”

4. §

(1) A Tét Véaros Onkormanyzata Képviseld-testiilete szervezeti és miikddési szabalyzatardl szold
18/2024. (X. 31.) dnkorméanyzati rendelet 5. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

(2) A Tét Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete szervezeti és miikodési szabalyzatardl szo6ld
18/2024. (X. 31.) 6nkormaényzati rendelet 8. melléklete helyébe a 2. melléklet 1ép.



5.8

Hatalyat veszti a Tét Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete szervezeti és
szabélyzatarol sz6l6 18/2024. (X. 31.) 6nkormanyzati rendelet

a)  33.§ (3) bekezdése,

b) 5. melléklet 3.5. pontja.

miukddési

6.8

Ez a rendelet 2025. februar 1-jén 1ép hatélyba.

Bencsik Zoltan
polgérmester

Kihirdetési zdradék:
Kihirdetve a helyben szokasos médon: 2025. janudr 31.




1. melléklet az 1/2025. (I 31.) 6nkormdnyzati rendelethez

1. A Tét Véaros Onkormdanyzata Képvisel6-testiilete szervezeti és miikodési szabdlyzatirdl sz6l6
18/2024. (X. 31.) 6nkorményzati rendelet 5. melléklet 2. pont helyébe a kovetkezé pont 1ép:

,»2- Alpolgarmester: Ujvari Gergely”






2. melléklet az 1/2025. (1. 31.) dnkormdnyzati rendelethez

8. melléklet a 18/2024. (X. 31.) onkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szévegét a(z) TET KOH 2025-02-01.pdf elnevezésii fajl tartalmazza. :






8. mellgklet a 18/2024. (X.31.) 8nkorményzati rendelethez

Szervezeti és miikodési szabdlyzat

TETIKOZOS

ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI és MUKODESI

SZABALYZATA

Hatélyos: 2025. februar 1. napj4tél

Oldal1/21



8. melléklet a 18/2024. (X.31.) dnkorményzati rendelethez

Szervezeti és miikodési szabadlyzat

I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabélyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy régzitse a Téti
Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovébbiakban: Kozos Hivatal) adatait, szervezeti
felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, a Kozos Hivatal mikodési
szabalyzatat.

1.1. A Ko6zos Hivatal miikodését meghatirozé dokumentumok

A Kbozos Hivatal térvényes milkodését a hatdlyos jogszabalyokkal osszhangban 1€vd
alapdokumentumok hatérozzak meg.

1.1.1. Az alapité okirat

A Kozds Hivatalt az 1. melléklet szerinti alapitd okirattal hoztak létre, mely alapité okirat
tartalmazza a K6z6s Hivatal miikodésére vonatkozé legfontosabb adatokat.

1.1.2. Egyéb dokumentumok

A Koéz6s Hivatal miikodését meghatdrozé dokumentum az SZMSZ, valamint a szakmai és
gazdasagi munka vitelét segitd szabalyzatok.

1.2. A hivatal meghatirozasa, elérhetdségei

A Hivatal megnevezése: Téti K6zés Onkormanyzati Hivatal
A Hivatal székhelye: 9100 Tét, F6 u. 88.
Telephelyei neve:

o Téti K6z6s Onkormanyzatai Hivatal Rabacsécsényi Kirendeltsége
9136 Rébacsécsény, Dedk tér 6.

1.2.1. A Kozos Hivatal elérhetdségei:

e Székhely: 9100 Tét, F6 u. 88.
e E-mail.hu: titkarsag@tet.hu

Hivatali kapus elérhetésége:

Hivatal rovid neve: TET
° KRID KOD: 406053707

Honlap: www.tet.hu
1.2.2. Kirendeltségek elérhetoségei:
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Szervezeti és miikodési szabdlyzat

2.1.
2.2.

23.

24.

24.1.

242

2.5

Réabacsécsény:
Telefon: 20/403-8907; 96/694-011; 96/694-015
E-mail: hivatal@rabacsecseny.hu

ot
A Téti KOH jogallasa, képviselete
A Téti KOH 6n4llé jogi személy.
A Téti KOH képviseletét a Jegyz6 latja el a 4.5. pontban foglaltak szerint.

Mitkodési teriilete:  Tét véros, Rébacsécsény kozség, valamint Mérges kozség
kozigazgatési teriilete.

Alapito szerv:

Tét Véros Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete

Kisbabot K6zség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete
Mérges Kozség Onkorményzata Képvisel-testiilete
Rébacsécsény Kozség Onkorményzata Képvisel8-testiilete
Rébaszentmihély Kézség Onkormanyzaténak Képvisel§-testiilete
Alapités éve és id6pontja:  2013. mércius 1.

Alapito okirat szama:

Tét Viros Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 12/2014.(1.29.)
Kisbabot Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete 13/2014.(11.27.)
Mérges Ko6zség Onkorményzat Képvisels-testiilete 8/2014.(1.30.)
Rébacsécsény Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete 6/2014.(1.29.)
Rébaszentmihaly Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete 12/2014.(11.27.)

Rabaszentmihély Kozség Onkorményzatinak Képvisel§-testiilete a 35/2024. (X.17.)
hatdrozatdval. Kisbabot Kézség Onkormdanyzatdnak Képvisel§-testiilete a 21/2024.
(X.24.) hatarozatéval igy dontétt, hogy kivalik a Téti K6zos Onkormanyzati Hivatalbél.
Tét Varos Onkorményzatdnak Képvisel§-testiilete, Meérges Kozség énkorményzaténak
Képviseld-testiilete, valamint Rébacsécsény Kozség Onkormanyzatanak képvisel 8-
testiilete kdlesdndsen kifejezik azon szandékukat, hogy egyméssal tovabbra is egyiitt
kivdnnak mikddni, a Téti K6z6s Onkorményzati Hivatalt a tovébbiakban a hirom
onkormdnyzat tartja fenn és miikddteti.
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2.6.  Alaptevékenysége: Helyi Onkorményzatok, valamint tobbcelu kistérseégi tarsulas
igazgatdsi tevékenysege.

2.7. Kormanyzati funkcidk:

011130 Onkorményzatok és Onkorményzati hivatalok jogalkoté és éltalanos igazgatési
tevekenysége

011140 Orsz4gos és helyi nemzetiségi onkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége
011220 Adé-, vam-, és jovedéki igazgatas

016010 Orszaggyilési, Onkorményzati és eurOpai parlamenti képviseldvalasztidsokhoz
kapcsol6doé tevékenységek

016020 Orsz4gos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

2.7. A véllalkozési tevékenysége: Vallalkozasi tevékenységet nem végez.

2.8. Koltségvetési szerv térzskényvi nyilvantartasi szdma: 812939

2.9. Koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasira szolgalo szamlaszam:
OTP Bank - 11737007-15812931

2.10. Feladatellatasat szolgélé vagyona:

Onkorményzati térzsvagyon. A vagyon feletti rendelkezé: Tét Varos Képviseld-
testiilete (a Kirendeltséget érintéen Mérges Kozség Képviseld-testiilete, és
Réabacsécsény Kozség Képviselo-testiilete)

2.11. Finanszirozasa, forrasai: Ko6zponti pénzeszkozok, sajat bevételek.

2.12. A Téti KOH engedélyezett 1étszamat a Képviseld-testiilet évente, a kdltségvetésrdl sz616
rendeletében hatarozza meg.

2.13. BélyegzOinek hivatalos szivege:
Ko6z6s Snkorményzati hivatal bélyegz6i:

a) Kor alaku bélyegzd: kdzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezé felirat olvashatd:

aa) Téti K6zos Onkorméanyzati Hivatal
ab) Téti K6zs Onkormanyzati Hivatal Rébacsécsényi Kirendeltsége
ac) Téti Koz6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6je

b) téglalap alaki bélyegzd (fejbélyegzd) kovetkezd felirattal:
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3.1

ba) Téti K6zos Onkormanyzati Hivatal
9100 Tét, F6 u. 88.

bb) Téti K6z6s Onkorményzati Hivatal Rébacsécsényi Kirendeltsége
9136 Réabacsécsény, Dedk tér 6.

¢) A Magyarorszag cimerét is tartalmazé bélyegz8krd! a jegyz6 megbizottja bélyegzd

nyilvantartast vezet, mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az 4tvételi datumot,
€s az dtvevd beosztasat és alairasat is.

3.
A KOH irinyitdsa és vezetése
A KOH iranyiftésa:

A Téti Koz6s Onkorményzati Hivatalt Tét varos Polgérmestere (Rabacsécsényben
mikddd Kirendeltség esetében Rébacsécsény Kozség Polgirmestere, (a tovabbiakban:
Polgdrmester) — mint az Onkorményzat egész miikddéséért, a gazdalkodas
szabalyszerliségért felelds vezetd — a KépviselS-testiilet dontései szerint és sajat
onkorményzati jogkorében eljérva iranyitja. E feladatkdrében az Métv-ben megallapitott
jogositvanyok illetik meg, illetve azokat gyakorolja.

A Polgérmester tartos tavollétében, illetve akadalyoztatésa esetén altaldnos helyettese az
Alpolgarmester. Az Alpolgdrmestert a Polgérmester tavollétében annak irdnyitasi
jogositvanyai illetik meg. Az Alpolgirmester a Polgdrmester 4ltal meghatérozott
feladatokat l4tja el.

3.2.1 A Hivatal vezetése:

Az énkorményzat kozigazgatdsi-szakmai vezetéje a Jegyzs. A Hivatalt a J egyz0 vezeti,
és ennek keretében kiadja a Téti KOH dolgozédinak a konkrét munkaszervezési
utasitdsokat, feladatokat, ellen6rzi azok teljesftését.

Alapvetd feladatai kozé tartozik a testilleti szervek iiléseinek el8készitése, az
eléterjesztések szakmai megalapozasa, valamint az iilések lebonyolitasa, a hatdrozatok
meghozatala és végrehajtasa sordn a torvényesség megtartésa.

Ennek sordn az Métv. 81. §-4ban, valamint a Téti KOH SZMSZ-ében meghatirozottak
szerint jar el — figyelemmel a kézponti jogszabalyokban, a helyi 6nkorményzati
rendeletekben meghatérozottakra. Ennek keretében gyakorolja a munkaltat6i jogokat a
KOH kéztisztviseli tekintetében. Az egy€b munkaltatéi jogokat (munkakéri lefras
elkészitése, munkaltatéi utasitas, helyettesités, talmunka, belfsldi kikiildetés
elrendelése, szabadsag kiadasa stb.) gyakorolja. A kinevezéshez, vezetdi megbizashoz,
felmentéshez, a vezetdi megbizéds visszavonéséhoz, Jjutalmazéshoz — a Polgrmester
kiilén frasbeli intézkedésében meghatérozott kdrben — a Polgarmester egyetértése
sziikséges.
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3.2.2 A Jegyzd feladatai kiilondsen:

3.2.2.1. Gondoskodik a jogszabalyok és a szakmai kOvetelmények érvényesiilésérdl,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

3.2.2.2. Meghatarozza a Téti KOH szervezeti felépitését és miikddésének fobb szabalyait, a
feladatok elldtasahoz szilkséges vezetdi, 1lgyintézdi, Ugykezeldi és fizikai
alkalmazotti munkakérsket, érvényesiti a kozigazgatds korszer(sitésének
kovetelményeit.

3.2.2.3. Gondoskodik a belsd ellenbrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol, gondoskodik a
miiksdés személyi és targyi feltételeirdl.

3.2.2.4.Evente munkaértekezlet keretében értékeli a hivatali munkat.

3.2.2.5.Rendszeresen értékeli a Téti KOH dolgozoéinak a munkéjat.

3.3 A Jegyz6é munkaltatoi jogai:

34

3.3.1 Javaslatot tesz a polgdrmesternek az aljegyz6 kinevezésére.

3.3.2 Dont a csoportvezetdi megbizasokrol.

3.3.3 Targyévre vonatkozéan meghatirozza a teljesitmény-kovetelményeket, és
értékeli azt.

3.3.4 Doént a Téti KOH nevében tanulményi szerz6dés megkotésérdl, engedélyezi a
Téti KOH dolgozoinak szabadségat.

3.3.5 Gyakorolja a k6zszolgalati szabdlyzatban meghatdrozott jogait.

3.3.6 Gyakorolja a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi, valamint a kartéritési
felel6sségre vonas jogat.

3.3.7 Dént — minden alkalmazottra vonatkozéan — a fizetés nélkiili szabadsig
engedélyezésérol.

3.3.8 A Jegyz6 gondoskodik az ¢nkorményzat miikddésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol. '

A Jegyzé onkormdnyzati munkdval kapcsolatos feladatai:

3.4.1 Tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet €s a bizottsagok iilésein.

3.4.2 Torvényességi észrevételeket tesz adott esetben a szavazas eldtt az elSterjesztés
vitajaban.

3.4.3 Rendszeresen tdjékoztatja a Polgarmestert, a KépviselO-testiiletet és a
bizottsdgokat az o©Onkorményzat munkajat €rintd jogszabalyokrol, évente
beszamol a Téti KOH munkéjardl.

344 A Jegyz6 az Onkorményzat mikodésével kapcsolatos feladatokat a
Oztisztviseldkre dtruhdzhatja.

3.4.5 Iranyitja a nemzetiségi Onkormdnyzatok mikddésébdl fakadé feladatainak
elvégzését. Részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzatok iilésén.
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3.4.6 Biztositja a munkavégzés személyi és technikai feltételeinek megteremtését,
ehhez gondoskodik a koztisztviselék képzésének, tovabbképzésének
megvalésuldsardl, a targyi, és egyéb technikai feltételek korszeriisitésérdl.

3.4.7 Biztositja a Téti KOH munkavégzésére vonatkozé Jjogszabélyok, szabalyzatok,
intézkedések (pl. munkafegyelem, munka-idébeosztas, titoktartis stb.)
elkészitését és betartasat.

3.4.8 Jogszabalyban megéllapitott hatésagi igyekben hatésagi jogkért gyakorol.

3.4.9 Hatiskoreébe tartozé iigyekben szabélyozza a kiadményozés rendjét.

3.4.10 A Téti KOH miiksdésének és gazdalkodésanak eredményessége érdekében
miikddteti a folyamatba épitett, elfzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszert.

3.6 A Téti KOH osztilyokra nem tagozédik. A Hivatalon beliil egy csoport, a Pénziigyi- és
Gazdalkodasi Csoport miikodik.

3.7

3.8

3.9

3.10

Csoportvezet6:

3.7.1 Gondoskodik a csoport hatdskérébe tartozé feladatok szinvonalas szakmai
ellatasarol, és felelds a feladatok szakszert és torvényes ellataséért, a csoporthoz
tartozo iigyintéz8k munkéjaért.

3.7.2  Gondoskodik az tigyfélfogadas folyamatossagarél az lUgyfélszolgélati id6ben.

3.7.3 Ellatja a Jegyzé 4ltal rabizott egyéb feladatokat.

3.74 Kozremikodik a képviseld-testiilet, valamint a bizottsagi elbterjesztések
elkészitésében.

Koztisztvisel6:

3.8.1 A koztisztvisel6 a munkakori lefrdsban foglaltaknak megfeleléen a jegyzé
feladat- és hatdskorébe tartozé iigyeket érdemi dontésre elokésziti, —
felhatalmazas esetén — kiadmanyozza.

3.8.2 A koztisztvisel§ ellatja a munkakéri leirisiban szerepld egyéb feladatokat.

Ugykezel§:

3.9.1 Az tigykezel$ elldtja a munkakori lefrasban részére megallapitott, illetve a
felettese altal meghatarozott feladatokat a kapott utasitisok &s hataridék
figyelembevételével és a jogszabalyok betartaséval, ellatja mindazokat a nem
¢érdemi jellegti feladatokat, amelyekkel a felettese megbizza.

Fizikai alkalmazott:

3.10.1 A fizikai alkalmazott ellatja a munkakéri leirdsban részére megéllapitott, illetve
a felettese altal meghatarozott feladatokat a kapott utasitdsok és hatéridék
figyelembevételével és a jogszabalyok betartdsaval, ellitia mindazokat a
kisegit6i feladatokat, amelyekkel a felettese megbizza.
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I1.
A KOH SZERVEZETE
4,
A KOH belsé szervezeti tagozédisa

4,1. A kozds 6nkorményzati hivatal koltségvetési torvény szerinti elismert hivatali 1étszdma
23,7 fé:

a) Jegyz6 (anyakdnyvvezetd): 1 6

b) Aljegyz6: 0 6

c) Pénziigyi csoportvezetd: 1 6

d) Gazdélkodasi tigyintéz6: 3 fo

e) Adobiigyi ligyintézd: 3 6

f) Altalénos igazgatdsi ligyintézé (anyakdnyvvezetd, jegyzdkonyvvezets): 2 f6

g) Kornyezetvédelmi ligyintézd (jegyzokonyvvezetd, kbzbiztonsagi referens): 1 6
h) Munkaiigy, Titkarsag: 3 f6

i) Kirendeltség: 3 {6

j) Térsuldsi feladatok: 0 f6

4.1.1 A K6zds Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott kdzszolgalati jogviszonyban 4ll6k
munkavégzésének helyét a jegyz6 a munkakori leirasokban hatdrozza meg, figyelembe véve a
Téti K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mi{ikddési Szabélyzatdban meghatérozottakat.

4.1.2 A dolgoz6k személyi anyaganak taroldsa és kezelése a székhelytelepiilésen torténik.

4.1.3 A Kodzos Onkormanyzati hivatal 2 f kisegité munkatdrvénykonyv hatalya ald tartozé
munkavallalét foglalkoztat. (Téten, 1,5 f6, Rébacsécsényben 0,5 {6)

A Téti KOH szervezeti felépitését az SzMSz. 2. melléklete tartalmazza.

4.2 A szervezeti egységekkel kapcsolatos altalinos rendelkezések:
42.1  AKépvisels-testiilet dontése értelmében a Téti KOH csoport szintli tagoltsdgban
mikadik.
A Téti KOH gazdalkod4sa
4.3 A Téti KOH gazdilkodasa:

4.3.1. Akozds dnkorményzati hivatal gazdalkodasi jogkorét az alapitd okirat hatirozza
meg.
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4.4

4.5

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

Tét, Mérges, Rabacsécsény Kozségek Onkormanyzatdnak Képviseld-testiileti
egylittes iilésen dont:

a) a koz6s énkormanyzati hivatalmiikodésérdl sz616 megéllapodas
elfogadésardl,
b) a kozds oOnkorményzati hivatal Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatanak jovahagyésar6l.
A kéz0s dnkorményzati hivatal kéltségvetését és zérszamadasat a Téti Kozis
Onkorméanyzati Hivatal késziti el az Aht. foglaltak szerint.
Tét Varos Onkormanyzatinak koltségvetésével kapcsolatos koényvelési,
adminisztraciés feladatokat a k&zds hivatal székhelyén készitik el az Aht.
foglaltak szerint.
Meérges, Rébacsécsény Kozségek énkorma’.nyzatainak koltségvetésével
kapcsolatos  kdnyvelési, adminisztraciés feladatokat a Téti Kézds
Onkorményzati Hivatal Rébacsécsényi telephelyén készitik el az Aht.-ben
foglaltak szerint.
Vagyonnyilatkozat  tételre  kotelezett  koztisztviseléinek  az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrl szolé 2007. évi CLIL térvény
értelmében vagyonnyilatkozatot kell tenniiik.

Szervezeti kapcsolatok és koordin4cié:

4.4.1

442

4.4.3

A szervezeti egységek vezetdi, valamint a hivatali tigyintéz8k a Téti KOH
Onkorményzati és allamigazgatési feladatainak ellatdsaval kapcsolatos, szokésos
munkafolyamatokban kézvetleniil miikodnek egyitt.
A fentiekben emlitett kapcsolatoktol eltéré munkakapcsolatok esetén:

a) szervezeti egységen beliil annak vezetéje;

b) a szervezeti egységek kozétt a Jegyz0 végzi el az egyeztetést,
Az egyeztetés kozvetleniil vagy szabélyzatok-utasitdsok alapjan torténik.

A Téti KOH képviselete:

4.5.1

452

453

A Téti KOH képviseletét a Jegyzd, 1atja el. Eseti képviselettel a KOH dolgozéja
is megbizhatd.
A képviseleti jogot a feladat ellatdsa sordn viselt déntési, illetve végrehajtasi
felelosség kérében
a) a térvény, korményrendelet és 6nkormanyzati rendelet Altal telepitett
sajat hatdskor,
b) az atruhédzott hataskéor,
¢) akiadméanyozési jogkor gyakorldja 1atja el a tevékenység gyakorlasdval
kapcsolatos feladatokban.
A Téti KOH jogi képviseletét a Jegyz6 vagy az altala megbizott személy latja el.
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4.6

A KOH feladatai

A Téti KOH Altaldnos feladatai:

4.6.1. A képviseld-testiiletek vonatkozasaban:

a)
b)
c)

d)

e)

el6késziti dontésre az 4ltala meghatérozott onkormanyzati ligyeket,
végrehajtja dontéseit,

szervezési, iigyviteli, nyilvéntartasi, informécidés és propaganda, illetve
egyéb adminisztracids teendoket végez,

ellitja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselo-
testiiletek, a polgdrmesterek meghatdroznak,

Tét, Mérges, Rabacsécsény Képviseld-testiiletével kapesolatos feladatokat a
jegyzo latja el.

4.6.2. A helyi képviselkkel kapcsolatban:

a)
b)

c)

soron kiviil k&teles fogadni Oket,

koteles a képvisel6i munkéjukhoz sziikséges szakmai informéciokat
megadni,

koteles a kozérdekli bejelentéseket 15 napon beliill elintézni és a tett
intézkedésekroél megfeleld tajékoztatdst adni.

4.6.3. Kozigazgatasi feladatok tekintetében:

Elvégzi mindazokat a dntés eldkészitési s végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Mtv.
és az 1991. évi XX. torvény (hatéskori torvény) és az dgazati jogszabélyok allapitanak

meg.

4.6.4. A koztisztvisel6k az ligyintézés sordn a kovetkezd altalanos kdvetelményeket
kételesek betartani:

2)
b)
0

d)
€)

g)

az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség
betartasat,

alapvetd kdvetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a blirokracia mentesség,
a hatarid¢k betartasa,

a torvényesség szellemében biztositani kell az dllampolgéri jogokat €s
kotelességeket, az ligyfelek érdekében méltanyosan kell eljami,

elsddleges cél: az Snkormanyzati érdekek feltdrasa és érvényre juttatésa,

az Ugyintézék kotelesek munkédjuk sordn egyméssal hatékonyan
egylittmiikédni és az tigyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a
megfeleld felvilagositast és tajékoztatdst megadni,

a koz6s onkorményzati hivatal koztisztviseléi a tudomaéséra jutott 4llami
szolgalati és iizleti (magén) titok tekintetében titoktartdsi kotelezettség
terheli. E titoktartasi kotelezettség az adatvédelemrdl szold torvény
rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az ligyfél személyiségi
jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal betdltése
utan is fennall.

a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informéciét €s tényt kiteles a jegyz6
tudomasara hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja.
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4.7.

4.8.

A jegyzivel kapcsolatos dltaldnos rendelkezések

4.7.1. A koz8s 6nkorményzati hivatal jegyzéjének (aljegyzoj ének) kinevezése a Motv.
¢s a Kttv. eldirdsai szerint torténik. A jegyzére (aljegyzére) vonatkozéd egyéb
rendelkezéseket a kozds Onkorményzati hivatal miikodésével kapcsolatos
megéllapodas tartalmazza.

4.7.2. A koz0s dnkorményzati hivatalt a jegyzé vezeti, aki felelés annak térvényes és
eredményes mikddéséért,

4.7.3. A jegyzb vagy megbizottja kételes mindegyik képvisels-testiileti, bizottsagi és
nemzetiségi Onkormédnyzati képviselo-testiileti iilésen részt venni és ott a
sziikséges tdjékoztatdst megadni.

4.7.4. A koz6s Snkormanyzati hivatal munkakéri leirdsait a jegyz6 késziti el.

A jegyzé fobb feladatai

4.8.1. A jegyz6 vezeti a kdz6s nkorményzati hivatalt, gondoskodik az dnkorményzatok
miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarél.

4.8.2. A jegyzd ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselOk és a
nemzetiségi Onkorményzatok miikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a
polgarmesterek hataskérébe tartozé allamigazgatdsi dontések el6készitését és
végrehajtsat.

4.8.3 Ebben a korben:

a) elkésziti a képvisel6-testiileti iilés, a bizottsdgok elé keriils eléterjesztéseket

b) ellatja a testiiletek, a bizottsdgok szervezési és iigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat

c) tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsdgok és a nemzetiségi
testiiletek iilésein

d) torvényességi észrevételt tehet a szavazas eldtt az eléterjesztés vitajaban

€) gondoskodik a testilleti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérél, azt a
polgarmesterrel egyiitt aldfrja és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal
Vezet6jének

) rendszeresen tajékoztatia a polgirmestert, a képvisel6-testiileteket, a
bizottsigokat €s a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileteit az
onkormanyzat munkajat érinté jogszabélyokrédl, a hivatal munk4jardl és az
ligyintézésrol.

4.8.4. A jegyz0 egyéb feladatai:
a) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi iigyeket
b) ellitja a jogszabdlyban elbirt 4llamigazgatasi feladatokat és hatdsagi

hataskoroket
¢) dont a hatdskorébe utalt ligyekben
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d) hatéskérébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét, a kdzos
onkormanyzati hivatalhoz tartozé kozségek polgarmestereinek egyetértésevel
gyakorolja a munkaltatoéi jogokat a korjegyzéség koztisztvisel6i tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

) ellitja az allamigazgatdsi tevékenység egyszerlsitésével, korszeriisitésével
kapcsolatos feladatokat

f) évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek el6tt a kozos dnkormanyzati
hivatal munkajarol és az tigyintézésrél,

g) oOsszehangolja a kdzds dnkormaényzati hivatal munkéjat,

h) képviseli a kdz6s onkormanyzati hivatalt,

B,
A Téti KOH szervezeti egységekre bontott feladatai
5.1. Titkarsag:

Koordinaci6s feladatokat 14t el a Téti KOH munkaszervezeti egységei kozott, feladatai
kiilonos tekintettel a kovetkezdkre:

5.1.1 A testiileti szervek, nemzetiségi 6nkorméanyzat miikodésével és egyéb forumok
(polgarmesteri, jegyz®i tanicskozasok, kozmeghallgatds stb.) rendezésével
osszefiiggd szervezési feladatok ellatasara.

5.1.2 A testileti szervek éves munkatervének, iiléseinek elokészitésére.

5.1.3 A testilei szervek meghivoi, elOterjesztései és dontései (rendeletek,
hatérozatok) érintettek felé trténd tovabbitaséra.

5.1.4 Az onkorményzat rendeletei, testiileti szervek hatérozatai nyilvéntartasa,
végrehajtasuk figyelemmel kisérése.

5.1.5 Az orszaggylilési, onkormanyzati képviseldi valasztési feladatok ellatdsdban
és a népszavazasi ligyek intézésében kbzremiikddés.

5.1.6 A Téti KOH személyzeti, munkaiigyi feladatainak ellatésa.

5.1.7 A helyi 6nkorményzati informdaci6s rendszer kialakitdsdban, miikodtetésében
valé kozremilkodés.

5.1.8 A Téti KOH belsé torvényességi ellenbrzésében vald kozremiikodés.

5.1.9 Az Onkormanyzat sajté-média és egyéb kommunikéciés tevékenységének
szervezése, koordindldsa (pl.: a helyi Onkorméanyzati sajtékiadviny — a
Sziil6fsldem — eldkészitésében, megjelentetésében vald kozremlikodés.)

5.1.10 Szervezi az 6nkorményzat térségi egylittmiikddését, illetve egyiittmiikddik a
fejlesztést irdnyitd, koordinalé kistérségi, megyei, regionélis €s orszagos,
valamint nemzetkdzi szervekkel.

5.2. A kozos 6nkorményzati hivatal koztisztvisel6i

5.2.1. A kdz6s 6nkorményzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvildgositdsokat megadni, az ligyfelek szdmaira, az éltaluk kért beadvany
{irlapokat 4tadni, az iigyfelek beadvéanyait atvenni és a helyben elintézhetd
ligyeket elintézni.
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3.3

5.2.2. Az iligyfélfogadasi napok és az érdemi munkéhoz sziikséges 1étszdm
megszervezése a jegyz6 feladata.
5.2.3. Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell l4tni az
alabbi szolgéltatasokat:
a) hézassagkotés
b) névadé linnepség
c) vélasztdsok, népszavazas lebonyolitasa
d) halasztast nem tliré kézérdeki feladatok
5.2.4. Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz8, elézetes engedélye alapjan
térténhet.
5.2.5. A dolgoz6 kikiildetése sordn felmeriil koltségek elszamoldsa utolag torténik.
Az Utiszdmlékat a jegyz6 igazoldsa utén lehet szamfejteni.

Pénziigyi és Gazdalkod4si Csoport:

Tevékenyen kozremikddik az dnkormanyzat gazdasagi programja kidolgozésaban,
annak megvalésitdsiban, az ezzel dsszefliggl teljes munkafolyamatot 6nkorméanyzati
szinten Gsszefogja, koordinlja, feladatai tovabba:

53.1 Az Onkorményzati gazdalkodis meghatérozé erejeként ellitja az
Onkormanyzati koltségvetéssel kapcsolatos valamennyi feladatot, kiilénds
tekintettel: az éves, illetve kozéptavi fejlesztéssel, feltjitassal, miikddéssel
Osszeflggd szakmai elemzési, tervezési, az idében torténd &s pontos
gazdalkodési, szamviteli, szamlakezelési, elszémoldsi és beszamolasi,
vagyongazdalkodasi, nyilvéantartdsi, valamint — a bels§ ellendrrel
egylittmiikddve — a pénziigyi-gazdaségi ellenérzési feladatok végzésére.

5.3.2 Ennek keretében — jogszabélyban meghatdrozottak szerint — végzi a
nemzetiségi 6nkorményzat, illetve a Téti KOH-hoz tartozé onkorményzatok
gazdalkodasaval kapcsolatos operativ gazdalkodasi teendéket.

5.3.3 Elkésziti az 6nkorméanyzatok koltségvetési koncepcidjat, koltségvetését,
zarszamadasat, rendszeresen elemzi és figyelemmel kiséri a koltségvetést
érint6 felhasznéldsukat, miik§dési feltételeiket.

5.3.4 Onkorményzati szinten is meghatirozo szerepet kell jatszania az ésszeri,
takarékos €s szabalyszerli énkormanyzati gazdilkodss megvalositasaban.
Kozremiikodik a belsd tartalékok feltardsaban.

53.5 Biztositia a jogszabalyokban meghatirozott — az Onkormanyzati
gazdélkodéssal osszefiiggd — dokumentumok (szabélyzatok, intézkedések
stb.) elkészitését, Riadsat, naprakészségét, azok végrehajtasat, betartdsukat
figyelemmel kiséri, ellenérzi.

5.3.6 Figyelemmel kiséri, segiti az emlitett dokumentumok elkésziiltét és a belsd
ellendrrel egyiittmitkodve vizsgalja azok hatalyosulisit az Onkorményzati
koltségvetési szervek esetében.

5.3.7 Kiemelt figyelmet fordit az Snkormanyzati vagyon nyilvantartdsira, az
onkorményzati (rész)tulajdont gazdasigi szervezetek gazdalkodéasara, a
KeépviselS-testiilet (vagy a Polgarmester) 4ltal meghatérozott maddon
kozremlikddik az onkorméanyzat ezzel Osszefliggd tulajdonosi jogai

: gyakorlaséban.

538 Feladata a Téti KOH SZMSZ-ben meghatérozott bizottshg (Pénziigyi-
Virosfejlesztési és Ugyrendi Bizottsag), illetve az onkorményzat rendeletében
meghatarozott mas bizottsdg tevékenységének a szakteriilet szerinti
megfeleld segitése.
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54

0.1

5.3.9 KezdeményezGen, tevékenyen kozremikddik a helyi adopolitika
kialakitdsidban és végrehajtasaban.

5.3.10 Végzi az Onkormanyzati adohatésdg (Jegyz0) feladatkdrébe tartozo
valamennyi ad6val Osszefliiggd igazgatasi feladatot (adémegéllapités,
nyilvantartds, behajtds.) Kozremiikddik az adok modjara behajtando
koztartozdsok behajtisdban. Ellatja az add és értékbizonyitvanyok kiadasaval
kapcsolatos hatéségi feladatokat.

Kirendeltségek:

A Téti KOH SZMSZ-ben szabélyozott feladatokon kiviil — Mérges és Rabacsécsény
kdzségre vonatkozdan értelemszerlien — a Kirendeltség latja el a Téti KOH t&bbi belsé
szervezeti egysége tevékenységi korébe tartozo feladatokat, a Jegyzd szakmai
felkésziiltséget és leterheltséget figyelembe vevé munkamegosztdsa alapjan, a Téti
KOH alkalmazottainak szakmai kozremiikodésével, és segitségnynjtasaval.

60

Milikddési szabdlyok, iigyfélfogaddsi rend, munkarend

A Téti KOH engedélyezett 1étszdmat — a belsé struktirara, az elldtandd feladat
nagysagéra, jellegére stb. — a Képviselo-testiilet €vente, a koltségvetésr6l sz6lo
rendeletében hatarozza meg.

6.1.1. A munkavégzéshez sziikséges technikai feltételek - ideértve a
biztonsagtechnikai feltételeket is — rendelkezésre 4llasat, kiépitését a
Jegyzonek kell biztositania. Ugyanakkor a koztisztviseléknek gondoskodniuk
kell az ilizemeltetés soran a folyamatos &llagvédelemrdl, a karbantartds
megtorténtérdl, az lizemkészségérol stb.

6.1.2. A kozos énkormdnyzati hivatal digyfélfogaddsi rendje:
a) Ugyfélfogadis a Kozés Hivatal székhelyén (9100 Tét, F6 u. 88.):
Hétfot61 —kedd: 8.00 - 12.00 és 13.00 - 15.30

Szerda: 8.00-12.00 és 13.00 - 17.00
Csiitortok: - 13.00 - 15.30
Pénteken: nincs ligyfélfogadas

b) Ugyfélfogadds Rabacsécsény (9136 Ribacsécsény, Dedk tér 6.):

Hétfotol —kedd: 8.00 - 12.00 €5 13.00 - 15.30
Szerda: 8.00 -12.00 és 13.00 - 16.30
Csiitortok: - 13.00-15.30

Pénteken: nincs tgyfélfogadas
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6.1.3. Jegyzé, vagy megbizottja a nem 4élland6 kirendeltséget miikadtets telepiilésen
kéthetente ligyfélfogadasi id6ben tart iligyfélfogadast az aldbbiak szerint:

> Meérges (9136 Mérges Béke Tér 14.):
Kedd: 9.30-11.30

6.1.4. A K6z0s Hivatal székhelye és az allandé jelleggel miiksds kirendeltség munkarendje:

a) A Ko6zds Hivatal munkarendjét a koztisztvisel8krd! sz616 2011. évi CXCIX. térvény 89.
§ (1) bekezdése hatérozza meg, mely szerint a heti munkaidé negyven Ora.

Hétfét6] —kedd: 7.30 - 16.00
Szerda: 7.30-17.30
Csiitortok: 7.30 - 16.00
Pénteken: 7.30 - 12.00

b) A Jegyz6 (Munkéltatd) a Ko&zos Hivatalhoz tartozéd telepiilések polgdrmesterei
egyetértésével sziikség esetén Home-office munkarendet rendelhet el.

6.2 A kiadminyozas rendje:

6.2.1 A Jegyz6 hataskdrébe tartozé tigyekben a kiadményoz4s rendjét a munkakori
leirasok tartalmazzék.

6.22 Ezen til a koztisztviselok munkakori leirdsiban rogziteni kell, ha a
kiadmanyozas gyakorlasdra a kdztisztvisel6t feljogositottak.

6.3  Bélyegzik hasznilata:

6.3.1 A Téti KOH édllami cimerrel ellatott, szdmozott korbélyegzdjét csak a bélyegzok
nyilvéntartdsiban szerepld, ott felelosként megjelslt személyek hasznélhatjék,
akik felel6sek a bélyegzok rendeltetésszerti hasznalataért és megOrzéséért,

6.3.2 Az O6nkorményzati cimerrel elldtott bélyegzé hasznalatinak szabélyait kiilon
onkorményzati rendelet tartalmazza.

6.3.3 A hasznélatban 1év8 bélyegz6krél a Téti KOH pénztarosa kiilén — lenyomattal
ellatott —nyilvantartdst koteles vezetni, illetve gondoskodik a hasznalaton kiviili
bélyegzbk szabilyszer(i — jegyzO6kdnyv szerinti — megsemmisitésérél.

6.3.4 Ha hasznalatban 1év6 bélyegzd vész el, vagy semmisiil meg, ugy ezt a tényt a
koztisztviselének haladéktalanul be kell jelentenie a Jegyzd felé, aki ennek
alapjdn az elveszett, megsemmisiilt bélyegzékrdl jegyz6konyvet vesz fel, majd
a legrovidebb id6n beliil a bélyegzd érvénytelenitése érdekében Orszagos
napilapban hirdetményt tesz kozzé, illetve gondoskodik arrél, hogy az
¢rdekeltek minél szélesebb korben szerezzenek tudomast a bejelentett tényrol.

6.4  Gépkocsi-hasznalat:
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A Téti KOH dolgozéinak énkormanyzati (hivatali) €s sajat tulajdomi gépkocsi
hasznélatira a Polgdrmester és a Jegyz0 — az iizembentart6 szerv vezetdjével
egyiittesen — err6l kiadott rendelkezése az irdnyado.

6.5  Helyettesités rendje:

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

6.5.5

A jegyz6t az évi rendes szabadséga, és egy hénapot meg nem haladé tavolléte
idején a jegyzb &ltal irdsban megbizott kdztisztviseld helyettesiti.

Egy honapot meghaladé tart6s tavollét esetén az - Motv 83. § (3) bekezdéset
figyelembe véve - Tét varos polgarmestere gondoskodik a jegyzo
helyettesitésérol.

A kiadményozasi jogra jogosult koztisztviselok jogat a személyi anyag
tartalmazza.

A Téti KOH dolgozéit a munkakdri leirasukban megnevezett, vagy esetenként a
Jegyz6 4ltal megbizott dolgozd helyettesiti.

A jogviszony megsziinése vagy a munkakdr megvaltozasa esetén a Jegyzo
esetében a Polgidrmester, mig a csoportvezetd és egy€b koztisztviselk esetében
a Jegyz® koteles gondoskodni a munkakoér jegyzdkonyvben rogzitett atadas-
atvételérol.

7.

Belso ellendrzés

7.1 A Téti KOH a bels ellenérzés kialakitasarol a Megoldas 2006. Ellendrzési és
Szolgaltato Kft. (9082 Nyul, Arpéad u. 17.) Gtjan gondoskodik.

A belsé ellendr segiti a vezetd beosztasi dolgozék tevékenységét, a vezetdi tevékenység
részeként folyamatosan elvégzend6 vezetdi ellendrzést.

7.1.1
7.1.2

13

7.1.4

Segiti a munkafolyamatba épitett ellendrzést.

Ellenériznie és értékelnie kell a szaktevékenységek ellatdsanak hatékonysigat,
fejlesztésének tervszerliségét és gazdasdgossigat, a miikodés €s gazdalkodds
szervezettségét.

Ellentriznie és értékelnie kell a koltségvetési elbiranyzatok gazdaségos,
takarékos, és szabalyszer(i felhasznélasét, a vagyonkezelés rendeltetésszerliségét
és szabalyszerliségét.

Ellendriznie és értékelnie kell a munkaerd foglalkoztatasanak, az alldeszkdzok
optimalis kihasznélasdnak, fenntartdsinak és fejleszt€sének ellendrzésével a
rendelkezésre 4116 er6forrasok hatékony felhasznalasat.

Ellendriznie és értékelnie kell a jogszabalyok és mas altalanos érvényt
rendelkezések, a belsd szabdlyzatok és utasitdsok megtartisat, a bizonylati-és
okmanyfegyelem meglétét, az Onkorményzati tulajdon védelmét, annak
szervezettségét, rendjét és hatékonysagat.

Ellenériznie és értékelnie kell a koltségvetési beszdmold, az elézd évi
pénzmaradvany-és eredmény-elszamolas megalapozottsagat.

A feliigyeleti ellendrzésként az Onkormanyzat intézményeiben folyo
gazdalkodés ellendrzését.

Az ellendrzés rendjét az ,Ellen6rzési Szabalyzat” rogziti, s az ellendrzések

megtartasara éves ellendrzési terv alapjan kertil sor.
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III.
A TETI KOH GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK
8.

A feladatvégzés gazdasdgi-pénziigyi feltételei:

8.1

8.2

A koltségvetési szerv gazdélkodasi jogkdr szerinti besorol4sa:

8.1.1 A koltségvetési szerv a személyi juttatdsokkal é&s az azokhoz kapcsolédé
jarulékok €és egyéb kozterhek elbirdnyzataival, tovabba a mikédtetéshez a
vagyon hasznilatdhoz, valamint az elézéekhez nem tartozé kdzfeladatainak
ellatasahoz szitkséges egyéb eldirdnyzataval minden esetben rendelkezik.

8.1.2 Pénziigyi - gazdaségi feladatok elltdsa:

A pénziigyi — gazdasagi feladatokat a Téti KOH gazdasagi szervezete, a

Pénziigyi és Gazdalkodasi Csoport latja el.

8.13 A Pénziigyi és Gazdalkoddsi Csoport ellatia a Téti KOH-hoz rendelt
koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatait.

8.1.3.1 Téti Kisfaludy Kéroly Ovoda-bélcsdde

8.1.3.2  Téti Gyégyitohaz Jarébeteg Szakellaté Kozpont

8.1.3.3  Tét Véros Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat pénziigyi-gazdasagi
feladatait.

8.1.3.4  Téti Kistérség Sokoréaljai Onkorményzatainak Tébbeéld Tarsuldsa

8.1.4 A Téti KOH alaptevékenységét (feladatait) szolgélé feltételekrdl az alapitd,
fenntarté szerv: Tét Véaros Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete, Mérges
Kézség Onkorméanyzatanak KeépviselS-testillete, Rabacsécsény Kozség
Onkorményzaténak Képvisels-testiilete gondoskodik.

8.1.5 A képviseld-testiilet biztositja, bocsatja rendelkezésre az onkorményzat
tulajdonaban lévé feladatvégzéshez sziikséges vagyon- és pénzeszkézt.

Vagyon, vagyonnal valé rendelkezés:
8.2.1 Ingatlanvagyon:

82.1.1 Az Onkorményzat vagyonénak gazdalkodasi szabalyairdl szélé
rendeletben a tdérzsvagyon korében elkiildnitett ingatlan
vagyontargyakat a koltségvetési szerv ingyenes hasznilatéba adja.

82.12 A vagyon kezelésére, hasznélatira, hasznositdsara,
ért€kesitésére az onkorményzat vagyonrendeletében foglalt
rendelkezéseket kell alkalmazni.

8.2.1.3  Ahasznélatba adott ingatlan vagyonnal valé rendelkezési jog
gyakorlaséra a vagyonrendelet szablyai irdnyaddk.

8.2.2 Ingbdvagyon:

82.2.1 A Téti KOH-t a kényvviteli nyilvantartasban, valamint az
éves vagyonleltdrban szerepls, ingé vagyontargyak
tekintetében az ingyenes hasznélati jog illeti meg.
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8.3

8.4

8.5

82.22  Azingd vagyon feletti rendelkezési jog gyakorlasara az adott
dnkorményzat  vagyonrendeletébe foglalt  szabalyok
vonatkoznak.

8.2.3 PénzeszkoOz: (A feladatelldtas forrasai)

8.2.3.1 Normativ allami hozzajarulas.

8.2.3.2 Helyi Onkorméanyzat koltségvetése (6nkormanyzati
tamogatas).

8233  Atvett pénzeszkdzdk

8.2.34  Sajat bevételek

Koltségvetés, koltségvetési eléirdnyzatok:

8.3.1 Az onkormanyzat éves koltségvetési rendelete magéba foglalja a Téti KOH
elkiilonitett koltségvetési elbiranyzatait.

8.3.2 A Téti KOH a jovahagyott koltségvetési eldirdnyzat keretein beltil gazdalkodik
az 4llamhéztartasi tdrvényben, a végrehajtasra kiadott kormanyrendeletben, az
onkorméanyzati tdrvényben meghatérozott feltételek mellett, a gazdasagi-
pénziigyi szabalyzatokban, a fenntart6, feliigyeleti szerv dontéseiben foglaltak

szerint.
8.3.3 A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges

eloirasok:

8.3.3.1 A koltségvetés tervezése, a jovahagyott koltségvetési
eldiranyzatok felhasznélaséra, a koltségvetés végrehajtasa,
beszdmolasara vonatkozéan a szabalyzatok rendelkezései
irAnyaddk.

8.3.3.2 A koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eldirasok

az Onkorményzat éves koltségvetési rendeletében, valamint a
képviseld-testiiletnek a rendelet végrehajtiséhoz kapcsol6dé
hatérozatokban keriilnek rogzitésre.

Létszdm és személyi juttatds eldirdnyzat:

8.4.1 A Téti KOH a létszdm és személyi juttatdsok eléiranyzataval a létszam- és
illetmény el8iranyzat keretei kzott onélléan gazdalkodik.

842 A létszam- és illetménygazdalkodasra a vonatkozé koézponti (Aht, Avr.)
jogszabalyokban, az éves koltségvetési rendeletben, a kiilon szabalyzatokban
foglaltak iranyadok.

Operativ gazdilkodds, koltségvetés végrehajtisinak folyamata:

8.5.1 A szabilyozas jogi eszkozei:

8.5.1.1 A jogi szabalyozas mellett a Téti KOH SZMSZ és az ahhoz
kapcsolodé  szabélyzatok, munkakori leirdsok,  eseti
rendelkezések.
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8.5.1.2 A kételezettségvallalas, az utalvanyozis, az ellenjegyzés és az
érvenyesités rendjét az erre vonatkozé killén szabalyzatok
tartalmazzak.

8.6  Feleldségi szabilyok:

Az Aht-ban és az Avr-ben meghatérozott a koltségvetés végrehajtisival
Osszefliggd alapvetd felelosségi szabalyok, valamint a kiiln szabélyzatok az
iranyadék,

8.7  Gazdilkodisi jogosultsdgok, rendelkezési jogkorok:

8.7.1

8.7.2

A gazdalkodas vitelével osszefiiggé jogositvanyok, egyes gazdélkodasi
Jogosultsagok gyakorldsira a Téti KOH SZMSZ, a szabdlyzatokban
meghatérozottak, a munkakdri leirasban foglaltak vonatkoznak, ill. esetenként
névre szdloan kiadott megbizdsokban, felhatalmazdsokban rogzitettek szerint
gyakorolhatdk.

A pénziigyi-gazdasigi tevékenységet ellaté személyek feladatkorének és
munkakdrének részletes meghatirozasit munkakdri lefras tartalmazza. A
gazdaségi feladatkorok részletes lefrasat az Ugyrend tartalmazza. A munkakéri
lefrasok a Téti KOH SZMSZ egyéb dokumentumai kézé tartoznak.

8.8 A koltségvetési szerv vezetGjének feleldssége:

Az Aht. szabalyozésa értelmében a koltségvetési szerv vezetdje felelds az alapité okiratban
foglalt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott kovetelményeknek megfelelé ellatasaért.

8.9  Ellenérzés rendje:

8.9.1

8.9.2

Az ellendrzési rendszer magéba foglalja a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési
rendszert, a folyamatba épitett elézetes és utélagos ellenbrzést (FEUVE),
valamint a belsé ellenérzést (a TKSOTT keretében (tarsuldsban) foglalkoztatott
belsd ellendr utjn valosul meg) és a testiileti/ Pénziigyi- Vérosfejlesztési és
Ugyrendi Bizottsag ellendrzést.

Folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE) a Téti KOH
vezetdje, ill. a gazdalkodasért felelds szervezeti egység altal folytatott elsé szintii
pénziigyi irdnyitdsi €s ellenérzési rendszer. A pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési
rendszemek biztositani kell, hogy a koltségvetési szerv valamennyi,
gazdalkodassal kapcsolatos tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliség, a szabélyozottsdg és megbizhaté gazdalkodas elveivel, az
eszkozOkkel és forrdsokkal valé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra, a folyamatba épitett, el6zetes és
utdlagos vezetéi ellendrzés harmonizécidjara és Gsszehangoldséra vonatkozé
iranyelvek végrehajtasra keriiljenek.
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8.10

8.11

A FEUVE rendszer szabélyozasa:

8.10.1 A Téti KOH vezetdje — a pénziigyminiszter ajanldsédnak, moédszertani
Utmutatdjanak a figyelembevételével — a Téti KOH gazdalkodéasanak
folyamatéra (tervezés, végrehajtas, beszamolas) €s sajatossdgaira tekintettel
alakitja ki, miikodteti és fejleszti tovabb a FEUVE rendszert.

8.10.2 A FEUVE rendszer tartalmazza mindazokat az, eljarasokat, belsé
szabalyzatokat, amelyek alapjan a szerv érvényesiti a feladatai ellatdsara
szolgalé elbirdnyzatokkal, l1étszdmmal €s a vagyonnal valo szabélyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kdvetelményeit.

Képviseld-testiileti (Pénziigyi- Varosfejlesztési és Ugyrendi Bizottsdg) ellendrzés:

A Pénziigyi- Viérosfejlesztési és Ugyrendi Bizottsdg véleményezi az éves koltségvetési
javaslatot és a végrehajtasrol szol6 féléves, éves beszamold tervezeteit, figyelemmel
kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiillonds tekintettel a sajat bevételekre, a
vagyonviltozas (vagyonnovekedés,- csokkenés) alakulasat, értékeli az azt el6idéz6
okokat, vizsgélja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellenOrizheti
a pénzkezelési szabalyzat megtartésat, a bizonylati rend €s a bizonylati fegyelem
érvényesitését.

A Pénziigyi- Varosfejlesztési és Ugyrendi Bizottsdg vizsgélati megallapitésait a képvisels-
testiilette] haladéktalanul k6zli. Ha a képviseld-testiilet a vizsgélati megallapitasokkal

nem ért egyet, a vizsgalati jegyzdkonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami
SzamvevOszéknek.

IV,

ZARO RENDELKEZESEK

9.
Szabélyzat hatdlyba léptetése

9.1, Ezen SZMSZ 2025. februér 1-jén 1ép hatélyba és hatdlybalépésével egyidejiileg hatdlyat
veszti a 2022. november 1. napjan, hatlyba léptetett és tObbszér modositott Téti Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata.

9.2 Jelen Szervezeti és Miikodési szabalyzatot — a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolédo
egyes torvények modositasarél sz616 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében,
veszélyhelyzet idejére biztositott feladat- és hataskorében eljarva — a Téti KOH-t alkotd
telepiilések képviseld-testiiletei az aldbbi hatdrozatokkal hagytak jova:
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Meérges Kézség Onkormanyzaténak Képvisels-testiilete 2/2025.(1.28.)

Rébacsécsény K6zség Onkormanyzatinak Képvisel§-testiilete 2/2025.(1.28.)

Tét Varos Onkormanyzatédnak Képvisels-testiilete 12/2025.(1.29.)

Bencsik Zoltan \
Tét Varos Polgarmestere \z

Kovacs Teodorz ’
Rébacsécsény Kozség pc:r}élznegter
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1__. melléklet
Téti KOH SzMSz

MEGALLAPODAS

Kézds Onkorményzati Hivatal létrehozisardl és fenntartisarél
(Egységes szerkezetbe foglalva a 2025. janudr 1. napjin hatilyba 1épé médositisokkal)

Mely létrejott:

o Tét Viros Onkorményzata Képviselé-testiilete (9100 Tét, F5 utca 88., addszém:
15727880-2-08 képviseli: Bencsik Zoltan polgérmester)
o Mérges Kozség (")nkormainyzat Képviselé-testiilete (9136 Mérges Béke tér 14,,
adészdma: 15370495-1-08, képviseli: Bal4zs Vince polgérmester)
° Rébacsécsény Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (9136 Rébacsécsény,
Deak tér 6. adészam: 15366519:1-08 Képviseli: Kovacs Teodéra polgérmester)
kozott
(tovabbiakban egyiitt: tarsult dnkorményzatok) az aldbbiak szerint

L.
Elézmények

2013. februdr 28-4n ko6z6s érdekeik érvényesitése, térségi szerepiik névelése és kdzigazgatési
apparatusuk min€l (k&ltség) hatékonyabb és szakszeribb milkddtetése érdekében Tét Viros
Onkorményzata Képvisel6-testiilete, Kisbabot Kozség Onkormanyzata Keépvisels-testiilete,
Meérges Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete, Rébacsécsény Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testillete, valamint Rébaszentmihdly Kozség Onkorményzata K épviseld-testiilete a
Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6lo 2011, évi CLXXXIX. térvény (tovdbbiakban:
Mbtv.) 85.§-a szerinti kozds dnkorményzati hivatal l1étrehozAsard] sz616 megallapodast kotott,
mely alapjan 2013. mércius 1. napjaval megkezdte miik6dését a Téti Kozos Onkormanyzati
Hivatal. A 2024. évi onkorménmyzati vilasztisokat Kkovetden Kisbabot Kozség
Onkorményzata Képviselé-testiilete és Rabaszentmihaly Kozség Onkorményzata
Képvisel6-testiilete dontést hozott, hogy kivilik a Téti Kézos Onkorményzati Hivatalbél.

II.
Onkormdnyzati Hivatal

1. A kdzds onkormdanyzati hivatal feladata a tarsult Onkorminyzatok egyiittm{ikédésének
Osszehangolésa az Snkormanyzat mitkddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé
feladat-€s hatéskorébe tartozé tigyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtdsaval
kapcsolatos feladatok. A hivatal kézremiikédik az 6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az 4llami szervekkel t6rténé egyiittmiikddésének Osszehangoldsaban.

2. A Ko6zds Onkorményzati Hivatal hivatalos megnevezése:

Téti Kozos Onkorményzati Hivatal



10.

11.

A Kézbs Onkormanyzati Hivatal székhelye: 9100 Tét, F6 utca 88.

Felek kijelentik, hogy a feladatok ellitisdhoz sziikséges térgyi feltételeket az érintett
telepiilések biztositjak.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal képviseldje a jegyzd.

A jegyzot az Mbtv 83. § c) pontja alapjan Tét véros polgirmestere nevezi ki és
gyakorolja felette 2 munkaltatoi jogokat.

A jegyzd Tét, Mérges és Rabacsécsény telepililésen is ellatja a jegyzbi feladatokat.

Tét véros polgérmestere a jegyib javaslatdra, a jegyzire vonatkoz6 szabélyok szerint
aljegyz0t nevezhet ki.

A jegyzot az aljegyzd helyettesiti, ellétja a jegyzb dltal meghatdrozott feladatokat.

A tirsult 6nkorményzatok a Kozds Onkorményzati Hivatalnal felmeriild koltségek
megosztisénél a k8vetkezd alapelvet rogzitik és fogadjék el:

A Koz6s Onkormanyzati Hivatallal kapcsolatos dologi kiadds a fizikai felmeriilési
helye szerinti Onkorményzatot terheli.

A kozs hivatal megalapitasdval kapcsolatban az alapité Snkorményzatoknak kéltsége
nem meriilt fel.

1II1.
Jogok és kotelezettségek
A tirsult Gnkorményzatok kotelesek a kozOs Onkormdnyzati hivatal mikodési
koltségeinek fedezetét a kiltségvetésiik tervezésekor biztositani.
A jegyz0 vagy helyetteseként az aljegyz6 koteles a térsult Gnkorményzatok Képvisels-
testiiletének {ilésein részt venni és ott a szilkséges tijékoztatist megadni. A jegyzd
évente egyszer, egyittes Képviselo-testilleti iilés keretében beszdmol az
Onkormanyzatok Képvisels-testiletének a kozos dnkominyzati hivatal miksdésérsl.

1v.

A megéllapodis létrehozdésdnak,
mbdosftisdnak, megsziintetésének médja

. A megallapodas létrehozdsa:



A megéllapodas létrehoziséré] az érintett képviseld-testilletek mindsitett t3bbséggel,
testiiletenként kiilon-killén hozott hatirozattal dontenek. A dontés az egyes képvisels-
testiiletek 4t nem ruhdzhaté hatiskorébe tartozik.

2. A megéllapodds médositisa:

2.1. A megallapodas médositdsat kezdeményezheti a székhely Gnkormanyzat, illetve
barmely tdrsult képvisels-testiilet a székhely énkormanyzat frdsbeli megkeresésével.

2.2. A székhely dnkorminyzat kételes a modositési javaslatot 15 napon beliil a
résztvevd Gnkormdnyzatok felé tovébbitani. A médositisi javaslatot az onkorményzatok
legkésébb 30 napon betil] kitelesek érdemben megtirgyalni.

2.3. A megéllapodis médositisinak mingsiil a csatlakozis, amelyre azonban a
vonatkozo jogszabilyok értelmében csak az dltalanos Gnkormanyzati valasztdsok napjit
kdvetd hatvan napon beliil van lehetdség. A csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell
tirgyalnia minden résztvevé képviselS-testitletnek olyan idSpontban, hogy az az esetleges
csatlakozast a jogszabélyi hataridSben lehetvé tegye. Csatlakozéisra kizérblag akkor keriilhet
sor, ha a jelen megéllapodas emiatt sziikséges médositisat valamennyi, a jelen megéllapodést
megkdtd dnkormanyzat képvisels-testilete mindsitett t5bbséggel elfogadta,

24. A megéllapodds moédositdsdnak mindsiils kizérésra csak az 4ltaldnos
onkorményzati vélasztisok napjét kévetd hatvan napon belil van lehetdség. A kizarast
barmely onkorményzat kezdeményezheti birmely mésik Snkorményzattal szemben, Kizérési
oknak mindsiil, ha valamely térsuls fél silyosan megsérti a megéllapodést, klonds tekintette]
az egyiittmikddési és a fizetési kdtelezettségek teljesftésére. A silyos megsértés fogalma a
tarsulds céljdnak és mikddsképességének szempontjabodl értékelends. A megéllapodés silyos
megsértése tényének megdllapitisirs] az érintett dnkorményzaton kivill minden résztvevd
6nkorményzat mindsitett sz6t8bbséggel hozott dontése szitkséges, a kizdrési eljérdst csak ezt
kdvetden lehet lefolytatni. A kizardshoz - a kizéréssal érintett onkorményzaton kiviil ~ minden
résztvevo Snkorményzat mindsitett szotBbbséggel hozott dontése szlikséges.

2.5. A megillapodds modositisinak mindsiild kivilasra csak az dltalanos
dnkormanyzati valasztdsok napjit kévetd hatvan napon beliil van lehetdség, A felmondis
egyoldal irsbeli jognyilatkozat, melyhez nem sziikséges a megéllapodast megksts t5bbi
onkormdnyzat hozzdjaruldsa. A kivilds a dontésnek az érintett bnkorményzatokkal trténg
kozlést kdvetd 15. napon hatélyosnl. A kivélasrol sz010 dontést legkésdbb az dnkorményzati
vélasztisok napjét kdvetd 40, napig kell kéz8Ini.

2.6, A dontés kdzlésének napja az a nap, melyen az &sszes €rintett onkorményzattal
irdsban kbz5lték azt. Amennyiben az érintett Snkorményzatokkal nem azonos napon kdzlték
a dontést, a dontés kozlésének napja az a nap, melyen az utolsé kdzlés megtortént.

3. A megéllapodéds megsziintetése

3.1. A megéllapodés megsziintetésérdl kozss megegyezéssel az érintett képvisels-
testilletek az 4ltaldnos Onkorminyzati valasztasok napjat kdvetd hatvan napon beliil
dllapodhatnak meg. Az ennek kezdeményezésérdl sz616 hatidrozatban foplaltakat &



megallapodést megk6td onkorményzatok képviseld-testileteinek a hatdrozatrél késziilt”
jegyz6k®nyvi kivont kézhezvételét kovetd 15. napon belill meg kell térgyalniuk.

3.2. Amennyiben a kdz3s megegyezés nem jon létre, igy a kivélas szabalyai szerint
kell eljarnia a megéllapodést megsziintetni kiviné Snkorményzatoknak.

3.3. A megsziintetd dontés meghozataldra az 1. pontban meghatdrozott szabélyok az
irdnyadok, azzal, hogy a dontéshez nem sziikséges egyttes illés tartisa, a dontéseket kilon
iilésen is meg lehet hozni.

3.4. A megillapodds megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megéllapodés
szerinti pénziigyi és vagyoni elszamoldsrol. A kozds onkormanyzati hivatal
vagyongyarapodésit a jelen megallapodds megsziinése esetén a vagyongyarapodédshoz torténé
hozzijérulds aranyaban — palyézat esetében a villalt sajat erd ardnyaban - kell megosztani. Ha
ez nem allapithaté meg, a vagyont - az dltaldnos onkorményzati vélasztasok évének janudr 1-
jei - lakossdgszama aranyiban kell megosztani.

V.

A kozos onkorményzati hivatal felépitése,
létszdma, iigyféifogadési rendje

1. A koz0s dnkorményzati hivatal székhelye:

Téti Kozos Onkorményzati Hivatal
9100 Tét, F6 utca 88.
2. A kozds dnkorményzati hivatal kirendeltségei:
Téti Kozos Onkormanyzati Hivatal Rébacsécsényi Kirendeltsége (9136
Rébacsécsény, Dedk tér 6.)

3. A kozos onkorméanyzati hivatal csoportszinti tagoltsigban miikddik, szervezeti
egységekre lebontott feladatait a hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzata
tartalmazza.

4. A kozds onkorminyzati hivatal munkavallaléi 1étszdmét a kozds hivatal mindenkor
hatdlyos Szervezeti és Milkddési Szabalyzata tartalmazza.

A Rébacsécsényi kirendeltségen a kozos hivatali 1étszambol 3,5 fo allandd 1étszdmot
biztositanak a fentiek szerinti maximélis 23,7 fobdl a megéllapoddsban részt vevok a
jegyzb egyetértésével.

A Koz6s Onkorméanyzati Hivatalban foglalkoztatott kozszolgalati jogviszonyban &ll6k
munkavégzésének helyét a jegyzd a munkakori leirasokban hatdrozza meg, figyelembe
véve a K5z5s Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatiban meghatirozottakat,

A dolgozdk személyi anyaginak taroldsa és kezelése a székhelytelepiilésen torténik,
5. A kozbs onkorményzati hivatal iigyfélfogadasi rendje



A ko6z0s hivatal székhelyén és az 4llands jelleggel miiksds kirendeltségen az
Ugyfélfogadds rendjét a Téti Kozds Onkorményzati Hivatal Szervezetj és Miiksdési
szabaélyzata hatirozza meg.

Mérges telepiilésen 4llandé kirendeltség nem mikadik, a hivatali feladatok ellatasat
székhely telepiilés és a Koézds Onkorményzati Hivata) Rébacsécsényi  Allands
Kirendeltsége biztositja. A jegyzd vagy megbizottja kéthetente a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatban meghatirozottak szerint igyfélfogadast tart.

6. A kdz8s dnkorményzatai hivatal mitk&désének alapkérdései, feladatai

6.1. A székhely telepiilés altal nynjtott alapszolgéltatisok: informatikai szolgéltatas,
cgységesitett iktatdsi és ligyirat kezelési rendszer, egységesitett alapszolpéltatési és
nyilvantartdsi rendszer. Valamennyi kirendeltségen biztositani szitkséges a képvisels-
testillet tevékenységéhez kapesolodé adminisztrativ teendk ellatasat.

6.2. Az nkorményzati mitkddéshez kapcsolodo éltalénos feladatok:
6.2.1. Képviselo-testilleti tilések eldkészitése
6.2.2. Esetleges bizottsdgok miikddésével kapcsolatos hivatali feladatok
6.2.3. Egyéb éltaldnos miikddési feladatok (nyilvantartdsok, adatkezelési feladatok)

6.2.4. A Képvisels-testiilet dontéseinek megfeleld kdzségfejlesztési, egészségligyi és
szocidlis alapellatisi feladatok, kozséggazdilkodasi feladatok, ezen belg] is a
kdzhasznti foglalkoztatissal és a kézhasznd munkavégzéssel kapesolatos igyviteli
feladatok ellitasa

62.5. A Kozds Onkorminyzati Hivatalhoz tartozd telepiiléseken elldtia az
intézmények kdnyvviteli és szémviteli teenddit, ellendrzi  gazdalkodasuk
szabélyszeriiségét.

6.2.6. Végrehajtja a képviseld-testiileti dontéseket.

6.3. Onkorményzati hat6ségi feladatok:
6.3.1. Az onkorméanyzatok hatéskorébe tartozé hatésagi feladatok
6.3.2. A polgarmester hatéskdrébe tartozé dllamigazgatasi ligyek

6.4, Jegyz6i dllamigazgatasi feladatok

6.5. Gazdasagi-pénziigyi feladatok:
6.5.1. Koltségvetés, zirszamadas elokészitése
6.5.2. Pénziigyi beszamoldk elékészitése

6.5.3. Nyilvéantartisok vezetése (vagyonkataszter, eszkdznyilvintartisok, tovabhi
valamennyi hat6sagi igazgatasi teriileten kotelezden eldirt nyilvéntartasok vezetése)



6.5.4. Gazdalkodassal kapcsolatos napi iigyek intézése
6.5.6. Hazipénztar kezelése

VL
A kozds onkormanyzati hivatal irdnyitdsa

. Az irdnyitasi jogok kozil a képviseld-testiiletek az alabbi jogkoroket gyakoroljak:
a.) ahivatal alapité okiratdnak elfogadisa,
b.) ahivatal atalakitdsa és megsziintetése,

c.) a hivatal miiktdtetéséhez szitkséges koltségvetési hozzdjirulds meértékének &s
ardnyinak megallapitisa,

d.) ahivatal Szervezeti és Mitk6dési Szabalyzatanak elfogadasa.

. Tét Véros Onkorményzatinak Képviseld-testiilete, mint irdnyité szerv gyakorolja a
kovetkezb jogkoroket:

a.) ahivatal koltségvetésének elfogadisa és modositésa,

b.) a végrehajtasr] s2616 beszamolo elfogadésa az Gnkorményzat koltségvetési
és zérszdmadasi rendeletében.

. Tét véros polgérmestere az irdnyitd szerv vezetdjeként gyakorolja az aldbbi

jogkoroket:

a.) a képviselb-testilletek dontései szerint és sajt hatiskorben irdnyitja a Kozds
Onkorményzati Hivatalt.

b.) a jegyzd javaslatira — polghrmesterekkel eldzetesen egyeztetve — eldterjesztést
nytijt be a képvisel-testiiletnek a Ko6z6s Onkorményzati Hivatal belsd szervezeti
tagoz6dasénak, 1étszaménak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatdrozisira

¢.) hataskorébe tartozoé figyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rend;jét

d.) a jegyzd &s az aljegyzd tekintetében a kinevezés, annak visszavondsa, a jegyzd
felett az egyéb munkéltatdi jogok gyakorldsa,

e.) az Motv. 81. § (4) bekezdésében szabalyozott — a hivatal altal foglalkoztatott
koztisztviseldk kinevezéséhez, vezetdl kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
megbizasanak visszavondsihoz, felmentéséhez és jutalmazasihoz sziikséges
egyetértés,

f) ahivatal jelentéstételre vald kotelezése,
g.) 2 hivatal elemi kdltségvetésének jovihagyasa.



4. Mérges és Ribacsécsény kdzségek polgarmesterét a kirendeltség mikddtetésével, a
kirendeltség kdztisztviseldi €s egyéb alkalmazottai foglalkoztatisaval kapesolatos
igyekben véleményezési jog illeti meg.

Meérges és Rébacsécsény kozségek polgdrmesterét ugyancsak v€leményezési jog illeti
meg a kdzds hivatal kdltségvetésével kapcsolatos Gigyekben.

A térsult telepiilések polgirmestereinek biztositott Javaslattételi, egyetértési,
kezdeményezési jog gyakorlisa a polgirmesterek részvételével tartott tandcskozas
alkalmdval t8rténik, amelyrél — feltiintetve a telepiilésenkénti szavazati ardnyokat —
Jegyzdkényv készill. A tandcskozis akkor hatérozatképes, ha a kozos 8nkormanyzati
hivatalt létrehozé telepitlések 3 polgirmesterébdl, 3 f6 jelen van, A Polgérmesterek
Tanécsa dontéseit mindsitett tobbséggel hozza. A Polgérmesterek Tanacsat Tét véros
polgérmestere hivija &ssze és gondoskodik a Jjegyz0kényv elkészitésérsl. A
jegyzékényvet valamennyi jelenlév polgirmester aldirja. A jegyzdkényv masolati
példinyédt valamennyi, a ktzés onkormanyzati hivatal fenntartdsdban részt vevs
telepiilés polgarmesterének meg kell kiildeni a tandcskozastél szimitott 15 napon
betiil.

5. A Kozbs Onkorményzati Hivatal, mint 5nlléan gazdalkods és mikdd6 koltségvetési
szerv éves koltségvetése Tét Viros Onkorményzata kdltségvetésének részét képez,
amely a jelen megéllapodisban rogzitett, a Ko2zds Onkorményzati Hivatal miik&dési
koltségek viselésének ardnydra és teljesitésének feltételeire vonatkozs rendelkezések
figyelembevételével késziil.

VIII

A kozds onkorményzati hivatal vezetése:
A jegyzd és az aljegyzé

1. A kozds Snkorményzati hivatalt a jegyzd vezeti. A Jegyzdt tivolléte esetén az
aljegyz6 valamennyi hatiskérében helyettesiti. Az aljegyzd a jegyz6 munkajat segiti,
A jegyz6i €s aljegyzbi kinevezés vezet5i munkakémek szdmit.

A jegyzé

a) dont a jogszabaly 4ltal hataskorébe utalt dllamigazgatisi tigyekben;

b) gyakorolja a munkiltatéi jogokat a polgirmesteri hivatal, a k&zds
Onkorményzati hivatal kéztisztviseldi és munkavéllalsi tekintetében, tovabba
gyakorolja az egyéb munkaltatoi Jogokat az aljegyzd tekintetében;

c) gondoskodik az Onkorményzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatdsarél:

d) tandcskozési joggal vesz részt a képvisel6-testillet, a képviselbtestiilet
bizottsaganak iilésén;

€) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testillet  szervének és a
polgérmesternek, ha a déntésiik, miksdésitk jogszabélysérts;

f) évente beszdmol a képvisels-testitletnek a hivatal tevékenységérol:



g) dontésre elokésziti a polgarmester hatdskOrébe tartozo dllamigazgatasi ligyeket;

h) dont azokban a hatéségi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dont a hataskorébe utalt dnkorményzati €és Snkormanyzati hatésagi ligyekben;

j) ahatdskorébe tartozé figyekben szabilyozza a kiadményozas rendjét;

k) rogziti a taldlt dolgok nyilvantartdsiba a taldlt idegen dologgal
kapcsolatos a kordzési nyilvantartdsi rendszerrdl és a személyek, dolgok
felkutatssirél és azonositisardl sz6l6 torvény szerinti adatokat, valamint a
taldlt idegen dolog tulsjdonosnak tdriénd atadést kdvetden torli azokat.

2. A Megillapod6 Felek ugy dontenek, hogy a megsziind Polgarmesteri Hivataloknal,
Kdrjegyzoségnél kozszolgalati jogviszonyban 41)0 {igyintézOket a Kozds
Onkorményzati Hivatal tovabbfoglalkoztatja.

3. A Kozbs Onkorményzati Hivatal jegyzdje vagy aljegyzdje kdteles a képviseld
testiiletek Ulésén részt venni és ott a szilkséges tijékoztatist megadni. A jegyzd
évente egy alkalommal ezen megéllapoddsban meghatérozottak szerint egyiittes
{ilésen beszdmol valamennyi tarsult képviselo-testilletnek a k6z06s Onkormanyzati
hivatal mikddésérol.

VIIL.
A kozos Snkorm#nyzati hivatal

FE ¥4

koltségvetéséhez valé hozzajdrulds, valamint a
kizbs onkorményzati hivatal vagyoni viszonyai

1. A Ko26s Onkormanyzati Hivatal miikdési és fenntartasi kaltségeit a Képviseld-
testiiletek egyiittes iilésen hatdrozzak meg.

2. A Kozos Onkormanyzati Hivatal kéltségvetésének elsddleges forrdsa a kiltségvetési
torvényben évente megéllapitott feladat finanszirozds. A kézds Snkorményzati
hivatal miikddési koltségét az dllam finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés
részére, az e célra elkiilonitett szamlara folyosit.

3. A Kozds Onkorményzati Hivatalnak és a Kirendeltségnek helyet add épiiletek
karbantartési, javitasi, allagmegdvasi, atalakftdsi, tovibba kozlizemi szolgiltatok
(dram, gdz. viz, csatorna, egyéb fiités, hulladékszallitds, kéményseprési) dijait az
ingatlan fekvése szerinti Onkorményzat fizeti.

4. A Kozds Onkormanyzati Hivatal mikddése érdekében, az 4llami timogatéson felill
szilkséges miikdési kaltségeket Megallapodo Felek a koltségvetési évet megeldzd
év janudr 1. napjén irAnyad6 lakossdgszdmuk ardnyédban biztositjk.

5. A székhelyen és kirendeltségeken a kozds Onkormdnyzati hivatali feladatok
ellatissra hasznélt ingatlanok, ingésdgok a kdz0s onkorményzati hivatalt fenntart6
onkorményzat tulajdondban maradnak.



IX‘

A kozds onkormédnyzati hivatal munkéjinak nyilvénossiga

A Ko6z8s Onkorminyzati Hivatal mikddtetése sordn biztositani kell az
Oonkorményzati és hivatali munka atlathatosagara, nyilvinossagira vonatkozs
Jjogszabalyi el6irasok betartdsat.

A kotelezden kozzéteendd kozérdekid adatok korét nem érintd képviseld-testiileti
dontések nyilvédnossiganak biztositisa a jegyzd feladata. A jegyzé a hatérozatok
nyilvénosségarél a nyilvdnos tlések jegyz8kdnyveinek elérhetévé tételével, a
rendeletek  nyilvénossagarél  kihirdetésiikkel gondoskodik az  egyes
dnkorményzatok szervezeti és miikodési szabélyzatainak eldirasai szerint.

A kbzérdekii adatokon tuli, nyilvinossdgol igény!é, dnkormanyzati k&zérdeki
informécidk, kozzétételek és hirdetmények nyilvanossigra hozatalival kapcsolatos
ddntéshoz6k és felelds6k az érintett polgarmesterek. FEzen informaciék
nyilvanossdgra hozatalanak rendje foszabély szerint az egyes dnkorményzatok
hirdet6tibldjan valé kidzzététel: az ezen feliil biztositott tovébbi kézzétételi
helyekrdl (honlap, helyi sajt6termék, egyeb hirdetstablak, -..) az egyes
dnkorményzatok gondoskodnak.

X.

Z4rd és dtmeneti rendelkezések

. Jelen megallapodasbél eredd vitds kérdésekben bérmely fé polgirmestere jogosult
egyeztetd tirgyaldst Osszehivni, bérmely jelen megallapodist  jévahagys
dnkorményzat székhelyére. Az egyeztets thrgyaldsrol emlékeztetd készil, melynek
elkészitésérbl a targyalast &sszehivo polgirmester gondoskodik és kételes azi
legkés6bb a targyaldstdl szamitott o6t munkanapon beliil mindegyik, jelen
megallapoddst jovahagys fél polgarmesterénck megkiildeni.

. Amennyiben az egyeztetd targyalds eredményre vezet &s ennek alapjan jelen
megallapodds médositdsa sziikséges, Ggy a tervezett moédositast a kézhezvételt
kévetd harminc papon beliil minden érintett onkorményzat képvisels-testiilete elé
kell terjeszteni. A valtoztatis akkor lesz érvényes, ha azt minden, a térsuldsban
érintett teleplilés képvisels- testilete elfogadta.

. Felek a vitds kérdés biréi utra terelését megeldzben, legaldbb egy alkalommal
kotelesek egyeztetni. Amennyiben az egyeztetés Osszehivasira vonatkozd jogival
egyik dnkorményzat polgirmestere sem €1 a vitds kérdés felmeriilésétél szamitott
harminc napon beliil, igy Tét véros polgérmestere kételes az egyeztets targyalést
Tét Véros Onkorményzata székhelyére Gsszehivni.

. A képviseld-testilletek megéllapodnak abban, hogy amennyiben @ jelen
megéllapodés tartalmét érintd jogszabélyok olyan érdemi véltozasokat tartalmaznak,



melyek a kozos hivatal jelenlegi szabidlyozds mentén valé miikddéképességét,
szabalyossagat vagy méltanyossagat megkérdGjelezik, akkor a felek a megéllapodast
haladéktalanul feliilvizsgaljék.

5. Jelen megallapoddst annak elolvasisat, tartalménak megismerését és megértését
kovetden az Onkorményzatok képviselo-testilletei  képviseletében eljard
polgdrmesterek a képviselt dnkormanyzat akaratdval mindenben megegyezden,
annak nevében helybenhagy6lag, sajat kezi alairdssal latjak el.

6. Jelen megéllapodast a Felek az Motv. 85. §-a szerint, és az erre irdnyuld és
felhatalmazast ad6 képviselo-testiileti hatdrozataik alapjan ktik meg.

7. Jelen megillapodds valamennyi, a megéllapoddst megkotd ©nkorményzatinak
képviseld-testiilete altali elfogaddsat €s azok polgarmestereinek aldirdsat kivetden,
2025. januar 1. napjan 1ép hatdlyba.

E megédllapodds hatdlyba lépésével egyidejileg hatdlydt veszti Tét Varos
Onkormdnyzata KépviselS-testiilete, Kisbabot Kozség Onkorminyzata
Képvisel-testillete, Mérges Kbzség Onkorminyzata Képviself-testiilete,
Rébacsécsény Kozség Onkorményzata  Képviseld-testiilete, valamint
Ribaszentmihily Kozség Onkorményzata Képviself-testiilete 4ltal megkotott, a
Téti Kozbs Onkorményzati  Hivatalrél sz616 2014, mércius 26. napjan hatélyba

lépett megéllapodds

Tét, 2024. oktdber 28.

A megéllapodist az aldbbi testiileti hatdrozatokkal a képviseld testilletek elfogadtak.

Tét Viros Onkorményzat Képviselo-testiilete 154 /2024. (X1.14.)
Meérges Kozség Onkorméanyzat Képvisels- 42 £2024. (X1:14.)
testiilete _
Rébacsécsény Kozseg Onkormanyzata 55 /2024, (XI:14.)
Képviseld-testiléte .,
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Tét Virds Polgérinestere
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A megidllapodist ellenjegyezte:
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Végso elbterjesztoi indokolas

A rendelet modositasat a kozos hivatal struktirajdban bekdvetkezett valtozasok indokoltik.
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ELOTERJESZTES
Iktatészam: 3053-11-1/2025.
Targy:

I.  ATéti KKOB intézménybe torténd jelentkezés modjanak és az 6vodai €s bolesddei
felvétel idopontjanak meghatarozasa
II. A Téti KKOB 2025. évi nyitva tartasi rendje

Tisztelt Polgarmester Ur!
Tisztelt Képviseld Testiilet!

I. # Anemzeti kéznevelésrSl sz616 2011. évi CXC. torvény hatdrozza meg az dvodai
felvétel szabalyait az alabbiak szerint:

Nkt. 49. § (1) Az 6vodaba a gyermek harmadik életévének betdltése utin vehetd fel. Az 6voda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétsl szamitott fél éven beliil
betdlti, feltéve, hogy minden, a felvételi kdrzetben lakdhellyel, ennek hidnyaban tartézkodési
hellyel rendelkezd harom éves és annal iddsebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd
(Nkt. 8. § (1) bek.). '

# Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik (Nkt. 49. § (1) bek.). A sziild
gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti. A jelentkezé gyermekek felvétele,
fogaddsa az Ovodai nevelési évben — amennyiben azt a fér8helyek szdma lehetévé teszi —
folyamatosan torténik.

#" Az Nkt. 8. § (2) bekezdése szerint a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatdl legaldbb napi négy Ordban
dvodai foglalkozason koteles részt venni, melynek teljesitéséért a sziilo felelés (Nkt. 72. § (1)
bek.). A sziil6 — targyév mdjus 25. napjaig benyljtott — kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem el6tt tartva, a Kormdny rendeletében kijelslt szerv (Gybr-Moson-Sopron
Véarmegyei Kormanyhivatal Téti Jarasi Hivatala 9100 Tét, F6 u. 94.) felmentheti az 6vodai
foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, csak az dvodavezetd vagy a véddénd
rendelheto ki.

# A napi négy drdban dvodai nevelésre kotelezett gyermek sziilgje, amennyiben gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti. koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd hatdrmapjat
kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt (20/2012. EMMI rendelet



20.§ (2) bek.). A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden,
sajat vallasi, vilagnézeti meggy0z6désére, nemzeti hovatartozisira tekintettel szabadon
valaszthat ovodat (Nkt. 72. §. (2) bek.). '

»~ Az Nkt. 83. § alapjan

(2) A fenntarto

d) meghatdrozza az adott nevelési évben indithaté dvodai csoportok szdmdt, az adott tanitasi
évben az iskoldban indithatd osztilyok, a kollégiumban szervezhetd csoportok szdmat,
Ovodai és bilesédei csoportok szaimanak alakuldsa intézményiinkben

Ovodai csoportok:

A 2023/2024-es nevelési évhez képest nem tértént valtozas az 6vodai csoportok szamaban.
Szeptemberben indult évodai csoportjaink intézményiinkben:

Tét: 6 6vodai csoport, Rabaszentmihaly: | 6vodai csoport, Rabacsécsény: 2 dvodai csoport.
Bolcsdidei csoportok:

2024. december 16-t6l 38 f6 a beiratott bolcsddei gyereklétszam, ezzel hivatalosan is
megkezdte milkddését a harmadik bolesédei csoport. Ebben a csoportban csak olyan
kisgyerekek keriilnek elhelyezésre, akik a. bolcsédébe keriilés idépontjaban betdliditék a
masodik életéviiket. A gyermekek egy része a mar miikodé bolesédei csoportokbol keriilt 4t, a
tobbi kisgyermek rovid beszoktatas utan folyamatosan kezdi meg a bolcsédei nevelés-
gondozast.

A bilesddel dolgozok létszama is viltozott:
kisgyermekneveld: 6 f6 /csoportonként 2-2 6/

bélesddei dajka: 3 {6 /csoportonként 1-1 £/

»+ Az Nkt. 83. § alapjén

(2) A fenntartd

roorr

b) dint az évoddiba torténd jelentkezés modjdardl, az ovodai dltaldnos felvételi idépontrol, az
dvoda heti és éves nyitvatartdsi idejének meghatdrozdsdrdl,

Jelentkezés és felvétel A Téti Kisfaludy Karoly Ovoda-béleséde intézménybe
Intézményiink fenntartéja Tét Varos Onkormanyzata.

Alapité  okiratunkban  foglaltak  szerint az  intézmény mikodési terlilete:
Tét Viros kozigazgatasi teriiletére terjed ki. Kisbabot, Rdibacsécsény, Rdbaszentmihdly és
Mérges kizségek kozigazgatasi teriiletén feladatellatasi szerzédéssel dvodai és bolesédel,
Arpas, Gybérszemere, Kajarpéc valamint Moérichida kozségek vonatkozasiban bolesddei
feladatok keriilnek ellatésra.



A jelentkezés modja:

I. Elektronikus uton vald kérelem benydjtasa, mddja - A gyermek felvételét a
sziil/térvényes képviseld, az ,.Ovodai felvételi kérelem a 2025/2026. nevelési évie”
jelentkezési lap benyujtdsdval kérheti. A jelentkezési lap letSlthetd a Varosi Konyvtar Tét
weboldalrél.  Nyomtatott formdban megtaldlhaté az 6vodaban. Kérésre az 6voda
elektronikusan atkiildi a megadott e-mail cimre. A kitsltstt jelentkezési lapot elektronikus
uton, aprilis 15.-ig kell elkiildeni az dvoda aldbbi e-mail cimére: ovitet.kisfaludy@gmail.com

2. Személyes megjelenéssel torténé kérelem benydjtds modja — a képviseld testiilet altal
jovéhagyott napokon €s iddintervallumokon beliil, a sziild/térvényes képviselé személyesen
szoban kozdlheti az igazgatdval az dvodai jelentkezést.

A Téti KKOB évodai és bolesédei beiratas tervezett id6pontja:
2025. aprilis 9. (szerda) 8.00 — 17.00 éraig
2025. aprilis 10. (péntek) 8.00 — 17.00 oraig
Helyszin: Tét, Debrecen utca 1.
A telephelyeken a beiratas tervezett idépontja:
2025. aprilis 14. (hétfé)  8.00 — 12.00 6raig
Helyszin: Rabacsécsény, Sibrik Miklos utca 5.
2025. aprilis 15. (kedd)  8.00 — 12.00 6raig
Helyszin: Rabaszentmihdly, Kossuth L. utca 13.

Az 6vodaba a 2025/2026-o0s nevelési évre a 2022. augusztus 31-ig sziiletett gyerekek
beiratasa kotelezo.

A beiratkozas idejérél és az dvodai jogviszony létesitésével osszefliggd eljarasrol szold
hirdetmény a hatridét megelézéen legaldbb 30 nappal kordbban az intézmény facebook
oldalan, Tét Varos honlapjan, Varosi Kényvtar Tét weboldalon valamint a helyben szokésos
moddon keriil kozzétételre.

Tisztelt Képviseld Testiilet!

Kérem, hagyja jévd a Téti KKOB intézménybe tirténd jelentkezés mdodjdt és idopontjdt!



II. A Téti Kisfaludy Karoly Ovoda-béleséde 2025. évi nyitvatartasi rendje

Tisztelt Képviselo Testiilet!

Intézménylinkben a heti nyitva tartasi idé hétfot6l-péntekig:

Téti intézmény: 6.00 6ratol - 17.00 oraig (napi 11 6ra)
Rébaszentmihélyi telephely: 7.00 6ratol - 16.00 oraig (napi 9 d6ra)
Rabacsécesényi telephely: 6.00 6ratél - 17.00 oraig (napi 9 ora)

A fenti nyitva tartsi id6t a sziil8i munkakozsség véleményezte €s jovahagyta, igy a jelenleg
miikddé rendszer valtoztatas nem indokolt.

Nevelés nélkiili munkanapok - Nydri nyitva tartds

A nevelési-oktatasi intézmények miksdésérsl és a kiznevelési intézmények névhasznélatérol
sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet el6irja, hogy

~"a nevelés nélkiili munkanapokrdl legaldabb 7 nappal a zdrva taridst megeldzden,

o

~ az évoda nydri zdrva tartdsdarél legkésébb az adott év februdr 15-ig tdjékoziaini kell a
sziildket.

Nevelési évenként 2-3 alkalommal tartunk ,,nevelés nélkiili munkanapot”. Ezeken a napokon
tovabbképzéseket, szakmai megbeszéléseket, csapatépité rendezvényeket szerveziink.

A tervezett alkalmak: © a tavaszi €s az Oszi sziinet ideje alatt 1-1 nap
© anyari ligyelet utolsd napja

A nevelés nélkiili munkanapokon kérjiik a sziildket, hogy oldjdk meg gyermekiik otthoni
feliigyeletét, de el8zetes felmérés utdn., igény szerint, Osszevont csoportban
gyermekfeliigyeletet biztositunk.

Nydri nyitva tartds

Intézményiinkben a nevelési év szeptember 1. napjatdl a kdvetkezd év augusztus 31. napjaig
tartd id6szak. (2024. szeptember 1. - 2025. augusztus 31.)

A szorgalmi idészak 2024. szeptember 2-t61 2025. majus 31.-ig, a nyari nevelési idoszak
2025. junius 1-t6] augusztus 3 1-ig tart.

~" Az intézményben dolgozé kozalkalmazottak és koznevelési foglalkoztaiotiak szabadsdagat a
Jiinius 1-jét61 augusztus 31-ig tarto idészakban kell kiadni annak figyelembe vételével, hogy a
gyermekek 6vodai nevelését biztositani kell. Ha a szabadsdg a nydri sziinetben nem adhato ki,
akkor azt az &szi, téli vagy a tavaszi sziinetben, a sziinet munkanapjait meghalado
szabadsdgnapokat pedig a nevelési év tobbi részében kell kiadni.

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek Iétszdma
lecsékkent, ezért nyitva voltunk, de éltiink a csoportok sszevondsdnak lehetéségével.



Egyedil a téli sziinet ideje alatt, a .két ilinnep kozotti® idSszakban nem ilizemelt
intézményiink. A nyari nevelési idészak el6tt irasban felmérjik a sziil6i igényeket és ennek
fiiggvényében szervezziik az ellatast, biztositva az 6vodai és bdlesddei ellatas folyamatossagét
¢s az alkalmazottak szabadsdgdnak kiaddsat. (A koznevelési alkalmazottak szabadsaga 2025-
ben 50 nap/ év/f5.)

Az eddigi gyakorlatnak megfelelden hatiroztuk meg az intézményben a nydri iigyelet,
takaritdsi sziinet idépontjait.

Téti székhely intézményben a nydri takaritds tervezett idépontja:
2025. augusztus 4. — augusztus 31. (19 nap)

Ez alatt az id6 alatt az ell4tast igényl6k szaméra gyerekfeliigyeletet biztositunk,
bnbnbnbnbn

minden nap 7.00 — 15.00 drdig.
Rabacsécsényi telephelyen a
Nydri ligyelet tervezett idopontja: augusztus 4. — augusztus 19.
(7.00 — 15.00 ordig)
Nyari zdrds tervezett idopontja: augusztus 21. — augusztus 31. (7 nap)
" Rdbaszentmihdlyi telephelyen a
Nydri zirds tervezett idopontja: augusztus 4. — augusztus 31.

A telephelyek zdrva tartisi ideje alatt a téti ovi tart iigyeletet, ide tudjik dthozni a
gyermekeket azok a szil6k, akik nem tudjik megoldani gyermekiik otthoni elldtdsit.

# A Gyvt. 41. §-a értelmében a gyermekek napkozbeni elldtdsaként a gyermekek életkordnak
megfeleld nappali feliigveletét, gondozdsdt, nevelését, foglalkoztatisdit és éikeztetését kell
megszervezni azon gyermekek szdamdra, akiknek sziilei, torvényes képviselSi munkavégzésiik,
munkaerd-piaci  részvételt eldsegité  programban, képzésben valé részvételiik, nappali
rendszerii  iskolai  oktatdsban, «a nappali  oktatds munkarendje szerint  szervezeit
Jelndtioktatdsban, felsSoktatdsi intézményben nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik
vagy —egyéb ok mialt  napkozbeni  elldtdsukrél  nem  tudnak  gondoskodni.

Az nyéri ligyeleti elldtds megszervezésével biztositott lesz az intézménnyel jogviszonyban
allo bolesddés és dvodas kort gyermekek ellatasa. (Az elmult években az tigyeleti [étszamunk
15-30 16 kozott volt, 4ltalaban 1 vegyes §sszetételll csoporttal mikadtiink.)

Tisztelt Képvisel6 Testiilet!

A fentiek alapjan tisztelettel kérem, hagyja jova intézményiink 2025. évre tervezett nyari
nyitva tartasi rendjét!



Tét; 2025. 01. 22. Tisztelettel: = Csécs Kéroly Istvanné

igazgato
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Tel.: 96/525-720 Mobil:06/30/5382-967

E-mail: ungerne@megoldas2006.hu
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Térgy: belss ellendrzés
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Tét n ' 4. 2. 7?&1!;’6 20057
Fb utca 88. . QQ”? . : e
9100

4‘/&) N i
Tisztelt Jegyz8 Asszony!

Mellékelten killdsm a 2025. évi kockézatelemzéseket, valamint a 2024-2027. évekre készitett belss
ellenérzési stratégiai terveket. Kérem, sziveskedjenek azokat iktatni, és a belss ellendrzési
dokumentéciGban elhelyezni.

A stratégiai ellenérzési terv jovahagyésa a jegyz6 feladata, azonban célszerfi azt a Képvisels-
testiilet elé terjeszteni.

Nyul, 2024. december

ehl
Unger Ferencné
Belsé ellendr
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Stratégiai ellendrzési terv
Téi Véaros Onkormanyzata

Bevezetés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd cllenérzésérdl sz6l6 370/2011.
(XII. 31.) Korményrendelet (tovdbbiakban Bkr.) 29.§ alapjan a bels§ ellendrzeési vezetd
stratégial ellendrzési tervet készit, amelyet a koltségvetési szerv vezetdje hagy jova.

A Bkr. 30.8. alapjan a stratégiai ellen6rzési terv Osszhangban a kéltségvetési szerv hosszi
t4vli céljaival — meghatérozza a belsé ellenérzésre vonatkozd stratégiai fejlesztéseket a
kovetkezd négy évre, melynek lebontdsat, és részletezését az éves ellenbrzési tervekben €s a
megvalositas sordn kell elvégezni.

A stratégici ellendrzési terv tartalma:

A szervezet hosszl tavi célkitlizései, stratégiai célok
A belsé ellenbrzés stratégiai céljai

A belsd kontrollrendszer értékelése

A kockézati tényezdk és értékelésik

A bels ellenérzésre vonatkozd fejlesztési terv

A sziikséges ellendri [€tszdm €s képzettség felmérése
Bels6 ellendr hossza tavi képzési terve

Belso ellendr targyi és informacios igénye
Ellenérzési prioritdsok és az ellendrzés gyakoriséga

el Al

A belsd ellendrzés célkitiizései:

« A jogszabalyokban és a bels§ szabélyzatokban foglait elbirdsok betartasanak
ellendrzése, a szabilyozas és a gyakorlat §sszhangjénak vizsgalata

« A szervezet tevékenységének — szabélyszerliségl szempontok alapjan torténd —
folyamatos vizsgélata és értékelése

= A belsé kontrolirendszer milkbdésének 4tfogd vizsgélata
Az 4tlathaté, gazdasagos, az erdforrdsokat optimélisan felhasznald, biztonségos
miikddés elésegitése
A rendelkezésre 4116 erforrasokkal vald gazdalkoddsnak, a vagyon megovasanak €s
gyarapitasanak, valamint a beszdmolék megbizhatéséganak vizsgalata

« A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabélyszeriiségének ellendrzése
A pénziigyi és szamviteli rendszer szabalyozotisiganak ellenbrzése, figyelemme! a
jogszabalyi valtozdsckra

= A korabbi ecllenérzések 4ltal feltdrt hianyossdgok megszlntetésével kapesolatos
intézkedések teljesitésének ellendrzése

» A javaslatok hasznosulésanak kontrollja



Stratégiai ellendrzési terv
Tét Varos Onkorményzata

4 terv végrehajtdsdval kapesolatos f5bb feladatok:

* Torekedni kell atra, hogy az ellenérzési célok megvaldsitasa érdekében négy v alatt
valamennyi tipust ellendrzés elvégzésére sor keriljon.

A tervid8szakban legaldbb egy alkalommal kertiljén sor az informatikai rendszerek
megbizhatésdganak vizsgalatéra.

* A tervidészak utolsé évében a belsd ellenérzés rendszerellenérzés keretében kividn
atfogd képet adni a szervezet gazdalkodés; kultirdja fejlédésérs], a belsd kontrollok
megfeleld mitkddésérel.

A belsd ellendrzésnek meg kell felelnie a vele szemben tamasztott legfontosabb
kévetelményeknek:

* Legyen tervszerti, rendszeres, célirdnyos. szakszerl, kovetkezetes,

* Idében tarja fel a zavard tényezéket, hibdkat, hidnyossigokat, és segitse eld azok
megismétiddésének elkeriilését,

* Hasznosftsa a kockézatfelmérés eredmenyeit,

* Hatédrozza meg a kiemelt ellenérzési pontokat, tertileteket

" A vizsgélt terileteken segitse el6 a miksdés tdrveényességét,

* Tarja fel a szabélyozasra varé teriileteket,

* Fejlessze a feladatok végrehajtasaért érzett felelésséget, kritikai érzéket,

. Ailapitsa meg az eredményekben a személyek érdemeit, a mulasztdsokban a
felelGsségét.

Osszefoglalva: a belsé ellendrzési tevékenységnek modszeres és szabalyozott eljaréssal kell
ért€kelnie a koltsépvetési szerv tevékenységét, projekt, program, irany{tasi, miikdési
folyamatait €s belsd kontrolljait, és hozza kell Jjérulnia ezek erdsitéséhez,

A belsd ellendrzésnek értékelnie kell a szervezet belss kontrolljainak megfeleilségét és
hatékonysagat, kiilonds tekintettel:

" A penziigyi és mikodési adatok megbizhatosagara,

* A mikodés gazdasagossdgara, hatékonysdgara, és eredményességére,

* A vagyonvédelemre

* A jogszabélyok és egyéb normék, a szabalyzatok és szerz6dések betartasara.

A tevékenységek és folyamatok vizsgdlata és a kockézatelemzes soran meg kell &llapftan
azokat a teriileteket, kritikus pontokat, amelyek a szabélyos miikédést, a feladatok hatékony
végrehajtasét, a koltségvetdsi szerv megftélését a legjobban befolydsoljak, és az ellenbrzést
legjobban igénylik. A kijeltl: terilleteken az ellendrzés killénbszs tipusait megfeleld ardnyban
kombindlva, meghatarozott idészakonként kell alkalmazni.

A szervezet a 2024-2027. évekre vonatkozd stratégiai ellenérzési tervét — a 370/2011. (X1I.
31.) Korményrendelet 29, §-dban foglaltak elapjdn — az aldbbiak szerint hatérozza meg:
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| Stratégiai ellenorzési tery elemei

| Sorszam I

Strategiai tery tartalma

A szervezet hossza tavi
célkitiizései, stratégiai célok

Jogszabélyi eléirdsoknak megfelels
miikodés

A gazdalkodés egyensulyanak,
szabélyszeriségének folyamatos
biztositdsa, a gazdélkodds hatékonysaganak
névelése.

Vagyonvédelem biztositésa.

EU  miikédési  irdnyelveknek  vald
megfelelés.

Olyan emberi erdéforrds gazdélkodés
megvaldsitdsa, amely elsegiti a szervezet
révid €s kozéptavi céljainak
megvaldsuidsat.

Elektronikus tigyintézés fejlesztése,

Hosszi tavi minoségfejlesztési program
kidolgozésa.

Ugyfélbarat tigyintézés

Teleptilésfejlesztés

[ge]

Belsd elienbrzés stratégiai céljal

[ ]

A belsé ellendrzésnek a jogszabdlyi
elbirasoknak, a kozzétett mddszertani
Utmutatoknak és a  belsd ellenbrzési
standardok  szerint kell -végeznie a
feladatait.

A jogszabélyoknak és belsd
szabélyzatoknak valé megfelelést, valamint
a gazdasigossagot, hatékonysagot és
eredményességet  vizsgélva a  belsd
ellenérzés megéllapitdsokat és ajanlasokat
fogalmazzon meg a koltségvetési szerv
vezetbje részére,

A belsé ellendrzés vizsgélia és értékelje a|
bels6é  kontrollrendszerek  kiépitésének,
mitkddésének, jogszabdlyoknak és belsd
szabélyzatoknak val6 megfelelését.
Vizsgélni és értékelni kell a pénziligyi
irdnyitasi és  ellendrzési  rendszerek
milkddésének gazdasdgossagat,
haiékonysagat, és eredményességét.

A belsd ellenbrzés fogaimazzon meg
ajanlasokat €s javaslatokat a kockazati
tényezdk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csdkkentése, valamint a
szabalytalansdgok  megelozése,  illetve
feltardsa érdekében.




Stratégiai ellendrzési terv
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Nyomon kell kovetni az ellenrzési
jelentések alapjdn megtett intézkedések
végrehajtasat.

El kell végezni a belsd ellenérzési
tevékenység mindségértékelését,

A belsd ellenérzés folyamatosan 14ssa el a
bels ellenbrzési standardok és a Belss
Ellenérzési Kézikdnyvben foglaltak szerint
a tanacsadasi tevékenységet.

A bels6 ellen6rzési tevékenység sordn
szabdlyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- &s
teljesitmény-ellendrzéseket,  informatikai
ellenérzéseket kell végezni.

A gazdalkod4s szervezettségének,
szabalyozotisiginak. a szémviteli rend,
velemint  az  informatikai  rendszer

A beisd kontrolirendszer
értékelése.

(Bkr. 3-10. §-dban meghatarozott
szerint )

megbizhatdsidganak, maradéktalan
€rvényesitése,

e A szervezet belsd ellenére szakmai
tanacsaddsa, tamogatasa
figyelembevételével olyan bels6
kontrollrendszer kialakitasa, amely

megfelelé alapot biztosit a feladatok
szabalyszerli, gazdasdgos, hatékony és
eredmeényes végrehajtasdhoz,

Minden ellenérzési programban keriiljon
sor az adott ellendrzési  témahoz
kapcsolédéan a bels§  kontrollrendszer
vizsgéalatara.

Négyévente keriiljon sor a belss
kontrollrendszer és az integrélt
kockazatkezelés atfogd belsé ellenérzésére.

Kockazati tényez8k és értékelésiik

Evente elemezni szilkséges az aldbbi f8bb
folyamatok kockézatait és & szervezetre
gyakorolt hatést,

» Szabdlyozis

o Tervezés

o Leétszam és illetménygazdalkodss
» Gazdélkodési jogkorok

¢ Vagyongazdélkodas, vagyonvédelem
o Pénziigyi miiksdtetés

e Szakmai miikdtetés

¢ Nyilvantartdsok

o Beszdmolds

o Ellen6rzbttség

» Pélyazatok




Stratégiai ellendrzési terv
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A belsé ellenbrzeésre vonatkozd
fejlesztési terv

L]

@

A koltségvetési szerv miksdési
feltételeinek  javitdsa, hatékenysdganak
novelése érdekében hosszl tdvon a rendszer
szemlélet(: ellenérzésckre kiemelt
hangsutlyt kell helyezni,

A belsé ellentrzésnek alapvetben a
szervezel vezetésének kozvetlen tamogatdi
szerepét kell biztositania.

Az ellenfrzések mindségbiztositasanak
értékelése évente torténjen.

A szitkséges ellen6ri 1étszam és az

ellentri képzettség felmérése

(]

L ]

A koltségvetési szerv a belsé ellendrzést
hosszabb tdvon kiils6 szakértd
megbizasaval tervezi megoldani.
Célkitiizés, hogy a feladatok elldtidsdhoz
szikséges belsd ellendri kapacitdst' az
dnkormanyzat maradéktalanul biztositsa.

A kiilsé szolgéaltatd belsd ellendre a Bkr. —
ben eldirt képzettségekkel, képesitéssel és
szakmai gyakorlattal rendelkezik.

A belsd ellenér a Pénziigyminisztérium
altal vezetett hatésdgi nyilvantartisban
regisztraldsra keriilt és a koltségvetési
szerveknél belsd ellendrzési tevékenység
folytatasdhoz  sziikséges engedéllyel
rendelkezik.

Belsé ellendr hosszd tavi képzési

terve

A belst ellenér koteles kétévente az ABPE
tovabbképzésen részt venni

Ajénlott képzések: Magyar Konyvvizsgalodi
Kamara Koltségvetési Tagozata
rendezvényein, konzultacidin valé
részvétel.

Belso Ellendrék Térsaséga altal szervezeti
tapasztalatcseréken részvétel.

Magyar Allamkincstr el6addsain részvétel.

Belsd  ellenérzés  targyi
informacios igénye

A belsd ellenér munkéja soran sajat
eszkdzeit haszndlja.

A belsd ellendr folyamatos tajékoztatdsa
szitkséges a  szervezet siratégiai
célkitlizéseinek az esetleges modositdsairdl,
szervezetl véltozasrol, feladatkor
véaltozdsrol, szervezeti integritdst sértd
stlyos eseményrol.

Ellen6rzési  prioritdsok  ¢és
ellenérzés gyakorisdga.

Az ellen6rzési prioritasok és az ellen6rzé
gyakorisiaga a folyamat Osszevont kockazati
minésitése alapjan keriil meghatdrozdsra.

Alacsony mindsités esetén 5 évente, kézepes
mindsités esetén 3 évente, magas mindsités
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esetén 1 évente keriil sor az ellenfrzésre.
Feladat, hogy legaldbb négyévente keruljon sor
az aldbbi ellendrzésekre:

» Bels¢ kontrollrendszer és a szervezeli
integritast sértd események kezelése.

» Beszerzési ¢€s kozbeszerzési eljarasok
szabalyszerlisége.

» Vagyonpazdalkodds, vagyonvédelem.

Tét, 2024. november

: 'TJ\TA
s e 2 Vﬁ”’-@







TET VAROS ONKORMANYZATA
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UNGER FERENCNE
BELSO ELLENOR

2025. KV







Belst ellenbrzési terv 2025.

TARTALOMJEGYZEK

1. Sziveges értékelés

2. Folyamatok azonositisa

" A kockazatelemzés Soran vizsgalt
folyamatok

3. Kockazatelemzés

* Folyamatlista

Stratégiai célok

Folyamatok jelentdsége célok szerint

* Kockizati tényezbk

Folyamatok jelentdsége kockazatl tényezok
szempontjabol

Ertékelés

» Belso ellendrzési fokusz

4. Eves ellenorzési terv

Tét Varos Onkorményzata







Bels6 ellentrzési terv 2025.

SZOVEGES ERTEKELES

A belsé ellendrzés Gsszedllitotta Tét Varos Onkorményzata 2025. évi belsé ellendrzési tervét
(a tovabbiakban: terv),

A terv elkészitésénél figyelembevételre keriilt az ellenbrzési stratégia tartalma, valamint a
kockazatelemzés eredménye. A terv Osszeéllitdsa sordn meghatdroztam a belsd ellendrzési
tevekenységnek a szervezet céljaival dsszhangban 4116 prioritésait.

A tervezés sordn figyelembevételre kerilltek a szervezet vezetésének igényel annak
érdekében, hogy az ellenbrzés tapasztalatain alapuld elemzd osszegzéseket, atfogd
helyzetértekeléseket munkéja sordn felhasznalhassa.

A tervezeés Uigy tOrtént, hogy biztositsa az ellen6rzéttek lehets legkisebb ellenérzésbél adsdsd
leterheltségét. Az egyes ellendrzési tipusok elkiilénitett meghatirozisa megtdrtént.

Soron kivili ellenérzés elvégzésére tartalék id6 tervezésre kerillt. A tervhez kapcsolddd
mellékletben bemutatdsra keriilt az ellen6rzési kapacitas és a tervezett feladatok (terv szerinti
ellenbrzés, soron kiviili ellendrzés, tandcsadds, képzés, egyéb tevékenységek) Osszhangja.

A-belsé ellenbrzés feliilvizsgélat s jovéhagyds céljdbol ismertette a szervezet vezetésével a
tervet és a végrehajtashoz szitkséges 1d6 igényt. A terv alapjén a belst ellendrzés forrdsai
megfelelé mértékben és hatékonyan kertiltek felosztésra.

A tervezeés folyamataban a koordinacié megtdrtént a megfeleld lefedettség és a parhuzamos
munkavégzés minimalizaldsa érdekében. .

Tét, 2024, november 27.

rop 8

Unger Ferencné
Belso ellendr

Tét Varos Onkorményzata






Belss ellendrzési terv 2025.

FOLYAMATOK AZONOSITASA

2024. oktéber 31.

f Folyamat
Sorszam A folyamat neve Léi?ezz{ilirz{gg?;a{em
létezik (-)
1. | Bels§ szabélyozds a mitkddésre vonatkozoan X
2. |A pénzigyl, szamviteli, pgazdalkodasi ‘teriilet belsd %
szabdlyozasa
3. |Intézmények mikédése, feliilvizspalata X
4. | A koltsépvetés tervezése X
5. | El8irdnyzat nyilvantartds X
6. | Pénzmaradvéany X
7. | Pénzforgalmi jelentés X
8. |Bérés létszdmpgazdalkodss X
9. Pénzkezelds X
10. |Leltérozas X
11. | Selejtezés X
12. | Vapyongazdilkodas X
13. | Eszkozelldtottsag X
14. |Beruhdzés, felljitas X
15. |Karbantartas kisjavitas X
16. |Dologi kiad4dsok X
17. |Helyi adéztatas X
18. |Reprezentacié X
19. | Analitikus nyilvantartas X
i 20, " Bizonylati rend X
21. |Szocidlis ellatdsok X
22. |Intézkedési tervek végrehajtisa, ASZ utévizsgalat X
23. | Normativa igénylés, elszdmolas X
24. |Ksltsépvetési beszamolds X o
25. |Pénzeszkoz atadas X
26. | Gazdélkodési jogkorok X
27. |Ugyiratkezelés =
28. |Elelmezés X
29. | Gépjdrmithasznélat X
30. | Cafetéria X ]
31. |Szamitastechnikai rendszerek miikddése. honlapfejlesztés X
32. |Projektek elszdmolésa X T
33. | Szerzbdések feliilvizsgilata X
34. |Kbzbeszerzés, beszerzés X
35, [Ko&zzététel X
36. |Az illetményel6legek folydsitdsdnak szabdlyozédsa
gyakorlata X
37. | A kikildetés, munkéba jérds szabélyozdsa és gyakorlata X
38. | Készletgazdilkodas X

Tét Véros Onkormanyzata




Relst ellenfrzési terv 2025.

39. | Téargyi eszkdz pazdalkodés X

40. |Huméanpolitikai tevékenységhez kapecsolédé nyilvéntartdsok 5
feliilvizsgalata *

41, | Mérleg felillvizsgdlat X
42. |Belst kontroll rendszer milktdése X

43. | Elektronikus tigyiniézés X

44, |Pélyézatkezelés X

45. | Vagyonhasznositds X

46. | Gazdasagi tarsasag X

47. |Nemzetiségi Onkorményzat X

KERDESEK

Kérdés

Valasz

Rendelkeznek-e hézipénztarral,
ellatmanypénztdrral, pénzkezeld helyekiel?

Igen - Nem

bejelentkeztek-e?

JelentSs beruhdzast terveznek-e 2025. évben, az | lgen —Nem

folyamatban van, vagy aktivaljak 2025. évben?

Elelmezési tevékenységet folytatnak-e? Igen - Nem

Rendelkeznek-e honlappal? Igen - Nem
| Beszerzési, kozbeszerzési eljardst terveznek-e | Igen - Nem

2025. évben.?

Kézpontositott kizbeszerzés hatdlya  ald | Igen - Nem

Tét Varos Onkorményzata




Belst ellen8rzési terv 2025,

A KOCKAZATELEMZES SORAN VIZSGALT FOLYAMATOK

Sorszam

A felyamat neve

1.

Szabdlyozis

* Belsb szabdlyozas a milkddésre vonatkozoan

* A pénziigyi, szémviteli, gazdalkodasi teriilet belsé szabdlyozasa

2, Tervezés
* A koltségvetés tervezése
3, Létszdm €s illetménygazddlkodds
5 Létszam és illetménygazdalkodas
L * A kikiildetés, munkéba jdrds szabalyozésa és gyakorlata
* AzilletményelSlegek folyésitdsanak szabalyozdsa és gyakorlata
4. Gazdilkoddsi jogkorok
5. Vagyongazdalkodds
*  Vagyongazdalkodds
* Vagyonhasznosités
*  Készpénzkezelés
*  Térgyi eszkoz gazdéalkodés
* Leltéarozas
»  Selejtezés
6.  Pénziigyi mitkodtetés
* Beszerzések
= Kiadasok, bevételek alakuladsa
»  Karbantartds, kisjavitas
®  Pénzeszkdz atadds
= AFA
*  Helyi adbztatas
* Reprezenticid
* Beruhézés, felujitds
* Egyedi nagy volumenti tranzakcick
* Vélasztasi pénzeszk6z0k felhasznéldsa, elszdmolasa
7. Szakmai miikodtetés

* Intézmények mitkodése

* Gazdasagi tarsasagok feladatelldtdsa

* A falugondnoki szolgélat mitkodése

»  K@zbeszerzés

" Kdzzététel

= Szerz8dések feliilvizsgélata

*  Gépjarmithaszndlat

* Elelmezés, téritési dijak feltilvizspalata

= Honlap fejlesztés, e-adatrendszer

*  Ugyiratkezelés




Belsd ellentrzési terv 2025,

| __®  Srocialis ellétasok _
Eszkozelldtottsag

e
"

= Szervezeti és feladatvaltozasok

8. Nyilvantartas
| = Analitikus nyilvéntartds
« Szamviteli bizonylati rend
= Humaénpolitikai  tevékenységhez  kapcsol6dé — nyilvantartdsok
feliilvizsgélata

9 Beszdmolds

= Koltségvetési beszdmoid
10. Ellen6rzés

*» A belsé kontrollok és az integrdlt kockazatkezelési
felilvizsgalata :

rendszer

»  Utdvizsgalatok

Pilyizatok

» Pdlyazatkezelés

| » Projektek elszamoldsa

Tét Varos Onkorményzata




KOCKAZATELEMZES

2025. BV







FOLYAMATLISTA

4

Szabédlyozas

Tervezés

Létszam és illetménygazdalkodss

Gazdalkodési jogk&rok

Vagyongazdalkodas, selejtezés, eszkzértékesités

Pénzligyl mikbdtetés

Szakmai miksdteiés

l

Nyilvéntartds

!

Beszamolds

Ellen8rzés

IR el g P AR T

(R

Pélyazatok

Tét Véros Onkorméanyzata
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 KOCKAZATI TENYEZOK sulyok  intervallum
1. Szabalvozas il 1-5
2, Szervezet/valtozasok 3 15
3. Kils6, kornyezet, kapcsolatok 2 1-5
4, Hatékonység, eljedméﬁyesség, gazdasdgossag -+ 1-5
5 Irdnyitasi, ellen6rzési kockéazat 4 1-5
6. Forrasok, koltségvetés 3 1-5
7. Pénzligyi kockdzat 2 1-5
8. Informatikai kockéazat 3 1—5
8. Vagyonvédelem 3 1-5
10. Ellendrzottség 4 1-5

Tét Véros Onkormanyzata
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BELSO ELLENORZESI FOKUSZ,

Mikddési kémyezet Célkitlizések Belsd ellen6rzési fokusz

Jogszabdlyi  kornyezet | Az Snkormanyzat

valtozdsa mitkddési feltételeinek e Szerzddések
javitdsa feliilvizsgalata,

Szervezeti valtozas A gazdilkodés nyilvantartésa
egyensulyénak, ‘ P .
szabélyszeriiségének ’ é:zgﬁ?\t:;:e;;attzmm dfjak
folyamatos biztositasa. &
hatékonysdgénak * A vagyongazdalkodds,
nivelése. vagyoni helyzet

Szakmai feladatellatds A szakmali szinvonal alakuldsanak

emelése

feltilvizsgilata

Tét Véros Onkormanyzata
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Tét Varos Onkorményzata
Tét, F6 u. 88. 9100-H
Tel./Fax: 96/461-134

E-mail: titkarsag@tet.hu

UGYIRATSZAM: TET/62-7/2024

BIRALO LAP
Arajanlat §sszehasonlitdsihoz, értékelésher

Targy:
Arajanlatkérés kivitelezési feladatok ell4tdséra.

Araiénlamt kértiink:
1. Colas Ut Epitéipari Zrt. (1113 Budapest, Bocskai it 73.)
2. DL BETON UT Epité Kft. (9330 Kapuvar, Ipartelepi tit 9.)
3. LANG SZOLG Kereskedelmi és Szolgiltaté Kft. (9081 Gyérijbarit, Istvin u.
213.)

Elldtandé feladatok:

Kivitelezési feladatok ellatdsa A Magyar Falu Program - Ut, hid, jarda, kerékparforgalmi
létesitmény épitése/feltjitdsa - 2024” cimi, MFP-UHJ/2024 azonositészamu projekt
keretében.

Az ajanlatok ﬁsszehaéonﬁt@ébléja:

Ssz. Arajanlatot ad6 megnevezése koltség koltség dsszesen
netto Ft brutt6 Ft

1. | Colas Ut Epitéipari Zrt. (1113 | 35.806.372, -Ft 45.474.092, -Ft
Budapest, Bocskai 1t 73.)

2. |DL BETON UT Epit§ Kft. (9330 | 34.092.978, -Ft 43.298.082, -Ft
Kapuvir, Ipartelepi 1t 9.)

3. | LANG SZOLG Kereskedelmi és| 32.945234, -Ft 41.840.447, -Ft
Szolgaltaté Kft. (9081 Gyérijbarit,
Istvin u. 213.)

Javaslat: Kérem a LANG SZOLG Kereskedelmi és Szolgaltato Kft. (9081 Gyérijbarit,
Istvin u. 213.) ajénlaténak elfogaddsit a kivitelezési feladatok ellatdséra, valamint a
véllalkozési szerz6dés megkotését engedélyezni sziveskedjenek.



Tét Véros Onkorményzata
Tét, F& u. 88. 9100-H
Tel./Fax: 96/461-134

E-mail: titkarsag@tet.hu

Indokolds:

Tét Viros Onkorményzata érajanlatot kért be kivitelezési feladatok ellatdsara A Magyar Falu
Program - Ut, hid, jirda, kerékparforgalmi létesitmény épitése/felujitasa - 2024”
azonositészamu projekt kapcsan. A legkedvezobb arajinlatot LANG SZOLG Kereskedelmi
és Szolgaltaté Kft. (9081 Gyérijbarat, Istvin u. 213.) adta brutté 41.840.447, -Ft, azaz
negyvencgymillié—nyo1cszéz:negyvenezer-négyszézncgyvenhét forint koltségért.

Tét, 2025. januar 21.
Készitette:

A beszerzéshez sziikséges eldiranyzat rendelkezésre 4ll: igen-nem*
A javaslattal egyetértek /nem értek egyet™:

Tét, 2025, januér 21. " N

------------------------------------

pénziigyi és gazdaségi csoportvezetd

Elutasitds esetében megjegyzés/tovabbi utasitas:
Tét, 2025. januér 21.

L L T R R TY )

pénziigyi és gazdasagi csoportvezetd

Elutasitds esetében az elutasitis j6vahagydsa:
Az elutasitissal egyetértek /nem értek egyet™:
Tét, 2025. januér 21.

.........................................

Bencsik Zoltan
polgérmester



