Tét Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
11/2014. (XI.20.) 6nkormanyzati rendelete

az Onkormanyzat, valamint szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Tét Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkoté hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaba meghatarozott feladatkorében eljarva, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1), 57. § (1), 82. § (3) bekezdése alapjéan a

kovetkeziket rendeli el :

I. fejezet
Altalinos rendelkezések

Az Onkormdnyzat neve, jelképei

1.§

(1) Az dnkorményzat hivatalos elnevezése: Tét Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkorményzat), székhelye: 9100 TET, F5 utca 88.
mikddési teriilete: Tét Varos Kozigazgatasi Teriilete.

Az 1. fiiggelék tartalmazza az Onkorményzat miik6dési teriiletére vonatkoz6 legfontosabb
adatokat.

(2) A képvisel6-testiilet hivatalos megnevezése: Tét Varos Onkormanyzata Képviseld-
testiilete. (a tovabbiakban: képvisels-testiilet).

(3) Az Onkorméanyzat hivatalanak elnevezése: Téti Kozds ﬁnkq}'ményzati Hivatal.
Hivatalos roviditett elnevezése: Téti KOH. (a tovabbiakban: Onkormanyzati Hivatal)
sz€khelye: 9100 Tét, F6 utca 88.

2. §
(1) Az Onkorményzat jelképei:
a) a véros cimere,
b) a véros zaszl6ja,
¢) a varos pecsétje.

(2) A véros cimerének és zaszl6janak leirasat és hasznalatdnak rendjét a képvisel6-testiilet
kiilon rendeletben szabélyozza.

(3) Tét Varos Onkorméanyzata, Tét Varos Polgarmestere, Tét Véros Képviselo-testiilete, Téti
Ké6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyzbje, és Téti Kozos Onkorményzati Hivatal bélyegzojén

Magyarorszag hivatalos cimerét kell hasznalni.

3.§

(1) Az Onkorményzat 4ltal adoményozott elismerések: az Onkormanyzat képvisel6-testiilete
diszpolgéri cimeket és egyéb elismeréseket, dijakat adoményoz.

(2) A diszpolgari cim ,,Tét Véros Tiszteletbeli Polgéra, »Pro-Urbe” Emlékérem, a ,,J6
Sportol6 - J6 Tanulé™, ,K&zosségi Munkaért”, , Ev Vallalkozéja”, ,,Ev Pedagégusa”, ,,Ev



Koztisztvisel6je”, LEv Kozalkalmazottja™ kitlintetés adoméanyozasara vonatkozé szabalyokat
kiilén 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.

4.§

(1) Az 6nkorményzat ellatja a térvényben meghatarozott kételezd €s az éltala Snként vallalt
feladat és hataskoroket.

(2) Az onkorményzat allamhaztartdsi szakdgazati besorolasa és az alaptevékenységek
kormanyzati funkciok szerinti besoroldsat a 1. melléklet tartalmazza.

IL. fejezet
A képviselé-testiilet megalakulasa
Az alakulo iilés

5.§

A képviseld-testiilet alakulo iilését a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 43. § (1) - (2) bekezdésében meghatarozottak

szerint kell 6sszehivni.

6. §

(1) A Helyi Valasztisi Bizottsdg (a tovabbiakban: HVB) Elnoke tajékoztatist ad a
polgarmester, valamint az 6nkorményzati képvisel6k vélasztasanak eredményérodl.

(2) A polgarmester és az onkorményzati képviselok eskiijének szovegét a HVB elndk olvassa
elo.

7.8

(1) Tét Véros Polgarmestere (a tovabbiakban: polgirmester), az alakulé vagy az azt koveté
iilésen elGterjesztést nytdjt be a képviseld-testilletnek: a Motv. 43. § (3) bekezdésében
meghatarozott dontések meghozataldra.

(2) Az alpolgérmester vélasztés (titkos szavazas) eredményét a szavazatszamlélasi feladatokat
ellatd Ugyrendi Bizottsag allapitja meg.

(3) Az alpolgéarmester és a nem képviseld bizottsagi tagok eskiijének szdvegét a polgarmester
olvassa eld.

I11. fejezet
A képviseli-testiilet tagjai

8.§

A képvisels-testiilet a polgarmesterrel egyiitt 7 fobdl all. A képvisel-testiilet tagjainak
névsoréat a 2/A. fiiggelék tartalmazza. '



9. §

Az nkormdnyzati képvisel6 a jogszabalyban meghatdrozott modon gyakorolja jogait és
teljesiti kotelességeit. Az 6nkormanyzati képviselé koteles el6zetesen telefonon vagy e-
mailben bejelenteni a polgarmesternek, ha az {ilésen valé megjelenésben akadélyozva van.

10. §

A képviseldk és a bizottsagi tagok juttatasait kiilon rendelet szabélyozza.

IV. fejezet
A képviseld-testiilet mitkodése

A képviselo-testiilet munkaterve
11.§

(1) A képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan iilésezik. A munkatervben rogziti az iilések
szamat és azok tervezhet$ napirendjét.

12.§

(1) A munkaterv tervezet clkészitése a polgarmester feladata, amelyrdl Tét Varos Jegyzo
(tovébbiakban: jegyz6 )utjan gondoskodik. A tervezetet a polgarmester terjeszti jovéhagyds
végett a képviseld-testiilet elé. Gondoskodik arrl, hogy a képviseld-testiilet €s a bizottsagok
munkaterv tervezetei kozott sszhang legyen.

(2) A munkaterv el6készitésénél javaslatot kell kérni:
a) a bizottsagi elnokoktol,
b) a képviseloktol,
¢) a jegyzOtol.

(3) A munkaterv el6készitésénél javaslatot lehet kérni:
@) a tarsadalmi szervezetektSl (partok, egyesiiletek, érdekképviseleti szervek, egyhdzak
képviselditdl, a lakossagi dnszervezodési kozosségektol),
b) az 6nkormanyzati intézmények vezet5itdl,
¢) akozszolgaltatast nyijtd szervezetek vezetitol,
d) Tét Viros teriiletén illetékes dllamigazgatasi, rendvédelmi szervek vezetitdl.

(4) A munkaterv tartalmazza:

a) af6 feladatokat;

b) aziilések tervezett id6pontjat, napirendjét;

¢) az egyes napirendi pontok el6addit;

d) az egyes napirendek elGkészitésében résztvevoket;

e) azokat a napirendi pontokat, amelyeknél k6zmeghallgatast kell tartani;

S azokat a témakat, amelyeket valamelyik bizottsag nytjt be, illetéleg amelyhez bizottsagi
allasfoglalast kell beterjeszteni;

g ajelentések, elterjesztések elkészitésének hataridejét;

h) az egyéb szervezési feladatokat.

(5) A képvisel6-testiilet altal elfogadott munkatervet a varos honlapjan k6zzé kell tenni.



A képviseli-testiilet iilésének osszehivdsa
13. §

(1) A képviseld-testiilet iiléseit a polgarmester, akaddlyoztatasa esetén az alpolgarmester, e
tisztségek betoltetlensége vagy tartés akadalyoztatasuk esetén az Ugyrendi Bizottsdg elndke

hivja 6ssze.

(2) A képviselo-testiilet munkatervben tervezett iiléseit a polgarmester, vagy a (1)
bekezdésben meghatarozott személy, az iilés el6tt legalabb 4 nappal kikiildstt meghivoval

hivja Ossze.

a) Az alakul6 iilés kivételével a képviselo-testiileti iilés meghivojat és targyalando
eldterjesztéseket - az iilés eldtt, amennyiben az lehetséges, legalabb 4 nappal — frasban vagy
elektronikus formédban (email-en, vagy més elektronikus adathordozon) — ki kell kiildenti,

b) A kikiildés utan aktudlissi vl napirendi pontok elSterjesztéseit az iilést megel6z6 napig
kell eljuttatni, amennyiben ez nem lehetséges és a napirendi pont targyalasa nem halaszthato,
akkor a napirendi pont el6terjesztését az iilés el6tt kell kiosztani.

c) A havi gyakorisagnal rovidebb idén beliil osszehivott képvisel6-testiileti iilés esetében a
kikiildési id6 legkésdbb az iilést megeldz6 nap.

(3) Siirgds halasztast nem tiir esetben a meghivo rovid tton is kikiildheté. Erre barmilyen
értesitési mod igénybe vehetd.

(4) A polgéarmester altal alairt meghivoé tartalmazza:
az Ulés helyét és kezdési id6pontjat;
a) a javasolt napirendeket;
b) a javasolt napirendi pontok el6terjesztdit;
¢) szobeli elbterjesztés esetén az erre vald utalast;
d) kotelez6en zart iilés esetén az erre valé utalast.

(5) A képviseld-testiilet iilésére a szavazati joggal rendelkezé képviselok mellett meg kell
hivni:
a) a napirendi pontok eléadoit;
b) allando jelleggel tanacskozasi joggal meg kell hivni:
ba) a jegyzot, az aljegyzét,
bb) az Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdit,
bc) a nemzetiségi onkormanyzat elnokét,
bd) Téti Jaréasi Hivatal vezetdjét.
¢) az iilésre allandé jelleggel a meghivé megkiildésével meg kell hivni:
ca) az dnkormanyzati intézmények vezetéit,
cb) a véros diszpolgarait,
cd) dnszervez6d6 kozosségek, szervezetek képviseloit,
ce) akinek az iilésen valo jelenlétét a polgarmester indokoltnak tartja.

(6) A szavazati joggal meghivottak részére, valamint allando jelleggel tandcskozasi joggal az
(5) b) pontjaban szereplé meghivottak részére, a meghivot és az irasbeli eldterjesztéseket
és a hatérozati javaslatokat irasban vagy elektronikus formaban meg kell kiildeni.



(7) Az esetenként meghivottak részére a meghivohoz csak az 6ket érintd elSterjesztéseket és
hatdrozati javaslatokat kell mellékelni irdsban vagy elektronikus forméban (e-mailen,
vagy mds elektronikus adathordozon).

(8) A képviseld-testiilet iilésének iddpontjarol és helyérdl, napirendjérdl a lakossagot az iilés
meghivéjanak a varos honlapjan valé megjelentetésével, valamint az Onkormanyzat
hirdetdtablajan torténé kifliggesztésével tajékoztatni kell.

(9) Zart iilés eléterjesztését kizardlag a kovetkezd személyeknek kell megkiildeni:
a) a képvisel6-testiilet tagjainak;
b) a napirendi pontot targyal6 bizottsagi tagoknak;
c) az elbterjesztés targyalasara meghivott személyeknek;
d) a megyei kormanyhivatal vezetéjének;
e) a napirendi pontot el6készits, valamint végrehajto koztisztviseldknek.

Az elektronikus forméban megkiildott zart {ilési anyagokat a zart Glést kovetden az
adathordozérél t6rélni kell oly médon, hogy az adattartalom visszaallitisdra ne legyen
mad.

(10) A zart iilés dokumentumaival rendelkezéknek gondoskodniuk kell arrél, hogy
azokba illetéktelen személyek ne tekinthessenek be. A zart iilést kovetden a zart iilés
el6terjesztései, illetve az azokhoz kapcsol6dé egyéb dokumentumok visszaszolgaltatdsat a
polgdrmester kezdeményezi és a visszaszolgiltatds utdn gondoskodik azok
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(11) A vélasztopolgdrok - az adatvédelmi szabdlyok betartisdval - az Onkormanyzati
Hivatalban az iilés elGterjesztéseibe betekinthetnek és téritési dij ellenében azokrdl
masolatot kaphatnak.

(12) A képvisel6-testiilet iiléseit altaldban szerdai napon, 15% 6rai kezdettel tartja.
14. §

(1) A képviselo-testiilet iilését altaldban a munkatervben rogzitett iddpontra kell 6sszehivni,
de ettd] a polgarmester indokolt esetben eltérhet.

(2) A képviselé-testiilet a nyari szabadsagolasok miatti iiléssziinetet minden év julius 15-6t61
augusztus 15-ig allapitja meg.

(3) A polgarmester 6nalloan is jogosult rendkiviili {ilés 6sszehivasara.

(4) A rendkiviili iilésre meg kell hivni a képviseld-testiileti tagokat, valamint 4llandé jelleggel
tandcskozdsi joggal 13.§ (5) b) pontjaban szereplé meghivottakat a napirendi pontok
elterjesztdit, valamint a polgarmester 4ltal szakértdként megjeldlt személyeket.

(5) A képvisel6-testiileti iilés napirendjeinek alaposabb elékészitése érdekében a polgarmester
— sziikség esetén szakértd bevondsédval — a képviseloket konzultdciés megbeszélésre

hivhatja 6ssze.

(6) Amennyiben a polgarmester indokoltnak tartja, a testiileti iilést megel6z6en a képviseld-
testiilet  bizottsdgainak elnokei munkaértckezleten (az egyes témak eldzetes



véleményezése, alaposabb eldkészitése érdekében) megtargyaljak azokat a napirendeket,
amelyek elGzetes megtargyaldsat a polgarmester indokoltnak tartja.

A képviselo-testiilet iilése, vezetése
15. §
(1) A képvisel6-testiilet tilése a Motv. 46. § (1) bekezdése alapjan nyilvanos.

(2) A képviselo-testiilet a Motv. 46. § (2) bekezdése a), illetve a b) pontjdban meghatarozott
esetben zart tilést tart.

(3) A képviseld-testiilet a Motv. 46. § (2) bekezdése c) pontja alapjan zart iilést rendelhet el.
(3) Zart tilésen a Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozottak lehetnek jelen.
16.§

(1) A képviseld-testiilet iiléseit a polgarmester, akaddlyoztatasa esetén az alpolgérmester, e
tisztségek betoltetlensége vagy tartds akadalyoztatisuk esetén az Ugyrendi Bizottsag
elndke (a tovabbiakban: iilésvezetd) vezeti.

(2) Az tilésvezetd fobb feladatai a Képvisel6- testiileti iilés vezetése soran:

a) megallapitia a képviseld-testiileti iilés hatarozatképességét, ismerteti az eldzetes
bejelentés alapjan hidnyzo, illetve késést jelzd6 képviselok nevét, a
hatérozatképességet az iilés folyaman folyamatosan figyelemmel kiséri,

b) - tajékoztatsst ad a lejart hataridejii ©nkormanyzati dontések végrehajtasanak
allasardl,

¢) ismertetést ad a részére atruhdzott hataskorében hozott dontéseikrdl,

d) thjékoztatdst ad az el6z6 képviselo-testiileti {ilésen elhangzott bejelentések nyoman
tett intézkedésekrol,

e) eldterjeszti az ilés napirendi pontjait, megnyitja a vitat,

/) jogosult tirgyalasi sziinet elrendelésére,

g) jogosult a napirendi pontok 6sszevont tirgyalasanak kezdeményezésére,

h) jogosult az iilés félbeszakitasara,

i) jogosult a vita lezdrasanak kezdeményezésére,

J) megéllapitja a szavazés eredményét.

(3) A képviselo-testiilet iilése akkor hatarozatképes, ha a Motv. 47. § (1) bekezdése szerint az
tilésen az dnkormanyzati képviselék t6bb mint fele (4 f6) jelen van.

(4) Hatdrozatképtelenség esetén a képvisels-testiileti {ilést 5. napon beliil tjra ssze kell hivni.

17.§

(1) Napirend el6tti megtargyalasra irasban siirgdsségi inditvanyt nydjthat be a polge’xrmester3
alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, barmelyik képviseld, a jegyz6, a telepiilési
nemzetiségi onkormdanyzat elndke.



(2) A siirgdsségi inditvany a siirg6sség tényének indokolasaval legkésdbb az iilést megel6z6
munkanapon 10* éraig nyujthaté be a polgarmesternél irasban.

(3) Az inditvanyozoénak a siirg6sség tényét réviden indokolni kell.
(4) A stirg6sség targyaban a képviseld-testiilet egyszer(i szotobbséggel dont.

(5) Ha a siirgdsségi inditvany tirgya valamely doéntésre jogosult bizottsig hatdskorébe
tartozik, akkor a képviselo-testiiletnek déntenie kell, hogy magahoz vonja-¢ az tigyet.

(6) Ha a képvisel6-testiilet a siirgbsségi inditvanyt elfogadja, akkor az inditvanyt elso
napirendi pontként targyalja.

(7) Ha a képvisel6-testiilet nem ismeri el a siirg8sséget, Ugy az inditvanyt egyszer(i napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni, hanyadik
napirendként keriil megtargyalésra.

18. §

(1) Az ilésvezetd javaslatot tesz az iilés napirendjére. A napirendrdl és jegyzOkonyv
hitelesit6k személyérdl a képviselo-testiilet egyszert tébbséggel, vita nélkiil hataroz.

(2) A polgarmester a lejart hataridejli hatdrozatok végrehajtasarol az elsé napirendi pontként
irasban, az el6z6 ilés Ota tett fontosabb intézkedésekrél pedig szoban vagy irdsban
tajékoztatast ad, és ismerteti az atruhdzott hataskérben hozott dontéseket, valamint a
képviselo-testiilet feladat- és hataskérét érintd és egyéb fontosabb jogszabalyokat.

~(3) Uj napirendi pont felvételét, illetve torlését barmelyik képvisel6 kezdeményezheti.

(4) Az Osszefiiggd napirendi pontok egyiittes targyaldsat, barmelyik képviseld
kezdeményezheti.

(5) A képvisel6-testiilet az interpellaciokat, kérdéseket kiilon napirendi pontként a testiileti
tilés nyilvanos részének végén targyalja.

19. §

(1) Az iilésvezetb biztositja a tandcskozas rendjének fenntartasat:
a) gondoskodik a képviselok jogainak biztositasarol,
b) figyelmeztetheti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématdl, akinek a
tanacskozéashoz nem ill6, masokat sérté a megfogalmazasa,
¢) rendre utasithatja azt, aki a képvisel6-testiileti iiléshez méltatlan magatartast tanusit,
d) az egész tandcskozas ideje alatt egyperces személyes megjegyzésnek van helye.

(2) A nyilvénos iilésen megjelent valasztopolgéarok a résziikre kijelslt helyet foglalhatjak el.
A tandcskozas rendjének zavarasa esetén a polgarmester rendre utasitja a megjelenteket.
Ismétl6do rendzavarasnal kitelezheti az érintetteket a terem elhagyasara. Erre az idére az
iilést felfiiggesztheti.



Az eldterjesztések megtdrgyaldsa
20. §
(1) A napirendi pont eléterjesztdje az irasbeli elSterjesztést szoban kiegészitheti.

(2) Az eldadoi kiegészités utan az iilésvezetd eldterjesztés felett megnyitja a vitdt. El6szor a
bizottsagi elnokoknek majd a képviseloknek adja meg a szét. A felszdlalasokra a
jelentkezések sorrendjében keriilhet sor.

(3) Az elbaddhoz eldszér a képviseldk, utdna a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést
intézhetnek, amelyre a kérdezett kiteles roviden valaszolni.

(4) A képviselo-testiileti iilés sordn a képviseldk rovid, lényegre 1618 hozzaszolasaikat 5
percben tehetik meg. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszdlalas iddtartama
sem haladhatja meg az 5 percet. Az id6 tillépése miatt az iilésvezetd megvonhatja a szot a
felszdlalotol.

(5) A vita lezarasara a hozzaszolasok id6tartaméanak a korlatozasara a testiilet barmely tagja
javaslatot tehet. E javaslatokrol a testiilet vita nélkiil hatdroz. A vita lezdrdsa utan a
napirend el6addja valaszol a hozzaszélasokra.

(6) Az eléterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képvisel6 a modosité javaslatit a vita
bezardsdig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

(7) A hozzaszolasok elhangzisa utan az iilésvezeto a vitat lezarja.

(8) Ugyrendi kérdésben a képviseléknek soron kiviil legfeliebb egy percben hozzaszolasi
lehetséget kell biztositani.

(9) Barmelyik képviseld, illetve a napirend el6adéja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a
téma napirendrél torténé levételét. A javaslatrdl a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerd
tobbséggel hataroz.

A szavazds
21. §

(1) A szavazas el6tt a jegyzonek szot kell adni, amennyiben 6 barmely javaslat torvényességét
érintben észrevételt kivan tenni, a jegyzd a jogszabalysértést koteles jelezni.

(2) Az iilésvezet az elbterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazisra ugy, hogy el6bb a vitaban elhangzott modosito, kiegészitd
inditvanyokrél az elhangzas sorrendjében, majd a javaslatokkal és mddositdsokkal
kiegészitett eredeti hatarozati javaslatrol dont a testiilet.

(3) A képviselok kézfelemeléssel szavaznak. ,Jgen” vagy ,,Nem” szavazattal vesznek
részt a szavazasban, illetdleg tartozkodnak a szavazastol.

(4) A képviselé-testiilet titkos szavazast tarthat a Motv. 46. § (2) bekezdésében foglalt
tigyekben.



(5) A titkos szavazas lebonyolitasat 3 tagli szavazatszamlalo bizottsag latja el.

a) A szavazatszamlalé bizottsdg tagjai az Ugyrendi Bizottsig tagjai. Amennyiben az
ekként felalld szavazatszdmlalo bizottsag tagjai nincsenek jelen ilyen létszamban az
tilésen, illetve ha barmelyikiik személyes érintettség okdn nem jarhat el, helyette a
képviselo-testiilet a tagjai sorabol a szavazatszamlalé bizottsagi feladatok eseti ellatdsara
sziikséges szdmban valaszt szavazatszdmldlo bizottsagi tagot. A szavazatszamlald
bizottsdg elndke az Ugyrendi Bizottsdg elndke, amennyiben a poszt betdltetlen,
személyes érintettség all fenn, vagy nincs jelen, a képvisel6-testilet altal a
szavazatszamlalo bizottsag tagjai koziil megvalasztott képviseld.

b) A szavazas lebonyolitaséanak technikai feltételeit az Onkormanyzati Hivatal biztositja.

¢) A szavazatszamlal6 bizottsag 6sszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és
érvénytelen szavazatok szamat, a szavazas eredményét jegyzOkdnyvben rogziti, amit a
képvisel6-testiileti iilés jegyzokonyvéhez kell rogziteni.

d) A szavazis eredményérdl a szavazatszamlal6 bizottsag elnoke a képviselo-testiiletnek
jelentést tesz.

(6) Név szerinti szavazaist kell elrendelni a Motv. 48. § (3) bekezdésében meghatarozott
esetben, valamint
a) a polgérmester inditvanyara,
b) telepiilés jogi statuszat érintd tigyeknél.

(7) A név szerinti szavazas Ggy torténik, hogy a jegyz6 felolvassa a tagok nevét, s a jelenlévd
tagok a nevikk felolvasasakor ,igen™-nel vagy ,nem”-mel szavaznak, illetve
tartézkodnak a szavazastol. A név szerinti szavazést a képviseléi névsoron rogziteni
kell. A kiilon hitelesitett névsort a jegyzokdnyvhoz kell csatolni.

22.§

- Mindsitett tobbség sziikséges a Motv. 50. §-aban meghatirozottakon Kiviil az alabbi
esetekben:
a) fegyelmi eljaras soran hozott hatérozat,
b) polgarmesterrel szemben fegyelmi eljaras kezdeményezése esetén annak elrendelése,
c) 15 millié Ft (nettd) feletti koltségii beruhdzasok esetén,
d) az onkormanyzat tulajdonaban 4116 15 millié (nettd) forintot meghalad6 vagyontargy
feletti rendelkezés esetén,
e) kitiintetés adoményozas,
/) hitelfelvétel,
2) helyi népszavazas elrendelése.

23. §

(1) A képviseld kételes a Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott személyes érintettségét
az iilésvezet6nek napirend targyaldsa el6tt bejelenteni.

(2) A személyes érintettség bejelentési kotelezettségének elmulasztdsa esetén, a mulasztd
képvisel tiszteletdija 50 %-anak, polgarmester, alpolgarmester az illetménye 50 %-4nak
megfelel6 §sszeg megfizetésére koteles.



Kérdés, interpellacio
24. §

(1) Kérdés: Az dnkormanyzati hatdskorbe tartozé szervezeti, mikkodési, dontési, elékészitési
jellegli felvetés vagy tudakozodas.

(2) A kérdésre a képviseld-testiilet {ilésén kételes valaszt adni a megkérdezett, kivéve, ha az,
akihez a kérdést intézik, ugy itéli meg, hogy a valaszadashoz vizsgalat, illetve bdvebb
informéciészerzés, tajékozodas sziikséges. Ez esetben a kovetkezd képviselo-testiileti
uilésen kell valaszt adni.

(3) Imterpellicio: A 24. § (4) bekezdésében meghatdrozott személyek magyardzatadasi
kotelezettsége a feladatkoriikbe tartozo valamennyi tigyben.

(4) Az 6nkorményzati képviselé az Snkorméanyzat feladat- és hataskorébe tartozé minden
ligyben magyarazat kérése céljabdl a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz,
aljegyzohoz, az 4llando bizottsagok elndkeihez és az intézményvezetdkhoz interpellaciot
intézhet. Az interpellaciét és az ezzel kapesolatos tényleirast legkésébb az iilést megel6z6
munkanap 10 6rajdig a polgarmesternél kell benyujtani. E hatarid6 elmulasztdsa esetén a
benyjté képvisels valasztasa szerint vagy kérdésként nytjthato be vagy interpellacioként
olyan képviseld-testiileti iilésen adhaté eld, amellyel kapcsolatban a benytjtasi hatarid6
teljestilt.

(5) Az onkormanyzati képviseldk altal irdsban beterjesztett interpellacio méso!atét a
polgarmester legkésébb a képviselé-testiileti {ilés megkezdéséig koteles eljuttatni
valamennyi 6nkorméanyzati képvisel6hoz.

(6) A polgarmester a képviseld-testillet nyilt iilésének végén bejelenti a beterjesztett
interpellaciokat.

(7) Ha az interpelldls képviseld az iilésen nincs jelen, az interpellaciot elnapoltnak kell
tekinteni.

(8) Az interpellalét az irasbeli bejelentés mellett szobeli eléterjesztés joga is megilleti, amely
5 percnél hosszabb idétartami nem lehet. A képviselS-testiileti iilésen eldterjesztett
interpellacié azonban nem tartalmazhat olyan 0 tényt, amelyet az interpellacié irott
szovege nem tartalmazott.

(9) Az interpellaciora az azt targyalé képviselS-testiileti {ilésen valaszt kell adni, kivéve, ha
az, akihez az interpellaci6t intézik, gy itéli meg, hogy a valaszadédshoz vizsgalat, illetve
b6vebb informacidszerzés, tajékozodas sziikséges. Az utobbi esetben, az interpellalo 8
napon beliil irdsban kap valaszt az interpellaciéra. A valasz masolatat egyidejiileg minden
képviselének meg kell kiildeni. Ilyenkor a vélasz elfogadasa targyaban az interpellalo a
kovetkezd képvisel-testiileti tilésen nyilatkozik.

(10) A képviseld-testiileti iilésen az interpellaciora adott valasz elfogaddsarol elész§r az
eldterjeszté képviselé nyilatkozik. Ha a képviseld a vélaszt nem fogadja el, a képviseld-

testiilet vita nélkiil dont a valasz elfogadasarol.

(11) Ha a képviseld-testiilet (az iilésen) nem fogadja el az interpellaciora adott valaszt, annak
vizsgalatat a targy szerint érintett bizottsagra bizza. Ha a valaszadés vizsgélatot tesz
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sziikségessé, akkor az interpellacié targyanak kivizsgaldsaba be kell vonni az inditvanyt
tevot is. A vizsgalat lezdrasa utdn a képvisel6-testiilet — a bizottsag el6terjesztése alapjan —
vita nélkiil dont az interpellaciora adott valasz elfogad4sarol.

(12) A képviseld-testiilet — az interpellacié targyaban a bizottsagi jelentés alapjan — a jelentést
kovetd — rendes iilésen az interpellaciét benytjté képviseld véleményének meghallgatasa
utan — vita nélkiil szavaz.

A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve
25. §
(1) A képviselé-testiilet ilésérol a jegyzokonyvet 3 példanyban kell elkésziteni, elkészitésérol
a jegyz0 koteles gondoskodni. A jegyzOkonyv elkészitésének alapjaul hangfelvétel

szolgal.
A hangfelvételt az Onkormanyzati Hivatal maximum 3 hénapig koteles megérizni.

(2) A képviselé-testiilet tagjanak el6zetes kérésére a hozzaszolasat a jegyzOkonyvben sz6
szerint kell rogziteni.

(3) A jegyzbkonyvet két £6 képviseld hitelesiti.

(4) A jegyzékonyv egy példanyat — a zart iilés kivételével — el kell helyezni a vérosi
konyvtarban.

 (5) A jegyz6 gondoskodik a jegyz6konyvek megOrzésérél és évenkénti bekottetésérol.

(6) A képvisel6-testiilet iilésérsl készitett jegyzOkonyv — a zart tilésr6l készitett jegyzkonyv
kivételével — Tét varos honlapjan és a varosi kényvtarban is megtekinthet®.

26. §
(1) A képvisel6-testiilet dontéseinek nyilvantartdasarol a jegyzd gondoskodik.

(2) A képvisel6-testiilet hatarozatait — kiilon-kiilon — minden naptéri év elejétdl kezd6déen
folyamatos sorszdmmal, valamint a hatdrozat meghozatalanak id6pontjara valé utaldssal
és megkiilonboztets jelzéssel kell ellatni.

A hatarozat jelolése:
Tét Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
......... /20...év ( hénap. nap) hatarozata

A normativ hatirozat jelolése:
Tét Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
...... /20 év ( hénap. nap) hatdrozata
;SO -16l (cim)

(3) A hatarozatokat — jegyzOkonyvi kivonat, vagy hatirozati formdjaban — a jegyzOkonyv

polgarmester és jegyz6 altal tortént aldirdsa utdn 5 mapon beliil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelos személyeknek, szerveknek.

11



A képviseli-testiilet rendelkezéseinek végrehajtdsa,
a végrehajtds ellendrzése

27.§

(1) A konkrét hataridSvel ellatott képviseld-testiileti rendelkezések végrehajtasardl a
rendelkezésben megjeloslt felelds irdsban szamol be a hatdrid6 lejartat kovetd 8 napon
beliil.

(2) A lejart hatéaridejii rendelkezések végrehajtasardl a polgarmester a legkozelebbi képviseld-
testiileti tilésen ad szamot.

(3) A képviseld-testiilet rendelkezései végrehajtasanak ellendrzésére jogosult a képviseld-
testiilet tagja, a bizottsigi elndk, a szakmai bizottsag, vagy az e célbol létrehozott
ideiglenes bizottsag.

V. fejezet
Az onkormanyzati rendeletalkotas
28. §

(1) A rendeletalkotasi eljaras fo6bb szabalyai:

a) a rendeletalkotas kezdeményezése

Onkorményzati rendelet megalkotasat kezdeményezhetik:

aa) a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6

ab) a telepiilési képviselok

ac) az dnkorményzati bizottsagok elndkei

ad) a telepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezeteinek vezetdi
ae) a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletei

af) 6nkormanyzati tarsulas tagjai

ag) lakossag erre iranyul6 népi kezdeményezéssel

ah) dnkormanyzati intézmények vezetdi

ai) mindazok a kozponti szervek, amelyeknek a tdrvény értelmében a helyi
6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatai és hataskore vannak.

b) a rendelet-tervezet elkészitése

ba) a képvisel6-testiilet a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek el6készitésénél

elveket, szempontokat allapithat meg;

bb) a tervezetet a jegyz6 és az Onkormanyzati Hivatal targy szerint érintett
munkatérsai készitik el, megbizhat6 azonban az elokészitéssel a targy szerint illetékes
dnkormanyzati bizottsag, ideiglenes bizottsag, kiils6 szakért6 is;

bc) szakérté bevonasara a jegyz0 tesz javaslatot;

bd) az Onkorményzati Hivatal akkor is koteles részt venni az elSkészitésben, ha a
tervezetet bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetdleg szakértd késziti el.
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c) a tervezet véleményezése

ca) az Onkormanyzati rendeletek el6készitése soran széleskorii elemzésbdl kell
kiindulni.

cb) az onkorményzati rendelet-tervezeteket a szervezeti és miikodési szabalyzat szerint
illetékes bizottsdg megtargyalja.

cc) A polgarmester — a jegyz6 véleményének meghallgatisa utdn — egyes rendelet-
tervezeteket érdemi vita el6tt k6zmeghallgatdsra bocsathat, valamint a varos honlapjan
véleményezés céljabol megjelentethet.

d) a tervezet képviseli-testiilet elé terjesztése és elfogadasa

da) a rendelet-tervezetet a jegyz6 torvényességi szempontbdl torténd véleményezése
nélkiil nem terjeszthetd a képvisels-testiilet elé.
db) polgarmester vagy a jegyz6 az el6készitést és véleményezést kdvetden a rendelet-

tervezetet a képviselo-testiilet elé terjeszti;
dc) a tervezet megtargyalasa — a testiilet dontése szerint — lehet egyfordulos és

kétfordulos; o
dd) a tervezethez csatolni kell a jogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény szerinti

el6zetes hatdsvizsgalatrol szol6 tajékoztatot.
e) az inkormanyzati rendelet kihirdetése

ea) Az Onkormanyzati rendeletet - helyben szokdsos médon - a Varoshdza
hirdetétablajan kell kihirdetni 15 napig tarté kifliggesztéssel. A hirdetményen fel kell
tiintetni a kifliggesztés és a levétel napjat. A kihirdetés napja a kifiiggesztés elsé napja.
. A kifiiggesztés megtorténtét ra kell vezetni a rendelet eredeti példanyara.

‘eb) A rendelet alkalmazasa szempontjabol érintett szervekhez a rendelet 1 példanyat
meg kell kiildeni.

ec) A jegyz0 gondoskodik arrdl, hogy az érintett szervek és személyek tudomdst
szerezzenek az Oket érintd rendeletekrol.

J) az 6nkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatilyosulisa

Ja) Az onkorméanyzati rendeletek végrehajtisira kotelezettek — a polgérmester
inditvanyara — tajékoztatast adnak a végrehajtds helyzetérol és a fontosabb

tapasztalatokrol.

Jb) Az 6nkorményzati rendeletek jelent6s vagy tobbszori modositisa esetén a jegyzo —
az Onkormanyzati Hivatal titkirsiga wtjan — gondoskodik a rendelet egységes
szerkezetbe foglalasarol és kozzétételérol.

fo) A jegyz6 kételes a hatdlyos rendeletek jegyzékét — a rendelet 3. szami
fiiggelékeként — naprakész allapotban vezetni.
VI. fejezet
Kozmeghallgatis
29. §

(1) A kdzmeghallgatas helyérél, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriilé'?
targykorokr6l a Véroshdza hirdet6tabl4jan, a véaros honlapjan, a  helyi
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tomegkommunikacios eszkozok utjan és egyéb moédon (plakat, szordlap, stb.) kell
tajékoztatot kozzE tenni a rendezvény el6tt legalabb 8 nappal.

(2) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(3) A kbzmeghallgatasrol jegyzékonyv késziil, amelyre értelemszerien vonatkoznak a
képviselé-testiilet jegyzokonyvére irdanyadd szabalyok. A jegyzOkonyv elkészitésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

(4) A kozmeghallgatason tajékoztatni kell a jelen levéket a varos anyagi helyzetérdl,
valamint az adobevételek alakulasardl, a varost érintd fontosabb kérdésekrol.

VIL. fejezet

Lakessagi forum

30. §

(1) A lakossagi forumok a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasat €s a
legfontosabb dontések eldkészitésébe vald bevonasat szolgaljak.

(2) Virospolitikai féorumot hivhat 6ssze a polgarmester elére meghatarozott kozérdeki
targykorbe, illetéleg a jelentésebb 6nkormanyzati dontések sokoldalu elékészitése
érdekében az allampolgarok és a tirsadalmi szervezddések kozvetlen tdjékoztatasa €s
véleményének megismerése céljabal.

Fontosabb szabalyai:

a) A vérospolitikai férum tartdsanak helyérol, idejérdl, az ismertetésre keriild
targykor(ok)rdl a lakossagot az Onkorményzati Hivatal hirdetétablajan, a varos
honlapjén és a helyi toémegkommunikacios eszkozok utjan legalabb 8 nappal a férum
megtartasa el6tt tajékoztatni kell.

b) A férumra meg kell hivni a képviseloket, a jegyz6t és az Onkorményzati Hivatal
targyban érintett koztisztviseloit.

¢) A férumot a polgarmester vezeti, a jegyz6 gondoskodik jegyzOkonyv készitésérol.

(3) Képviseléi forumot hivhat ossze a telepiilési képviseld sajat elhatérozdsa szerint,
képvisel6i munkdjardl valé tajékoztatas és a valasztok véleményének megismerése
c€ljabol. A képvisel6k képviseldi forumot egyiitt is dsszehivhatnak.

(4) Képviseldi fogadéorat az Onkormanyzati Hivatalban a telepiilési képviselok — elézetes
egyeztetést kdvetden - sajat belatasuk szerint, hivatali id6ben barmikor tarthatnak.

(5) A lakossagi forumok el6készitéséhez és lebonyolitasahoz az Onkorményzati Hivatalnak a
forum témajaban illetékes koztisztviseldi segitséget nyujtanak, a képvisel6i forum és
fogaddodra esetében azonban csak a meghivok elkészitésében €s a helyiség biztositdsaban
kotelesek kézremiikSdni.
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VIIL. fejezet
A képviseld-testiilet szervei
A Bizottsdgok
31.§

(1) A képviselé-testiilet az alabbi alland6 bizottsagokat hozza 1étre az alabbi 1étszammal:

a) Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag: 4 képvisel6é + 3 nem képviselé taggal
b) Szocialis Bizottsag: 2 képvisel6 + 1 nem képviseld
c) Ugyrendi Bizottsag: 3 képvisel6 taggal

A bizottsdgok tagjainak névsorat a 2/B. fiiggelék tartalmazza.

(2) A bizottsdgok miikddésére a Motv. 60. § rendelkezései az irdnyaddk. A bizottsagok
miikddési szabalyzatot készitenek. A bizottsidgi munkdban az elndkot az altala felkért
Onkormanyzati képvisel6 bizottsagi tag helyettesiti.

(3) A képviseld-testiilet esetenkénti feladatokra eseti bizottsdgokat hozhat 1étre, amelyekre az
allando bizottsdgokra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(4) Barmelyik képvisel tandcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag tilésén.
(5) Egy képviseld legfeljebb 2 allandé bizottsagnak lehet a tagja.

(6) A bizottsagok az Onkormanyzati Hivatal dolgozéit és kiilsé szakembereket bevonhatjak
szakértéként. A bevont szakemberek tandcskozasi joggal vesznek részt a bizottsag tilésén.

(7) A bizottsagok éves munkaterv alapjan végzik tevékenységiiket.

(8) A képvisel6-testiilet munkatervében meghatarozhat olyan napirendi pontokat, amelyek a
képvisel6-testiilet dltal megjelolt bizottsag eldterjesztésében nydjthatok be.

32. 8§
Ugyrendi Bizottsag feladatai
(1) Az Ugyrendi Bizottsag végzi a képvisel8k, a polgdrmester és az alpolgarmester, valamint
a nem képviseld bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatainak vizsgalatat, gondoskodik azok
nyilvantartasarol, kezelésérdl és drzésérol.

(2) Kivizsgélja a polgarmester, az alpolgarmester, a képvisel6k Osszeférhetetlenségének
megallapitasara iranyulé kezdeményezéseket.

(3) Kivizsgilja a polgarmester, az alpolgarmester, a képvisel6k méltatlansdganak
megdéllapitisara irdnyul6 kezdeményezéseket.
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(4) A képviselok, és a polgarmester, valamint a nem képvisel6 Dbizottsagi tagok
vagyonnyilatkozatéval kapcsolatos eljards eredményérdl a Képviselo-testiilet kovetkezo
tilésén beszamol.

(5) Kezdeményezi a szervezeti és miltkodési szabalyzat feliilvizsgalatat, illetleg sziikség
szerinti modositasat.

(6) Allast foglal a Képviselo-testiileti iilésen felmeriild tigyrendi kérdésekben.

(7) Véleményezi az Onkorméanyzati Hivatal szervezeti felépitésére, illetve annak
modositasara tett javaslatokat.

(8) Véleményezi a Képviseld-testiilet munkatervét.

(9) Elldtja a képviseld-testillet jogkorébe tartozo, titkos szavazas lebonyolitdsaval
kapcsolatos, szavazatszamlalé bizottsagi feladatokat.

(10) Az Ugyrendi Bizottsdg éves tevékenysége, a vagyonnyilatkozat-tételi jogszabalyi
hataridokhoz és a bizottsagi feladatkdrbe tartozo tigyekhez igazodik.

33.§
A Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag feladatai:

(1) Az onkorményzat kéltségvetését és a koltségvetés végrehajtasardl szolo beszamolot
(zarszdmadas) a Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag allasfoglaldsanak csatolaséval kell
a képviseld-testiilet elé terjeszteni.

(2) A Métv. 120. §-aban foglalt feladatokon til ellatja az alabbi feladatokat:

@)  Véleményezi az 6nkormanyzat vallalkozasi, fejlesztési koncepcidinak kidolgozasat,

b) Véleményezi az onkormanyzat tulajdonaban, illetve kezelésében 1év6 ingatlanok
hasznositasat,

¢)  Véleményezi az 6nkormanyzati lakdsok elidegenitését, épitési telkek hasznositasat,

d)  Elozetesen allast foglal a varosrendezéssel sszefiiggd projektekrol,

e) Kozremilikodik az Onkormanyzat fejlesztési programjainak kidolgozasaban,
figyelemmel kiséri azok megvalositdsat,

S} Ellen6rzi a telepiilés fejlesztésével kapcsolatos tevékenységet, véleményezi a
nagyobb beruhézasokat, vizsgalja a gazdasagi adottsagokat és lehetoségeket,

g) Elbzetesen véleményezi a teriileti szabalyozasi tervekkel, azok terveztetésével
kapcsolatos elképzelésekrol sz016 beszamoldkat.

(3) Megvitatja, véleményezi, valamint javaslatot készit:
a) kommundlis szolgaltatisok javitasara,
b)  épitési telkek kialakitasara, hasznositdsara,
¢) a kozlekedési infrastrukturat, kozlekedésbiztonsagot javitd intézkedések
megtételére, , ' '
d)  utak, hidak fenntartasara,
e)  kozmiitarsulasra, viz-, csatorna-, gazfejlesztési lehetoségeire,
/) zbldteriilet, parkolok fejlesztésére,
g) miiemlékvédelem, idegenforgalom fejlesztésére,
h)  koztisztasag fenntartisara,
i)  utcaelnevezésekre.
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34.§
A Szocidlis Bizottsag feladatai:

(1) Az onkorményzat szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasok helyi szabalyozdsarol,
valamint a gyermekvédelemi tirgyd rendelet tervezeteit csak a Szocidlis Bizottsig
allasfoglaldsanak csatolasaval lehet a képviseld-testiilet elé terjeszteni.

(2) A bizottsag elozetesen allast foglal és véleményezi:

a) egészségligyi alapellatds (hdziorvosi, hdzi gyermekorvosi ellatas, fogorvosi
alapellatas, alapellatashoz kapcsolodé iigyelet, védondi ellatas, iskola-egészségiigyi
ellatas)

b) gyermekek napkozbeni ellatasa,

¢) szocidlis gondoskodés-fejlesztési lehetdségei,

d) szocidlpolitika helyi elvei (munkanélkiiliség kezelése, Gj pénzbeli és természetbeni
ellatisok helyi szocidlpolitikai elveinek kidolgozasa, 0j természetbeni ellatasok
kidolgozasa),

rorir o

J) szocidlis szolgaltatas-tervezési koncepcio,
g) helyi esélyegyenldségi programhoz kapcsolédé 6nkormanyzati feladatok ell4tasat.

(3) A Szocialis Bizottsag - feladatk6rében — déntést hoz a 3. mellékeltben meghatirozott,
képviseld-testiilet altal truhazott hatasksrokben.

(4) A Szocidlis Bizottsag a hataskorébe tartozo6 ligyek ellatdsa érdekében, sziikség szerint
tilésezik.

Az énkormdnyzat tisztségviseldi
35.§
Polgirmester, alpolgarmester
(1) A polgarmester megbizatisat f6allasban litja el.
(2) A polgéarmester atruhazott hatiskérben dont a 4. mellékletben meghatarozott tigyekben.

(3) A polgarmester a Motv. 68. § (2) és (3) bekezdése alapjan dénthet az Onkormanyzat vagy
intézményei ltal benydjtandé palyazatok, ,,vis maior” tigyekkel kapcsolatban.

(4) A polgarmester az atruhazott jogkdrben hozott dontéseirdl a képviseld-testiiletet a soron
kovetkez6 képvisels-testiileti iilésen tdjékoztatja.

(5) A polgarmester atruhdzott jogkdrben hozott dontéseit a Jegyz6 altal kijelolt tigyintézd
tartja nyilvan.

36. §
(HA képvisélé-tesﬁilet egy alpolgarmestert valaszt tagjai sorabdl.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatisban latja el feladatat a polgarmester irdnyitasaval.
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A polgéarmester, alpolgarmester ligyfélfogadasi rendjét a 4. fiiggelék tartalmazza.
37.§
Jegyzd, aljegyz6

(1) A polgérmester —a Motv. 82. § (1) bekezdése és a 83. § ¢) pontjaban kapott felhatalmazas
és az Onkorményzati Hivatal létrehozédsarél szolé megallapodas alapjan — nevezi ki a

jegyz6t.
(2) A polgarmester a jegyz0 javaslata alapjan egy aljegyz0t nevez ki.

(3) Az aljegyz6 feladatkorét, a jegyzd és az aljegyzd kozotti munkamegosztast, a jegyz0
hatarozza meg.

(4) A jegyzbi és az aljegyzdi tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy tartés akadalyoztatdsa
esetén a jegyzdi feladatok ellatasardl az Onkorményzati Hivatallal jogviszonyban allo,
jegyzoi képesitési eldirasainak megfeleld végzettségli, koztisztviseld 1atja el. Amennyiben,
nincs, ilyen képzettségii személy, a polgarmester haladéktalanul gondoskodik a jegyzd
helyesesitésérol.

(5) A jegyz6 atruhdzott hataskorben dént a rendelet 5. mellékletében meghatérozott
ugyekben.

IX. fejezet
Onkormanyzati Hivatal
38.§

(1) Az Onkormanyzati Hivatal elnevezése: Téti K6z6s Onkorményzati Hivatal
székhelye: 9100 Tét, F6 utca 88.

(2 ) A Téti Kéz6s Onkormanyzati Hivatal miikodési teriilete: Tét varos, Kisbabot, Mérges,
Rébacsécsény, Rabaszentmihaly kozségek kbzigazgatasi teriilete.

(3) Az Onkorméanyzati Hivatal belsd szervezeti tagozodasat, a Hivatal feladat- és hataskori

jegyzekét az Onkorményzati Hivatal Szervezeti é Milkodési Szabilyzata
(OH.SZMSZ) — a rendelet 5. fiiggeléke — tartalmazza.

X. fejezet

A nemzetiségi onkormanyzat

39, §

(1) Tét Véaros Onkormanyzata a nemzetiségi onkorminyzat részére — miikodéséhez-
irodahelyiséget biztosit. A helyiséghasznalatot kiilén szerzbdésben kell szabalyozni.
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(2) A nemzetiségi onkormanyzat részére atadott pénziigyi forras mértékét, az 6nkormanyzat
mindenkori k6ltségvetési rendelete hatdrozza meg.

40. §

(1) Tét Varos Onkormanyzata az Onkorményzati Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti mikodésének feltételeit és ellatja az ezzel kapcsolatos teenddket,
igy kiilénosen a nemzetiségi onkormdnyzat testiileti miikodési rendjéhez igazod6
ingyenes helyiséghasznélatot biztosit, elvégzi a nemzetiségi onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos jegyzOkonyvezést és adminisztraciot.

(2) Biztositja a postazasi, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat, hivatalos
iratok telefaxon valé tovabbitasat, ingyenes papir és irGszerellatast, nagyobb
rendezvényiik megtartasaihoz — igény szerint — a miivel6dési kozpont rendezvénytermét.

41. §

(1) A kolesonds egyiittmi{ikodés és informdcidszerzés érdekében a nemzetiségi
Oonkormanyzat elntke tanacskozasi joggal meghivast kap a képvisel6-testiilet iilésére.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének és tagjainak nevét 6. fiiggelék tartalmazza.

XI. fejezet
A helyi népszavazas, népi kezdeményezés

42. §

A képvisel6-testiilet kételes elrendelni a helyi népszavazast, ha a véros vélasztopolgarainak
25%-a  kezdeményezi. A helyi népszavazas lebonyolitisira a  népszavazés
kezdeményezésérol, az eurdpai polgari kezdeményezésrol, valamint a népszavazasi eljarasrol
sz616 2013. évi CCXXXVIIL térvény rendelkezései az iranyadok.

XII. fejezet
Zaro6 rendelkezések

43.§

(1) Ez a rendelet kihirdetésével egy idében lép hatdlyba és a hatdlyba 1épésével az
onkorményzat, szervezeti és mikodési szabédlyzatar6l szolé 6/2011. (IV.01.)
onkorményzati rendelet, valamint az ezt modositdé 10/2014. (X.21) onkormanyzati
rendelet hatélyat veszti.

(2) A rendelet mellékletét képezi:
1. Az o&nkorméanyzat allamhéztartdsi  szakdgazati besorolasa és  szakmai
alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa.
A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos részletszabalyok.
A szociélis bizottsagra atruhazott hataskorok.
A képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok.
A képvisel§-testiilet altal a jegyz6re atruhazott hataskorok.

S

(3) Fuggelékek:
1. Telepiilés f6bb adatai
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A Képviselok és bizottsagi tagok névsora.

Hatalyos onkormanyzati rendeletek jegyzéke.

Polgarmester, alpolgarmester ligyfélfogadési rendje.

A Téti Koz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata.
Nemzetiségi onkormanyzat elndkének és tagjainak neve.

LA W

?\Lu du (, mm MXMJ

=L ,
Banti Lajos Bereczkiné Dr. Kovécs Piroska
polgarmester jegyzo

Kihirdetési zaradék:
E rendeletet Tét Véaros Onkorményzat Képvisel6-testiilete 2014. november 20. tilésén fogadta
el.

Kihirdetve: 2014. november 20. 17 6ra 00 perc

:%y@q%ﬂf /éwﬁj{£\A/bL1
Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska
jegyzo
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1. melléklet Tét viros Onkormdnyzat Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatihoz

Kormdnyzati funkcié kédok Tét Viros Onkormdnyzata

011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatési
tevékenysége

011220 Adoé-, vam- és jovedéki igazgatas

013320 Koztemetd-fenntartas és —miikodtetés

013350 Az dnkorméanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eurépai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsoldodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek

041231 Révid id6tartami kozfoglalkoztatas

041232 START- munkaprogram-Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartami kdzfoglalkoztatas

045120 Ut, autépélya épitése

045160 Kézutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartdsa

052020 Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése

063020 Viztermelés,- kezelés, -ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Viros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072311 Fogorvosi alapellatis

074031 Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifyasag-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikdtetése és fejlesztése

081071 Udiils, szallashely

091220 Ko6znevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval
Osszefliggd miikodtetési feladatok

092120 Kéznevelési intézmény 5-8. évfolyamén tanuldk nevelésével, oktatasaval
Osszefliggd mikodtetési feladatok

101222 Témogat6 szolgéltatas fogyatékos személyek részére

102030 Id6sek, demens betegek nappali ellatasa

104042 Gyermekjoléti szolgaltatasok

104030 Gyermekek napkozbeni ellatisa

107051 Szocialis étkezés

107052 Hazi segitségnytijtas

107054 Csaladsegités v

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
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2. melléklet Tét viros Onkormdnyzat Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatihoz

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos részletszabilyok

1. A polgarmesternek, az alpolgarmestercknek és a helyi onkormanyzati képviselének a
vagyonnyilatkozatdit a Magyarorszig helyi 6nkormdanyzatairl sz616 torvény mellékletében
meghatérozott adattartalommal kell megtennie. A vagyonnyilatkozatot a nyilatkozat
megtételekor tényleges meglévé vagyon figyelembevételével kell megtenni.

2. A vagyonnyilatkozatokat géppel, vagy tollal jol olvashatoéan kell kitSlteni. Ha a nyilatkozat
kitdltése sordn tévedés vagy elirds torténik, célszerli az elrontott helyett 0j oldalt kitSlteni,
azokat a sorokat, amelyekben a kotelezett nem tiintet fel adatot, célszerii kihtizni. Ha a
nyomtatvanyon szereplé sorok kevésnek bizonyulnak a feltiintetendd adatokhoz, abban az
esetben a tovabbi adatok kozlését a nyomtatvanyhoz csatolt, az eredetivel megegyezd pdtlap,
illetve pétlapok segitségével kell megoldani/ A vagyonnyilatkozat utolsé oldalan a
nyilatkozatot ad6 sajat kezili aldirdsinak és a kitoltés datumanak szerepelnie kell. Kiskord
hozzatartozé esetében a vagyonnyilatkozatot annak torvényes képviselje irja ald. A
vagyonnyilatkozatokat 2 példanyban kell kitélteni, amelyet boritékba kell tenni és a boritékot
célszerli névvel ellatni. A csatolt hozzatartozéi vagyonnyilatkozatokat kiilon-kiilon zart
boritékban kell elhelyezni és a boritékot szintén célszerli névvel ellatni. A hozzatartozéi
vagyonnyilatkozatba csak a bizottsdg tagjai tekinthetnek be, és 6k is csak ellendrzés céljabdl. A
boritékokat at kell adni a bizottsignak vagy a bizottsag kijeldlt tagjanak, aki az atvételrsl
igazolast ad.

3. A vagyonnyilatkozat kitoltésének tartalmi szabalyai és a vagyonnyilatkozatban szerepld
fogalmak értelmezése:
a) Vagyoni nyilatkozat rész

* A vagyonrdl szolé nyilatkozat kitoltésénél figyelemmel kell lenni a fennall hazastarsi, illetve
élettdrsi vagyonkozosségre. A hazassagi vagyonkdzosség a hazassagi életkozosség ideje alatt akar
egylittesen, akdr kiilon-kiilon szerzett vagyonra terjed ki. Ennek megfeleléen a koz6s vagyonba
tartozé vagyont '5-1/2 eszmei hanyadnak megfelelden kell feltiintetetni a kotelezett, illetdleg
hézastarsak vagyonnyilatkozataban. Hazassagi vagyonjogi szerzOdés kotése esetén az abban
foglaltaknak megfeleléen tulajdoni arény tiintetendd fel. Nem tartozik a kozds vagyonba a
hazastarsak kiilén vagyona.

o Az élettarsi vagyonkozOsség az élettarsak egyiittélése alatt szerzett vagyontargyakra terjed ki,
amelyeket a kotelezett nyilatkozata szerint a szerzésben valé kozremiikodés aranyaban kell a
nyilatkozatban feltiintetni, annak figyelembevételével, hogy a héztartisban végzett munka is
szerzésben val6 kozremiikodésnek szamit.

 Nyilatkozni kell a vagyonnyilatkozatra kotelezett, illetbleg nyilatkozattételre kotelezett
hozzétartozdja tulajdonaban, 4llando, illetéleg tartés hasznalatdban all6 vagy haszonélvezetével
terhelt lakdsrol, lakotelekrol, idiilordl, uidilStelekrsl, nem lakas céljara szolgild épiiletrl vagy
épiiletrészrol, valamint a tulajdondban, illetleg hasznalatiban (haszonbérletében) allé vagy
haszonélvezetével terhelt term6£61drél is, figgetleniil att6l, hogy az ingatlan milyen értéket képvisel,
belf6ldon vagy kiilfsldon talalhato, illetve, hogy milyen aranyban 4ll fenn a jogosultsag.

* Az ingatlanokkal kapcsolatos adatokat az ingatlan-nyilvantartisi adatokkal megegyezden kell
kitdlteni. A kitoltés alapjat képez6 okiratokat nem kell a vagyonnyilatkozathoz csatolni. A szerzés
Jogcime lehet ingyenes (pl. ajandékozas, oroklés) vagy visszterhes (pl. adas-vétel, csere). A
vagyonnyilatkozatban a szerzédésen szereplé datumot vagy az 6rokhagyé halalanak idépontjat kell
feltiintetni iddpontként.

* Gépjarmiinek mindsiil a beépitett erdgéppel hajtott jarmiivek koziil a személygépkocsi, a
tehergépjarmil, az autébusz és a motorkerékpér. A gépjarmii tipusat a forgalmi engedélyben szerepld
adatok, a szerzés idejét és jogeimét pedig az egyéb okiratok alapjan kell feltiintetni.

e Védett miialkotas, védett gylijtemény a Kulturalis Orokség Igazgatésiga altal vezetett kozhitelit
nyilvantartisba felvett, védetté nyilvanitott kulturalis javak kore (pl. muzealis emlékek, régészeti
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emlékek, miivészeti alkotasok stb.), igy kiilondsen: a képzOmiivészeti alkotisok, iparmiivészeti
alkotds, népmiivészeti és néprajzi alkotas, targy, régészeti leletek és emlékek, pénzérmek,
numizmatikai targy, konyv, térkép, bélyeg, filatélia, irat- és mozgofilm-gyiijtemény stb.)

e Készlet az olyan ingésagok csoportja, melyek egyiittesen képeznek hasznalati egységet, pl.
étkészletek stb. Gyiijteménynek mindsiil az ingdsagok egységes gyiijtési szempontok szerint létrejoit
egyiittese.

e A vagyonnyilatkozatban csak azokat az egyéb ingdsagokat kell feltiintetni, amelyek értéke
darabonként vagy készletként, gyiijteményként meghaladja a mindenkori képvisel6i alapdij 6 havi
Ssszegét. Az ing6sag értékét a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek kell felbecsiilnie. Fel kell
tiintetni a védettnek nem minésiild mialkotasokat, példaul képzémiivészeti alkotasokat, ékszereket,
bitorokat stb. A szerzés idejét és jogcimét a vonatkozd okiratok alapjan kell kitolteni.

e Ertékpapirnak mindsiil minden olyan okirat, amelyet a Ptk. vagy a kibocsatds helyének joga
értékpapirnak tekint, igy kiilondsen: részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy,
befektetési jegy, nagy értékii biztositas stb. Az értékpapir megnevezéseként a kibocsato altal adott
megnevezést kell feltiintetni.

o Takarékbetétként kell kozolni a pénzintézetnél vezetett takarékbetétében rendelkezésre allo
pénzdsszeget.

e A készpénz rovatban kell feltiintetni a be nem fektetett, pénzintézetnél el nem helyezett, a
kozszolgélati tisztviselokrél szol6 térvény szerinti illetményalap 6 havi Osszegét meghalado, a
nyilatkozattevé rendelkezésére allo készpénzallomany 6sszegét.

o Pénzintézeti szamlakovetelés vagy mds, szerz6dés alapjan fennalld pénzkovetelésként kell
feltiintetni a pénzintézettel, maganszeméllyel, illetve gazdasagi tarsasaggal stb. szemben forintban,
illetve devizaban (forintértékben) fennalld pénzkoveteléseket, valamint a részikre a
nyilatkozattételre kotelezett altal kolcsonadott pénzosszeget, feltéve, hogy az kiilon-kiilon vagy
egyiittesen meghaladja a mindenkori a kozszolgilati tisztviselokrsl szolo torvény szerinti
illetményalap hathavi 6sszegét-

o Koztartozasként kell feltiintetni a vagyonnyilatkozat-tételre kételezettet terheld ado, vam, illeték, tb-
Jjéarulék stb. tartozasok forintosszegét.

o Pénzintézettel szembeni tartozsnak mindsiil a pénzintézettdl kapott lakaskoleson, aruvésarlasi
kolcson stb. A maganszemélyekkel szembeni tartozdsoknal a tartozas forintosszegére vonatkozé
adatokat kell feltiintetni.

b) Jovedelemnyilatkozat rész

e A vagyonnyilatkozatnak ezt a részét az Onkormanyzati képviselére, a polgarmesterre €s az
alpolgarmesterckre vonatkozéan kell kitolteni. A vagyonnyilatkozatnak ez a része a képvisel6i
tiszteltdijon kiviili jovedelmekrol torténd szamadast szolgalja.

e A foglalkozas rovatban a nyilatkozattevd civil életben gyakorolt foglalkozasat kell megjeldlni.
Ennek megfeleléen munkahelyként a civil munkahely nevét kell feltiintetni és a foglalkozasbol
szarmaz6 havi jovedelemnél a képvisel6i tiszteletdijon kiviili, a civil foglalkozasbol szdrmaz6 havi
addkoteles (brutto) jovedelmet kell megjelSlni.

e A vagyonnyilatkozatban fel kell tiintetni minden olyan tevékenységet is, amelybdl a
nyilatkozattételre kotelezettnek adokoteles jovedelme szdrmazik.

c) Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat rész

e A nyilatkozattevének itt kell szerepeltetnie a hazai vagy kiilfoldi gazdasagi tarsasdgokban fer}r}éllé
tisztségre vagy tulajdonosi érdekeltségre vonatkozé adatokat, a cég székhelye szerinti tarsasagi jogi,
cégjogi szabalyoknak megfelelGen. ’

e A gazdasagi tarsasagban vald érdekeltségre vonatkozé rész kitltésénél a személyi jovedelemadorol
sz016 torvényt kell figyelembe venni, amely szerint ide értendd a kozkereseti térsasig részére
rendelkezésre bocsitott vagyoni hozzajarulas, a betéti tirsasig részére rendelkezésre bocsatott
vagyoni betét, a korlatolt felelosségii tarsasagbeli iizletrész, a szovetkezetekrdl sz616 torvény szerinti
részjegy, célrészjegy és mas vagyoni hozzijarulds a szovetkezeti tagsdgi kolcson kivételével,

23



valamint més, tagsagi jogot megtestesit6 vagyoni részesedés, tovabba a részvénytarsasagnal jegyzett
részvény.

* A gazdasagi tarsasagokrol sz6l6 torvény szerint vezetd tisztségviseldnek mindsiil a kozkereseti és a
betéti tarsasagnal az iizletvezetésre jogosult tag, kozos vallalatnal az igazgaté, korlatolt feleldsségii
tarsasagnal az ligyvezetd, részvénytarsasagnal az igazgatdsag tagja.
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3. melléklet Tét viros Onkormdnyzat Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatihoz

'SZOCIALIS BIZOTTSAG RESZERE A KEPVISELO-TESTULET ALTAL

ATRUHAZOTT
DONTESI HATASKOROK

Hataskorok:

a)
b)
c)

d)

e)

Onkorményzati segély megdallapitasa
apolasi dij megallapitasa méltanyossagi alapon
a személyes gondoskodas korébe tartozo ellatas téritési dijanak cs6kkentése,
elengedése
természetben nyujtott szocialis ellatasok koziil:
-természetben nyujtott Snkormanyzati segély (élelmiszer segély, tankényv segély,
tiizeld segély, koziizemi dijak téritési dijanak kifizetése)
lakas-felujitasi koltségek mérsékléséhez pénzintézeti szolgaltatasnak nem mindsiild
kamatmentes kélcsén
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4. melléklet Tét varos Onkormdnyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatihoz

POLGARMESTE RESZERE A KEPVISELO-TESTULET ALTAL ATRUHAZOTT

DONTESI HATASKOROK

Hataskorok:

a)
b)

c)

d)
€)

2

h)
)

halalesettel kapcsolatos dnkorményzati segély megallapitasa,

rendkiviili élethelyzet athidalasara 6nkormanyzati segély biztositésa,

pénzintézeti kdlcsénnek nem mindsiilé kamatmentes kolcson folydsitasardl szolo
szerz6dés (lakasépités, vasarlas, felujitas esetén) megkotése,

a kozteriilet hasznalat engedélyezését,

az Onkormanyzat nevében kotendé - a képvisel-testiilet 4t nem ruhdzhatd
hatisk6rébe nem tartozé — egyiittmiik6dési, anyagi kotelezettséggel nem jard
megallapodas megkotése, anyagi kitelezettséggel nem jard tdmogatéd nyilatkozatotok
kiadésa,

az Onkorményzat képviseletére vonatkozo - a képviseld-testiilet at nem ruhdzhatd
hatéskorébe nem tartozo - dontés meghozatala, illetve valamennyi sziikséges
cselekmény elvégzése,

Ovodai beiratasok iddpontjanak meghatirozasa, 6vodai sziinetek elrendelése, bolcsdde
nyari nyitvatartasi rendjének meghatarozasa,

Az dnkormanyzat jogi képviseletérdl vald dontés.

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkaltat6i jogok.

26






5. melléklet Tét viros Onkormdnyzat Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatihoz

JEGYZO RESZERE A KEPVISELO-TE’STULET ALTAL ATRUHAZOTT
DONTESI HATASKOROK

Hataskiorok:

a) méltanyossagi kozgyogyellatas
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1. fiiggelék Tét Viros Onkormdnyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatihoz

TET TELEPULES FOBB ADATAI
I. TELEPULESHALOZATI KISTERSEGI KAPCSOLATOK

A kozség telepiiléshalozati szerepkorét tekintve a Téti Jaras és a Sokordaljai Térségfejlesztési Tarsulas
kdzpontja.

A Téti Jaras illetékességi teriilete: Arpés, Csikvand, Felpéc, Gyarmat, Gyomore, Gyorszemere,
Kisbabot, Mérges, Mérichida, Rabacsécsény, Rabaszentmihaly, Rabaszentmiklés, Szerecseny, Tét,

Sokordaljai Térségfejlesztési Tarsulas még Arpés, Bodonhely, Csikvand, Felpéc, Gyarmat, Gydmore,
GyOrszemere, Kajarpéc, Kisbabot, Mérges, Modrichida, Rabacsécsény, Rabaszentmihaly,
Rébaszentmiklos, Sobor, Sokordpatka, Szerecseny, Tényd és Tét.

A véros a 83-as Gy6r-Papa tvonal mentén fekszik kb. féluton, amely a varost kettészeli. Kozvetlen
vasutallomaésa nincs, a vasiti kozlekedés Gyomére vasitallomasra ritkan kozlekedd buszjarattal, a
felpéci vasatdllomasra pedig tomegkozlekedés nélkill torténik. A telepiilést szomszédaival,
Gyorszemerével és Gyarmattal - orszdgos allami masodrendli 83-as szami at, GySmorével,
Morichidaval és Rabaszentmihéllyal valamint Koroncéval orszagos mellékutak kotik 6ssze.

II. FOLDRAJZI ELHELYEZKEDES

Tét a megye déli hataranal, a 83-as Gy6r-Papa utvonalon féliton fekszik. Rajta keresztiil észak-déli
irAnyba vezet a 8460-as szam@ enesei ut, mely Lébényen keresztiil Ssszekottetést biztosit Papa
irAnyéba, a Balatonra jelentds nyari idegenforgalommal.

A varost6l északi iranyban 4-5 km-re az igazgatasi teriileten folyik a Marcal. A telepiilés egy
dombhéton fejlédott, melyet délnyugatrél a Csangota volgye hatarol. Urgehegy és Kanyahegy
zartkertek alakultak ki.

[II. NEPESSEG

Teljes népesség 3994 {6 (2014. januar 1.)
Népsiirliség 70,56 £6/km?

A véros népességszama a 90-es évek elején csokkenést mutatott, aminek oka a migracio, részben a
negativ természetes szaporodds. Kiilondsen a tétszentkuti telepiilés rész magas halalozasi mutatoja
okozza a veszteséget. A fiatalabb lakossag elvandorlisa az 1970-es évekig tartott. Ujabban a
vandorlasi egyenleg pozitiv.

Oktatas A lakossag iskolai végzettségét tekintve: altalinos iskolai végzetiséggel 29%, kozépfoku
végzetiséggel 27% és felséfoku végzettséggel kb. 3-4% rendelkezik. Ez a munkaképes lakossagnak
3,6%-a. Az altalanos iskolai és szakmunkas végzettség jellemzd. A kozépfoku végzettség alacsonyabb
szinvonali, s rendkiviil alacsonyinak mondhat6 a diplomésok szama az &sszlakossighoz képest. A
vallasfelekezet szerinti megoszlds: Katolikus és evangélikus a lakossag nagyobb része, de kisebb
szdmban megtalalhatok a reformatus és a baptista vallasaak is. Etnikai kisebbséghez tartozé lakosok is
€Inek a telepiilésen. Az ipar, a mezOgazdasag és a szolgaltatasi vallalkozasok biztositjak a megélhetést.
Az aktiv keres6k szama meghaladja kindlt munkahelyek szamat. A tomeges mértékii ingazas miatt
képes munkahelyet talalni. A telepiilésrdl val kiutazas Gy6r felé tendal.

Az egészségiigyi és szocidlis ellatast 2 haziorvos, 1 hazi gyermekorvos, 2 fogorvos és 2 védénd
biztositja. A Téti Kistérségi Jarobeteg Szakellaté Kozpont ,,Gyogyitohaz” 2014-es évben kezdte meg a
miikodését 18 szakrendeléssel. Iddsek Napkéziotthona biztositja az id6s és raszoruld emberek szdmara
a napkozbeni elltast. Az dltalanos iskolai ellatast 8 évfolyam-ban 2. csoportban biztositjak. Délutin
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napkozis ellatést illetve tanulészobai feliigyeletet biztositanak a tanuldknak. A kultirhiz a mozinak, az
Id6sek Klubjanak, kulturalis szakkoroknek, a zeneiskolanak és a konyvtarnak ad helyet

Kulturilis élet Emlitést kell tenni a kozség kulturalis szerepérél is. 1795—1796-ban itt volt plébanos
Révai Miklés. A reformkor négy kivalé literatora téti sziiletésii: a két Kisfaludy, az itt plébanoskodd
Pazmandi Horvith Endre (mindhdrman a Magyar Tudoményos Akadémia alapitStagjai voltak),
valamint Berzsenyi koltSbaratja, Téti Takdcs Jozsef foldbirtokos. Kisfaludy Karoly 1788-ban sziiletik

meg Téten

Gazdasagszerkezet, Infrastruktira Legjelentésebb a Sokord Ipari és kereskedelmi Kft., mely az
egykori Mezbgép (Rekard) téti gydregységébdl alakult at Az 1990-es évektol kezdve a
tulajdonviszonyok valtozasaval csak a SOKORO gépgyar maradt egyben. Itt a dolgozok lettek a
tulajdonosok. A gyér a tulajdonos valtozas utan sajat er6bdl a Mercedes cég kis segitségével 200
dolgoz6 részére 4j munkahelyteremtd beruhdzast végzett, melyet 1996 februarjdban adtak 4t A helyi
vizmilvet a gydri székhelyl Pannonviz Rt. miikodteti (a szennyviztisztito-mi 1000 m3/nap
kapacitasu), a szilard hulladék elszallitasat a Gyoéri Kommunélis Szolgaltaté Kft. végzi.

IV. Telepiilésszerkezet

A varos foldhivatali nyilvantartasa szerint a jelenlegi belteriilet 361,2 ha
Lakoteriilet: 270,4 ha jelenleg
Kiilteriilet : 5 274 ha, ebbdl Urgehegy: 107,3 ha, Kanyahegy: 70,4 ha

A viaros telepiilésszerkezetének kialakuldsat, jelenlegi arculatit az évszazadokon soran inkébb. a
spontan mint a tervszerii fejlddés jellemezte mindig, meghatdrozo volt jarasi, korzetkdzponti ill.

kistérségi szerepe.

Az orszagos f6ut és a rd merdleges orszigos mellékutak - melyek mentén hosszi telkes jellemzden
mezdgazdasagi tevékenységet tiikroz6 lakoépiiletek épiiltek - nem egy pontban taldlkoznak. fgy nem
tudott kialakulni egy klasszikus a f6 utak keresztezGdésében meghatarozé telepiiléskdzpont, hanem
jellemzOen a F6 utca lakételkein létesiiltek a telepiilés intézményei, az alapfoka ellatast biztosito
kereskedelmi-szolgaltato épiiletek, tobbnyire lak6funkcidval.

Tétszentkut 6nallo varosrészként falusias lakéovezetekkel templommal, temetével, kocsmaval és volt
iskola épiilettel f6 uitra merGleges egy utcas szerkezetli, keskeny, hosszi lakotelkekkel.

Mezbgazdasigi kertmiivelési aga jelentSs teriiletek Kanya és az iirgehegyi zartkertek, keskeny
foldutakkal, sz6l6miiveléshez sziikséges mezOgazdasagi épiiletekkel, pincékkel.

A telepiilés szerkezetét jellemzéen meghatarozzak annak topografiai adottsigai. A hektaronkénti 12
{6s lakdstiriiség falusias, kellemes lakdkoriillményeket biztosit.
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2/A. fiiggelék Tét Viros Onkormdnyzat Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatdhoz

Tét Varos Onkormanyzatinak Polgarmestere:

Banfi Lajos

Tét Varos Onkormanyzatinak Alpolgarmestere:
Kovécsné Toreki Réka

Tét Varos Onkormanyzatinak Képviseldi:

Baranyai Zoltanné
Czifrik Sarolta Gabriella
Fiilep Gabor

Lang Ferenc

Rendes Rébertné
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2/B. fiiggelék

Tét Varos Onkormanyzat Képviselo-testilletének Pénziigyi és  Viarosfejlesztési
Bizottsaganak tagjai:

Elndk: Rendes Robertné

Képviselo tag: Czifrik Sarolta Gabriella
Fiilep Gabor
Lang Ferenc

Nem képvisel bizottsagi tag: Bagarus Géborné
Hujber Zoltanné

Prépostné Jambor Izabella

Tét Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szocidlis Bizottsaganak tagjai:

Elndk: Baranyai Zoltinné
Képviselo tag: Czifrik Sarolta Gabriella
Nem képvisel6 bizottsagi tag: Vargéné Bandi Maria

Tét Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Ugyrendi Bizottsaganak tagjai:

Elnok: Lang Ferenc
Képviseld tag: Fiilep Gabor

Baranyai Zoltanné
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3. fiiggelék Tét Viros Onkormdnyzat Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatihoz

HATALYOS RENDELETEK
2014. NOVEMBER 19.
IDOALLAPOT SZERINT
ALAPRENDELET  MEGJELOLES, | ALAPRENDELET CIME HATALYBALEPES
SOR- (SZAMA, KIHIRDETES NAPJA) NAPJA
SZAM
1. 2/1991. (IL. 28.) Tét Nagykozség ¢s  Gyomore kozség | 1991. janudr 1.
képvisel§-testiiletének egyiittes rendelete a
Tét Nagykozségi Kozos Tandcs 1990. évi
koltségvetésének végrehajtasardl és a kozods
vagyon megosztisardl
2. 9/1992. (V1. 17.) Az alapfoki milvészetoktatasrot 1992. junius 17.
3. 2/2002. (I1. 06.) Kozmiivel6dési tevékenység helyi | 2002. februar 06.
onkorményzati feladatair6l és ellatasuk
feltételeirsl
4, 25/2002. (X1I. 30.) Tét Varos Rendezési Tervérdl Szabalyozasi | 2002. december 30.
Terv és Helyi Epitési Szabalyzat (TESZ)
5. 12/2004. (1I1. 31.) Az Onkorméanyzat tulajdonaban Iév nem | 2004. mércius 31.
lakas céljara szolgald helyiségek bérletérdl és
elidegenitésérél
6. 21/2004. (IX. 29.) A parkolasrol 2004. szeptember 29.
7. 29/2004. (X1. 24.) A helyi kirakévasarrél 2004. november 24.
8. 4/2005. (111. 30.) A talajterhelési dijrol 2005. mércius 30.
9. 7/2005. (IV. 27) Az bnkorményzati komyezetvédelmi alaprél 2005. méjus 1.
10. 13/2005. (X. 26.) A kozigazgatisi hatosagi eljarasban az | 2005. november 1.
elektronikus figyintézésrél
11. 20/2005. (X1. 30.) A helyi hulladékgazdalkodasi tervrol 2005. december 1.
12. 2/2006. (11. 3.) Tét Véros cimerér6l, zaszlajarol, pecsétjér6l, | 2006. februar 3.
diszpolgérar6l, j6 sportolé - j6 tanuld,
kozosségi munkaért, tiszteletbeli polgar, az év
véllalkozdja, az év pedagbgusa, az év
koztisztviselje, az ¢év kozalkalmazottja
cimek adomanyozasardl
13. 11/2006. (X11. 22.) A temet6krol és a temetkezés rendjérél 2006. december 22.
14, 13/2006. (V1. 1.) Az ebtartésrél 2006. junius 1.
15. 14/2006. (V1. 1.) A gyermekvédelem helyi rendszerérél 2006. junius 1.
16. 21/2006. (IX. 28.) Az 6nkormanyzat vagyonar6l és a vagyonnal | 2006. szeptember 28.
torténd gazdalkodés szabélyairdl
17. 23/2006. (X1. 17.) A kozteriilet hasznalatarl 2006. november 17.
18. 25/2006. (X1. 17.) A maginszemélyek kommunalis ad6jéré} 2007. janudr 1.
19. 11/2007. (VIL. 4.) Az  onkormanyzati  tulajdont  lakéasok | 2007. julius 4.
lakbérének mértékérsl, kilon szolgaltatasi
dijakrol, ezek megfizetésének modjar6l, az
onkormanyzati tulajdonti lakésok bérletérdl,
valamint az Onkorményzati lakasok és
helyiségek elidegenitésérél
20. 14/2007. (VIIL 1.) A zaj- és rezgésvédelem helyi szabalyairdl 2007. augusztus 1.
21. 1/2008. (1. 18.) Az alapfoki miivészetoktatasban részesiil | 2008. februar 18.
tanulok  téritési  dfj és  tandijfizetési
kotelezettségérdl téritési dij és tandijfizetési
kotelezettség mértékérol
22. 8/2008. (VIL. 17.) Az  egészségligyi alapellatasi  korzetek | 2008. jalius-17.
kialakitasarol.
23. 12/2008. (X1. 26.) A novények tltetési tvolsagarol. 2008. december 01.
24, 13/2009. (X1I..23.) Tét Véros Onkormanyzat rendelete a helyi | 2010. januar 1.
iparlizési ad6rol
25. 8/2010. (V1. 30.) Tét Véaros Onkormanyzat rendelete az avar és | 2010. jinius 30.
kerti hulladékok nyilttéri égetésérdl.
26. 14/2010. (X11. 23.) Tét Varos Onkormanyzat Képvisels- | 2011. januér O1.
testiiletének  rendelete a  kozteriiletek
clnevezésérdl, valamint a hazszamozas
megallapitasardl, illetve azok jelolésérl
27. 3/2011. (II. 24) Tét Varos Onkormanyzat Képvisels- | 2011. marcius 1.

testiiletének a szocidlis igazgatas és szocialis
ellatasok helyi szabalyairol
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5/2011. (IL. 24.)

Tét Varos Onkorméanyzat Képviselo-
testitletének rendelete az onkormanyzat 2011.
évi koltségvetésérol

2011. februar 24,

28. 6/2011. (IV. 01.) Tét Varos Onkormanyzat Képvisel- | 2011. 4prilis 1.
testiletének a Szervezeti ¢és Mikodési
Szabalyzatarol

29. 14/2011.(IV. 29.) Tét Viaros Onkormanyzat Képviseld- | 2011. 4prilis 29.
testiletének az onkormanyzat 2010. évi
koltségvetési zarszamadasarol szolo rendelet

30. 21/2011. (X1I. 22.) Tét véaros Onkorményzat Képvisels- | 2012. januar 1.
testilletének  rendelete az  ivoviz ¢€s
szennyvizelvezetés, valamint a
komyezetterhelés dijarol.

31 4/2012. (II. 29.) Tét Varos Onkormanyzat Képviseld- | 2012. mércius 31.
testiiletének rendelete a téti kistérség teritletén
fenntartott személyes gondoskodast nyiijté
ellatasokrél, azok igénybevételérol, valamint
a fizetend6 téritési dijakrol

32. 6/2012. (IV. 26.) Tét Véaros Onkormanyzat Képvisel- | 2012. éprilis 27.
testitletének rendelete a 2011. évi pénzigyi
terv végrehajtasarol.

33. 12/2012. (XI. 30.) Tét Varos Onkorményzat Képviseld- | 2013. januar 1.
testitletének rendelete a helyi onkorményzati
képvisel6k, bizottsagi elnokok, bizottsagi
tagok tiszteletdijarol

34. 16/2012. (X1. 30.) Tét Varos Onkorméanyzat Képvisels- | 2013. janudr 1.
testiletének rendelete a  koztisztviselk
munkavégzésérdl &s juttatasairdl

35. 18/2012. (X1L. 21.) Tét Varos Onkorményzat Képviseld- | 2013, januar 1.
testiiletének rendelete az étkezési téritési
dijakrol

36. 3/2013.(I1. 28)) Tét Viaros Onkormanyzat Képviseld- | 2013. janusr 1.
testiiletének rendelete az nkormanyzat 2013.
évi koltségvetésérol

37. 6/2013.(V.2)) Tét Varos Onkormanyzat Képviseld- | 2013. majus 2.
testiiletének onkormanyzati rendelete a 2012.
évi pénziigyi terv végrehajtasarol

38. 1 8/2013.(V:2) Tét Véaros Onkormanyzat Képviseld- | 2013. méjus 2.
testilletének  onkormanyzati rendelete a
hazassagkotések, a bejegyzeit élettarsi
kapcsolatok és a csaladi  események
szolgéltatasi dijair6l

39. 9/2013. (V.2)) Tét Véaros Onkormanyzat Képviselo- | 2013. jalius 1.
testiletének onkormanyzati rendelete a Téti
Kozos Onkorményzati Hivatalban az
igazgatasi sziinet elrendelésérol

40. 14/2013. (X11.20.) Tét Véros Onkormanyzatinak Képvisel- | 2011. februdr 1.
testilletének rendelete a telepulési szilard
hulladékok kezelésével kapcsolatos
kozszolgaltatasrol

41. 16/2013. (X11.20.) Tét Varos Onkormanyzat Képvisels- | 2014. janudr 1.
testitletének  rendelete a  koztisztviselok
munkavégzésérol €s juttatasairol.

42. 2/2014. (11.27.) Tét Varos Onkorméanyzat Képviselo- 1. 2014
testiiletének rendelete az Snkormanyzat 2014. januar 1.
¢évi koltségvetésérol

43. 3/2014.4V.1.) Té Varos Onkormanyzat Képvisels- | 2014. 4prilis 1.
testilletének rendelete a Téti Kistérség
Sokordaljai Onkormanyzatainak Tobbeéli
Téarsulasa  altal  fenntartott  személyes
gondoskodast nyhjto  eflatasokrol, azok
igénybevételérsl, valamint a fizetendd téritési
dijakrol

44, 5/2014. (IV.1.) Tét Varos Onkorményzat Képviseld- 2014. aprilis 1.
testiiletének rendelete az étkezési téritési
dijakrol

45. 7/2014. (V.5.) Tét Véros Onkormanyzat Képvisel- | 2014. méjus 5.
testiletének  rendelete a  2013.  évi
koltségvetés végrehajtasarol

46. 9/2014. (IX. 05.) Tét Varos Onkorméanyzat Képviseld- | 2014. szeptember 5.

testiiletének rendelete az ©nkormanyzat
vagyonardl és a  vagyonhasznositds
szabdlyair6l
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4. fiiggelék Tét Viros Onkormdnyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatihoz

POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER
UGYFELFOGADASI IDEJE:

MINDEN SZERDA 13 00 — 17 00 ORAIG.
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TETI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Tét Véros Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete, Kisbabot Kozség Onkormanyzatdnak
Képviselé-testiilete, Mérges Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete, Rabacsécsény
Kozség  Onkorményzatdnak  Képviseld-testilete és  Rédbaszentmihdly — Kozség
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete (a tovabbiakban Onkormdanyzatok) Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. §
(2) bekezdése, valamint az dllamhéztartasrél szol6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht) 9. § (1) bekezdésének a) pontjdban kapott felhatalmazés alapjan — figyelemmel az
dllamhaztartds miikodési rendjér6l sz6lé tobbszor modositott 368/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (1) bekezdésében foglaltakra — Téti K6z6s
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatit (a tovabbiakban: Téti KOH
SZMSZ) a kovetkezdk szerint 4llapitja meg:

I

Altalanos rendelkezések

A képviselo-testiiletek a k6zos 6nkormanyzati hivatalt a hataskorébe tartozé dnkorményzat
mitkddésével, a polgdrmester, a jegyz6 feladat- és hatiskorébe tatozé tigyek dontésre vald
elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara hoztdk létre. A kozos hivatal
kozremitkodik az 6nkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egytittmiikddésnek Osszehangolasaban.

1.
A Téti Kozos Onkormanyzati Hivatal
megnevezése, adatai

1.1. A Hivatal megnevezése:  Téti Kézos Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Téti
KOH)

12 A Hivatal székhelye: 9100 Tét, Fé u. 88.
1.3 Kirendeltségei:

e Téti KOH Rébaszenttnihély allandé kirendeltsége 9135 Rabaszentmihaly, Kossuth L.

u. 32.
o Téti KOH Rabacsécsény 4lland6 kirendeltsége 9136 Rabacsécsény, Dedk tér 6.

1.4  Kozponti levelezési cime: 9100 Tét, F6 u. 88.

1.5 Honlapja: - www.tet.hu



2.1.
2.2

2.3.

2.4.

24.1.
2.4.2.

2.5.

2.6.
2.7.

2.8.

2.9.

Szervezeti és Miikodési Szabélyzat Téti KOH

2.
A Téti KOH jogillasa, képviselete
A Téti KOH 6nali6 jogi személy.
A Téti KOH képviseletét a Jegyzo latja el a 4.5. pontban foglaltak szerint.

Miikddési tertilete:  Tét véaros, Rabacsécsény kozség, Rabaszentmihdly kdzség,
Meérges kozség valamint Kisbabot kozség kozigazgatasi teriilete.

Alapit6 szerv:

Tét Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

Kisbabot Kozség Onkorményzata Képvisel-testiilete

Mérges Kézség Onkorméanyzata Képvisels-testiilete
Rébacsécsény Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete
Rébaszentmihaly Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete
Alapitas éve és id6pontja:  2013. mércius 1.

Alapité okirat szama:

Tét Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete 12/2014.(1.29.)
Kisbabot K6zség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 13/2014.(11.27.)
Mérges Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilote 8/2014.(1.30.)
Rabacsécsény Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 6/2014.(1.29.)
Rabaszentmihaly Kézség Onkormanyzat Képvisel- 12/2014.(I1.27.)
testlilete

Alaptevékenysége: Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcéla kistérségi tarsulds
igazgatasi tevékenysége.

A vallalkozasi tevékenysége: Vallalkozasi tevékenységet nem végez.
Koltségvetési szerv térzskonyvi nyilvantartasi szama: 812939
Koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgalé szamlaszam:
OTP Bank Nyrt. 11737007-15812931

Feladatellatasat szolgalé vagyona:

Onkorményzati térzsvagyon. A vagyon feletti rendelkez6: Tét Véros Képviselo-
testiilete (a Kirendeltségeit érintden Kisbabot Kozség Képviseld-testiilete, Mérges
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Kozség Képviselo-testiilete, Rabacsécsény Kozség Képviselo-testilete  és
Rébaszentmihaly Kozség Képvisel6-testiilete)

2.10. Finanszirozésa, forrasai: Kézponti pénzeszk6zok, sajat bevételek.

2.11. A Téti KOH engedélyezett 1étszamat a Képvisel6-testiilet évente, a koltségvetésrol

sz016 rendeletében hatarozza meg.

2.12. Bélyegzbinek hivatalos szovege:

Ko6z06s onkormanyzati hivatal bélyegz6i:

3.1

a) Kor alakn bélyegzd: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkez6 felirat olvashato:

aa) Téti K6zos Onkormanyzati Hivatal

bb) Téti Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Rébaszentmihalyi Kirendeltsége
cc) Téti Kozos Onkorményzati Hivatal Rabacsécsényi Kirendeltsége
dd) Téti K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje

ee) Téti Kozos Onkorményzati Hivatal aljegyzéje

b) téglalap alaki bélyegzé (fejbélyegzd) kovetkezd felirattal:

ba) Téti K6zos Onkorméanyzati Hivatal
9100 Tét, F6 u. 88.

bb) Téti Kézés Onkormanyzati Hivatal Rabaszentmihélyi Kirendeltsége
9135 Rabaszentmihaly, Kossuth L. u. 32.

be) Téti Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Rabacsécsényi Kirendeltsége
9136 Réabacsécsény, Deak tér 6.

¢) A Magyarorszig cimerét is tartalmaz6 bélyegz6krdl a jegyz6 megbizottja bélyegz6
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzblenyomat mellett tartalmazza az atvételi
datumot, és az atvevd beosztasat és alairasat is.
3.

A KOH iranyitasa és vezetése

A KOH irdnyitisa:

A Téti K6zos Onkormanyzati Hivatalt Tét varos Polgarmestere (Rébacsécsényben
mitkdé  Kirendeltség  esetében  Rabacsécsény  Kozség  Polgdrmestere,
Rébaszentmihalyon miikodé Kirendeliség esetében Rabaszentmihdly Kozscg
Polgéarmestere (a tovabbiakban: Polgdrmester) — mint az Onkormdinyzat egész
mitkodéséért, a_gazdalkod4s szabalyszeriiségért felels vezeté — a Képviseld-testiilet
dontései szerint és sajat onkorményzati jogkorében eljarva irdnyitja. E feladatkorében
az M&tv-ben megéllapitott jogositvanyok illetik meg, illetve azokat gyakorolja.

A Polgérmester tartés tavollétében, illetve akadélyoztatdsa esetén dltaldnos helyettese
az Alpolgarmester. Az Alpolgarmestert a Polgdrmester tavollétében annak iranyitasi
jogositvanyai illetik meg. Az Alpolgdrmester a Polgirmester éltal meghatarozott
feladatokat latja el.
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3.2.1 A Hivatal vezetése:

Az 6nkorményzat kozigazgatasi-szakmai vezetdje a Jegyzdé. A Hivatalt a Jegyzd
vezeti, és ennek keretében kiadja a Téti KOH dolgoz6inak a konkrét munkaszervezési

utasitasokat, feladatokat, ellentrzi azok teljesitését.

Alapvetd feladatai kozé tartozik a testiileti szervek iiléseinek elokészitése, az
eldterjesztések szakmai megalapozasa, valamint az iilések lebonyolitasa, a
hatarozatok meghozatala és végrehajtasa sordn a torvényesség megtartdsa.

Ennek sordn az Motv. 81. §-dban, valamint a Téti KOH SZMSZ-ében
.meghatdrozottak szerint jar el — figyelemmel a kézponti jogszabalyokban, a helyi
‘onkormdanyzati rendeletekben meghatarozottakra. Ennek keretében gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a KOH koztisztvisel5i tekintetében. Az egyéb munkaltatéi
jogokat (munkakoéri leirds elkészitése, munkaltatoi utasitds, helyettesités, tilmunka,
belfoldi kikiildetés elrendelése, szabadsag kiadésa, stb.) gyakorolja. A kinevezéshez,
vezetdi megbizdshoz, felmentéshez, a vezetdi megbizds visszavondsahoz,
Jjutalmazashoz — a Polgérmester kiilon irasbeli intézkedésében meghatarozott kérben —
a Polgarmester egyetértése sziikséges.

3.2.2 A Jegyz6 feladatai kiilondsen:

3.2.2.1. Gondoskodik a  jogszabdlyok és a  szakmai  kovetelmények
érvényesiilésérél, gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

3.2.2.2. Meghatérozza a Téti KOH szervezeti felépitését és miikodésének fébb szabalyait, a
feladatok ellatasahoz sziikséges vezetdi, ligyintéz6i, iigykezeldi és fizikai alkalmazotti
munkakdroket, érvényesiti a kzigazgatas korszertisitésének kovetelményeit.

3.2.2.3. Gondoskodik a belsé ellenérzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol, gondoskodik a
miikodés személyi és targyi feltételeirdl.

3.2.2.4.Evente munkaértekezlet keretében értékeli a hivatali munkat.

3.2.2.5.Rendszeresen értékeli a Téti KOH dolgozo6inak a munkajat.

3.3 A Jegyz6 munkaltatéi jogai:

3.3.1 Javaslatot tesz a polgérmesternek az Aljegyz6 kinevezésére.

3.3.2 Daont a csoportvezet6i megbizasokrol.

3.3.3 Téargyévre vonatkozéan meghatdrozza a teljesitmény-kovetelményeket, és
értékeli azt.

3.3.4 Doént a Téti KOH nevében tanulmanyi szerz6dés megkotésérdl, engedélyezi a
Téti KOH dolgozdinak szabadsagat.

3.3.5 Minésiti az Aljegyzot.

3.3.6 Gyakorolja a kdzszolgalati szabalyzatban meghatarozott jogait.

3.3.7 Gyakorolja a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi valamint a kartéritési
feleldsségre vonas jogat.

3.3.8 Dont — minden alkalmazottra vonatkozéan — a fizetés nélkiilli szabadsag
engedélyezésérol.

3.3.9 A Jegyzd a hataskérébe tartozé egyes munkéltatéi jogkorok gyakorlasat az
Aljegyzbre atruhazhatja. '
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3.3.10 A Jegyz6 gondoskodik az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok

ellatasarol.

A Jegyzd 6nkormdnyzati munkéval kapcsolatos feladatai:

3.4.1
342

343

344
3.4.5

3.4.6
3.4.7

3438
34.9

Tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok iilésein.
Térvényességi észrevételeket tesz adott esetben a szavazas el6tt az eldterjesztés
vitajaban.

Rendszeresen tijékoztatia a Polgarmestert, a KépviselS-testiiletet ¢és a
bizottsdgokat az Onkormdnyzat munkdjat érinté jogszabalyokrdl, évente
beszamol a Téti KOH munkéjérél.

A Jegyz az Snkormanyzat miikddésével kapcesolatos feladatokat az Aljegyzore
és egyéb koztisztviselbire atruhdzhatja.

Iranyitja a nemzetiségi onkormanyzatok miikodésébdl fakadé feladatainak
elvégzését. Részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzatok tilésén.

Biztositja a munkavégzés személyi és technikai feltételeinek megteremtését,
ebhez gondoskodik a koztisztviselok képzésének, tovabbképzeésének
megvaldsuléasardl, a targyi, és egyéb technikai feltételek korszertisitésérdl.
Biztositja a Téti KOH munkavégzésére vonatkozd jogszabalyok, szabalyzatok,
intézkedések (pl. munkafegyelem, munka-iddbeosztas, titoktartds stb.)
elkészitését és betartasat.

Jogszabalyban megallapitott hat6sagi iigyekben hatosagi jogkort gyakorol.
Hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

3.4.10 A Téti KOH miikodésének és gazdalkodasanak eredményessége érdekében

mitksdteti a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetSi ellenbrzési
rendszert.

Az Aljegyz6:

3.5.1
3.5.2

353

3.54

3.5.5

3.5.6

3.5.7

3.5.8

3.5.9

3.5.10

Segiti a jegyz6i feladatok ellatasat, és sziikség esetén helyettesiti a Jegyzot.
Jegyz6 utasitasara gondoskodik a Képvisel-testiilet és a bizottsagok elé keriild
el6terjesztések eldkészitésérol.

Jegyz6 utasitaséra ellatja a testiilet, a bizottsdgok szervezési és ligyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat.

Jegyz6 utasitisira gondoskodik a testilleti és bizottsagi iilések
jegyzOkonyvének elkészitésérdl hataridére torténd rogzitésérél a Nemzeti
Jogszabalytarba.

Jegyzd utasitdsara szakmailag felligyeli a koztisztviselok munkavégzését,
biztositja az azok kozotti informacidaramlast, kapcsolattartast €s tdjékoztatast
A Téti KOH-hoz beérkezd postat bontja a jegyzével és a megfeleld iigyintézo
részére szignalja azt.

Jegyz8 utasitisidra kozremikodik a helyi Onkormanyzati rendeletek és
szabalyzatok megszerkesztésében.

Jegyz utasitisara gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérdl és az
alkalmazds érdekében valé kozzétételérdl, a megalkotott rendeletnek a
Korméanyhivatal részére valé megkiildésérol a Nemzeti Jogszabélytarba valé
rogzitésérol.

Jegyzb utasitasara kozremitkodik az egyedi hatosagi tigyek, testiileti tigyek és
az onkormanyzati intézményeknél tartand6 térvényességi vizsgalatokon.
Felhivja a koztisztviselok figyelmét azokra a jogszabéalyi valtozasokra,
amelyek a hivatali iigyintézéshez és a Képvisel6-testiilet munkdjihoz
sziikséges.
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3.5.11 A képviselék ilyen irdnyG kérése estén biztositia a kért hatalyos

jogszabalyokat.
3.5.12 Ell4tja a Jegyz altal atruhazott egyes jegyz6i hataskorbe tartozé feladatokat.

3.6 A Téti KOH osztalyokra nem tagozodik.

3.7 Csoportvezetd:

3.7.1 Gondoskodik a csoport hataskérébe tartozé feladatok szinvonalas szakmai
ellatasardl, és felelés a feladatok szakszeri és torvényes ellatdsaért, a
csoporthoz tartoz6 ligyintéz6k munkajaért.

3.7.2 Gondoskodik az tigyfélfogadas folyamatossagardl az tigyfélszolgalati idében.

3.7.3 Ellatja a Jegyz0, Aljegyz6 altal ra bizott egyéb feladatokat.

3.74 Kozremikodik a képvisel6-testiilet, valamint a bizottsagi elSterjesztések
elkészitésében.

3.8 Kdztisztviseld:

3.8.1 A koztisztvisel6 a munkakéri leirdsban foglaltaknak megfeleléen a jegyz6
feladat- és hataskérébe tartoz6 iligyeket érdemi dontésre el6késziti, —
felhatalmazas esetén — kiadmanyozza.

3.8.2 A koztisztvisel§ ellatja a munkakori leirasaban szerepld egyéb feladatokat.

v

39 Ugykezel6:

3.9.1 Az iigykezel$ elldtjia a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a
felettese 4ltal meghatdrozott feladatokat a kapott utasitdsok és hataridok
figyelembevételével és a jogszabalyok betartasaval, ellatja mindazokat a nem
érdemi jellegii feladatokat, amelyekkel a felettese megbizza.

3.10 Fizikai alkalmazott:

3.10.1 A fizikai alkalmazott ellatja a munkakéri leirdsban részére megéllapitott, illetve
a felettese 4ltal meghatirozott feladatokat a kapott utasitasok és hataridék
figyelembevételével és a jogszabalyok betartasaval, ellatja mindazokat a
kisegit6i feladatokat, amelyekkel a felettese megbizza.
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II.
A KOH Szervezete
4.
A KOH belsé szervezeti tagozédasa
4.1. A kozos onkormdnyzati hivatal koltségvetési torvény szerinti maximélis kerekitett
koztisztvisel6i 1étszama 26 16, 2 f6 kisegité munkatorvénykonyv hatalya ala tartozo.

Jegyz6: 1 16
Aljegyz6: 1 16
Pénziigyi csoportvezetd: 1 {6
Gazdalkodasi tigyintézo: 4 {6
Adébiigyi tigyintéz6: 3 fo
Altalénos igazgatasi tigyintéz6: 3 6
Epitésiigyi ligyintézé: 2 6
Komyezetvédelmi ligyintéz6 (jegyzOkonyvvezetd, kzbiztonsagi referens): 1 6
Munkaiigy (titkarsag): 1,5 f6
Anyakonyvvezet§ (titkarsag, jegyz6konyvvezetd): 1,5 {6
Titkarsag: 3 f6
Allandé kirendeltségek: 4 £6

Az alland6 kirendeltségeken Rabacsécsényben és Rébaszentmihdlyon a ko6zds hivatali
létszambol 2-2 6 4llandé létszamot biztositanak a fentiek szerint a maximalis 26 f6bdl a

megallapodasban részt vevok a jegyzo egyetértésével.

A Kozos Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott kozszolgélati jogviszonyban allok
munkavégzésének helyét a jegyz6 a munkakori leirasokban hatarozza meg, figyelembe véve a
Téti Kozos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Milkddési  Szabélyzatdban

meghatérozottakat.
A dolgozdk személyi anyagéanak tarolasa és kezelése a székhelytelepiilésen torténik.

A KOH szervereti felépiidsét a 1. melléhlet tartalmarza.

42 A szervezeti egységekkel kapcsolatos altalanos rendelkezések:

42.1 A Képvisel6-testiilet dontése értelmében a Téti KOH csoport szintii
tagoltsagban miikodik.
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A Téti KOH gazdilkodasa

4.3 A Téti KOH gazdalkodssa:

44

4.5

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

A kbzds Onkorményzati hivatal gazdilkodasi jogkorét az alapité okirat
hatérozza meg.

A koz6s onkormanyzati hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi
kdzponti koltségvetésérdl szolé torvényben meghatirozott mértékben —
finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett szamlajara valo
atutalassal biztositja. A kapott 4llami normativa fedezetet biztosit a Téti KOH
dolgozéinak teljes illetményére és a székhelytelepiilésen és a kirendeltségeken
felmeriil6 dologi kiad4sok 80 %-4ra. A dologi kiadasok fennmaradé részét 20
%-ot a k6z0s hivatalban részt vevé 6nkormanyzatok biztositjak. Az elszamolds
¢évente torténik a beszamol6 elfogadasaval egyidejiileg.

Tét, Kisbabot, Mérges, Raébacsécsény, Rabaszentmihily Kozségek
Onkorményzatanak Képvisel8-testiileti egyiittes tilésen dont:

a) a kozos onkorményzati hivatal koltségvetésérdl  és
zarszamadasarol;

b) a k6z06s 6nkormanyzati hivatalmiikodésérdl szo6l6 megallapodas
elfogadésardl,

c) a kOz0s Onkorményzati hivatal Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatanak jovahagyasarol.

A koz0s 6nkormanyzati hivatal koltsegveteset és zarszamadasat a Téti K6zos

Onkormanyzatl Hivatal késziti el az Aht. foglaltak szerint.
Tét Varos Onkorményzatinak koltségvetésével kapcsolatos konyvelési,
adminisztracids feladatokat a ko6zos hivatal székhelyén készitik el az Aht.
foglaltak szerint.
Kisbabot, Mérges, Rébacsécsény, Rébaszentmihaly Kozségek
Onkorményzatainak koltségvetésével kapcsolatos konyvelési, adminisztracios
feladatokat a kozds hivatal székhelyén készitik el az Aht. foglaltak szerint.
Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6i beosztasok névsorat a 1.
szamu fliggelék tartalmazza.

Szervezeti kapcsolatok és koordinacio:

44.1

4.4.2

44.3

A szervezeti egységek vezet6i, valamint a hivatali tigyintéz6k a Téti KOH
Onkorményzati és 4llamigazgatdsi feladatainak ellatasaval kapcsolatos,
szok4sos munkafolyamatokban kozvetleniil mitkddnek egyiitt.

A fentiekben emlitett kapcsolatoktol eltérd munkakapcsolatok esetén:
- szervezeti egységen beliil annak vezetdje;

- a szervezeti egységek kozott a Jegyzd vagy az Aljegyz0 végzi el az

egyeztetést.
Az egyeztetés kozvetleniil vagy szabélyzatok-utasitisok alapjan torténik.

A Téti KOH képviselete:

4.5.1

A Téti KOH kepv1seletet a Jegyzd, akadalyoztatasa esetén az Aljegyzd latja el.
Eseti képviselettel a KOH dolgozéja is megbizhato.
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452 A képviseleti jogot a feladat ellatdsa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi

felel6sség korében
- a torvény, korményrendelet és 6nkorményzati rendelet altal telepitett sajat
hataskor,
- az atruhazott hataskor,
- a kiadményozasi jogkor gyakorl6ja latja el a tevékenység gyakorldsaval
kapcsolatos feladatokban.

4.5.3 A Téti KOH jogi képviseletét a Jegyzd vagy az altala megbizott személy latja

el.

A KOH feladatai

A Téti KOH altalanos feladatai:

4.6.1. A képvisel6-testiiletek vonatkozasaban:

o elékésziti dontésre az ltala meghatarozott onkorményzati tigyeket,

o végrehajtja dontéseit,

o szervezési, ligyviteli, nyilvantartasi, informdci6s és propaganda, illetve egyéb
adminisztracids teendbket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képvisel6-testilletek,
a polgarmesterek meghataroznak,

o Tét, Kisbabot, Mérges, Rabacsécsény, Rabaszentmihaly Képviseld-testiiletével
kapcsolatos feladatokat a jegyzé 1atja el.

4.6.2. A helyi képviseldkkel kapcsolatban:

o soron kiviil koteles fogadni 6ket,

o koteles a képviseldi munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,

o koteles a kozérdek(i bejelentéseket 15 napon beliil elintézni és a tett
intézkedésekrol megfelel6 tajékoztatast adni.

4.6.3. Kozigazgatasi feladatok tekintetében:

Elvégzi mindazokat a dontés eldkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a
Motv. és az 1991. évi XX. torvény (hataskori torvény) és az dgazati jogszabalyok
allapitanak meg.

4.6.4. A koztisztviselok az ligyintézés soran a kovetkezd altaldnos kovetelményeket
kotelesek betartani:

a) az Ugyintézés sordn minden esetben biztositani kell a tOrvényesség
betartasat, ,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokricia
mentesség, a hataridok betartasa,

¢) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgéri jogokat €s
kotelességeket, az tigyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az lgyintéz6k kotelesek munkdjuk soran egymassal hatékonyan
egyiittmiikddni és az tigyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a
-megfeleld felvilagositast és tajékoztatast megadni,
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f) a kozds 6nkorményzati hivatal koztisztvisel6i a tudomdsara jutott allami
szolgalati és tzleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség
terheli. E titoktartdsi kotelezettség az adatvédelemrdl szolé torvény
rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az iigyfél személyiségi
jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal betdltése
utan is fennall.

g) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informaciét és tényt kdoteles a
Jjegyz6 tudomaséra hozni, amely az eldbbi kételezettséget befolyasolja.

4.7. A jegyzdvel kapcsolatos altaldnos rendelkezések

4.7.1. A kozds onkorményzati hivatal jegyzojének és aljegyz6jének kinevezését a
Motv. és a Kittv. el6irdsai szerint torténik. A jegyzbre és az aljegyzére egyéb
rendelkezéseket a ko6zO0s onkorményzati hivatal —mikodésével kapesolatos
megallapodas tartalmaz.

4.7.2. A kozos onkormdanyzati hivatalt a jegyzd vezeti, aki felel6s annak torvényes és
eredményes miik6déséért.

4.7.3. A jegyz6 vagy aljegyz6 vagy megbizottja kételes mindegyik képviseld-testiileti,
bizottsigi és nemzetiségi 6nkormanyzati képvisels-testiileti {ilésen részt venni és ott a
sziikséges tajékoztatast megadni.

4.7.4. A koz6s onkorményzati hivatal munkakéri leirasait a jegyzo késziti el..

A jegyzo f6bb feladatai

4.75. A jegyz6 vezeti a kozds oOnkormanyzati hivatalt, gondoskodik az
dnkormanyzatok miikdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

4.7.6. A jegyz6 ellatja a képvisels-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviseldk és a
nemzetiségi Onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a
polgarmesterek hataskdrébe tartozé 4llamigazgatasi dontések eldkészitését s
végrehajtasat.

Ebben a koérben:

o celkésziti a képvisel6-testiileti tilés, a bizottsagok elé keriild
elGterjesztéseket

+ cellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és iigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat

o tanicskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi
testiiletek iilésein

o tOrvényességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az elbterjesztés vitdjaban

o gondoskodik a testiileti ilés jegyzOkényvének elkészitésérdl, azt a
polgarmesterrel egyiitt aldirja és 15 napon belil megkildi a
Korményhivatal Vezet6jének

o rendszeresen tdjékoztatja a polgirmestert, a képviselo-testiileteket a
bizottsigokat €s a nemzetiségi Onkormdanyzat képvisel6-testiileteit az
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onkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokrdl, a hivatal munkajarol €s az
igyintézésrol.

4.7.7. A jegyzb egyéb feladatai:

dontésre el6késziti a polgarmester hatiskorébe tartozé allamigazgatasi
tigyeket

ellatia a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hat6sagi
hatéskoroket

dont a hataskorébe utalt tigyekben

hataskorébe tartozé tigyekben szabéalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kozos
onkormanyzati  hivatalhoz ~ tartoz6  kozségek  polgérmestereinek

-egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a korjegyzosé€g

koztisztvisel6i tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas)

ellatja az allamigazgatési tevékenység egyszerisitésével, korszertsitésével
kapcsolatos feladatokat

évente egyszer beszdmol a képviselo-testiiletek el6tt a kozos
6nkormanyzati hivatal munkajarél és az tigyintézésrol,

osszehangolja a k6z6s 6nkormanyzati hivatal munkajat,

képviseli a kozos onkormanyzati hivatalt, -

5.

A Téti KOH szervezeti egységekre bontott feladatai

5.1. Titkarsag:

Koordinaci6s feladatokat 14t el a Téti KOH munkaszervezeti egységei kozott, feladatai
kiilonos tekintettel a kovetkezokre:

5.1.1
5.12
5.1.3
5.14

5.1.5

A ftestiileti szervek, nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével és egyéb
férumok (polgarmesteri, jegyz6i tandcskozasok, kozmeghallgatds stb.)
rendezésével sszefliggd szervezési feladatok ellatasara.

A testiileti szervek éves munkatervének, tiléseinek el6készitésére.

A testilleti szervek meghivéi, el6terjesztései és dontései (rendeletek,
hatarozatok) érintettek felé torténo tovabbitasara. ’
Az onkormanyzat rendeletei, testiileti szervek hatarozatai nyilvantartasa,
végrehajtasuk figyelemmel kisérése.

Az orszaggyiilési, 6nkormanyzati képvisel6i valasztasi feladatok ellatdsaban
és a népszavazasi ligyek intézésében kbzremiikodés.

5.1.6 A Téti KOH személyzeti, munkaiigyi feladatainak ellatésa.
5.1.7 A helyi 6nkormanyzati informaci6s rendszer kialakitdsaban, miikodtetésében

vald kézremiikodés.

5.1.8 A Téti KOH bels6 torvényességi ellenérzésében vald kozremiikodés.
5.1.9 Az onkorményzat sajté-média és egyéb kommunikdcios tevékenységének

szervezése, koordindldsa (pl.: a helyi onkorményzati sajtokiadvany — a
Sziil6foldem — el6készitésében, megjelentetésében vald kozremiikodés.)

5.1.10 Szervezi az 6nkormanyzat térségi egyiittmiikodését, illetve egyiittmiikddik a

fejlesztést iranyitd, koordinald kistérségi, megyei, regiondlis €s orszagos,
valamint nemzetkdzi szervekkel.
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5.2. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseléi

53

5.2.1. A kozos 6nkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositdsokat megadni, az iigyfelek szdmara, az altaluk kért beadvany
tirlapokat atadni, az tigyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhet6
tigyeket elintézni.

5.2.2. Az tgyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges létszam
megszervezése a jegyzo feladata.

5.2.3. Munkaiddn kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell 14tni az
alabbi szolgaltatasokat:

o hdazassagkotés

e névadoé tinnepség

e valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
o halasztdst nem t{ir6 kozérdekii feladatok

5.2.4. Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz6, aljegyz6 elbzetes

engedélye alapjan torténhet.

5.2.5. A dolgozd kikiildetése sordn felmeriild koltségek elszamoldsa utdlag
torténik. Az Gtiszamlakat a jegyz0, aljegyz6 igazoldsa utan lehet szamfejteni.

Pénziigyi és Gazdalkodasi Csoport:

Tevékenyen kozremiikodik az 6nkorményzat gazdasagi programja kidolgozasaban,
annak megvaldsitdsaban, az ezzel 6sszefliggd teljes munkafolyamatot Snkormanyzati
szinten Osszefogja, koordinalja, feladatai tovabba:

53.1 Az oOnkorményzati gazdalkodas meghatarozé erejeként elldtja az
Onkorményzati koltségvetéssel kapcsolatos valamennyi feladatot, kiilonos
tekintettel: az éves, illetve kozéptavi fejlesztéssel, feldjitassal, miiksdéssel
Osszefliggd szakmai elemzési, tervezési, az id6ben torténé és pontos
gazdalkodasi, szamviteli, szamlakezelési, elszdmolasi és beszamolasi,
vagyongazdalkodasi, nyilvantartdsi, valamint — a bels6 ellenérrel
egyiittmiikddve — a pénziigyi-gazdasagi ellenorzési feladatok végzésére.

5.3.2 Ennek keretében — jogszabalyban meghatdrozottak szerint — végzi a
nemzetiségi 6nkorményzat, illetve a Téti KOH-hoz tartozé 6nkorményzatok
gazdalkodasédval kapcsolatos operativ gazdalkodasi teenddket.

5.3.3 Elkésziti az Onkormanyzatok koltségvetési koncepcidjat, koltségvetését,
zarszdmadasat, rendszeresen elemzi és figyelemmel kiséri a koltségvetést
érint6 felhasznalasukat, mikodési feltételeiket.

5.3.4 Onkorményzati szinten is meghatirozé szerepet kell jatszania az ésszert,
takarékos €s szabalyszerli 6nkormdanyzati gazdalkodas megvaldsitasaban.
Kozremiikodik a bels6 tartalékok feltarasaban.

5.3.5 Biztositfa a jogszabalyokban meghatirozott — az Onkormdanyzati
gazdalkodassal Osszefliggd — dokumentumok (szabalyzatok, intézkedések
stb.) elkészitését, kiadasat, naprakészségét, azok végrehajtasat, betartasukat
figyelemmel kiséri, ellen6rzi.

5.3.6 Figyelemmel kiséri, segiti az emlitett dokumentumok elkésziiltét és a belsd
ellendrrel egytittmiikodve vizsgalja azok hatalyosuldsat az Snkormanyzati
koltségvetési szervek esetében.

5.3.7 Kiemelt figyelmet fordit az 6nkormanyzati vagyon nyilvantartisara, az
onkormanyzati (rész)tulajdonti gazdasigi szervezetek gazdalkodasara, a
Képviselo-testillet (vagy a Polgarmester) altal meghatdrozott mddon
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kozremiikodik az onkormanyzat ezzel Osszefliggh tulajdonosi jogai
gyakorlasaban.

5.3.8 Feladata a Téti KOH SZMSZ-ben meghatdrozott bizottsag (Pénziigyi
Bizottsdg), illetve az Onkormdnyzat rendeletében meghatdrozott mas
bizottsag tevékenységének a szakteriilet szerinti megfelel6 segitése.

5.3.9 Kezdeményezben, tevékenyen kozremiikddik a helyi addpolitika
kialakitisaban és végrehajtasaban.

5.3.10 Végzi az onkormanyzati adohatosag (Jegyz6) feladatkorébe tartozo
valamennyi adéval osszefliggd igazgatdsi feladatot (adomegdllapitas,
nyilvantartds, behajtds.) Kozremilkodik az adok modjara behajtando
koztartozasok behajtasaban. Ellatia az addé és  értékbizonyitvanyok
kiadasaval kapcsolatos hatdsagi feladatokat.

5.4 Kjrendeltségek;

A Téti KOH SZMSZ- ben szabalyozott feladatokon kiviil — Kisbabot, Mérges,
Rébacsécsény és Rabaszentmihaly kozségre vonatkozdéan értelemszerlien — a
Kirendeltségek latjak el a Téti KOH tobbi belsd szervezeti egysége tevékenységi
korébe tartozé feladatokat, a JegyzO szakmai felkésziiltséget &s leterheltséget
figyelembe vevé munkamegosztisa alapjan, a Téti KOH alkalmazottainak szakmai

kozremiikodésével, és segitségnyujtasaval.
6.
Miikodési szabalyok iigyfélfogadas rendje.

6.1. A Téti KOH engedélyezett 1étszdmat — a belsd struktiréra, az elldtandd feladat
nagysagéra, jellegére stb. — a Képvisel6-testillet évente, a koltségvetésrdl szo6lo

rendeletében hatrozza meg.

6.1.1. A munkavégzéshez szilkséges technikai feltételek — ide értve a
biztonsagtechnikai feltételeket is — rendelkezésre 4llasat, kiépitését a
Jegyz6nek kell biztositania. Ugyanakkor a  koztisztviseloknek
gondoskodniuk kell az lizemeltetés soran a folyamatos allagvédelemrdl, a
karbantartis megtorténtérdl, az iizemkészségérol stb.

6.1.2. A kozos 6nkormdanyzati hivatal tigyfélfogadasi rendje:

Ugyfélfogadas a kozos hivatal székhelyén és az éllando jelleggel mikodd
kirendeltségeken:

Ugyfélfogadis a kozos hivatal székhelyén (9100 Tét, F6 u. 88.):
Hétft61 —keddig:  8.00—12.00, 13.00 — 16.00

Szerda: 8.00 - 17.30 |

Csititortok: . 8.00-12.00, 13.00 - 16.00

Pénteken: 8.00-12.00
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Ugyfélfogadas az dllandé kirendeltségeken:

Rabacsécsény (9136 Rabacsécsény, Deik tér 6.):
Heétfo6to! — csiitortokig: 7.30-16.00
Pénteken: 7.30-14.00

Ribaszentmihaly (9135 Rabaszentmihaly, Kossuth L. u. 32.):

Hétfotol — keddig: 7.30-16.00
Kedd: 7.30-17.30
Pénteken: 7.30-12.00

Jegyzd, aljegyzd vagy megbizottja a nem allandé kirendeltségeket miikodtetd telepiiléseken
kéthetente tigyfélfogadasi id6ben tart iigyfélfogadast az alabbiak szerint:

Meérges (9136 Mérges Béke Tér 14.):

6.2

6.3

Kedd:

8.00-12.00

Kisbabot (9136 Kisbabot, Ady Endre u. 2/A.):
Cstitortok: 8.00-12.00

A kiadményozas rendje:

6.2.1 A Jegyz6 hataskorébe tartozé tigyekben a kiadmanyozas rendjét a munkakori

6.2.2

leirasok tartalmazzak.
Ezen til a koztisztviselok munkakori leirasaban rOgziteni kell, ha a
kiadmanyozas gyakorlaséra a koztisztvisel6t feljogositottak.

Bélyegzok hasznilata:

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

A Téti KOH éllami cimerrel ellatott, szdmozott korbélyegz6jét csak a
bélyegzok nyilvantartdsiaban szerepld, ott feleldsként megjelslt személyek
hasznélhatjak, akik felelosek a bélyegzok rendeltetésszeri haszndlataért és
megOrzéséért.

Az Onkormdnyzati cimerrel elldtott bélyegzd hasznalatdnak szabélyait kiilon
Onkormanyzati rendelet tartalmazza. _

A hasznélatban 1év6 bélyegzokrdl a Téti KOH pénztarosa kiilén — lenyomattal
ellatott — nyilvantartast koteles vezetni, illetve gondoskodik a hasznélaton
Ha hasznélatban 1év6 bélyegzb vész el, vagy semmisiil meg, tigy ezt a tényt a
koztisztvisclének haladéktalanul be kell jelentenie a Jegyzd felé, aki ennek
alapjéan az elveszett, megsemmisiilt bélyegz6krdl jegyzokonyvet vesz fel, majd
a legrovidebb id6n beliill a bélyegzd érvénytelenitése érdekében orszagos
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napilapban hirdetményt tesz kozzé, illetve gondoskodik arrol, hogy az
érdekeltek minél szélesebb korben szerezzenek tudomast a bejelentett tényrdl.

Gépkocsi-haszndlat:

6.4.1 A Téti KOH dolgozéinak énkormanyzati (hivatali) €s sajat tulajdont gépkocsi
hasznalatéra a Polgarmester és a Jegyzb — az lizembentarté szerv vezet6jével
egyiittesen — err6l kiadott rendelkezése az irdnyado.

Helvettesités rendje:

6.5.1 Kinevezett Jegyzé hianyaban — atmeneti jelleggel — a jegyz6i teenddket az
Aljegyzé latja el. A Jegyzot akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén az Aljegyzd
(kinevezett Aljegyzé hidnyaban, vagy tavolléte esetén polgarmester
gondoskodik a jegyzé helyettesitésérél) helyettesiti. A kiadményozasi jogra

- jogosult koztisztvisel6k jogat a személyi anyag tartalmazza.

6.5.2 A Téti KOH dolgozoit a munkakéri leirasukban megnevezett, vagy esetenként
a Jegyz6 altal megbizott dolgozo helyettesiti.

6.5.3 A jogviszony megsziinése, vagy a munkakor megvaltozasa esetén a Jegyzd
esetében a Polgarmester, mig az Aljegyzé, a csoportvezetd esetében a Jegyzd,
az egyéb koztisztviselok esetében a Jegyzd koteles gondoskodni a munkakor
jegyzOkonyvben rogzitett atadas-atvételérol. .

7.
Belso ellendrzés

A bels ellendrzés a Téti Kistérség Sokoréaljai Onkorméanyzatainak Tobbeélu
Térsulésa keretében foglalkoztatott belsé ellendr Gitjan valésul meg.

7.1.1 A belsé ellenér segiti a vezetd beosztasu dolgozok tevékenységét, a vezetdi
tevékenység részeként folyamatosan elvégzendd vezet6i ellendrzést.

7.1.2 Segiti a munkafolyamatba épitett ellendrzést.

7.1.3  Ellenériznie és értékelnie kell a szaktevékenységek ellatdsanak hatékonysagat,
fejlesztésének tervszerliségét és gazdasdgossagat, a mikodés és gazdalkodas
szervezettségét.

7.1.4 Ellendriznie és értékelnie kell a koltségvetési elbirdnyzatok gazdasagos,
takarékos, és szabalyszer(i felhasznalasat, a vagyonkezelés
rendeltetésszeriségét és szabalyszertiségét.

7.1.5 Ellendriznie és értékelnie kell a munkaerd foglalkoztatisanak, az all6eszkdzok
optimalis kihasznaldsanak, fenntartisanak és fejlesztésének ellenbrzésével a
rendelkezésre all6 er6forrasok hatékony felhasznalasat.

7.1.6 Ellendriznie és értékelnie kell a jogszabalyok és mds altaldnos érvényi
rendelkezések, a belsd szabalyzatok és utasitisok megtartasat, a bizonylati-€s
okméanyfegyelem meglétét, az Onkormanyzati tulajdon védelmét, annak
szervezettségét, rendjét és hatékonysagat.

7.1.7 Ellendriznie és értékelnie kell a koltségvetési beszdmold, az elézd évi
pénzmaradvany-és eredmény-elszamolas megalapozottsagat.

7.1.8 A feliigyeleti ellen6rzésként az oOnkorméanyzat intézményeiben folyd
gazdalkodas ellenérzését.
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7.1.11 Az ellen6rzés rendjét az ,Ellenbrzési Szabalyzat™ rogziti, s az ellendrzések
megtartisara éves ellenérzési terv alapjan keriil sor.

, II1.
A TETI KOH GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

8.

A feladatvégzés gazdasagi-pénziigyi feltételei:

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkor szerinti besoroldsa:

8.1.1 A koltségvetési szerv a személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolédéd
jarulékok és egyéb kozterhek elbirdnyzataival, tovdbbd a miikodtetéshez a
vagyon hasznélatahoz, valamint az elé6z6ekhez nem tartozé koézfeladatainak
ellatasdhoz sziikséges egyéb elbiranyzatival minden esetben rendelkezik.

8.1.2  Pénziigyi - gazdasagi feladatok ellatdsa:

A pénziigyi — gazdasagi feladatokat a Téti KOH gazdasigi szervezete, a

Pénziigyi és Gazdalkodasi Csoport latja el.

8.13 A Pénzigyi és Gazdalkodasi Csoport ellitja a Téti KOH-hoz rendelt
koltségvetési szervek gazdalkodési feladtait.

8.1.3.1  Tét Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi-gazdasagi
feladatait.

8.1.3.2  Téti Koznevelési és Kozmiivelddési Intézményfenntarté Térsulds
Térsuléasi Tanacs

8.1.3.3  Téti Kistérség Sokordaljai Onkorméanyzatainak Tébbceéli Tarsuldsa

A Téti KOH alaptevékenységét (feladatait) szolgalo feltételekrdl az alapitd, fenntartd
szerv:. Tét Véaros Onkorményzatanak Képviseld-testiilete, - Meérges Kozség
Onkorméanyzaténak ~Képviselo-testiilete, Kisbabot Kozség Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete, Rabacsécsény Kozség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete,
Rébaszentmihély Ko6zség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete gondoskodik.

A képviseld-testiilet biztositja, bocsatja rendelkezésre az énkormanyzat tulajdondban
1év6 feladatvégzéshez sziikséges vagyon- és pénzeszkozt.

Vagyon, vagyonnal vald rendelkezés:

8.2.1 Ingatlanvagyon:

8.2.1.1 Az Onkorményzat vagyondnak gazdalkoddsi szabalyairél sz6l6
rendeletben a torzsvagyon kérében elkiilonitett ingatlan
'vagyontargyakat a koltségvetési szerv ingyenes hasznalatiba adja.
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82.12 A vagyon kezelésére, -hasznalatdra, hasznositdsara,
értékesitésére az 6nkormanyzat vagyonrendeletében foglalt
rendelkezéseket kell alkalmazni.

82.1.3 A hasznélatba adott ingatlan vagyonnal val6é rendelkezési
jog gyakorldsira a vagyonrendelet szabalyai iranyadok.

8.2.2 Ingbévagyon:

822.1 A Téti KOH-t a konyvviteli nyilvantartdsban, valamint az
éves vagyonleltarban szereplé ingé vagyontirgyak
tekintetében az ingyenes hasznalati jog illeti meg.

8222 Az ingé vagyon feletti rendelkezési jog gyakorldsira az
adott onkorményzat vagyonrendeletébe foglalt szabalyok
vonatkoznak.

8.2.3 Pénzeszkoz: (A feladatellatds forrasai)

82.3.1  Normativ allami hozzajarulés.

82.3.2 Helyi onkormanyzat koltségvetése  (Onkormanyzati
tamogatas).

8.2.3.3  Atvett pénzeszkozok

82.3.4  Sajat bevételek

8.3 Koltséovetés, koltsépvetési elbiranyzatok:

8.3.1 Az onkorméanyzat éves koltségvetési rendelete magéaba foglalja a Téti KOH
elkiilonitett koltségvetési eldiranyzatait.

8.3.2 A Téti KOH a jévahagyott koltségvetési eldiranyzat keretein beliil gazdélkodik
az 4llambaztartasi torvényben, a végrehajtasra kiadott korméanyrendeletben, az
onkormanyzati torvényben meghatrozott feltételek mellett, a gazdasagi-
pénziigyi szabélyzatokban, a fenntartd, feliigyeleti szerv dontéseiben foglaltak

szerint.
8.3.3 A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiildnleges

el6irasok:

8.3.3.1 A koltségvetés tervezése, a jovahagyott koltségvetési
eldiranyzatok felhaszndldsira, a koltségvetés végrehajtasa,
beszamoldsara vonatkozdan a szabalyzatok rendelkezései
iranyadok.

833.2 A koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eléirdsok

az onkorményzat éves koltségvetési rendeletében, valamint a
képvisel6-testiiletnek a rendelet végrehajtdsdhoz kapcsol6do
hatdrozatokban keriilnek rogzitésre.

84  Létszam és személyi juttatis eléirdnyzat:

8.4.1 A Téti KOH a létszam és személyi juttatasok elSirdnyzatdval a létszam- €s
illetmény elbiranyzat keretei k6zétt 6nalléan gazdalkodik.
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8.42 A létszam- és illetménygazdalkoddsra a vonatkozé kozponti (Aht, Avr.)
jogszabélyokban, az éves koltségvetési rendeletben, a kiilon szabalyzatokban
foglaltak irdnyadok.

8.5 . Operativ gazdilkodas, koltségvetés végrehajtisanak folyamata:

8.5.1 A szabdlyozas jogi eszkozei:
8.5.1.1 A jogi szabalyozas mellett a Téti KOH SZMSZ és az ahhoz
kapcsolddé  szabalyzatok, munkakéri  leirdsok,  eseti
rendelkezések.
8.5.1.2 A kotelezettségvallalas, az utalvanyozis, az ellenjegyzés és az
érvényesités rendjét az erre vonatkozo kiilon szabalyzatok
tartalmazzak.

8.6 Feleléségi szabslyok:

8.6.1 Az Aht-ban és az Avr-ben meghatdrozott a koltségvetés végrehajtasaval
Osszefliggd alapvetd felelosségi szabalyok, valamint a kiilén szabélyzatok az
iranyadok.

8.7 Gazdélkodasi jogosultsigok, rendelkezési jogkorok:

8.7.1 A gazdalkodas vitelével Osszefiiggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi
jogosultsdgok gyakorlasira a Téti KOH SZMSZ, a fiiggelékét képezd
szabalyzatokban meghatdrozottak, a munkakéri leirdsban  foglaltak
vonatkoznak, ill. esetenként névre szoléan kiadott megbizasokban,
felhatalmazasokban régzitettek szerint gyakorolhat6k.

8.7.2 A pénziigyi-gazdasigi tevékenységet ellatd személyek feladatkorének és
munkakdrének részletes meghatirozasit munkakori leirds tartalmazza. A
gazdasagi feladatksrok részletes leirdsat az Ugyrend tartalmazza. A munkakéri
leirasok a Téti KOH SZMSZ egyéb dokumentumai kozé tartoznak.

8.8 A koltségvetési szerv vezetdiének feleldssége:

Az Aht. szabilyozasa értelmében a koltségvetési szerv vezetbje felelés az alapité okiratban
foglalt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek megfeleld ellatasaért.

8.9 Ellenérzés rendije:

8.9.1 Az ellen6rzési rendszer magéba foglalja a pénziigyi irdnyitasi és ellen6rzési
rendszert, a folyamatba épitett eldzetes és utélagos ellendrzést (FEUVE),
valamint a bels6 ellen6rzést (a TKSOTT keretében (tarsulésban) foglalkoztatott
belsd ellendr Gtjan valésul meg) és a testiileti/pénziigyi bizottsag ellenérzést.

8.9.2 Folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE) a Téti
KOH vezetdje, ill. a gazdalkodasért felelés szervezeti egység altal folytatott
els6 szintii pénziigyi iranyitasi s ellen6rzési rendszer. A pénziigyi iranyitasi és
ellen6rzési rendszernek biztositani kell, hogy a koltségvetési szerv valamennyi,
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gazdalkodéssal kapcsolatos tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszeriiség, a szabélyozotisdg és megbizhaté gazdilkodds elveivel, az
eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznélasra, a folyamatba épitett, eldzetes €s
utélagos vezetdi ellendrzés harmonizacidjara és Osszehangolasara vonatkozo
iranyelvek végrehajtsra keriiljenek.

8.10 A FEUVE rendszer szabalyozasa:

8.10.1 A Téti KOH vezetdje — a pénziigyminiszter ajénldsanak, mddszertani
Utmutatéjanak a figyelembe vételével — a Téti KOH gazdalkodasanak
folyamatara (tervezés, végrehajtss, beszamolas) és sajatossdgaira tekintettel
alakitja ki, miikodteti €s fejleszti tovabb a FEUVE rendszert.

8.10.2 A FEUVE rendszer tartalmazza mindazokat az, eljarasokat, belsé
szabélyzatokat, amelyek alapjan a szerv érvényesiti a feladatai ellatdsara
szolgalé eldiranyzatokkal, létszémmal és a vagyonnal valé szabélyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

8.11 Képviseld-testiileti (Pénziigyi Bizottsigi) ellenbrzés:

A Pénziigyi Bizottsag véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol
sz616 féléves, éves beszamol6 tervezeteit, figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek
alakulasat, kiilonos tekintettel a sajat bevételekre, a  vagyonvaltozas
(vagyonndvekedés,- csokkenés) alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat, vizsgalja a
“hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését.

A Pénziigyi Bizottsag vizsgalati megallapitasait a képvisel-testiilettel haladéktalanul
kozli. Ha a képviseld-testiilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet, a vizsgalati
jegyzokonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami Szamvevdszéknek.

IV.

Zaro rendelkezések A

Ezen SZMSZ — a Képviselo-testiilet jovahagyasat kovetden — 2014. mércius 26-an lép
hatilyba. Ezen SZMSZ hatélyba 1épésével egyidejilleg hatalyat veszti a 2013. februar 28-ai
egylittes testiileti ilésen elfogadott 2013. maércius 1. napjan hatalyba léptetett Téti Koz0s
Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Jelen Szervezeti és Miikodési szabélyzatot a Téti KOH-ben részvevd képviselotestiiletek az
alabbi hatarozatokkal hagytak jova:
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Kisbabot K6zség Onkorményzat Képvisel6-testiilete

16/2014. (111.25.)

Mérges K6zség Onkormanyzat Képviselo-testiilete

17/2014. (111.25.)

Rabacsécsény Kozség Onkorményzata KépviselO-testiilete

18/2014. (11I1.25.)

Rabaszentmihdly Kozség Onkorményzat Képviselo-testillete

14/2014. (I11.25.)

Tét Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete

35/2014. (111.25.)
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6. fiiggelék Tét Viros Onkormdnyzat Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatihoz

Tét Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete

Elnok: Pusztai Antal
Elndkhelyettes: Molnér Livia
Képviselo: Horviath Istvan
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