TET VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
5/2007. (IV. 13.) rendelete

az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol



Bevezeto

Tét Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete az 1990. évi LXV. torvény 18. § /1/
bekezdésében és a 16. § /1/ bekezdésében meghatdarozott jogkorében a kivetkezoket rendeli:
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I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Onkormanyzat és jelképei
1. §
Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Tét Varos Onkormanyzata.

Az  Onkormdnyzat térvényi felhatalmazds alapjan éndlléan, szabadon és
demokratikusan intézi a vdros koziigyeit. Gondoskodik a kozszolgaltatasokrol.
Gyakorolja a helyi onkormanyzati kozhatalmat.

Az Onkorményzat székhelye: 9100 Tét, F6 u. 88.

A Képviseld-testiilet hivatalanak neve: Tét Varos Polgarmesteri Hivatala.
Az Onkormanyzat jelképei: a cimer, a zasz16 és a pecsét.

2.§

Az Onkorményzat cimerét, zaszlOjat, pecsétjét és azok hasznalatinak rendjét az
Oonkormanyzat kiilon rendelete szabalyozza.

Az Onkorményzat altal alapitott diszpolgari cim adomanyozasanak rendjét kiilon
Oonkormanyzati rendelet szabalyozza.

Kiilfoldi Onkormanyzattal vald tovabbi egyiittmiikodésrdl sz6ld6 megallapodas
megkotése a Képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhaté hataskorébe tartozik, melyrdl
mindsitett tobbségli dontést hoz.
I1. fejezet
A helyi onkormanyzas altalanos szabalyai
ONKORMANYZATI JOGOK
3.§
A helyi koziigyek a lakossag kozszolgaltatasokkal vald ellatdsdhoz, a kdzhatalom
onkormanyzati tipusu helyi gyakorlasdhoz, valamint mindezek szervezeti, személyi €s

anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolodnak.

A helyi onkormanyzat — a torvény keretei kozott — ondlldoan szabalyozza, illetleg
egyedi ligyekben szabadon igazgatja a feladat- és hataskorébe tartozo helyi koziigyeket.
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Dontését az Alkotmanybirdsag, illetve a birosag és kizardlag jogszabalysértés esetén
biralhatja feliil.

A helyi Onkormanyzat — sajét feleldsségére — vallalkozasi tevékenységet folytat.

Onkormanyzati dontést a helyi nkorményzat:

a.) — képviselo-testiilete, annak felhatalmazasara
b.) — bizottsaga

c.) — a helyi kisebbségi 6nkormanyzat testiilete
d.) —tarsulasa

e.) —a polgarmester

f.) — a helyi népszavazas

hozhat.

I1I. fejezet
A telepiilési onkormanyzat
AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKORE, SZERVEZETE

4.§

A Telepiilési Onkormanyzat feladata a kézszolgaltatasok korében kiilondsen:

- telepiilésfejlesztés, a telepiilésrendezés

- az épitett és természeti kornyezet védelme

- alakésgazdalkodas

- avizrendezés és a csapadékviz elvezetése, a csatornazas

- akoztemetd fenntartasa

- ahelyi kdzutak és kozteriiletek fenntartasa

- ahelyi tomegkozlekedés €s a telepiiléstisztasag biztositasa

- gondoskodas a helyi tlizvédelemrdl, a kdzbiztonsag helyi feladatairol
- kozremiikddés a helyi energiaszolgaltatasban

- afoglalkoztatds megoldasaban

- az o6vodasrol, az alapfoku nevelésrol, oktatasrol

- az egeészségiigyl, a szocidlis ellatasrol

- valamint a gyermek és ifjusagi feladatokrol valdé gondoskodas

- akozosségi tér biztositasa

- kozmiivelddési, tudomanyos, mivészeti tevékenység

- sport tAmogatasa

- anemzeti és etnikai kisebbségek joga érvényesitésének a biztositasa
- azegeészséges €letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése.

a.) Az Onkorményzat koteles gondoskodni:

- egészséges ivovizellatasrol

- az ovodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol
- az egészségligyi ¢és szocidlis alapellatasrol

- akozvilagitasrol

- ahelyi kdzutak és a kdztemetd fenntartasarol.
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- anemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilését.

b.) Az Otv-ben rogzitetteken kiviil (6nként vallalt) feladatai:
- ahulladékgazdalkodas

- akozosségi tér biztositasa

- akonyvtari szolgéltatés ellatasa

- aPolgarmesteri Hivatal miikodésérérol

- fizikoterapia miikodtetése (szakfeladaton)

- siitdlizem miikodtetése (szakfeladaton)

Az Onkorményzat szabadon viéllalhatja kozfeladat ellatasat az esetben, ha

a.) ellatdsa nem sérti mas telepiilések érdekeit,

b.) nem tartozik mas szerv kizarélagos feladat és hataskorébe,

c.) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kotelezden eldirt feladat- és hataskorok ellatasat,
d.) ellatasdhoz a sziikséges feltételek fennallnak.

A feladatok onkéntes vallalasa el6tt minden esetben eldkészitd eljarast kell lefolytatni,
melynek keretében az érintett bizottsagok és a pénziigyi bizottsag véleményét ki kell
kérni. Jelentdsebb koltségkihatissal jard feladatellatds felvallalasa eldtt ideiglenes
bizottsag is 1étrehozhatd, s kiilsé szakértok kozremiikddése is igénybe vehetd.

Az Onként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a
gazdalkodast meghatirozé pénziigyi tervben, - a fedezet biztositasaval egyidejiileg kell
allast foglalni.

5. §

Az Onkorményzat jogi személy.
Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok a képviselo-testiiletet illetik meg.
/A képviselO-testiiletet a Polgarmester képviseli./

A képviseld-testiilet hataskorébol nem ruhazhat6 at:

a.) arendeletalkotas

b.) szervezetének kialakitdsa és miikodésének meghatarozasa, tovabba a torvény altal
hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas

c.) a helyi népszavazas kiirdsa, az dnkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd
cimek meghatarozasa, hasznalatuk szabalyozasa, diszpolgari cim adomanyozéasa

d.) a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol sz616
beszamolo elfogadéasarol, a helyi add megallapitasa, a telepiilésrendezési terv
jovéahagyasa, a képviseld-testiilet altal meghatarozott értékhatér feletti hitelfelvétel, a
kotvénykibocsatas, tovabba a kozosségi célu alapitvanyi forras atvétele, és atadasa

e.) Oonkormdényzati tarsulds létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozas

f.) megallapodas kiilfoldi Onkormdnyzattal vald egylittmiikddésrél, nemzetkozi
Oonkormanyzati szervezethez vald csatlakozas

g.) intézmény alapitasa

h.) kozteriilet elnevezése, emlékmi allitas
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1.) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal

j.) abirésagok népi lilndkeinek a megvalasztasa

k.) allasfoglalds megyei Oonkorményzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol,
ellatasi, szolgéltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti

l.) véleménynyilvanitds olyan iigyben, amelyben torvény az érdekelt dnkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja el

m.)a telepiilési képviseld, a polgarmester dsszeférhetetlenségi iigyében valé dontés; a
33/A § (2) bekezdésének b.) pontjdban meghatirozott hozzajarulassal kapcsolatos
dontés, vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés

n.) amit térvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe utal.

A képviselo-testiilet hataskore gyakorldsat a 2/2. sz. mellékletben foglaltak szerinti
felsoroldssal a polgarmesterre, 2/1. sz. mellékletben rogzitett tartalommal Szocidlis és
Egészségligyi Bizottsagra ruhdzza at.

Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.

6.8

A telepiilési képviseld kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil
bizottsaganak, a polgarmesternek, a helyi kisebbségi onkormanyzat testiiletének — a
képviseld-testiilet altal atruhdzott — onkormanyzati iigyben hozott dontését.

A képviseld-testiilet a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatdsok céljabol onkorményzati
intézményt, mas szervezetet alapithat és kinevezi vezetdiket, illetve felmenti.

IV. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

7.8

A képviselO-testiilet 0sszehivasa
A képvisel6-testiilet tagjainak szama 12 6.
A képvisel6-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést, valamint k6zmeghallgatast tart.

Az alakul¢ iilést a valasztast kovetd 15 napon beliil 6ssze kell hivni. Az 6sszehivasrdl a
megvalasztott polgarmester gondoskodik. Az iilést a korelndk nyitja meg, amelyet a
polgarmester eskiitételéig a korelnok vezet. Az alakuld iilésen a polgarmester és a
telepiilési képviselOk eskiit tesznek.

Az alakul¢ iilésen kell donteni a polgarmester illetményérdl. A képviselo-testiilet mar az
alakulo iilésen donthet az alpolgdrmester valasztasarol, tiszteletdijarol.

A testiilet iiléseit havonta, illetve sziikség szerint tartja. Evente minimum 8 iilést tart. A
képviseld-testiilet az iilést Tét Polgarmesteri Hivatal nagytermében (9100 Tét, F6 u. 88.)
tartja. (A képviseld-testiilet a nyari szabadsagolasok miatti iilés-sziinetet minden év aug.
1-31-ig éllapitja meg.)
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Az iilés meghivdjat és az elbterjesztéseket a képviseloknek, a tanacskozasi joggal
meghivottaknak és a részvételi joggal jelenlévOknek olyan iddpontban kell megkiildeni,
hogy azok azt az iilés el6tt legalabb 5 nappal megkapjak. A helyi sajtoban,
hirdetményeken, Kabel TV-én, lehetdség szerint a vdros internetes honlapjin kozzé
kell tenni a testiileti iilések idopontjat, helyét, napirendjét, valamint azt, hogy a
napirendek anyagat — az adatvédelmi szabdlyok betartdsdval — meg lehet tekinteni a
Polgarmesteri Hivatalban. A meghivé kifliggesztendd a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tabléjan is.

Kisebbségi és etnikai csoportokat érintd ligyekben az érintett kdzosségek képviseldi is
kezdeményezhetik a képviseld-testiilet 6sszehivasat.

A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetdleg tartds
akadalyoztatdsanak esetén a képviseld-testiilet iilését a korelndk hivja 6ssze €s vezeti.

A polgarmester rendkiviili testiileti iilést koteles Osszehivni a képviseldk legaldbb
Ya-ének vagy bizottsaganak a napirendet is tartalmazé inditvanyara. A kezdeményezést
kovetd 15 napon beliil. Siirgds, halasztast nem tlird esetben az iilés eldtt 48 oraval is
kikiildhetd a meghivo. Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd. El lehet tekinteni
az irasbeliségtdl is, a siirgdsség okat azonban mindenképpen kozolni kell.

A Nyugat-dundntuli Regionadlis Kozigazgatasi Hivatal Vezetdje Osszehivja a képviseld-
testiilet iilését, ha az Otv. 12. § (1) bekezdése szerint tett inditvanynak a polgdrmester

tizenot napon beliil nem tesz eleget.

A kozmeghallgatast igényld napirendeket targyalo tilések idOpontjat, helyét legalabb 10
nappal az iilés el6tt a helyben szokasos modon — nyilvanossagra kell hozni.

A képvisel6-testiilet iiléseire tandcskozasi joggal meg kell hivni: a jegyzot.

(10) A telepiilési kisebbségi onkormadnyzat elndke a helyi onkormdnyzat képviselo-testiileti
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iilésén tandcskozasi joggal vesz részt.

Munkaprogram, munkaterv

8.8
A polgarmester programot terjeszt a képviselo-testiilet elé, mely - a testiilet
megbizatasdnak id6tartamara - a telepiilésfejlesztés, a helyi kozszolgaltatasok

szervezésének fobb céljait, feladatait tartalmazza. A program azokat a helyi koziligyeket,
kozszolgaltatasokat is rogziti, amelyekben a feladatokat vallaldé Onszervez6dd
kozosségek és vallalkozasok tdmogatast kapnak a képviseld-testiilettol.

A képviseld-testiillet mukodésének alapja — a program végrehajtdsat is célzdo —
munkaterv.

A munkaterv tervezetét a jegyzO segitségével polgarmester allitja 0ssze, és terjeszti
jovahagyas végett a képviseld-testiilet elé. Ezt megel6zéen gondoskodik arrol, hogy a
képviseld-testiilet és a bizottsagok munkaterv-tervezetei kozott 6sszhang legyen.

A munkaterv fobb tartalmi elemei:
- atargyiddszak f0 feladatainak a felvazoldsa,



(1)
)

)

4

)

(6)

a képviselo-testiileti lilések tervezett idopontja, napirendje,

a napirend eldterjesztéjének megnevezése,

azoknak a témakdroknek a tételes megjelolése, amelyeket valamely bizottsag nyujt be,
illetdleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni,

a meghivandok,

egyeb teenddk rogzitése (forumok, varosnap rendezése, stb.).

A képviselo-testiilet iilései

Az iilésvezetés szabalyai

9.§
A képviseld-testiilet tilése nyilvanos.

A képviselo-testiilet

a.) zart iilést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizatds adasa, illetdleg
visszavondsa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabdsa ¢és
allasfoglalast igényld személyi iigy targyaldsakor, ha az érintett a nyilvanos
targyaldsba nem  egyezik  bele; tovabbd  Onkormanyzati,  hatosagi,
Osszeférhetetlenségi és kitiintetési {igy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras targyalasakor;

b.) Zart iilést rendelhet el a vagyonaval valdé rendelkezés és az altala kiirt palyazat
targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalés iizleti érdeket sértene.

A zart iilésen a képviseld-testiilet tagjai, a kisebbségi sz6szolo és a jegyzd, tovabba
meghivasa esetén az €rintett és a szakértd vesz részt.

Torvény eldirhatja, mely esetben kotelezd az érintett meghivasa. A konyvvizsgaldt a
véleményezési jogkorébe tartozo tigyekben meg kell hivni a zart iilésre.

A képviselo-testiilet iilését a polgarmester vezeti. A polgdarmester az iilés elején
ismerteti azg elozetes bejelentés alapjdan hianyzo, illetve késést jelzo képviselok nevét.

A polgarmester a testiileti iilés vezetése sordn:

a.) megallapitja, hogy a képviseld-testiilet iilésének Osszehivasa az SZMSZ-ben
foglaltak szerint tortént, tovabba

b.) megéllapitja az {iilés hatarozatképességét, és az iilés folyamdn folyamatosan
figyelemmel kiséri,

c.) elbterjeszti az ilés napirendi pontjait,

d.) tajékoztatast ad a lejart hatarideji Onkormanyzati dontések végrehajtasanak
allasarol,

e.) tajékoztatast ad az el6zd képviseld-testiileti ilésen elhangzott bejelentések nyoman
tett intézkedésekrol,

f.) ismertetést ad a részére atruhazott hataskorében hozott dontéseikrol.

A képviselO-testiilet a napirendrdl és a jegyzkonyvet hitelesitd személyekrdl vita nélkiil
hataroz. A jegyzokonyvet hitelesito személyek (2 f6) ABC sorrendben folyamatosan
kovetik egymast.
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Az eléterjesztés

10. §

Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a képviseld-testiilet vagy a képviseld-
testiilet bizottsaga altal eldzetesen javasolt rendelet- és hatarozattervezet, beszamolé ¢és
tajékoztato.

A testiileti lilésre az elOterjesztés irdsban vagy szoban keriil benyujtasra. A hatdrozati
javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, ha az eldterjesztésre szoban keriil sor.
Halaszthatatlan esetben a polgdrmester engedélyezheti az irdsban foglalt
elterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az tilésen torténd kiosztasat.

Az iréasbeli eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a.) atargyat és a tényallast,

b.) a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat,
c.) az alternativak indokait,

d.) ahatarozati javaslatot,

e.) ¢és sziikség szerint a felelds ¢és a hataridé megjelolését.

Egyebek napirendi pontot részletezni kell targy szerint a tdjékoztatdst kivéve, és
irasban kell eljuttatni a képviselok felé.

Az iilések napirendje
11. §

Fonapirendnek mindsiilnek:

a.) a munkatervben jelzett témdk,

b.) szabdlyozasi, illetve fejlesztési koncepciok,

c.) rendelettervezetek,

d.) az érintett szervek dltal eloterjesztett beszamolok, tajékoztatok.

Déntést igénylo iigyeknek mindsiilnek az (1) bekezdésben meghatdrozott korbe nem
tartozo eldterjesztések.

A dontést igénylo iigyek kozott kiilon napirendi pont keretében kell tajékoztatast adni:

a.) a lejart hatdaridejii hatarozatok végrehajtdsardol,

b.) bizottsagok, polgarmester, képviselo-testiilet daltal dtruhazott hataskorben hozott
hatarozatokrol.

Az iilés napirendjére a polgdarmester tesz javaslatot. A képviselok kezdeményezhetik
valamely napirendi pont elhagydsat, illetve a javasolt sorrend megvaltoztatisat. A
képviselo-testiilet a napirend elfogadasarél vita nélkiil hataroz.

Valamely kérdés napirendre tiizését a képviselok is kezdeményezhetik rovid
indokoldssal a polgarmesternél irdasban, vagy a képviselo-testiileti iilésen szoban
(képviseloi inditvany). Az inditvany napirendre tiizésérol a képviselo-testiilet hatdroz.
Elfogaddsa esetén a polgarmester gondoskodik az eldterjesztés elkészittetésérdl és a
testiilet elé terjesztésérol.
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Az elfogadott napirendi pontokhoz nem kapcsolodo képviseloi hozzdaszdlasok vagy
szobeli eloterjesztések csak a fonapirendek megtdargyaldsa utdn terjeszthetéek elo.

Siirgdsségi inditvany
12. §

Siirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az {ilés meghivojaban
nem szerepel.

A képviseld-testiilet — a polgarmester javaslatira — egyszerli (vagy mindsitett)
tobbséggel, soron kiviil dont az eldterjesztés targyaban.

A siirg6sségi inditvany benytjtasanak feltételei:

a.) Siirgdsségi inditvany — a siirgdsség tényének rovid indokoldsaval — legkésbb az
ilést megel6z6 nap 16 o6raig irdsban nyujtando be a polgarmesternél.

Siirgdsségi inditvanyt nytjthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok
elnokei, a képviseldk, a jegyzo a helyi kisebbségi dnkormanyzat testiilete.

b.) Ha a polgarmester vagy valamely képviseld ellenzi az azonnali targyalast, akkor a
stirgdsség kérdését — a napirend lezardsa utan — vitara kell bocsatani. A polgarmester
ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvdnyozdnak a silirgdsség tényének
rovid megindokolasara.

c.) Ha a képviselo-testiilet nem ismeri el a slirgdsséget, ugy az inditvanyt egyszerii
napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast
foglalni arrél, mikorra tlizik napirendre, illetdleg hanyadik napirendként.

A tanacskozas rendje, szavazas
13.§

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit

vitat, melynek soran:

a.) Az el6adod a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet.

b.) Az eléadéhoz a képviselo-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok
kérdéseket tehetnek fel, amelyre az eldado koteles rovid valaszt adni.

A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A felszolalas iddtartama
legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalas idotartama a 3
percet nem haladhatja meg. Az id6 tallépése miatt a polgdrmester megvonhatja a szot a
felszolalotol. Napirend elotti felszolalasra az elnoktél barmelyik képviseld kérhet
engedélyt.

A polgarmester soron kiviili felszolalast engedélyezhet a testiileti iilésen résztvevo
dallampolgaroknak is (egy témakorben egyszer max. 1 percig).

Az dnkormanyzati bizottsag barmely el6terjesztéshez — az ezekhez benyujtott modositd
javaslatokat is értékeld —ajanlast nytjthat be a képviseld-testiilethez.
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Az clbterjeszt a javaslatot, illetve a telepiilési képviselé a modositod javaslatat a vita
bezardsaig megvaltoztathatja, és a szavazds megkezdéséig azt barmikor vissza is
vonhatja.

Ha a képvisel6 a moddositd javaslatit megvaltoztatja, akkor az elndk azt wjabb
javaslatként véleményezésre a targy szerint érintett bizottsagnak atadja.

A vita lezaréasara, a hozzaszolasok idGtartamanak a korlatozasara a testiilet barmely tagja
tehet javaslatot. E javaslatrol a testlilet vita nélkiil hataroz. A vita lezarasa utdn a
napirend el6addja valaszol a hozzaszolasokra.

A vita lezarasa utan a hatarozathozatal elott a jegyzonek szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

Barmelyik képviseld, illetve a napirend eldaddja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a
téma napirendrél torténd levételét. A javaslatrol a képviselO-testiilet vita nélkiil,
egyszeri tobbséggel hataroz.

A polgarmester az iilés vezetése sordn jogosult:

- az iilés félbeszakitdsdra,

- a targyalasi sziinet elrendelésére,

- a napirendi pontok dsszevont targyalasanak kezdeményezésére,
- a vita lezarasanak kezdeményezésére.

14. §

A polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. ElGszor a modositd és kiegészitd
inditvanyokrdl dont a testiilet — az elhangzés sorrendjében — majd az egész hatarozati
javaslatrol.

A javaslat elfogadasahoz a jelenlévd telepiilési képviselok tobb mint a felének igen
szavazata sziikséges. A képvisel6-testiilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit vagy
akinek a hozzétartozdjat az ligy személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles
bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett telepiilési képviseld
kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képviseld javaslatara a képviseld-testiilet
dont. A kizart telepiilési képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell
tekinteni. [Otv. 14. §. (1) — (2) bek.]

Mindsitett tobbség sziikséges /Otv. 15. § (1) bek./ az Otv. 10. § a.), b.), e.), £, g,
pontban foglalt ligyek, tovabba a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban meghatarozott

ligyek eldontéséhez, a képviseld kizarasahoz [Otv. 14. § (2) bek.], valamint a 12. § (4)
bekezdésének b.) pontja szerinti zart {ilés elrendeléséhez.

Mindsitett tobbség sziikséges a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasahoz.

A mindsitett tobbséghez a megvalasztott képviselok tobb mint felének igenld szavazata
sziikséges.

A képviseld-testiilet a dontéseit (hatdrozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. Titkos
szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart iilést kdoteles tartani,
illetve zart iilést tarthat. Az alpolgdrmester valasztdsanal a titkos szavazas kotelezo.

Zart ilésen hozott személyiségi jogot nem sérté kozérdeki hatdrozatot a nyilvanos
iilésen ismertetni kell.
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Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:

a.) azt a torvény irja eld [PL.: Otv. 18. § (3) bek.]
b.) azt a képviseld-testiilet 5 tagja inditvanyozza,
c.) azt a polgarmester vagy a bizottsagi elnokok tobbsége kéri.

Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.

A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzé felolvassa a tagok nevét, s a
jelenlévo tagok pedig a neviik felolvasasakor “igen”-nel vagy “nem”-mel szavaznak.

A név szerinti szavazast mindig kotelezd jegyzOkonyvben rogziteni. A kiilon hitelesitett
névsort a jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

A szavazatok Osszeszamlalasarol a levezetd elnok gondoskodik. Ha a szavazas
eredménye feldl kétség meriil fel, vagy ha azt valamelyik telepiilési képviseld
indokoltan kéri, az elndk a szavazast koteles megismételtetni.

A jegyzo koteles jelezni a képviselo-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek,
ha dontésiiknél jogszabdlysértést észlel.

15. §

A Képviseld-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejétél kezdddden —
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kdvetkezdk szerint:
Tét Varos Onkormanyzat ......... 120000 (oo, ho ...... nap) Kt. hatarozat.

Onkormanyzati hatdsagi iigyben hozott hatdrozat tartalmi elemeire értelemszerien a
kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas altalanos szabdlyair6l szold 2004. évi
CXL. torvény vonatkozo rendelkezései irdnyadoak.

A testiileti hatarozatokrdl a Polgarmesteri Hivatal betiirendes és hataridds nyilvantartast
vezet.

A hatédrozatokat a jegyzOkonyv elkészitését koveté 3 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelés személyeknek és szerveknek. A képviselok a hatdrozatokat a
legkozelebbi testiileti iilés anyagaval egyiitt kapjak meg.

A hatérozatok végrehajtasaval kapcsolatos eldterjesztéseket, jelentéseket a jegyz0 — a
végrehajtasért felel6sok kozremuiikodésével — késziti eld és terjeszti a képviseld-testiilet
elé.

Kérdés, interpellacio

16. §

a.) Kérdés: az Onkormanyzatai hataskorbe tartoz6 szervezeti, miikodési, dontési,
eldkészitési jellegli felvetés vagy tudakozddas.

b.) Interpellacio: Az SZMSZ-ben meghatarozott személyek magyarazat-adasi
kotelezettsége a feladatkoriikbe tartozo valamennyi ligyben.
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Interpellicioként fogadhato el az Onkormdnyzat hatdskirébe tartozé kizérdekii — a
lakossag szélesebb korét érinté — korabbi konkrét dontéshez, illetve annak
végrehajtasahoz /intézkedés elmulasztasa, hianyossdga, nem kellé hatékonysdga, vagy
mds probléma/ kapcsolodo felvilagositas kérés, felvetés.

A kérdést az iilést megelozden 3 naptdari nappal irasban terjeszthetik eld, melyhez az
iilésen legfeljebb 3 perces szobeli kiegészitést tehetnek. A kérdésre a képviseld-testiilet
iilésén koteles valaszt adni a megkérdezett. Valaszanak elfogaddsarol a képviseld-
testiilet akkor hatdroz vita nélkiil, ha a kérdezé nem fogadta el a valaszt.

A valaszadéas maximalis idGtartama: 3 perc.

A képviseld a képviselo-testiilet ilésén:

a.) polgarmestertdl,

b.) alpolgarmestertdl,

c.) az onkormanyzati bizottsag elnokétol

d.) a jegyz6tol

onkormanyzati tigyben felvilagositast kérhet, amelyre az lilésen — vagy legkésébb 15
napon beliil irasban — érdemi valaszt kell adni. [Otv. 19. § (2) bek.]

Ha az interpelldcid benyujtidsdra a képviseld-testiilet iilését megelézden legalabb 3
nappal sor keriilt , gy arra az iilésen kell érdemi valaszt adni. Ennek iddtartama a 3
percet nem haladhatja meg.

Az interpellacid targyanak érdemi vizsgélatdba az interpellald képviselot is be kell
vonni. A képviseld-testiilet részletesen vizsgalatot is elrendelhet; ezzel meghizhatja a
polgarmestert, az alpolgadrmestert, valamely 6nkormanyzati bizottsag elnokét.

A képviselO-testiilet iilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasardl eldszor az
eléterjesztd nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogadasrol. Ha a testiilet
nem fogadja el a valaszt, annak vizsgalatat a targy szerint érintett bizottsdgra bizza.

Az interpellaciokrdl a jegyzo rendszeres €s folyamatos nyilvantartéast vezet.

A tanacskozas rendjének fenntartasa

17. §

A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:

a.) Figyelmezteti azt a hozzasz6lot, aki eltért a targyalt tématol vagy a tanacskozashoz
nem ill6, sértd kifejezéseket hasznal.

b.) Ismételt figyelmeztetést kovetden megvonhatja a hozzasz616tol a szot.

c.) Rendre utasithatja azt a személyt, aki a képviselo-testiilet tagjahoz, illetve a
képviseld-testiilet iiléséhez méltatlan magatartést tanusit.

d.) Ismétlddo rendzavaras esetén a polgarmester inditvanyozhatja rendbontd képviseld
tiszteletdijanak a csokkentését.

A nyilvéanos tilésen megjelent allampolgéarok a szamukra kijelolt helyet foglaljak el. A
tanacskozds rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendre utasithatja a
rendzavar6t, ismétlédd rendzavards esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is
kotelezheti.
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A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

A jegyzokonyv
18. §

A képviseld-testiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni hangfelvétel alapjan, amely a
megjelent képviselok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas
Iényegét, a szavazds szamszerli eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza. A
jegyzékonyv elkészitésérél a jegyzd gondoskodik. [Otv. 17. § (1) bek.]

A jegyzOkonyv tartalmazza:

a.) az ulés jellegét (alakulo, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatas),

b.) az iilés nyilvanos avagy zart {ilési modjat,

c.) az iilés helyét, idépontjat,

d.) a megjelent képviselok nevét (a tdvolmaradt képvisel6k névsorat),

e.) az iilésen tandcskozasi (részvételi) joggal résztvevok nevét,

f.) az iilés megnyitasanak idopontjat,

g.) az elfogadott napirendet,

h.) napirendként az el6add és a felszolalok nevét, a kérdéseket, a hozzaszolasok
1ényegét,

i.) a hatdrozathozatal mddjat,

j.) a szavazés szamszerli eredményét és a hozott dontés szovegét, kiilon inditvanyra a
kisebbségi véleményt,

k.) a polgarmester esetleges intézkedéseit (az iilésen tortént fontosabb eseményeket),

l.) az elhangzott kérdéséket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos
valaszokat és hatarozatokat,

m.)az iilés bezarasanak az idépontjat.

A képviseld-testiilet iilésérol felvett hangfelvétel alapjan a jegyzOkonyvet az
Otv. 17. §-aban meghatarozott tartalommal, valamint az ezen § (2) bekezdésében
meghatarozott tartalommal kell elkésziteni. “A képviselO-testiilet iilésérdl késziilt
hangfelvételt 36 honapig kell meg0rizni.

A képvisel6-testiilet iilésének a jegyzokonyvét a polgarmester és a jegyz0 irja ala a két
— telepiilési képviselok névsoraban soronkodvetkezd — képviseld hitelesitése mellett.
[Otv. 17. § (2) bek.]

A testiileti lilésrdl 5 példanyban kell jegyzokonyvet késziteni.
Ebbdl:

a.) az eredeti példanyt a jegyz6 kezeli,

b.) az egyik eredeti példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliill a Nyugat-dundntili
Regionidlis Kozigazgatasi Hivatal Vezetdjének [Otv. 17.§ (2) bek.],

c.) egyik példanyt évente kotetbe kell kotni és el kell helyezni az Onkormdanyzat
konyvtaraban. (A zart ilésrdl késziilt jegyzokonyv kivételével.)

d.) 1 példanyt a helyben szokdsos mddon polgarmesteri hivatal elhelyez,

e.) 1 példanyt nyilvanos iilésrdl az onkorményzat atad a konyvvizsgéalonak.

A képviselo-testiilet iilésérdl készitett jegyzOkonyvhoz csatolni kell a meghivot €s a
mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ivet. A képviseld kérelmére az irdsban
is benyujtott hozzaszolast mellékelni kell a jegyzékonyvhoz.
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A valasztopolgarok — zart lés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet
el6terjesztésébe ¢s tilesenek a jegyzOkonyvebe. A zart tilesrdl kiilon jegyzOkonyvet kell
késziteni. [Otv. 17. § (3) bek.]

Az onkormanyzati rendeletalkotas

19. §

A képvisel6-testiilet — az Otv. 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan — a
torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény
felhatalmazasa alapjan — annak végrehajtasara — 6nkormdnyzati rendeletet alkot.

20. §

Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:

- atelepitilési képviseldk,

- az onkormanyzati bizottsdgok elnokei,

- apolgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0,

- atelepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti €s mas civil szervezeteinek vezetoi,
- arészonkormanyzatok és a kisebbségi Onkormanyzatok testiiletei,

- Onkorményzati tarsulas tagjai.

A rendelet-tervezet elokészitése:

a.) A képvisel6-testiilet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elokészitésénél —
elveket, szempontokat allapit meg.

b.) A tervezetet a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett koztisztvisel6i készitik el.
Megbizhaté az eldkészitéssel a targy szerint illetékes Onkormanyzati bizottsag,
ideiglenes bizottsag, s6t a kiilsd szakértd is. Szakérté bevondsara a jegyzd tesz
javaslatot.

c.) A polgarmesteri hivatal akkor is koteles részt venni az el6készitésben, ha a
tervezetet bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetdleg szakértd késziti el.

A tervezet véleményezése:

a.) Az Onkormanyzati rendeletek eldkészitése soran széleskorii elemzésbol kell
kiindulni. Ennek elsddleges forrasai:

- aszabalyozand6 targy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye,

- alakossagi kozvélemény-kutatas.

b.) A tervezetet —a jegyzd véleményével egyiitt — megvitatas céljabol a targy szerint
¢érintett bizottsdg elé kell terjeszteni. Erre az {ilésre sziikség szerint mas kiilsd
szakembereket is meg kell hivni.

c.) A polgarmester — a jegyz0 véleményének meghallgatisa utan — egyes rendelet-
tervezeteket — az érdemi vita el6tt — kozmeghallgatasra bocsat.

d.) A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelességeit érintd onkormdnyzati rendeletek
tervezeteit legalabb 10 napig kozszemlére kell bocsatani, amelynek megtorténtérdl a
lakossagot a helyben szokasos modon téjékoztatni kell.
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Az dnkormanyzati rendelet-tervezet képviseld-testiilet elé terjesztése és elfogadasa:

a.) A jegyzd (illetve mas eldterjesztd) az eldkészitést és véleményezést kovetden a
rendelet-tervezetet indokoléassal egyiitt a képviselOt-estiilet elé terjeszti. Egyidejiileg
tdjékoztatja a testiiletet az elOkészités és véleményeztetés soran felvetett, de a
tervezetben nem szerepld kisebbségi javaslatokrol is, utalva a mell6zés indokaira.

b.) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 szerkeszti meg. Az Oonkormdnyzati
rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irjak ala.

c.) Az onkormanyzati rendeleteket évenként 1-t6] kezdddden folyamatos sorszammal
kell ellatni és fel kell tlintetni az évszamot. Az évszamot kovetden zardjelben a
kihirdetés honapjat (romai szammal) és napjat (arab szammal) kell feltlintetni. A
megjelolés magaban foglalja az onkormanyzat megnevezését, az Onkormanyzati
rendelet elnevezést, az onkormanyzati rendelet cimét.

21.§

Az Onkormanyzati rendeletet a Polgarmesteri Hivatal (Tét, F6 u. 88.) hirdetétablajan
valo kifliggesztéssel kell kihirdetni.

Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa

22.§
Az Onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek — a polgarmester
inditvanyara — tajékoztatdst adnak a végrehajtds helyzetérél és a fontosabb

tapasztalatokrol.

A képviselo-testiilet elotti beszamoltatasnak része a szakteriiletet érintd rendelet
végrehajtasanak helyzetérdl szo616 jelentés is.

A jegyz6 2 évenként koteles gondoskodni a hatdlyos Onkorményzati rendeletek
feliilvizsgalatarol. Ennek eredményeirdl eldterjesztést készit, s azt a képviseld-testiilet
elé terjeszti.

Az onkormadnyzati rendeletekrol és a képviselo-testiilet hatdarozatairol betiirendes és
hataridds nyilvantartast kell vezetni.
V. fejezet

A telepiilési képviselo
23.§

A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért vallalt feleldosséggel képviseli a valasztdinak
az érdekét. Részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésében,
végrehajtasanak szervezésében és ellendrzésében. A telepiilési képviselok jogai és
kotelességei azonosak.

A telepiilési képviseld az alakulo tlésen, illetve a megvalasztasat kovet6 iilésen a 32. §
szerinti eskiit tesz. [Otv. 19. § (1) bek.]
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A képviseld fobb jogai:

a.) A polgarmester egyes telepiilési képviseloket — szakmai ismereteik, felkésziiltségiik
szerint — bevon a dontések elokészitésébe, a kiilonbozd szervekkel folytatott
targyalasokba. A képviseld-testiiletnek egyes iigyekben javaslatot tehet arra, hogy a
képviselettel a testiilet valamely képviselot bizzon meg.

A képviseldnek joga van tehat aktivan részt venni a testiilet iilésén. Itt kérheti akar
azt is, hogy a hozzaszo6lasat szo6 szerint tartalmazza a jegyzokonyv.

b.) Megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet. [Otv. 19. § (2) bek. d.) pont]

c.) Kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek a részonkormanyzat testiiletének, a helyi kisebbségi dnkorméanyzat
testiiletének — a képviseld-testiilet altal atruhdzott — dnkormanyzati ligyben hozott
dontését. [Otv. 19. § (2) bek. c.) pont utolsé mondat].

d.) A képviselo-testiilet hivatalatdl igényelheti a képviseléi munkdjadhoz sziikséges
tajékoztatast, illetdleg ligyviteli kdzremiikodeést.

e.) Kozérdeki tigyben kezdeményezheti a polgarmesteri hivatal intézkedését; a hivatal
¢érintett koztisztviseldje erre 15 napon beliil kbteles érdemi vélaszt adni.

f.) A képviselo-testiilet {ilésén a polgarmestertél (alpolgarmestertdl), jegyzotol, a
bizottsdg elndkétdl onkormdanyzati ligyekben felvilagositdst kérhet, amelyre az
tilésen — vagy legkésébb 15 napon beliil irdsban — érdemi valaszt kell adni.
[Otv. 19. § (2) bek. a.) pont]

g.) Kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni,
illetdleg  kérésére a  véleményét rogziteni kell a  jegyzOkdnyvben.
[Otv. 19. § (2) bek. b.) pont]

h.) Barmely bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet. [Otv. 19. § (2) bek. c.)
pont]

1) A képviselo-testiilet altal kiilon rendeletben megallapitott tiszteletdijra,
természetbeni juttatasra jogosult.

Jj.) A képviselok a vdlasztokkal valo kapcsolattartas céljabol sziikség szerint,
esetenként meghatdrozott idopontban egyénileg vagy csoportosan fogadoorat
tarthatnak. A fogadoora idopontjardl a lakossagot tajékoztatni kell.

A képviseld fobb kotelezettségei:

a.) Az alakul¢ iilésen, illetve a megvalasztasat kdvetd iilésen eskiit tesz.

b.) Koteles tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkdjdban. A kozéleti
szerepvallalassal jar6 felel6sségre a polgarmester rendszeresen hivja fel a figyelmet.

c.) Olyan magatartas tanUsitdsa, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara.

d.) Felkérés alapjan részvétel a testiileti {ilések eldkészitésében, valamint a kiilonbozo
vizsgélatokban.

e.) A tudomasara jutott allami, szolgdlati, lizleti (és magan) titok megorzése.
Titoktartasi kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall.

f.) Kapcsolattartads valasztokorzetének polgéraival, illetve a kiilonb6zd Onszervezddd
lakossagi kozosségekkel.

g.) A személyes érintettség bejelentése.

h.) Megbizoélevelének atvételétdl szamitott 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot tenni.
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24.§

A képviselo-testiiletben a képviselettel rendelkezd partokhoz tartozd képviselok
tevékenységiik dsszehangoldsa céljabol képviseldcsoportot (frakeiot) hozhatnak 1étre.
VI. fejezet

A képviselo-testiilet bizottsagai
A bizottsagi feladatok és szervezet

25. §

A képviseld-testiilet — meghatarozott 6nkormanyzati feladatok ellatasara — alland6 vagy
ideiglenes bizottsdgokat valaszt.
A képviseld-testiilet a kovetkezd bizottsdgokat hozza 1étre:

a.) Pénziigyi - Gazdasagi Ellen6rzd Bizottsag
Mely 5 f6bdl all (1 {6 elndk, 2 6 képviseld €s 2 f6 nem képviselo tag).

b.) Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Bizottsag
Mely 5 6bdl all (1 elndk, 2 6 képviseld és 2 f6 nem képviseld tag).

c.) Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag
Mely 5 f6bdl all (1 {6 elndk, 2 6 képviseld és 2 6 nem képviselo tag).

d.) Ifjasagi, Kulturdlis és Sport Bizottsag
Mely 5 {6bdl all (1 {6 elndk, 2 6 képviseld és 2 6 nem képviseld tag).

e.) Ugyrendi Bizottsag
Mely 3 f6bdl all (1 {6 elndk és 2 {6 bizottsagi tag).

Az egyes bizottsagok tagjainak jegyzékét az SZMSZ 2. szamu fliggeléke tartalmazza.
A bizottsagok altal ellatandd feladatok, tevékenységi kordk részletes jegyzékét az
SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

Altalanos bizottsagi teendék a kovetkezok:

a.) Dontés a hataskorébe utalt {ligyekben: a képvisel-testiilet azonban barmely
bizottsagi ligyet magahoz vonhat és a bizottsagi dontést modosithatja is.

b.) A képviseld-testiileti dontések eldkészitése érdekében megvitatja és allast foglal a
feladatkorébe tartozé ligyekben.

c.) El6késziti a munkatervben meghatarozott eldterjesztéseket.

d.) Kézremiikddik a tevékenységi koréhez tartozd Onkormanyzati rendeletek és
hatarozatok tervezeteinek a kidolgozéasaban.

e.) Ellenorzi feladatkorében a polgarmesteri hivatal munkdjat a képviseld-testiileti
dontések eldkészitésében, illetve annak végrehajtasaban.

f.) Javaslatot tesz a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo és a bizottsag feladatkorét
érint6 személyi kérdésekben.
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A bizottsag belsé miikddési szabalyait — az Otv. és az SZMSZ keretei kozott — maga
allapitja meg.

A képviseld-testiilet altala sziikségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat ellatasara
— ideiglenes bizottsagot hoz létre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatidsa feladatanak
elvégzéséig, illetdleg az errdl szolo jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd
elfogadasaig tart.

A képviselo-testiilet az egyes bizottsagokat megbizhatia hatdskoriikbe nem utalt
feladatok elvégzésével is.

A bizottsagi mitkodés fobb szabalyai
26.§

A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviselok koziil kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld-testiilet hivatalanak
dolgozdja nem lehet a bizottsag elndke, tagja.

A bizottsag hatdrozatképességére ¢s hatarozathozatalara a képviselS-testiiletre
vonatkoz6 szabdlyokat kell alkalmazni. [Otv. 23. § (3) bek.]

A képviselo-testiilet a munkatervében meghatdrozza azokat az eldterjesztéseket,
amelyeket bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsag allasfoglalasaval
nyujthatok be a képviseld-testiilethez.

A bizottsag tilését az elnok hivja dssze €s vezeti.
Kotelez6 a bizottsag dsszehivasa:

a.) a képviseld-testiilet dontése alapjan,

b.) a polgarmester inditvanyara,

c.) a bizottsagi tagok 50 %-anak inditvanyara.

Barmely képviseld javaslatot tehet valamely — a bizottsadg feladatkorébe tartozod — ligy
megtargyaldsara. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé
terjeszti, melyre koteles meghivni az inditvanyoz6 képvisel6t.

A bizottsdgi dontéshozatalbol kizarhatdo az, akit vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az iigy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
kizarasrol az elnok esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag (mindsitett
tobbséggel) dont. (Otv. 26. §)

A bizottsag azokban az esetekben tart zart ilést, amelyekben azt az Otv. kdtelezévé teszi
vagy megengedi. Dontéseirdl a bizottsag elndke adhat t4jékoztatast.

A bizottsag minden tagja kdteles az iilésen tudomasara jutott allami és szolgalati titkot
megOrizni.
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A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolalasok
rovid ismertetését, a hozott dontést, valamint — kiilén inditvdnyra — a kisebbségi
véleményeket tartalmazza. A jegyzokonyvet a bizottsag elndke irja ala. Az atruhazott
hataskorben hozott dontésrdl a bizottsag elndke a legkozelebbi testiileti {ilésen
tajékoztatast ad.

Az egyes bizottsagok miikodésével kapcsolatos feladatokat (meghivo készités, az iilések
idopontjanak, helyének kifiiggesztése, jegyzokonyvvezetés stb./ a Polgdrmesteri
Hivatal kijelolt dolgozdja ldtja el.

A bizottsag a tevékenységérol évenként beszamol a képviseld-testiiletnek.

A bizottsagi elnokok havonta a polgarmester urral egyiitt megbeszélést tartanak.

27.§

A bizottsagok dltalaban nyilvanos iilést tartanak, melyre a meghivandok korét
esetenként az elnok hatdarozza meg.

A bizottsagok zdrt iilést tartanak, amennyiben az Otv. agt kitelezévé teszi, vagy
megengedi.

Az iilésen tandcskozasi joggal rendszeresen részt vesz a bizottsdagi miikodést segito
(kijelolt) dolgozo, a targyalando eloterjesztés készitoje, tovibba jelen lehet azon

barmely képviseld és nem képviselo bizottsagi tag.

28.§

27. § A bizottsag a feladatkorében ellendrzi a képviselo-testiilet hivatalanak a

képviselo-testiilet dontéseinek az elokészitésére, illetoleg végrehajtasdara iranyulo munkdjat.
Ha a bizottsag a hivatal tevékenységében a képviselo-testiilet dllaspontjatol, céljaitol valo
eltérést, az onkormadnyzati érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli,
a polgdarmester intézkedését kezdeményezheti.

D)
)

3)

“)

Kisebbségi onkormanyzat
29.§
Tét varosban roma kisebbségi onkormanyzat miikodik.

A kisebbségi onkormanyzat szervezeti és miikodési rendjét sajat hataskorében dllapitja
meg.

A kisebbségi onkormdnyzat rendelkezésére bocsdtott pénziigyi forrasok mértékét a
mindenkori éves koltségvetési rendelet hatdarozza meg.

A kisebbségi onkormanyzat munkdjdt a Polgdarmesteri Hivatal segiti.
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VILI. fejezet

A polgarmester, az alpolgiarmester, a jegyz6
A polgarmester

30. §
A polgdarmester a megbizdsdt foglalkoztatdsi jogviszonyban, fodllasban ldtja el.

A polgdarmester tekintetében a képviselo-testiilet gyakorolja a foglalkoztatdsi
jogviszonyaval, dijazdasanak meghatarozdsaval, fegyelmi, kdrtéritési felelosségének
megdllapitasdval kapcsolatos jogositvanyokat, melyeket nem ruhdzhat dt.

A képviselo-testiilet a polgarmester illetményérol alakulo iilésén, illetve
megvdlasztdasdt koveto elsd iilésén dont, az erre vonatkozo torvény keretei kozott.

A polgarmester tagja a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet hatdrozatképessége,
dontéshozatala, mikodése szempontjabol telepiilési képviselonek tekintendd. A
polgarmester a megvalasztast kovetden eskiit tesz a képviseld-testiilet eldtt. (Otv. 32. §)

A polgarmester a képviseld-testiilet mitkodésével sszefliggd feladatai korében:

a.) segiti a telepiilési képviselok munkajat,

b.) Osszehivja és vezeti a testiilet tiléseit,

c.) képviseli az onkormanyzatot,

d.) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,

e.) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényesiilését,

f.) gondoskodik a testiilet miikodésének nyilvanossagarol, helyi forumok szervezésérdl,
tamogatja a lakossag onszervezddd kozosségeit, kapcsolatot tart a helyi partok és
tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések vezetdivel, a telepiilésrészi
¢s a kisebbségi onkormanyzatok testiileteivel,

g.) a polgarmester — a véleménye szerint dnkormanyzati érdeket sérté — képviseld-
testiileti dontés ismételt megtargyalasat kezdeményezheti,

h.) aldirja a jegyzovel az onkormdnyzati rendeleteket és a képviselo-testiilet iiléseirol
készitett jegyzokonyveket,

i.) beszamol a képviseli-testiiletnek a két iilés kozott tett fontosabb intézkedésekrol, a
lejart hataridejii hatarozatok végrehajtdsarol.

A polgarmesternek a bizottsdgok miikodésével dsszefiiggd fobb feladatai:

a.) Inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat.

b.) Felfiiggeszti a bizottsdg dontésének a végrehajtisat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatarozatdval vagy sérti az Onkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett
dontésrdl a képvisel-testiilet a kovetkezd iilésen hataroz. [Otv. 25. § (2) bek.]

c.) Bizottsdgi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elndk Osszeférhetetlenségi ok
jelzése alapjan a kizards kérdésérél, ha az iigy a bizottsag elnokét vagy
hozzétartozdjat személyesen érinti.

A polgarmesteri hivatallal 6sszefliggd f0bb polgarmesteri jogositvanyok:

a.) A képviselo-testiilet dontései szerint és sajat Onkormanyzati jogkorében eljarva
irdnyitja a hivatalt.

b.) A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjdnak a szervezésében, a dontések eldkészitésében ¢és
végrehajtasaban.
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c.) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorldsat dtruhazhatja.

d.) A jegyz0 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal bels6
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint tligyfélfogaddsi rendjének a
meghatdrozasara.

e.) Szabalyozza a hataskorébe tartoz6 ligyekben a kiadmanyozas rendjét.

f.) Gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester, a jegyzd és az
onkormanyzati intézményvezetdk tekintetében. [Otv. 35. § (2) bek. e.) pont]

(8) A polgarmester foglalkoztatidsi viszonyaval kapcsolatos szabalyokat, valamint az

Osszeférhetetlenségre vonatkozé rendelkezéseket az Otv., valamint a polgarmesteri
tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az Onkormanyzati képviseldk tiszteletdijarol
$z016 1994. évi LXIV. tv. hatdrozzak meg.

31§

A polgarmester egyetértési jogot gyakorol a hivatal koztisztviseloinek kinevezésénél,
felmentésénél, jutalmazdsandl, vezetoi megbizdas addsanadl és visszavondsdandl.

(1

2

(1

2)

Alpolgarmester

32. §

A képviseld-testiilet — a sajat tagjai koziil a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal,
a képviseld-testiilet megbizatasanak iddtartamara — a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak a segitésére 1 {6 alpolgarmestert valaszt. (Otv. 34. §)

Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban (tiszteletdijasként) latja el feladatait.

Jegyzo és aljegyzo
33.§

A képviselo-testiilet — palyazat alapjan — a jogszabalyban megéllapitott képesitési
kovetelménynek megfeleld jegyz6t nevez ki hatirozatlan idétartamra. A képviseld-
testiilet a jegyzO javaslatira — a jegyzore vonatkozd szabalyok szerint — kinevez
aljegyzOt a jegyz6 helyettesitésére, a jegyzd altal meghatarozott feladatok ellatisara,
mely kinevezés szintén hatarozatlan idére szol. [Otv. 36. § (1) bek.]

A jegyz0 vezeti a képviselO-testiilet hivatalat. A jegyz0 gondoskodik az dnkormanyzat
miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

a.) gondoskodik az 6nkormanyzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasrol,

b.) a hataskorébe tartozé iigyekben szabdlyozza a kiadméanyozas rendjét; gyakorolja a
munkaltatd jogokat a képviselo-testiilet hivataldnak koztisztviseldi tekintetében;
a kinevezéshez, vezetéi megbizadshoz, felmentéshez, a vezetéi megbizas
visszavondsahoz, jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatdrozott korben — a
polgarmester egyetértése sziikséges,

c.) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo6 allamigazgatasi ligyeket,

d.) dont azokban a hatosagi iigyekben, amelyet a polgarmester ad at,
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e.) tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
ulésén,
f.) dont a hataskorébe utalt tigyekben.

A jegyzd egyéb fobb feladatai:

a.) ellatja a jogszabalyban el6irt dllamigazgatasi feladatokat és a hatosagi hataskoroket,

b.) dont a hataskorébe utalt iigyekben,

c.) a hataskorébe tartozo ligyekben szabédlyozza a kiadméanyozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a képviseld-testiilet hivatalanak koztisztviseldi tekintetében,

d.) gondoskodik a képviselo-testiilet iiléseirol, a jegyzokonyv elkészitésérol,
polgarmesterrel egyiitt az aldirasarol, majd ezt kiovetéen a Nyugat-dundntuli
Regionalis Kozigazgatdsi Hivatal felé torténd tovabbkiildésérol 15 napon beliil,

e.) a hivatal kozremiikodésével elldatja a bizottsagok miikodésének iigyviteli feladatait,

) tajékoztatja a képviselo-testiiletet a hivatal miikodésérol évente,

g.) koteles jelezni a képviselo-testiiletnek, bizottsagnak, polgdarmesternek, ha
dontésiiknél jogszabadlysértést észlel.

VIII. fejezet
A polgarmesteri hivatal

34.§

A képviselO-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre — polgdrmesteri hivatal elnevezéssel — az
onkormanyzat mukodésével, valamint az allamigazgatasi iigyek dontésre vald
elékészitésével €s végrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatdséara, tovabba 2002. évtol
Okmanyirodat és Gyamhivatalt miikodtet.

A polgarmesteri hivatal eldirdnyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes
jogkorli, onalléan gazdalkodd koltségvetési szerv, az onkormanyzat gazdalkoddsanak
végrehajtd szerve, egyidejileg Onkormanyzati igazgatasi szervezet. A koltségvetés
hatarozza meg a polgarmesteri hivatal miikodéséhez sziikséges eldiranyzatokat,
mukodési, fenntartasi koltségeket.

Idészaki vagy célfeladatra kiilon szervezeti egység hozhato létre.
A jegyz6 dontése szerint az érdemi ligyintézok kiadmanyozasi jogot kapnak.

A polgarmesteri hivatal hivatali munkarendje:

A polgarmesteri hivatal részletes ligyrendjét, az iligyfélfogadds rendjét, idejét, a
polgarmester, az alpolgarmester és a jegyz0 fogadoorait az SZMSZ melléklete rogziti.

A polgarmesteri hivatal igény és sziikség szerint koteles adatokat szolgaltatni és
jelentést késziteni a képviseld-testiiletnek €s az onkorményzati bizottsagnak.

A hivatali szervezet koztisztviseldjét a tudomasara jutott allami, szolgélati és iizleti
(magén) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség
— az adatvédelemrdl szol6 torvény rendelkezéseinek alapul vételével — kiterjed az tigyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kotelezettség a koztisztviseldi
jogviszony megszinése utan is fennall.
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A hivatali koztisztviseld minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyzo
tudomasara hozni, amely az eldbbi kotelezettségének teljesitését befolyasolja.

35.§

A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei:

(1

)

)

4

- Gyamiigyi csoport (Varosi Gyamhivatal)
- Okmanyirodai csoport (Tét Viaros Okmanyiroda)
- Pénziigyi- és gazdalkodasi csoport

A tarsulasok

A képviselo-testiilet tarsulasokra és egyiittmiikodésre vonatkozo

altalanos szabalyai
36. §

Az donkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasdgosabb és ésszeriibb
megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képviseld-testiilet elsésorban a megyei
kozgytiléssel, mas telepiilések képviselo-testiileteivel, gazdasagi, szolgaltatd
szervezetekkel, kozszolgaltatdsokat nyujtd intézményekkel alakit tarsuldsokat.

A képviselé-testiilet tarsulasi megéallapodasok megkodtése soran az Otv. 41. § - 44. § és
az Onkormanyzatok tarsuldsairdl szolo 1997. évi CXXXIV. tv. rendelkezéseiben
foglaltak szerint jar el.

A képviseld-testiilet a rendelkezésre allo (szellemi és anyagi) eszkdzokkel tamogatja a
valasztopolgarok olyan Ontevékeny egyiittmikodéseit is, amelyek céljuk és
rendeltetésiik szerint a helyi Onkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldéasara
iranyulnak.

A lakossagi 6nszervezddo szervezetekkel vald egylittmiikddés célja és rendeltetése:

a.) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése,

b.) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhazasi és telepiilésfejlesztési
tervek véleményeztetése,

c.) a lakossag koziigyek intézésébe vald bevonasa, a jogi felvilagositd munkaval
kapcsolatos tapasztalatok, modszerek k6zos konzultacidokon torténd megyvitatasa,

d.) akulturalis javak megovasa és fejlesztése.

IX. fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
Lakossagi forumok
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

37. §
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A képviseld-testiilet helyi népszavazast kételes kiirni a kovetkezd kérdésekben:

a.) a telepiilésnek a teriiletével hatdros masik megyéhez torténd atcsatolasara iranyulod
kezdeményezése,

b.) a kozségegyesitésnek és a kozségegyesités megsziintetésének kezdeményezése,

c.) Uj kozség alakitasanak kezdeményezése,

d.) tarsult képviselo-testiilet alakitasa, a tarsult képviseld-testiiletbol valo kivalas,
tovabba

e.) abban az ligyben, amelyet az 6nkormdnyzati rendelet meghatéroz.

Az (1) bekezdés a.)-c.) pontjaban foglalt esetekben, a helyi népszavazasban az érintett
telepiilésrész, kdzség valasztdpolgarai vehetnek részt.

A képviseld-testiilet helyi népszavazast rendelhet el:

a.) aképviselO-testiilet hataskorébe tartozo iigyben,
b.) az 6nkormdnyzati rendelet megerdsitésére.

Nem rendelheto el helyi népszavazas:

a.) a koltségvetésrol valo dontésre,

b.) a helyi adonemeket, illetéleg mértékiiket megallapitd rendelet targyaban,

c.) a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo szervezeti, miikodési, személyi kérdésekben,
a képviselo-testiilet feloszlasanak a kimondasarol.

Népi kezdeményezés utjdn a képviseld-testiilet elé terjesztheté minden olyan gy,

amelynek eldontése a képviseld-testiilet hatdskorébe tartozik. [Otv. 49. § (1) bek.]

a.) Minden vélasztopolgarnak joga van ahhoz, hogy egyediil vagy masokkal egyiitt
kezdeményezze valamely — képviseld-testiilet hataskorébe tartozd iigy — testiileti
ilésen torténd megtargyalasat.

Tobb — tartalmaban megegyezd — beadvany egyiittesen is eldterjeszthetd és
feldolgozhato.

b.) Népi kezdeményezés targyalas nélkiil csak akkor utasithato el, ha:

- olyan tligyre vonatkozik, amelynek elbiralasara a helyi képviseld-testiiletnek nincs
hataskore vagy illetékessége,

- a megtargyalas olvashatatlansdg, név vagy adatazonosithatatlansdg okabodl vagy
onellentmondas miatt nem lehetséges.

c.) A visszautasitas indokat irasban kozolni kell.

d.) A képviselo-testiilet népi kezdeményezés targyaban hozott dontését a polgarmester
kozli.

e.) A képvisel6-testiilet koteles megtargyalni azon népi kezdeményezést, melyet a
valasztopolgarok 10 %-a kezdeményezett. A képviselo-testiilet a népi
kezdeményezés megtargyaldasarol mindésitett tobbséggel hatdroz.

A helyi népszavazas a népi kezdeményezés eljarasi szabdlyai tekintetében a ,,valasztasi
eljarasrol” szol6 1997. évi C. tv. XV. — X VL. fejezetében foglaltak az iranyadok.

A képviselo-testiilet a népszavazds elrendelésérél — amennyiben az elrendelés nem
kotelezé — mindsitett tobbséggel dont.



(1

)

G)

(4)

)

(1

2)

3)

(1)

25

Lakossagi forumok
38.§

A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben kozmeghallgatast
tart, lehetdség szerint az éves koltségvetés megtargyaldsa elott.

A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miik6do tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekli iligyben, helyi
onkormanyzati ligyben a képviseld-testiilethez, az egyes telepiilési képviselokhoz, a
polgarmesterhez, alpolgdrmesterhez vagy a jegyzohoz kérdéseket intézhetnek, illetdleg
kozérdekli javaslatokat tehetnek.

A koézmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyaléasra keriilo
targykorokrol a varoshaza hirdetotablajan, a sajtdé és a helyi televizio utjan kell
tajékoztatast adni a rendezvény el6tt legalabb 10 nappal.

A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, melyrdl jegyzOkonyv késziil, tartalmara,
készitésére a képviseld-testiilet jegyzokonyvére irdnyadd szabalyok érvényesiilnek.

A kozmeghallgatason eléterjesztett kozérdeki kérdéseket, javaslatokat, panaszokat a
2004. évi XXIX. torvény 141-143. §-ai alapjan kell intézni.

39.§
A polgarmester eldre meghatarozott kozérdekli targykorben, illetdleg a jelentdsebb
dontések sokoldalu eldkészitése érdekében — az dllampolgarok és a tarsadalmi

szervezOdések kozvetlen tajékoztatasa céljabol — varosi gytilést hivhat 0ssze.

Fontosabb szabalyai:

a.) A gytlés helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrol a varoshaza hirdetétablajan, a sajtdo és a helyi televizio utjan kell
tajékoztatast adni a rendezvény el6tt legalabb 10 nappal.

b.) A gyiilést a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni a képviseloket, a jegyzot, a
polgarmesteri hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdit.

c.) A gyiilésrol jegyzokonyv késziil, amelynek vezetésérol a jegyzo gondoskodik.

A képviseld-testiilet tajékoztatja sziikség esetén Tét-szentkut varosrészen ¢él6 lakokat az
Oket érint0 problémakrol és feladatokrol.
X. fejezet

Az onkormanyzatok gazdasagi alapjai
Az 6nkormanyzat vagyona

40. §

Az Onkorméanyzat tulajdonara ¢és gazdalkodasara vonatkozd legalapvetébb
rendelkezéseket kiillon Onkorményzati rendelet hatdrozza meg, melyben a testiilet
megallapitja

a.) a forgalomképtelen vagyontargyak korét,
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b.) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol val6 rendelkezés soran,

c.) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek ¢és jogoknak a korét, amelyek
elidegenitésérdl, megterhelésérdl, vallalkozasba valo bevitelérdl, illetdleg mas céla
hasznositasardl csak helyi népszavazassal lehet donteni.

Az Onkorményzat torzsvagyonat (fogalomképtelen torzsvagyon, korlatozottan
forgalomképes torzsvagyon), valamint a forgalomképes vagyontargyak tételes korét az
SZMSZ (a helyi vagyonrendelet) melléklete tartalmazza.

Az Onkorméanyzat — vagyondnak noOvelése érdekében — részt vesz gazdasagi
vallalkozasokban. E részvétel formajarol és modjairol kiilon onkorményzati rendelet
tartalmaz eldirasokat.

A polgarmester sajat hataskorében az onkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érintd
tigyekben 300.000.- Ft értékhatarig kothet szerzddéseket, vallalhat kotelezettségeket,
irhat ald megéllapodasokat. Az altala kotott szerzodések a képviseld-testiilet utdlagos
jovéhagyasaval valnak érvényesekké.

A képviselO-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas
finanszirozasi mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszerttlen.

A polgarmester az onkormanyzati vagyon helyzetének alakulasarol koteles tajékoztatni
az allampolgarokat.

Az onkormanyzat koltségvetése
41.§

A képviselo-testiilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol szolo térvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az allami koltségvetési torvény
hatarozza meg.

A koltségvetési rendeletet a képviseld-testiilet két targyaldsi forduloban fogadja el. Az
elso targyalasi forduld (koncepcio) fobb elemei:
a.) a Kormany 4ltal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalmanak
figyelembevétele,
b.) az Onkormdnyzat részére kotelezOen eldirt és szabadon felvallalhatéo feladatok
koriiltekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérés. Ezen beliil:
- abevételi forrasok,
- azok bovitésének lehetdségei,
- a kiadasi sziikségletek, azok gazdasagos (torvényes keretek kozott mozgd)
célszerli megoldasainak a meghatarozasa,
- az igények ¢és a célkitlizések egyeztetése, a szilikségletek kielégitési
sorrendjének a meghatéarozasa,
- avarhat6 dontése hatasainak eldzetes felmérése.

A masodik targyalasi fordul6 kotelezo tartalmu kdvetelményei:
a.) a kozmeghallgatast kovetden targyalja meg a képviseld-testiilet a koltségvetési
rendelet tervezetét, amely tobb valtozatban is késziilhet,
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b.) a koltségvetési javaslat tartalmazza:

- a bevételi forrasokat, legaldbb az Otv. 81-84. §-aiban meghatdrozott
részletezettséggel,

- a mikodési, fenntartdsi eldirdnyzatokat (6ndlldé és részben Onalldan
gazdalkodd koltségvetési szervenként), intézményen belill kiemelt
eldiranyzatonként részletezve, ezen beliil:

- a személyi jellegli kiadasokat,

- a munkaadot terheld jarulékokat,

- adologi jellegli kiadasokat,

- az ellatottak pénzbeli juttatdsait,

- a specialis céli tAmogatasokat,

- a felyjitési eldiranyzatokat célonként,

- a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

- a fejlesztési kiaddsokat feladatonként, valamint kiilon tételben,

- a polgarmesteri hivatal koltségvetését feladatonként, valamint
kiilon tételben,

- az altalanos és

- céltartalékot,

- éves létszamkeretet Onalléan és részben oOnalléan gazdalkodd
koltségvetési szervenkeént,

- a tobb éves kihatassal jar6 feladatok eldiranyzatait éves
bontasban,

- a mukodési és falhalmozasi célu bevételi és kiadasi eldirdnyzatok
bemutatasat tajékoztatd jelleggel mérlegszerlien, egymastol
elkiilonitetten, de — a finanszirozasi muveleteket is figyelembe
véve — egylittesen egyensulyban,

- elkiilonitetten is a helyi kisebbségi  Onkormanyzat(ok)
koltségvetését,

- az ¢év varhatd bevételi és kiadasi eldiranyzatainak teljesiilésérdl
eldiranyzat-felhasznalasi iitemtervet,

- elkiilonitetten az  Eurdépai  Unidés projektekhez  torténd
hozzéjéarulasokat.

A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzd késziti eld, s a polgdrmester terjeszti a
képviselo-testiilet elé. Az eldterjesztést a Pénziigyi - Gazdasagi és Ellendrzé Bizottsag
elézetesen kotelezden megtargyalja és véleményezi, s a Kjt. 4. § (5) bekezdés szerinti
érdekegyeztetést a polgarmester lefolytatja.

A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére és eldterjesztésére a (3) — (5)
bekezdésben foglalt szabalyok az irdnyadok.

Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai

42.§

Az Onkorményzat gazdalkodasanak feladatait a polgarmesteri hivatal (korjegyzdség)

latja el. E korben kiilonosen:

a.) A PM altal eldirt moédon és idében elkésziti a koltségvetési tdjékoztatot, a
koltségvetési beszamoldt, valamint a havi pénzforgalmi informacioét, s mindezeket
megkiildi a TAH részére.

b.) Beszedi az dnkormanyzat sajat bevételeit.
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c.) Igényli a TAH-t0l a cimzett és céltimogatasokat.

d.) Gondoskodik az Onkorményzat altal létrehozott és miikodtetett intézmények
pénzellatasarol.

e.) Biztositja az Onkormdanyzat pénzforgalmi szemléletli kettds konyvvitelének
szabalyszerli vezetését, s ezen beliil — a pénziigyminiszter altal meghatarozottak
szerint — kialakitja a sajat, valamint az intézmények konyvvitelének szamlarendjét.

f.) Biztositja az onkorményzat tdrzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat.

g.) Elkésziti az onkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszdmolohoz.

h.) Az Onkorméanyzat koltségvetési szamldjat kezeld pénzintézeten keresztiil
gondoskodik az Onkorményzat tartozasainak és az Onkorményzat intézményei
miikodési kiadasainak a kiegyenlitésérdl, illetdleg teljesitésérol.

Az Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott intézmények Onalléan gazdadlkodnak, a
dologi kiadasokra biztositott pénzeszkozeiket kizarolag csak a polgarmesteri hivatal
altal meghatarozott iitemben és mértékben hasznalhatjdk fel. Az intézmény részére
biztositott éves koltségvetési keretet csak a képviseld-testiilet csokkentheti, illetdleg
vonhatja el. Az intézmény a kotelezd téritési dijon €s a képviseld-testiilet altal
kotelezoen eldirt bevételi Osszegen feliili bevételével szabadon rendelkezik, azt —
alapfeladatainak sérelme nélkiil — felhasznalhatja dologi kiadasokra.

A polgarmesteri hivatal és az 6nkormanyzat altal muikodtetett intézmények vezetdi a
kisebb 0Osszegli készpénz kifizetéseiket a hézipénztarban kezelt ellatmanybol — a
hazipénztarban meghatarozott szabalyok szerint — teljesitik.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

43.§

Az Snkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevdszék ellendrzi. [Otv. 92. § (1)
bek. |

A sajat onkorményzati intézmények pénziigyi ellendrzését a képviseld-testiilet, [Otv. 92.
§ (2) bek.] tovabba a Pénziigyi, Gazdasagi és Ellenorzési bizottsag latja el.

A képviseld-testiilet gazdalkodasanak bels6 ellendrzéserdl jogszabalyban meghatarozott
képesitésli belsd ellendr utjan gondoskodik, [Otv. 92. § (2) bek.] tobb évre kotott
érvényes megallapodas alapjan.

A pénziigyi bizottsdg feladatkorébe tartozik, hogy az Onkormanyzatnal és

intézményeinél:

a.) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol szolo féléves, éves
beszamolo tervezeteit,

b.) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonnovekedés, - csokkenés) alakulasat, értékeli
az azt el6idézo okokat,

c.) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellenérzi a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem
érvényesitését. [Otv. 92. § (3) bek.]
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A pénziigyi bizottsdg vizsgalati megallapitasait haladéktalanul kozli a képviselo-
testiilettel. Ha a képviseld-testiilet a vizsgalati megallapitdsokkal nem ért egyet, a
vizsgalati jegyzOkonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami
Szamvevdszéknek. [Otv. 92. § (4) bek.]

Felterjesztési jog

44, §

A képviselO-testiilet az altala iranyitott szerv mitkddésével, illetdleg az éltala kibocsatott
jogszaballyal, jogi iranyitasi eszkozzel és egyéb dontésével kapcsolatban véleményt
nyilvanithat, kifogdssal ¢élhet, kezdeményezheti annak megvaltoztatdsdt vagy
visszavonasat. [Otv. 101. § (1) bek. c.) pont]

A képviselO-testiilet az onkormanyzati jogokat, illetéleg a helyi dnkormanyzat feladat-

¢s hataskorét érint6 barmely kérdésekben — kozvetleniil vagy érdekképviseleti

szervezete utjan — az adott kérdésben hataskorrel rendelkezd allami szerv vezetdjéhez

fordulhat:

a.) tajékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast (a
tovabbiakban egyiitt: tajékoztatas) kérhet,

b.) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti [Otv. 101. § (1) bek.]

(3) A képviselo-testiilet felterjesztési joganak gyakorlasat megel6zéen kéri a témakor
szerint érintett dnkormanyzati bizottsag véleményét.

XI. fejezet
Zaro rendelkezések

45. §

Az SZMSZ 2007. aprilis 13-an 1ép hatalyba.

Az SZMSZ mellékleteinek rendeletmddositasok alapjan és valamennyi fliggelékeinek
folyamatos vezetésérdl a jegyzé gondoskodik.

Az SZMSZ-t a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan, mindenki szdmara hozzaférhetd
helyen és modon kell kifliggeszteni.

Az SZMSZ egy-egy példanyat el kell helyezni a konyvtarban és a kisebbségi
onkormanyzatnal.
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(5) Jelen SZMSZ hatalyba 1épésével egyidejileg hatalyat veszti a 12/2003. (VI. 4.) rendelet,
valamint a médositasardl szolo 5/2004. (1. 28.), 19/2005. (XI. 30.), 22/2005. (XII. 28.),
7/2006. (I11. 29.), 15/2006. (V1. 1.) rendeletek.

Szabd Ferenc Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska
polgarmester jegyzo

Kihirdetési zaradék:
E rendeletet Tét Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2007. aprilis 12-1 iilésén fogadta el.

Kihirdetve: 2007. aprilis 13.

Bereczkiné Dr. Kovacs Piroska
jegyzé



